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Cong ty Cb phén CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Diy va Cap dién Taya Viét Nam Pdgc lap-Tw do-Hanh phic
Bién Hoa, ngay 15 thing 04 nam 2021

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

- Céan cir Ludt Ching khoén ngay 26 thang 11 nim2019;
- Cén ctr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Céan cr Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s diéu ctia Lut Chimg khoén;

- Can cir Théng tu sb 116/2020/TT-BTC nga}f 31 thang 12 nam 2020 ciia B truomg B Tai
chinh huéng din mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung dbi vi cong ty dai ching tai
Nghi dinh s0 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cuia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Luét Chirng khoan;

- Cin ctr Diéu 1¢ Cong ty c6 phdn Day va Cép dién Taya Viét Nam;

- Cin clr Nghi quyét Pai hdi dong cb dong sb.................... ngy 15 thang 04 nim 2021

Hoi déng quan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quén trj cong ty Céng ty cd phin Day va Cap
dién Taya Viét Nam

Quy ché ndi b vé quan trj cong ty Céng ty cb phan Day va Cap dién Taya Viét Nam bao gbém
cac ndi dung sau:

Chwong I:
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muyc dich ban hanh, vi-pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Muc dich ban hanh

Quy ché nay dé ra nhitng nguyén tic co ban vé Quan trj cong ty dé bao vé quyén va loi ich hop
phdp cua cb dong, thiét 1ap nhimg chufn muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép va méi quan hé giita
cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng giam déc diéu hanh va cén bé quan 1y cla
Cong ty.

Quy ché nay quy dinh trinh ty, thii tuc ban hanh cdc quyét dinh trong Cong ty nhim giam thiéu
nhitng rii ro va thiét hai khong dang c6 cho Cong ty, ddm bao hoat dong ciia Cong ty duge diéu hanh
mot cach hiéu qua va viéc kiém soat quan trj ndi by cong ty dugc cong khai va minh bach phi hop véi
quy dinh clia Diéu 1¢ cong ty, Ludt Doanh nghiép, Ludt Chimg khodn va céc van ban phép luat lién
quan.

2. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bé vé& quan tri cong ty quy dinh céc ndi dung vé vai tro,
quyén va nghia vu clia Pai hgi déng cb dong, Hoi dong quan tri, Téng Gidm dbc; trinh tyr, thu tuc hop
Pai hoi dong ¢d dong; dé cir, img ctr, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Héi ddng quan tri,
Ban kiém soat, Téng Giam déc va céc hoat dong khéc theo quy dinh tai Didu 1é céng ty va cic quy
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dinh hién hanh khac cua phép luat.

3. Déi twgng ap dung: Quy ché nay duoc 4p dung cho céc thanh vién Hoi dong quén trj, Ban
kiém soét, Téng Giam dbc va nhimg ngudi lién quan.

Piéu 2. Gii thich tir ngit
1. Trong Quy ché nay nhimg tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

a. “Quén tri cong ty” 1a hé thong cac quy tic dé dam béo cho Céng ty dugce dinh hwéng
diéu hanh va duoc kiém soat mot cach €6 hiéu qua vi quyén loi cua cb dong va nhimg ngudi lién quan
dén Cong ty.

b. “Cong ty” 1a Céng ty Cd phin Day va Cap dién Taya Viét Nam;

¢. “Chi nhanh” la Chi nhanh Cong ty Co phin Day va Cap dién Taya Viét Nam tai tinh Hai
Duong;

d. “Ngudi ¢6 lién quan” 14 cé nhan hogc td chiic ¢6 quan hé véi nhau theo Khoan 23 biéu
4 Luat Doanh nghiép va Khoan 46 Diéu 4 Lugt Ching khodn;

e. “Thanh vién Hoi déng quan tri khong didu hanh” 1a thanh vién Hoi dong quén tri khong
phai 1a Téng gidm déc, Phé Tdng gidm déc, K& toan truong va Giam dbc tai chinh;

f“Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap™ 1a thanh vién Hoi dong quan tri dép tmg cic diéu
kién sau:

- Khong phai ngudi dang lam viéc cho Céng ty, Cong ty con cua Cong ty; khong phai
ngudi da timg lam viée cho Cong ty, Cong ty con cuia Cong ty it nhat trong 03 nam lién trude do;

- Khong phai ngudi dang hudng luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khodn phu cip ma
thanh vién Hai dong quan tri dwgc huéng theo quy dinh;

- Khong phai ngudi c6 vo hoéc chfﬁng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nu6i, anh rudt, chi rudt, em rudt la co6 dong lém cia Cong ty; 1a ngudi quan ly cia Cong ty hodc Cong
ty con cua Cong ty;

- Khong phai nguoi truc tiép hodc gian tiép s& hitu it nhét 1% tong sb cd phé‘m cd quyén
biéu quyét cua Cong ty;

- Khodng phai nguoi da ting 1am thanh vién Héi dong quén tri, Ban kiém soat ciia Cong
ty it nhét trong 05 nam lién trude do;

g. “Cb déng 1on”1a cb dong ndm gilr tir 5% trds 1én ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cia Cong
ty;

h. “Can bd quan 1y” 1a giam ddc/phé gidm déc Ban hanh chinh, Ban kinh doanh, Ban
xudng vu (xudng trudng/phd xuong trurong) va Truong van phong dai dién Cong ty;

2. Trong Quy ché nay, cic tham chiéu t&i mot hodc mot sb didu khoan hodc vin ban phap ludt
s& bao gdm ca nhimg sira d6i bd sung hoiic vin ban thay thé cac van ban do.



Diéu 3. Cic nguyén tic quin tri co bin
Quy ché nay dugc xay dung trén co s& nhitng nguyén tic quan tri co ban sau day:
1. Tuan thi cdc quy dinh c6 lién quan ciia phap ludt hién hanh va Diéu 1& cong ty.

2. Déam bio co ché quan tri, diéu hanh va kiém soat cong ty c6 hidu qua, huéng téi ép dung
diy du cic théng 1¢ tot nhit va chudn muc qubc té vé quan tri cong ty.

3. Pim bao co ciu Quan tri cong ty cé hiéu qua.

4. Ton trong va dam bao quyén lgi hop phép cua cb déng va ngudi ¢ quyén loi lién quan.
5. Dabi xir cong bing giira cac ¢d dong.
6

Minh bach trong hoat déng céng ty.

Chuwong II:

QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia cb dong

» Quyén ciia cb déng

C6 dong 1a chi s& hitu Cong ty, ¢6 ddy di cac quyén theo quy dinh tai Piéu 14 cta Diéu 1é cong
ty, cu thé nhu sau:

1. €6 déng phd théng c6 cdc quyén sau:

a. Tham dy, phét biéu va thuc hién quyén biéu quyét true tiép hodc théng qua Pai dién
dugc uy quyén tai Dai hoi ddng cb déng hodc thuc hién bo phiéu tir xa. Ngodi ra, c¢é déng c6 quyén
tham du Pai hoi déng cb dong truc tuyén, bo phiéu dién tir hodic hinh thirc dién tir khic duge quy
dinh tai Phy luc 2 Quy ché huéng din tham du hop Dai hoi dong cd dong truc tuyén va bo phiéu
dién tir dinh kém quy ché nay;

b. Nhan ¢ tirc véi mirc theo quyét dinh ctia Pai hdi déng cd dong;

¢. Ty do chuyén nhugng cb phin di duge thanh toan ddy du theo quy dinh ciia Diéu 1
cong ty va phap ludt hién hanh;

d. DPuoc wu tién mua ¢ phiéu méi chao ban tuong img véi ty 1é ¢ phin pho théng ma co
dong s& hiru;

e. Xem xét, tra ciru va trich luc cac thong tin lién quan dén c¢b dong trong Danh séch cb
déng du tu cach tham gia Dai hoi dong ¢b dong va yéu ciu stra ddi cac théng tin khong chinh xéc;

f.Xem xét, tra ctru, trich luc hogic sao chup Piéu 18 cong ty, Bién bén hop Pai héi dong cb
déng va cdc Nghi quyét ciia Dai hoi déng cb dong;

g. Trudong hop Cong ty giai thé hodc phéa san, duge nhidn mét phin tai san con lai twong
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ltng v6i ty 1& s& hitu ¢d phdn tai Cong ty sau khi Cong ty da thanh todn cic khoan ng (bao gom ca
nghia vu no dbi véi nha nude, thué, phi)va thanh toan cho céc cb dong ndm giir loai cd phan khéc ctia
Coéng ty theo quy dinh cta phap luat;

h. Yéu ciu Cong ty mua lai ¢ phan ciia ho trong cac trudong hop quy dinh tai Diéu 129
cia Luat Doanh nghiép;

i.  Quyén dugc dbi xtr cong bing. Mdi ¢b phén cia cing mdt loai déu tao cho ¢b dong s&
hiru cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Céng ty co cac loai b phan wu dai, cac
quyén va nghia vu gin lién vdi cac loai 6 phan vu dai phai duge cong b6 ddy da cho co dong va phai
duoc Pai hoi dong cd dong thong qua;

i.  Quyén duge thong bao day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong vé hoat dong
cua Cong ty,

k. Céc quyén dbi véi céc loai cb phan khéc theo quy dinh cia Diéu 1¢ cong ty va phap luit.

2. Truomg hop quyét dinh cia Dai hoi dong cé dong. quyét dinh ctia Hoi dong quan tri vi
pham phap ludt hoic Diéu 1& cong ty, c¢b ddng c¢6 quyén dé nghi hity hodc dinh chi quyét dinh do theo
quy dinh cta Luédt Doanh nghiép. Truong hop cac quyét dinh vi pham phap luét hoac Diéu 1& céng
tygdy ton hai toi Cong ty, thi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Téng gidm dbc diéu hanh phai dén bl
cho Céng ty theo trach nhiém ciia minh. C6 dong c6 quyén yéu cdu Cong ty bdi thudng tén thét theo
quy dinh cua phép luat.

3. €6 dong hodc nhém cd dong nam gilr 5% tong s6 ¢b phan phé théng trong thi han lién tuc

tir séu (06) thang trdr 1én ¢6 cac quyén sau:

a. D& cur cac mg vién Hoi dbng quan tri hodc Ban kiém soat theo quy dinh tuong (mg tai
céc Khoan 2 Didu 28 va Khoan 2 Diéu 53 Diéu 1é cong ty ;

b. Yéu cu Hoi ddng quan tri thuc hién viéc triéu tip Pai h¢i dong cd dong theo cdc quy
dinh tai khoan 3 Didu 115 Luit Doanh nghiép, cu thé:

- H6i ddng quan tri vi pham nghiém trong quyén cia ¢6 dong, nghia vu ciia nguodi quan
Iy hodc ra quyét dinh vuot qua thim quyén dugc giao.

- Nhiém ky ctia Hoi ddng quan trj két thuc da vurgt qua sau (06) thang ma Hoi dong quan
tri mé&i chura dwoce biu thay thé va nhimg triromg hop khéc theo quy dinh clia Diéu 1€ cong ty.

Yéu ciu tridu tdp hop Dai hoi dong cb dong phai duoc lap bing van ban va phai cé ho, tén,
dia chi thuomg trt, s& Thé cén cude cong dan, Gidy chimg minh nhan dan, Hé chiéu hodc chimg thuc
c4 nhan hop phap khac déi v6i cb dong la cé nhan; tén, ma so doanh nghiép hode s6 quyét dinh thanh
lap, dia chi Tru s& chinh di véi ¢ dong 1a t6 chire; s6 ¢6 phin va thoi diém dang ky ¢d phén cua timg
cb dong, thng s6 cb phin ctia ca nhém cb dong va ty 1¢ s hiru trong tong s6 o phén ctia Cong ty, cin
cir va 1y do yéu cdu triéu tap hop Dai hi dong b déng. Kém theo yéu ciu triéu tap cude hop phai cd
cdc tai liéu, ching ctr vé cdc vi pham ctia Hai déng quan tri, mitc d¢ vi pham hodc vé quyét dinh vuot

qua thim quyén.

c. Kiém tra va nhén ban sao hogc ban trich din danh séch cac ¢b dong c6 quyén tham dir



va biéu quyét tai cude hop Pai hoi déng cb dong;

d. Yéu cdu Ban kiém sodt kiém tra timg vén dé cu thé lién quan dén quén 1y, diéu hanh
hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu ciu phai thé hién bang van ban; phai c6 ho, tén, dia
chi thudmg trii, qubc tich, sb Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hoic chimg thyue ca nhan hgp phap
khac dbi véi cd dong 1a cé nhan; tén, dia chi thuong tri, quc tich, sé quyét dinh thanh Idp hodc sb
ding ky kinh doanh ddi véi cb dong 14 t chirc; s6 lugng cb phén va thoi didm déng ky ¢b phén cia
timg ¢ dong, tong s6 ¢ phén cia ca nhom cd dong va ty 1& s hitu trong tong sb cb phan ciia Cong ty;
vén @& cén kiém tra, muc dich kiém tra;

e. Xem xét, tra ctru, trich lyc sd bién ban va nghi quyét, quyét dinh ciia Hi ddng quan tri,
bao céo tai chinh gifra nam va hdng nim, béo céo ciia Ban kiém soat, hop déng, giao dich phai thong
qua Hoi dong quan trj va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mét thuong mai, bi mat kinh doanh
cua cong ty;

f.  Céc quyén khéc theo quy dinh ctia phép luit va Diéu 1& cong ty.
» Nghia vy ciia ¢6 déng
C6 dong 1a Cha so hiru cong ty, co cac nghia vu theo quy dinh tai Diéu 15 cia Diéu 1é cong ty
nhur sau:

l. Tuén tha Piéu 1 cong ty va cic Quy ché néi bd cua Cong ty; ch."::ip hanh quyét dinh cta Pai
hoi dong cb déng, Hoi déng quan tri.

2. Tham gia céc cudc hop Pai hdi dbng cb dong va thuc hién quyén biéu quyét theo céc hinh
thire sau:

a. Tham du va biéu quyét trire tiép tai cugc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac tham dur va biéu quyét tai cude hop;

¢. Tham dy va biéu quyét théng qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh thirc dién
tir khic dugc quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché hu6ng din tham du hop Dai hoi ddng cb dong truc tuyén
va bo phiéu dién tir dinh kém quy ché nay;
d. Guri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién ti.
Thanh todn tién mua cb phdn da déng ky mua theo quy dinh.

Cung cdp dia chi chinh x4c khi ding ky mua cb phan.

A B e

Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luét hién hanh,

6. Chju trach nhiém cd nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thirc dé thyc hién mét trong
cac hanh vi sau dy:

a. Vi pham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phyc vu loi ich cia té chure,
ca nhan khac;
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¢. Thanh toén céc khoan no chwa dén han true nguy co tai chinh ¢6 thé xay ra doi voi
Cong ty.

Piéu 5. Nghia vu ciia c¢6 déng lom
Cé dong 1ém 1a cb déng sé hiru truc tiép hodc gian tiép tir 5% trd 1én sb cb phiéu c6 quyén biéu
quyét ciia Cong ty. C6 dong 1ém co nghia vu sau..

1. Cb déng 16n khong duge loi dung wu thé ciia minh giy anh huong dén cic quyén va loi ich
ciia Cong ty va cua cde cb déng khac theo quy dinh ciia phap ludt va Piéu 1¢ cong ty.

2. C6 dong 16n c6 nghia vu cong b thong tin theo quy dinh tai Pidu 119 Luat Chimg khoan
va phap ludt khac cé lién quan.

Chuong III:

TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 6. Triéu tip hop Pai hoi dong cé dong

1. Hop Pai h6i déng c6 déng thuomg nién

Pai héi ddng cb dong thudng nién duge t& chite mdi nam mét (01) 14n do Hoi dong quan tri
triéu tip trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Hoi dong quén tri quyét dinh
gia han hop Dai héi dong cb dong thudong nién trong trudmg hop cin thiét, nhung khéng qua 06 thing
ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Pai h¢i dong ¢ dong thudng nién khdng duge té chire duéi hinh
thire lay ¥ kién cbd dong bang vin ban.

2. Hop Pai hoi dong c¢b déng bat thuong

Hoi dong quan tri phai t& chirc hop Pai hdi ddng cd déng bét thuong trong mét sb truomg hop
nhét dinh duge quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Diéu 17 Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 7. Thong béo triéu tip Dai Hoi dong cb dong thwdng nién

Ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng ¢d dong phai cong b théng tin vé viée 1ap danh sach ¢b dong
¢6 quyén tham du hop Pai hoi dong cd déng t6i thieu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cing. Danh
sach cd dong c6 quyén du hop va biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong ¢6 dong duge 1ap khong sém
hon mudi (10) ngay trude ngay gui thong bao moi hop Dai hoi ddng cd déng.

1. Héi dong quan tri phai chuan bi cdc cong viée sau:
a. Chuin bi Chuong trinh, noi dung va tai liéu lién quan dén cude hop Pai hoi;
b. Du thao nghi quyét Pai hoi ddng cd dong theo ndi dung du kién cta cude hop;
¢. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc Pai hoi.

2. Théng béo triéu tip Dai hoi dong cd dong



Thong béo (Thu mdi) hop Pai hoi ddng ¢b déng phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir
(website) clia Cong ty va giri cho tat ca cic cd dong it nhit hai muoi mét (21) ngay truée ngay hop
Pai hoi dong cd dong. Chuong trinh hop, cac tai liéu lién quan, cac van dé s& dugc bidu quyét tai Pai
héi phai duge giri cho cac c6 dong hodc dang trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty. Trong truomg
hop tai liéu hop khong dugc gt kém théng bao (Thu moi) hop, thi thong bao moi hop (Thu mai) phai
ghi r& duomg din dén toan b tai lidu hop dé cic cd dong c6 thé tiép can, bao gdm:

a. Chuong trinh hop, cic tai liéu sir dung trong cudc hop:

b. Danh sich va thong tin chi tiét ciia cic img vién trong trudmg hop bau thanh vién Hoi
déng quén trj, Ban kiém soat;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Mau chi dinh Pai dién theo tiy quyén du hop;

e. Du thao nghi quyét dbi véi timg vén @& trong Chuong trinh hop.
3. Céch thirc ding ky tham dy hop Dai héi déng cb déng

a. (Cd déng co thé dang ky truc tiép tham du hodc iy quyén nguoi dai dién ciia minh tham
dy hop Dai hoi doéng ¢b dong. Viéc ty quyén phai thuc hién theo quy dinh tai Diu 19 Didu 1é cong
ty. D6i voi trudomg hop Gy quyén tham du Dai hdi déng cb dong truc tuyén, cb dong thuc hién viée
ity quyén tai h¢ thong bo phiéu dién tir theo quy dinh tai Phy luc 2 Quy ché nay.

b. Cb dong dang ky tham dyu Pai hoi co thé thong bio qua dién thoai hodc giri thr ding ky
(theo mAu clia Cong ty) bang cach chuyén tan tay hoic giri qua buu dién, fax hoic qua thu dién tir
theo ding thoi han va dia chi Cong ty thong béo.

Dicu 8. Cic diéu kién tién hanh hop Dai héi déng cb déng

1. DPai héi dong cb déng dugc tién hanh khi ¢6 sé cé dong du hop dai dién cho it nhét 50%
tong sb ¢ phan c6 quyén biéu quyét.

2. Trudng hop khong 6 du sb luong dai biéu cin thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir
thosi diém xdc dinh khai mac Pai hdi, ngudi triéu tap hop huy cudc hop. Cudc hop Dai héi ddng cb
déng phai duge triéu tip lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh té chic hop Dai hoi
dong cb dong 1an thi nhat (01). Cuge hop Pai hoi dong cb dong 1an thir hai (02) tridu tap lai chi duogc
tién hanh khi c6 s6 c6 dong dy hop dai dién cho it nhét 33% tong sb cd phan c6 quyén biéu quyét.

3. Trudng hop Pai hoi lan thir hai (02) khong duge tién hanh do khéng c6 di sb dai bidu cin
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac Pai hoi, cudc hop Dai hdi déng
cb dong lan thir ba (03) c6 thé duoc triéu tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngdy du dinh tién
hanh Pai hdi 14n hai (02) va trong truong hop nay Pai hoi duoc tién hanh khéng phu thudc véo tong
s phiéu c6 quyén biéu quyét cia cac cb dong dy hop va duge coi 12 hop 16 va c6 quyén quyét dinh tat
ca céc van dé du kién dugc phé chuln tai Pai hdi déng cb dong lan thir nhét (01).

Piéu 9. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hi ddng cb dong



1. Vao ngay hop Dai hoi dong cb déng, Cong ty phai tién hanh thi tyc ding ky cb déng va
phai thure hién viée ding ky cho dén khi céc cb dong c6 quyén dy hop c6 mat dang ky hét.

2. Khitién hanh dang ky cb déng, Cong ty cp cho timg cb dong hodc Dai dién dugc uy quyén
c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén thé ghi sé diang ky, ho va tén cua cd dong, Pai dién dugc
uy quyén va sb luong phiéu biéu quyét clia cb dong d6. Truong hop dang ky dy hop truc tuyén duge
Cong ty quy dinh chi tiét tai Phu luc 2 Quy ché hudng dén tham du hop Dai hdi déng cb dong truc
tuyén va bé phiéu dién tir dinh kem quy ché nay.

3. Cb dong hodc Pai dién duge uy quyén dén dy cudc hop Pai hoi dong c¢b dong mudn cd
quyén ding ky ngay va sau d6 co quyén tham gia vi biéu quyét tai Dai hoi. Chu toa khong c6 trach
nhiém dimg Pai hoi dé cb dong dén mudn ding ky va hiéu luc cia nhimg ndi dung di biéu quyét
trude dé khong thay dbi.

4. Chu tich Hoi dong quan tri lam Chua toa cac cudc hop do Hoi dbng quan tri triéu tép.
Trudong hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mit hodic tam thoi mat kha ning lam viéc thi Pho Chi
tich H6i ddng quan tri thay thé chu tri cudc hop. Trudmg hgp Phé Chi tich Hoi ddng quan tri chu tri
viing mit thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong s6 ho lam Chi toa cude hop theo nguyén tac
da sb. Trudmg hop khéng bau duge nguoi lam Chu toa, thi Truéng Ban kiém sodt diéu khién dé Dai
hoi déng b dong bau Chi toa trong sé nhitng ngudi du hop va ngudi cé phiéu biu cao nhat 1am Chu
toa cudc hop.

Trong céc trurdmg hop khéc, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi dong cd dong s& diéu khién cude
hop Pai hoi déng c6 déng bau Chil toa va ngudi cé phiéu béu cao nhit dugce cir 1am Chi toa cude hop.

5. Chu toa Pai hoi 12 ngudi ¢6 quyén quyét dinh vé trinh tu, thi tuc va cac su kién phét sinh
ngoai Chuong trinh ctia Pai hoi dong c6 déng. Chi toa cir mdt hodc mot s6 ngudi lam Thar ky cude
hop.

6. Chu toa Dai hdi c6 quyén hodn cuée hop Pai hoi ddng ¢b dong da co da sb luong dai biéu
ding ky du hop theo quy dinh sang mdt thoi diém khéc hoac thay d6i dia diém hop trong céc truomg
hop sau:

a. Dia diém hop khong du chd ngdi thuan tién cho tit ca ngudi du hop;

b. Cac phuong tién théng tin tai dia diém hop khong bao dam cho céc co dong dyu hop
tham gia, thao ludn va biéu quyét;

¢. C6 ngudi dy hop can tro, gay roi trdt tu, cé nguy co 1am cho cude hop khéng dugc tién
hanh mét céch cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn hdi nghi khong vuot qué ba (03) ngay ké tir ngay cudc hop dur dinh khai mac.

7. Chi toa hodc Thu ky cia DPai hdi co thé tién hanh cac hoat dong cin thiét @é diéu khién Dai
hoi déng cb dong mot cach hop 18 va cé trit tu hodc dé Pai hoi phan énh duge mong muon cua da sb
dai biéu tham du.

8. Hoi dong quan tri ¢6 thd yéu ciu céc ¢ dong hodc Pai dién duge uy quyén tham du Dai hoi
déng cb ddéng chiu su kiém tra hodc cac bién phép an ninh ma Hoi ddng quan tri cho 1a thich hop.
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Trudmg hop ¢6 ¢b dong hodc Pai dién duge uy quyén khong chiu tuén thi nhimg quy dinh vé kiém tra
hodic cac bién phéap an ninh néu trén, Hoi dong quan tri sau khi xem xét mot cich can trong ¢ thé tur
chdi hodc truc xudt ¢d dong hozic Dai dién néu trén tham gia Dai hoi.

Piéu 10. Biéu quyét tai Pai hi ddng cb dong

Dai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét timg van dé trong ndi dung Chuong trinh dudi su
diéu khién ciia Cht toa Dai hoi. Riéng cach thirc kiém phiéu dién tir tai Dai hi dong cb dong truc
tuyén duoc quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

1. Nguyén tic biéu quyét:

a. Trudmg hop biéu quyét céc van d& nhu bdo cdo tai chinh, béo céo kiém toan, to trinh,

nghi quyét, quyét dinh Dai hoi ddng cb dong, Diéu 1é cong ty va van dé khéc, 4p dung hinh thirc bidu
quyét cong khai;

b. Truong hop bau thanh vién hdi dong quan tri, Ban kiém sodt, 4p dung hinh thire biéu
quyét bo phiéu cong khai;

c. Trudng hop biéu quyét vin dé khic c6 ndi dung nhay cam theo Dai hoi cin phai biéu
quyét bo phiéu kin thi 4p dung hinh thirc biéu quyét bo phiéu kin;

d. Sir dung thé biéu quyét do Ban tb chire Dai héi cip;

e. Tong sd quyén biéu quyét twong tmg véi tong s6 ¢d phén cé quyén biéu quyét ma cd
dong sa hiru hoidc ngudi duoc ¢b dong uy quyén dai dién s hiru.

2. Cich thirc biéu quyét:
a. Mdi cb dong hodic Nguoi dai dién duge ty quyén khi tham dy Pai hdi duoc cdp mot
thé biéu quyét, trén thé cé ghi ma 56 ding ky, ho va tén cua cb déng, Ngudi dai dién duoc uy quyén
va 50 lugng phiéu bidu quyét cia co dong do.

b. Cd dong hoac Nguoi dai dién duge iy quyén thuc hién viéc biéu quyét dé dong ¥,
khong déng y hodc khéng cé ¥ kién mdt vin dé bing cich gio cao phiéu biéu quyét.

c.  Khi biéu quyét, mit trudc ctia thé biéu quyét (ghi ma sb biéu quyét) phai durge gio cao
huéng vé phia doan Chil toa. Truomg hop cb déng khong gio cao thé bidu quyét duoc xem 1a khong co
y kién vé van dé cin biéu quyét.

3. Kiém phiéu tai Dai hoi dong cb dong:

Pai hdi biéu quyét chon ra Ban kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu trong sé dai bidu tham
du Pai hoi, néu Pai hoi khéng chon thi Chu toa Dai héi chon ra nhimg ngudi d6.Trude khi tién hanh
kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai théng ké, 1ap bién ban niém phong s6 phiéu khang sir dung dén dé
tranh trudmg hop nhim 1dn khi kiém phiéu. Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh tai phong hodc khu
vire bo phiéu ngay sau khi cudc bo phiéu két thuc.

»Dbi v6i nhitng vén dé thong thuong: viée kiém phiéu do Ban kiém phiéu thue hién duéi su
gidm sit ciia nguoi giam sat kiém phiéu dugc chon trong s6 dai biéu tham du Pai hoi.
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»Déi v6i nhimg vén dé nhay cam: néu ¢b dong c6 yéu céu hop 1y, Cong ty chi dinh t6 chirc doc
lap thuc hién vide thu thap va kiém phiéu. Néu khong c6 td chirc doc 14p thi Dai hoi chép nhan Ban
kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu thue hién viée thu thap va kiém phiéu.

4. Quy trinh kiém phiéu:

a. Trude khi kiém phiéu cin phén loai phiéu hop 18, phiéu khéng hop 1é va chi kiém phiéu
hop 18, dudi su chimg kién ctia nguoi giam sat kiém phiéu.

b. 6 phiéu phat ra bang sb phiéu thu vao (néu thiéu can xac dinh 1y do thiéu).

5. Cach thive kiém phiéu:

a. Trwong hop bidu quyét cong khai: S& phiéu dong ¥ duge dém trude, s6 phicu khong
déng y duoc dém sau, sau ciing tinh téng s phiéu khong co v kién bing cach 14y tdng sb phiéu ddng ¥
trir di tong s phiéu khong dong v.

b. Trudng hop bidu quyét bé phidu céng khai: Trudc tién phén loai phiéu khong hop 1€,
sau d6 kiém nghiém sé phiéu hop 18, sau cing tinh két qua sé phiéu dugc bau.

c.  Truomg hop bo phiéu kin: mét (01) nguoi doc, mot (01) ngudi theo ddi va mot (01)
ngudi thir ba ghi nhén (nhdp may vi tinh), sau cing kiém tra d6i chiéu dit liéu tranh kiém phiéu nham.

Khi kiém phiéu xong, tong sé phiéu ciia céc tmg vién dugc bau thuc té phai nho hon hodc
bing téng s& phiéu ma céc (mg vién duge bau du, thi kiém phiéu ding.

6. Théng bio két qua kiém phiéu:

Sau khi hoan tat viéc kiém phiéu, Cha toa Dai héi c6 trach nhiém théng bao két qua kiém phiéu
nhur sau:

a. D6bi vl biéu quyét cong khai tai Pai hoi: Tong sb phiéu dong ¥, khong dong ¥ hodc
khong c6 ¥ kién duge Chi toa théng bio ngay sau khi két thic biéu quyét van dé do.

b. Déi véi bidu quyét bo phiéu cong khai tai Dai hoi: Sau khi két thic biéu quyét bo phiéu
cong khai, Chu toa Pai hoi théng bao ngay trrée toan thé Pai hoi vé két qua tong sd phiéu bau cua
cde (g vién dugce bau.

c. Dbi véi bidu quyét bo phidu kin: Sau khi hoan tit viéc kiém phiéu, két qua kiém phiéu
duge cong bd trude toan thé Dai hoi.

= A " A I - . - *m o = * A s 1 A ¥ » e <A <A
Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lap Bién ban kiém phiéu sau khi két thic cong viéc kiém phicu.

Piéu 11. Hinh thirc va didu kién théng qua quyét dinh ciia Dai hi dong c6 dong

Dai hoi déng cd déng théng qua cac quyét dinh thuge thim quyén bing hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop hodc lay ¥ kién béng vin ban.

1. Trir trromg hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay, cc nghi quyét ctia Dai hoi ddng co dong vé
céc vAn d& sau day s& dugc thong qua khi c6 tir 50% trd 1én tdng sb phiéu bu clia céc ¢b dong b
quyén biéu quyét cé mat truc t[ép hodc théng qua Dai di¢n dugc uy quyén cb mit tai Pai hoi dong ¢d
dong:
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a. Thoéng qua bdo cdo tai chinh nam;

b. Ké hoach phit trién ngén va dai han ciia Cong ty:

c¢. Béu, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat
va béo céo viéc Hbi dong quan trj bd nhiém Tdng giam débc didu hanh.

2. Céc quyét dinh ciia Dai hoi dong cb dong lién quan dén viéc thay dbi nganh, nghé va linh
vuc kinh doanh, thay dbi co cdu té chirc quan Iy Céng ty, sira di va bd sung Diéu 1€, loai cb phiéu va
s6 luong co phiéu duoc chao ban, viée td chire lai hay giai thé Céng ty, giao dich mua, ban tai san
Céng ty hodc cac chi nhanh thuc hién ¢6 gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san cia Cong ty tinh
theo Béo c4o tai chinh gin nhit dugc kiém todn dugc thong qua khi c6 tir 65% tror 1én tong sé phidu
béu céc c¢6 dong ¢ quyén biéu quyét cé mit truc tiép hodc thong qua Dai dién dugc iy quyén c6 mit
tai cude hop Dai héi déng cé dong chép thuin.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan trj va Ban kiém soét phai thuc hién theo
phuong thirc bdu dén phiéu, theo d6 m&i cd dong c6 tdng s phidu biéu quyét tuong tmg véi tong sb
b phan s& hiru nhén (x) véi s6 thanh vién duoe bdu ciia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soét va cd
dong co quyén don hét téng sb phiéu bau ctia minh cho mét hodic mot sb img cir vién.

4. Chc nghi quyét Dai hoi déng cb déng dwoc théng qua bang 100% tong 56 cb phén c¢6 quyén
biéu quyét 1a hgp phdp va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tw va thi tuc théng qua nghi quyét d6 khong
dugc thuc hién ding nhu quy dinh hodc ndi dung biéu quyét khéng cé trong Chuong trinh.

5. Nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong phai duge thong béo dén cb dong co quyén dyr hop
Pai hoi dong c¢b dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét duoc thong qua; viée guri nghi
quyét c6 thé thay thé bang viéc ding tai Ién trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

Diéu 12. Cich thirc phin déi quyét dinh ciia Pai hoi ddng ¢ déng

1. C6 déng biéu quyét phan déi nghi quyét vé viée td chire lai Cong ty hodc thay ddi quyén,
nghia vu ctia c6 déng quy dinh tai Diéu 1 cbng ty c6 quyén yéu ciu Céng ty mua lai cé phédn ctia
minh. Yéu cdu phai bing vin ban, trong d6 néu rd hg tén, dia chi ciia cb dong, sb lugng ¢ phén timg
loai, gia du dinh bén, 1y do yéu cdu Céng ty mua lai. Yéu cau phai dugc gii dén Cong ty trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay Dai hoi dong cd déng théng qua nghi quyét vé céc vn dé quy dinh tai khoan
nay.

2. Cong ty phai mua lai cé phan theo yéu céu cta c6 déng quy dinh tai khoan 1 Piéu nay véi
gia thi trromg hodic gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty trong thai han 90 ngay,
ké tir ngdy nhan duoc yéu cau. Trudmg hop khéng théa thuin duoc vé gia thi cdc bén ¢6 thé yéu cau
mot 16 chirc tham dinh gid chuyén nghiép dinh gi4. Céng ty gi6i thiéu it nhét ba (03) tb chirc thdm
dinh gia chuyén nghiép dé c6 dong lwa chon va lya chon d6 1a quyét dinh cudi cling.

Piéu 13. Bién bén, nghi quyét ai hoi ddng cé déng

1. Cudc hop Pai hoi dong cd dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va luu
giit dur6i hinh thirc dién tir khac.
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2. Ban thu ky chju trach nhiém 1ap bién ban Pai hdi va ghi vao s6 bién bin Dai hoi dong cd
déng cua Cong ty. Ban thu ky duge Dai héi dbng cd dong phé chuin ngay khi bét dau hop Pai hai.
Bién ban duoc lap bing tiéng Viét co thé 1ap thém bing tiéng Anh hoc tiéng Trung ¢6 hiéu lyc phap
Iy nhu nhau. Trudng hop ¢ sw khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh hodc tiéng
Trung thi ndi dung bién ban tiéng Viét c6 hidu luc ap dung.Bién ban Dai hdi dbng co dong gbém cb cac
ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi Tru s& chinh,ma sé doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi déng ) déng;
¢. Chuong trinh va ndi dung cude hop;

d. Ho, tén Chu toa va Thu ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va cic y kién phat biéu tai Dai hoi dbng cd dong vé timg
vén dé trong ndi dung Churong trinh hop;

f.  Sb co dong va tong sb phiéu biéu quyét cua cac cb dong du hop, phu luc danh sach
ding ky cb dong, dai dién cb dong du hop véi s cb phén va sé phiéu bau tuong (mg;

g. Tong s6 phiéu biéu quyét déi véi timg vén d& biéu quyét, phuong thirc biéu quyét, tong
s& phiéu hop 1&, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 v kién; ty 1& tuong (mg
trén tng s6 phiéu bidu quyét cia co dong du hop;

h. Céc van dé da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét théng qua tuong ng;

1. Chir ky ctia Chu toa Dai hoi va thu ky.

3. Bién ban Dai hoi ddng cb ddng, cc ban ghi chép, bién ban, s6 chit ky ciia cdc ¢d dong du
hop va van ban uy quyén tham dy phai dugc luu trir tai tru s& chinh cua Céng ty. Bién ban Dai hoi
dong cb déng phai duge cong bé trén website cia Cong ty, S¢ giao dich Chimg khoén, Uy ban Chimg
khoan Nha nuée trong thoi han hai muoi bon (24) gior va giri cho tat ca ¢6 dong trong thoi han mudi
lam (15) ngay ké tir ngay Dai hoi dong c6 dong két thic.

4. Quyét dinh, nghi quyét ciia Dai hdi dong ¢6 déng phai duge théng bdo dén tat ca cd dong
trong vong 24 gio k& tr ngay két thic Dai hoi hodc cong bé trén website cia Cong ty
www.taya.com.vn, S& giao dich chimg khoan va Uy ban Chimg khodn Nha nude.

Diéu 14. Thi tuc liy ¥ kién ¢b déng bing vin bin
1. Hoi déng quan tri c6 quyén ldy ¥ kién ¢d dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh ctia
Dai hoi dong cb dong bt cir lic ndo néu xét thiy can thiét vi loi ich clia Cong ty.

2. Hoi déng quan tri chuén bi phiéu 14y ¥ kién, du thao nghi quyét clia Dai hoi ddng cd dong,
céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va gii theo duong bao dam dén tét ca cac cb dong cd quyén
biéu quyét cham nhat mudi (10) ngay trude thai han phai g lai phiéu 1dy y kién.

3. Phiéu liy ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
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a. Tén, dia chi Try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muc dich ldy y kién;

c. Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gifiy chitng minh nhan dén, hé chiéu hodc chimg
thue ¢4 nhan hop phap khac ciia ¢b dong 1a c4 nhan; tén, ma sé doanh nghiép hodc sé gidy t& phép 1y
ctia td chire, dia chi Tru s& chinh cta cé dong 14 td chire; s6 luong cd phin cua timg loai; sé va ngay
ding ky c6 dong cia timg ¢ dong;

d. Vian dé can 14y y kién dé théng qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién déi voi
timg van dé 1§y v kién;

f.  Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién di dwoc tra 1oi;

g. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

4. Phiéu ldy y kién da dugc tra 10 phai c6 chit ky cia cd dong 1a ca nhan, ciia ngudi dai dién
theo uy quyén hoic ngudi dai dién theo phéap luat ciia cb dong 1a t6 chirc.
5. (C6 dong giri phiéu lay y kién dé tra 161 dén Cong ty theo mot trong cac hinh thirc sau:

a. Gui thu: Phai duge dung trong phong bi dan kin va khéong ai dugc quyén mé trude khi

kiém phiéu;

b. Giri fax hodc thu dién tir: Phai duoc giir bi mét dén thoi didm kiém phiéu;

Cac phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty sau thoi han da xéc dinh tai ndi dung phiéu 4y ¥ kién hodc
da bj md trong trwomg hop giri thu va bj tiét 16 trong truong hop gt fax, thur dién tir 1 khong hop 1é.
Phiéu ldy y kién khong duoc giri vé do nhim 1an va thét lac cua buu cuc, duge coi la phiéu khong
tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quan trj to chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sir chimg kién cia
Ban kiém soét hodc ciia c¢6 dong khong ndm giit chirc vu quan 1y Céng ty. Bién ban kiém phiéu phai
c6 cac noi dung chi yéu sau ddy:

a. Tén, dja chi Tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Muc dich va cac vén dé cin iy y kién dé thong qua quyét dinh;

c. S cb dong véi tong sb phiéu biéu quyét da tham gia bidu quyét, trong d6 phén biét sb
phiéu biéu quyét hop 1é va sb biéu quyét khong hop 18, phuong thirc giri phidu biéu quyét kém theo
phu luc danh sach c6 déng tham gia biéu quyét;

d. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién déi véi timg vén dé;

e. Céc vén dé da dugc thdng qua va ty 18 bidu quyét théng qua tuong img;

f.  Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi giam st kiém phiéu va ngudi
kiém phiéu,

Cac thanh vién Hoi dong quan tri va nguoi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu phai lién
déi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c ctia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém



vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong
chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc cong bd trén website cia Cong ty trong thoi
han hai muoi tr (24) gidr va giri dén cac cd dong trong vong mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thic
kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang théng tin dién
tur cua Cong ty.

8. Phiéu lay y kién da dugc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da dugc thong
qua va tai liéu cé lién quan gui kém theo phiéu 14y ¥ kién déu phai dugc luu gifr tai Tru s& chinh cia
Cong ty.

9. Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thirc 14y ¥ kién ¢ dong bang vin ban phai dugce s6 ¢b
dong dai dién it nhat 50% téng s6 ¢b phan co quyén biu quyét chap thudn va co gia tri nhu quyét dinh

dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi dfing co dong.
10. Cac truomg hop khéng dugc 1dy ¥ kién cd déng bang vin ban:

a. Thong qua Bao cao tai chinh nam;

b. K& hoach phit trién ngin va dai han ctia Cong ty;

c. Mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét va bao
cdo viéc Hoi ddng quén trj bd nhiém Tong giam dbc diéu hanh;

d. Thay ddi nganh, nghé va linh vic kinh doanh;

e. Thay ddi co cdu to chirc quan 1y Cong ty;

f.  Sua dbi, bd sung cac ndi dung ciia Dicu 1¢ cong ty;

g. Loaico phiéu va sb luong ¢6 phiéu dugc chio béan;

h. Té chirc lai hay giai thé Cong ty;

i.  Giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thuc hién co gia tri tir 35% tro
Ién tong gid tri tai san ciia Cong ty tinh theo Bao céo tai chinh gan nhét dugc kiém toan.

Piéu 15. Yéu ciu hity bé quyét dinh ciia Dai hdi dong cd dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tir ngdy nhan dugc Bién ban hop Dai héi dong c6 dong
hodc bién ban két qua kiém phiéu 14y v kién cb dong bang van ban., thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc diéu hanh, C6 déng, nhém cb déng quy dinh tai khoan 3
Diéu 14 Diéu lécong ty ¢o quyén yéu cAu toa 4n hodic trong tai xem xét, huy bo toan bd nghi quyét
hodc mdt phan ndi dung nghi quyét cia Dai hoi dong cb déng trong cac truong hop sau:

1. Trinh tu vi tha tue triéu tap hop hodc ldy ¥ kién ¢d déng bang vin ban va ra quyét dinh cua
Pai hoi ddng c6 dong khong thyc hign ding theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.
Trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 11 Quy ché nay.

2. Nbi dung nghi quyét vi pham phap luit hoac Diéu 1¢ cong ty.
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Chuwong IV:

BE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI PONG
QUAN TRI

Piéu 16. Thanh phin va nhiém ky Hji ddng quén trj

1. S lugng thanh vién Hoi ddng quan tri it nhét la ndm (05) ngudi va nhidu nhit 13 mudi mot
(11) ngudi. Nhiém ky ctia Hoi dong quéan tri 1a nam (05) nam. Thanh vién Héi déng quén tri c6 thé
duoc bau lai véi sé nhiém ky khong han ché. Tong sb thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap phai chiém
it nhat mt phan ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi ddng quan tri. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
khéng qua 02 nhiém ky lién tuc.

2. Hbi dong quan trj c6 thé bd nhiém ngudi khéc tam thoi 1am thanh vién Hoi ddng quan tri dé
thay thé ché tréng phat sinh va thanh vién méi niy phai duoc chip thuén tai Pai hoi ddng cb déng
ngay tiép sau d6. Sau khi dwoc Pai héi déng cd déng chap thuin, viéc bd nhiém thanh vién méi d6
duoc coi 1a ¢6 hiéu luc vao ngay duge Hoi déng quan tri bd nhiém. Nhiém ky cta thanh vién Hoi
ddng quan tri méi dugc tinh tir ngay viéc bd nhiém c6 hidu luc dén ngay két thic nhiém ky cia Hoi
dong quan tri. Trong trudmg hop thanh vién méi khong duge Dai hdi déng ob déng chdp thuin, moi
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri cho dén trude thoi diém diln ra Dai héi ddng cb déng c6 sy tham gia
biéu quyét ciia thanh vién Hoi déng quan tri thay thé vAn duoc coi la ¢6 hiéu luc.

3. Viéc bé nhiém cdc thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc cong bd théng tin theo quy dinh
cua phap luét vé Chimg khodn va thi truong chimg khoan.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ thé khéng phai 14 ngudi ndm gift cb phén cta Céng ty.

Diéu 17. Tiéu chuén thianh vién Hji ddng quin tri

Thanh vién Hi ddng quan tri phai dap tmg céc tiéu chuin va diéu kién sau day:

1. Khong thudc nguoi vi thinh nién, ngudi bi han ché hodic mét ning luc hanh vi din su,
khéng thudc dbi tugng bi cAm thanh 14p va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cia Ludt Doanh
nghiép.

2. Ngudi c6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh hodc trong nganh
nghé kinh doanh chii yéu clia Céng ty va khéng nhét thiét phai 12 6 dong ctia Cong ty.

3. Khong phai nguei dang bi truy ciru trich nhiém hinh sy, chdp hanh hinh phat t, quyét dinh
xir 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bat bude, co sir gido duc bat buje hoic dang bj cAm hanh nghé
kinh doanh, dém nhiém chitc vu hodc 1am céng viéc nhit dinh, lién quan dén kinh doanh theo quyét
dinh cna Toa an.

4. Khong phai Téng giam dbc diéu hanh, Chu tich va cac thanh vién Héi déng quan tri cia
mot cong ty bi tuyén bd pha sn trong thdi han tir mot (1)dén ba (3)nam ké tir ngay cong ty d6 bi
tuyén bo phé san.



5. Thanh vién Hai ddng quan tri cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong quén trj clia
cong ty khéc.

Piéu 18. Trinh tw, thi tuc dé ci, dng cir, bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hji dong
quan tri

® Trinh tw, thi tuc dé cir, img cir thanh vién Hi dong quén tri
1. Céch thire dé cir va (ng it ngwdi vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Ca nhan du tiéu chudn theo quy dinh tai Didu 17, khoan 1 Diéu 22 Quy ché nay va ¢b
déng hodc nhém cé dong theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 28 Diéu 1é cong ty c6 quyén dé cir hofic img
clr ngudi vao vi tri thanh vién Hoi dong quén tri tuong g véi ty 16 ¢6 phan do minh sé hiru;

b. Viéc dé cir hoac tmg cir duoc thuc hién bing vin ban theo mau do cong ty quy dinh va
phai giri vé Tru s& chinh clia Cong ty theo thoi han quy dinh trong thong bdo truéc ngay khai mac Dai
hoi dong ¢ dong;

c. Truomg hop di xdc dinh duogc trude tmg vién, thong tin lién quan dén céc tmg vién Hoi
déng quan tri duoc dwa vao tai liéu hop Dai hoi dong co dong va cong bé tdi thiéu mudi (10) ngay
truée ngay khai mac CUQC hop Dai hai dong cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty, dé cd
d6ng cb thé tim hiéu vé cac img vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai cé cam
két bang vin ban vé tinh trung thue, chinh xdc va hop ly cia cac thong tin ca nhin dugc cong bo va
phai cam két thue hién nhiém vu mét cach trung thue néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quén tri.
Thong tin lién quan dén @mg vién Hoi dong quan tri duoc cong b6 bao gom cac ndi dung sau:

- Ho tén, gidi tinh, ngay thang nam sinh, quéc tich;
- Trinh d6 vén hoa, chuyén mén;
- Qua trinh cong tac;

- Tén cac Céng ty ma ung vién dang nam gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quén tri/Ban
kiém soat va céc chirc danh quan 1y khéc;

- Céc lgi ich lién quan t6i Cong ty (néu co);
- Ho, tén ciia ¢ dong hoic nhom cb dong dé cir;
- Céc théng tin khac (néu co).

2. Céc cd dong nam gitt ¢b phin cé quyén biéu quyét cé quyén gdp s& quyén biéu quyét cua
timg ngudi lai véi nhau dé dé cir céc tmg vién Hoi dong quan tri. C6 dong hodc nhém cb dong nédm
giil tir 5% dén dudi 10% tong s6 cb phdn c6 quyén biéu quyét duoe dé cir mét (01) tmg vién; tir 10%
dén dudi 30% duoc dé cir thi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir thi da ba (03)
&g vién; tir 40% dén duéi 50% duge dé cir ti da bon (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé
cir t&i da nam (05) (g vién; tir 60% dén dusi 70% duge dé cir ti da sdu (06) ing vién; tir 70% dén
80% duoc d& cir tdi da bay (07) g vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé cr t6i da tam (08) ing
Vien.

3. Truong hop sb luong cac tmg vién Hoi déng quan trj théng qua dé cir va (mg cir van khong
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di s6 luong cén thiét, Hoi ddng quén tri duong nhiém c6 thé dé cir thém tng cir vién hodc t6 chirc dé
cir theo co ché dwoc cong ty quy dinh tai Didu 1¢ cong ty, Quy ché néi bd vé quan tri céng ty va Quy
ché hoat ddng ciia Hoi dong quan tri. Co ché dé cir hay céch thirc Hoi ddng quan tri duong nhiém dé
cir (g cir vién Hoi déng quan tri/ban kiém soat phai dwoc cong bd 16 rang trude khi Pai hoi dong cd
déng biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cua phap luét.

® Trinh tw, thi tuc biu thinh vién Héi ddng quéin tri

1. Cich thirc biu thanh vién Hgi ddng quin tri:
a. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc bau theo phuong phép bau ddn phiéuy;

b. Cb déng hodc Dai dién dugc ty quyén dén du Pai héi duge Céng ty cdp mot phidu
biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri, trén phidu co ghi ma s dang ky, ho tén ciia ¢b dong
hodc Pai dién duoc Gy quyén va sb lugng phiéu biéu quyét cia cd déng do;

c. Mbi cb dong cé téng sb phiéu biéu quyét twong tmg véi téng sb cb phin s& hiru
va/hodc dai dién nhan (x) vdi s thanh vién phai bau cua Héi déng quén tri tai Pai hoi dong cd dong.
Khi bau, ¢ déng c6 quyén dén hét tong sé phiéu biu cia minh cho mt hosic mét sé tmg cir vién,
hodc chia déu, hodc chia theo ty 1& khéc sao cho téng sb quyén biéu quyét clia minh da sir dung khong
vuot qué tong sb quyén biéu quyét ma minh cd.

2. Cich thirc biu thanh vién Hpi ddng quén tri dc lip va khong dée Lip:

Nhim dam bao sb lugng thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap déc cir phil hop véi ty 1€ theo quy
dinh ciia Diéu 1& cong ty. Cong ty can phai tién hanh riéng biét biu thanh vién Héi déng quan tri doc
lap va khong doc lap, cu thé nhur sau:

- Béu thanh vién Hbi ddng quan tri khéng doc lap; Mbi cb dong ¢6 tong sb phiéu bidu quyét

tuong img véi tong s6 ¢b phan s hitu va/hodc dai dién nhan (x) véi s6 thanh vién phai bdu va tong s§
phiéu biéu quyét nay chi dugc sir dung biu thanh vién Héi ddng quan tri khoéng doc 1ap.
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- Biu thanh vién Héi dong quan tri doc 1ap: Mdi cd dong c6 tong sb phiéu bidu quyet fur

ung vai tong s c6 phin s& hitu vi/hodc dai dién nhén (x) véi sb thanh vién phai bau va téng sb phié
biéu quyet nay chi duoc sir dung béau thanh vién Hai dong quan tri doc lap.

Trudng hop s6 luong thanh vién Hoi dong quan trj déc cir chura dat duge sé lugng theo quy dinh
tai Diéu I¢ cong ty. Pai hoi tién hanh biu lai trong nhimg tmg vién chwra déc cir. Truong hop biu lai
1an thit hai (02) van chua dat yéu cau vé sb lugng, ¢6 thé tién hanh biu 14n thir ba (03) cho dén khi dat
drgce sb lrong theo yéu céu.

3. Phiéu bau hop Ié:

Phiéu bdu Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét dugc in sin tén cdc (mg cir vién theo thir ty
A.B.C, c6 mi sb cb déng, sb lugng cb phan s¢ hitu vvhodic dai dién, tdng sé phiéu biu va c6 diu treo
clia Cong ty C6 phan Day va Cap dién Taya Viét Nam.

4. Phiéu bau khéng hop Ié:

Nhiing phiéu bau khong hop 1€ 12 phiéu biu vi pham mét trong s6 céc diéu kién sau:
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a. Khong do Ban tb chirc phat hanh, khong déng déu cua Cong ty;

b. Phiéu bau sb ngudi vuot qua sb ti da theo quy dinh (tirc biu sau (06) ngudi thay vi chi
bau nam (05) ngudi);

¢. Phiéu bau c6 tong 56 quyén bau cir 4 biu cho cac tmg vién (do nguoi bau tu cong) 16n
hon téng sb quyén dwoc biu da ghi sin trén phiéu;

d.  Phiéu bau tw y ghi thém tén ngudi ngoai danh séch da duoc Dai hdi cd dong théng qua
hoac gach x6a vao phidu (truomg hop viét sai phai dbi lai tén phiéu méi).

5. Két qua bau:

Cén cur ty 1€ phiéu bau, Pai hoi chon (mg vién ¢6 ty 18 phiéu biu cao nhét tr trén xudng cho dén
khi du s6 Iwong thanh vién theo quy dinh. Truong hop c6 nhidu (mg vién co ty 1& phiéu bdu ngang
nhau, tmg vién nao cé sd co phs}:‘m cao hon sé& duoc chon. Néu sb ¢b phéﬂ bing nhau thi viéc lya chon
s& do Chi tich doan quyét dinh theo phuong thirc ma Dai hoi dong cb dong cho 1a phit hop.

® Biu Chii tich, Phé Chii tich Héi dong quan tri:

Sau khi ¢6 két qua bau cir, Hi dong quan tri phai lya chon trong s6 cac thanh vién cia minh dé
biu mét (01) Chi tich va phé Chu tich Hoi déng quan trj trong thoi han bay (07) ngay 1am viée, ké tir
ngay két thic bau cir thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky do. Viéc bdu Chu tich va phé Chu tich
Hbi ddng quan tri thuc hién theo nguyeén tic biéu quyét theo da sb.

@ Mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi dong quén tri

Thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop quy dinh tai biéu
35 Piéu 1é Cong ty.

® Théng bso két qua biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi dong quén tri

Céng ty phai cong bd thong tin bét thuong vé viée thay dbi nhimg thanh vién chu chét trong
Cong ty do bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong thoi han hai muoi bén (24)
gidy ké tir khi cd két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh cuia
phép ludt vé Chimg khoén va Thi truong Chitng khoan.

Chuong V:
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HOP HQI PONG QUAN TRI

Diéu 19. Cude hop Héi dong quan tri

Hoi dong quan tri t6 chirc hop theo ding trinh ty, thi tuc duge quy dinh tai Diéu 37 Diéu 1&
cong ty. Cu thé:

1. Théng bio hop hdi ddng quin tri

a. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gui thong
bao moi hop cho céc thanh vién Héi ddng quan trj va cc thanh vién Ban kiém soat chAm nhat nim
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(05) ngay lam viéc truée ngay hop. Théng bao hop Hoi dong quan tri phai duge lam bang vin ban
tiéng Viét va co thé ghi thém tiéng nrde ngoai va phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop,
churong trinh, ndi dung, céc van dé can thao luin kém theo tai lidu lién quan nhimg van dé va biéu
quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét ciia thanh vién.

b. Théng bao m&i hop duge giri bing thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khae, nhung
phai bao dam dén duoc dia chi ciia timg thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat duoc ding ky
tai Cong ty.

2. Diéu kién tién hanh hop Héi ddng quin tri

a. Sb thanh vién tham du t6i thiéu: Cac cudc hop ctia Hoi ddng quén tri 14n thir nhét chi
dugc tién hanh khi c6 it nhit ba phan tu (3/4) s6 thanh vién Héi déng quéan trj ¢6 mit truc tiép hodc
théng qua Ngudi dai dién duge uy quyeén.

b. Trudng hop khong di sé thanh vién du hop theo quy dinh: Cudc hop phai duroc triéu
tap lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhat. Cudc hop triéu tap lai dugc
tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sé thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

3. Biéu quyét tai cude hop Hpi ﬂang quan tri
a. Nguyén tiic biéu quyét
Van dé phai thong qua trong cudc hop Hoi dong quan tri déu phai duoc thong qua bing
céch 14y ¥ kién biéu quyét cia cic thanh vién Hoi déng quan tri theo nguyén tic da sb. Trir quy dinh
tai Piém b Khoan 11 Diéu 37 Diéu 1¢ cong ty. Mbi thanh vién Hoi ddng quan tri hodc Ngudi dai dién
dwoc uy quyén khi dw hop duge cap mét (01) phiéu biéu quyét.
b. Cich thirc biéu quyét

Bicu quyét cong khai: Thanh vién Hobi dbng quén tri hodc Ngudi dai dién duge uy quyén

thue hién biéu quyét cong khai dé dong ¥, khang ddng ¥ hodc khéng cé ¥ kién mét van dé phai thong
qua theo nguyén tic da s6 qua ban trong cudc hop Hoi dfing quan tri.

Biéu quyét bang cach bo phiéu kin va bo phiéu ving mét : Thanh vién Hoi ddng Quan tri

biéu quyét bang cach bo phiéu kin dé ddng ¥, khong ddng ¥ hoic khéng cé ¥ kién mot van dé phai
thong qua theo nguyén tic da sb qua ban trong cude hop Hoi ddng quan tri, hodc bo phidu ving mit
néu thanh vién Hoi déng Quan tri khong thé truc tiép c6 mat tai Hoi nghi v6i diéu kién nhimg phiéu
biéu quyét ving mit ndy phai duge chuyén téi Chu tich Hoi déng quan tri hodc Chu toa cude hop
khong muén hon 1 gidr ddng hd trude thei gian du kién hop.

4. Bién ban hop Héi dong quin trj

a. Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri c6 thé ghi chép chi tiét ndi dung, dién tién ciia
cudc hop bang van ban va co thé ghi 4m, ghi va luu trir duéi hinh thie dién tir khéc.

b. Thu ky cuéc hop chiu tréch nhiém 14p bién ban cudc hop véi céc ndi dung chinh sau:
- Tén, dia chi Tru s& chinh, mé sé doanh nghiép ctia Céng ty;

- Muc dich, Chuong trinh va ndi dung hop:
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- Thoi gian va dja diém hop;

- Ho, tén timg thanh vién du hop hodic ngudi dugc @ty quyén du hop va céch thire dy hop;
ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

- Nhimg vén dé cin thao luin vi biéu quyét tai hoi nghi:

- Tém tit phat biéu y kién ciia timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién ctia cude
hop:

- K&t qua biéu quyét trong dé ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién;

- Céc vén dé da dugc théng qua;

- Ho. tén, chir ky Chu toa va ngudi ghi bién ban.

Chi toa va ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cta ndi dung
bién ban hop Hoi dong quan tri.

5. Théng bio nghi quyét Hpi dong quin tri

Bién ban/nghi quyét hop Hoi ddng quén tri phai lap bang tiéng Viét va c6 thé ghi thém tiéng
Trung hodc tiéng Anh déu c6 gid tri va ndi dung nhu nhau. Truong hop ¢é su khac nhau vé ndi dung
bién ban tiéng Viét va tiéng Trung hoic tiéng Anh, thi ndi dung tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

Bién ban/nghi quyét hop Hoi ddng quan tri duge ban hanh dén tit ca céc thanh vién Hoi dong
quan tri va gui dén Ban kiém soat, cac don vi, ca nhan cd lién quan va cong b trén Website ciia Cong
ty. trang thong tin dién tr cua So Giao dich Chung khoan, Uy ban Chimg khoan Nha nudc trong 24
gitr theo quy dinh.

Chii tich Hoi ddng quan tri hodc ban Thu ky 6 trach nhiém chuyén bién ban hodc nghi quyét
hop Héi déng quan tri cho céc thanh vién va bién ban hodic nghi quyét d6 1a bang chimg xéc thyc vé
cong vide dd duoc tién hanh trong cac cude hop do, trir khi cé ¥ kién phan d6i vé ndi dung bién ban
hoiic nghi quyét trong thai han mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di.

Bién ban va cac nghi quyét ciia Ho6i ddng quan tri, céc bao cdo, tai liéu lién quan dén cude hop
phai dugce luu giir tai Tru s& chinh ctia Cong ty.

Chuwong VI:

pE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Piéu 20. Thanh phin va nhiém k¥ cia Ban kiém soat

1. S6 luong Thanh vién Ban kiém sodt cia Cong ty tir ba (03) dén nam (05) thanh vién. Céc
thanh vién Ban kiém soat khéng phai 14 nguai trong bo phan ké toan, tai chinh cia Cong ty va khong
phai 1a thanh vién hay nhén vién cia Cong ty kiém toén déc 14p thuc hién kiém todn bao cdo tai chinh
ciia Cong ty trong ba (03) nam lién trude do. Cac thanh vién Ban kiém sodt phai bau mét (01) thanh
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vién trong s6 ho lam Trudng ban theo nguyén the da sb.

2. Nhiém ky ctia Ban kiém soat la nam (05) nim, nhiém ky cia thanh vién Ban kiém sodt
khong qua nim (05) ndm. Thanh vién Ban kiém soét c6 thé dugc bau lai v6i s nhiém ky khéng han
ché. Nhiém ky cia thanh vién Ban kiém sodt duoc bd sung hoiic thay thé 13 thosi han con lai cia nhiém

ky.
Piéu 21. Tiéu chuin thanh vién Ban kiém so4t

1. C6 nang luc hanh vi dan sy ddy di va khong thudc déi twong bi cdm thanh 1ap va quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép.

2. Khéng phai 1 ngudi cé quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dc
va ngudi quan 1y khac.

3. (6 dao dirc nghé nghiép trén co s& tudn thi theo quy dinh tai Piéu 67 va Diéu 68 Diéu 1é
cong ty.

4. DPugc dio tao mdt trong cdc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké todn, kiém toén, luat,
quan tri kinh doanh hoéc chuyén nganh phi hop véi hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép;

5. Khéng duge gifr céc chire vu quan ly Céng ty; khong nhat thiét phai 1a ¢ déng hodc ngudi
lao dong cua Cong ty.

6. Céc tiéu chudn va diéu kién khéc theo quy dinh khéc ciia phap luét cé lién quan.

7. Ban kiém sodt phai c6 hon mot nira kiém soét vién phai cur trii tai Viét Nam trong thoi gian
duong nhiém.

Piéu 22. D2 cir, img cit, biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat
1. Cich thire dé cir, ing cir thanh vién Ban kiém soat

Viéc @é cir, tmg cir thanh vién Ban kiém soat duge thue hién tuong ty quy dinh tai Didu 18 cia
Quy ché nay.

a. Céc cb dong c6 quyén gdp sb phiéu biéu quyét cua timg ngudi lai véi nhau dé dé cir
céc Umg vién Ban kiém sodt. C6 dong hodc nhom cb déng nim giir tir 5% dén duéi 10% tong s6 cb
phan c6 quyén biéu quyét dugc dé cir mét (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir tdi da hai
(02) ting vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir t6i da ba (03) img vién; tir 40% dén dudi 50% duge
dé cir toi da bon (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir téi da nam (05) img vién.

b. Trudng hop sb lugng céc (mg vién Ban kiém sodt thong qua dé cir va g cir van
khéng dui s6 lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé dé cir thém tmg cir vién hoic t& chirc
dé ctr theo co ché duge Céng ty quy dinh tai Piéu 1& cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty, quy
ché hoat dong ciia Ban kiém soat. Co ché Ban kiém soat duong nhiém d& cir img vién Ban kiém soét
phai dugc cdng bd o rang trude khi Pai hoi déng cb dong biéu quyét biu thanh vién Ban kiém sodt
theo quy dinh ctia phap luét.

(TR
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2. Cich thirc bAu thanh vién Ban kiém soat:

Thanh vién Ban kidm so4t do Dai hdi ddng cb dong bau ra duge thuc hién theo phuong thire bau
dén phiéu. Céch thirc bau thanh vién Ban kiém soat chiéu theo phuong phap bau Hoi dong quan tri
duoc quy dinh tai Didu 18 ciia Quy ché nay.

3. Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém trong cac trudmg hgp sau:

a. Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh tai
Diéu 61 Piéu 1é cong ty;

b. Cé don tir chirc giri dén Tru sé chinh ctia Cong ty va dugc chap thuén;

c. Thanh vién d6 bi réi loan tam than va cdc thanh vién khéc ciia Ban kiém soét c6 nhitng
bing chimg chuyén mén chimg to ngudi do khong con nang luc hanh vi dan su;

4. Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong cac trudng hgp sau:

a. Khéng hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugce phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hoéc vi pham nhiéu ldn nghia vu cua thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép va Piéu 12 cong ty;

¢. Khong thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir trudng
hop bat kha khing.

d. Theo quyét dinh cia Pai héi dong c6 dong.

5. Théng bio két qui biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

Céng ty phai cong bd thong tin bat thuomg vé viée thay dbi nhirng thanh vién chil chét trong
Céng ty do biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kidm soat trong thoi han hai muoi bon (24)
gidr ké tir khi ¢6 két qua biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh ciia phap
Juit vé Chumng khodan va Thi truémg Chimg khoén.

Diéu 23. Trinh ty, thi tuc t6 chire hop Ban kiém soat

1. Ban kiém soét phai hop dinh ky va bt thudmg. Cudc hop dinh ky ciia Ban kiém soat phai
hop it nht hai (02) 1dn trong mot (01) nim do Truéng Ban kidm sodt triéu tap.

2. Cac cudc hop dinh ky va bat thudong ciia Ban Kiém soat duoc tién hanh theo quy dinh tai
Diéu 63 Diéu 1& cong ty.

3. Thong bdo m&i hop Ban kiém soat phai dige gii cho céc thanh vién Ban kiém soat it nhat
niam (05) ngay trude ngay hop. Théng bao mai hop phai lap thanh van ban bang tiéng Viét, ni dung
néu rd: Chuong trinh hop, thoi gian, dia diém hop kém theo nhimg tai liéu can thiét lién quan dén
nhirng van dé phai thdo ludn va biéu quyét tai cudc hop Ban kiém soat va phiéu bau cho thanh vién
Ban kiém soét. Thanh vién Ban kiém soat khong thé du hop c6 thé giri phiéu biéu quyét cho Ban kiém
so4t mudn nhat mét (01) gior trude gid hop.
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Diéu 24. Théng qua cic quyét dinh ciia Ban kiém sodt

Ban kiém sodt théng qua cac quyét dinh thudc thim quyén bang hinh thirc biéu quyét tai cube
hop ctia Ban kiém soét hodc 1dy y kién biéu quyét bing van ban cta thanh vién Ban kiém soat. Cudc
hop Ban kiém soat dugec tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 s6 thanh vién Ban kiém soét truc tiép c6 mit tai
cude hop hodc théng qua ngudi dai dién 12 mot trong cc thanh vién Ban kiém soat duge ty quyén.

1. Nguyén tic biéu quyét theo phwong phép quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Diéu 1& cong ty.

2. Céch thirc biéu quyét theo phuong phép quy dinh tai khoan 2 Diéu 64 Piéu 1é cong ty.

Diéu 25. Bién bin cuge hop Ban kiém sost

1. Bién ban cudc hop Ban kiém sodt dugc 14p bing tiéng Viét va phai c6 chir ky cia tét ca
thanh vién du hop.

2. Truéng Ban kiém soét ¢6 trach nhiém chuyén bién ban cugc hop cho céc thanh vién Ban
kiém soét va bién ban nay 14 bing chiing thiét thuc vé nhitng cong viée da duge tién hanh tai cude hop
Ban kiém soét. Trir trudmg hop ¢6 nhimg khiéu nai lién quan dén ndi dung ciia bién ban trong thoi han
mudi (10) ngay ké tir ngay giri bién ban.

3. Bién ban cudc hop clia Ban kiém soat phai dugc luu gifr va bao quan tai viin phong Ban
kiém soét tai Tru s& chinh Cong ty.

Diéu 26. Céc tibu ban trwe thude Hi dong quan tri

1. Thénh phén va s lugng thanh vién tiéu ban

Tiéu ban Hoi déng quan tri bao gém Tiéu ban chinh sach phét trién, Tidu ban nhan su, Tiéu ban
luong thuémg, phap ludt, kiém toan ndi bd, quan 1y rii ro va cic Tiéu ban dic biét khac theo nghi
quyét clia Dai hoi dong cd dong dé hd tro hoat déng ciia Hoi ddng quan tri. Cac Tiéu ban nay phai cb
it nhit mét (01) thanh vién Héi ddng quan trj dc 18p lam truémg ban.

Hoi dong quén tri Cong ty khong thiét 1ap céc Tiéu ban néu trén, Hoi ddng quan tri chi dinh mét
thanh vién Hoi dong quan tri déc 1ap phu tréch riéng vé& van dé lwong thudng va thanh vién doc lap
khéc phu trach van dé nhan sy va phdp luét trong Céng ty.

2. Quyén han, nhiém vu cua Thanh vién ddc 1ap Hoi déng quan trj phu trach vin dé luong
thuéng va nhan sy va phap luét:

a. Tham muu, tu van Chu tich Hoi déng quan tri chudn bi noi dung cac vén dé trong
Chuong trinh hop ctia Hdi déng quan tri;

b. Tham gia v trinh bay ¥ kién, kién nghj thudc thAm quyén tai cudc hop ciia Hoi dbng
quan tri;

¢. Cung cip nhimg tai liéu, dir liéu theo yéu céu cia Hoi df'}ng quan tri;

d. Bdo cao Hoi dong quan tri tinh hinh hoat déng va nhimg cong viéc do minh phu trach;
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e. Tu vén phap Iy lién quan dén cdc van dé lién quan dén chinh sach phap ludt.

Chuong VII:

LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOI PIEU HANH CONG TY

Piéu 27. Co ciu td chire ciia Ban diéu hianh Céng ty

1. Ban diéu hanh Céng ty ¢6 mot (01)Tong giam dbe diéu hanh, céc Phé Tong giam dbe, mot
(01)K& todn trudng va cac chire danh khéac do Hoi ddng quan tri bo nhiém.

2. Nhiém k¥ clia Téng gidm dbc didu hanh, Phé Téng gidgm déc 1a nam (05) ndm va c6 the
duge bd nhiém lai véi sé nhiém ky khong han ché,

3. Tong gidm doc 1a ngudi didu hanh hoat déng kinh doanh hang ngay cua Cong ty; chiu sy
giam sat cia HOi dong quén tri va Ban kiém so4t, chiu trach nhiém truée Hoi dong quan tri, Dai hoi
ddng cb dong va trude phap luat vé thye hién céc quyén va nghia vu duoc giao. Tong gidm doc va cac
Phé Téng giam déc diéu hanh c6 thé déng thoi 1a thanh vién Hoi dong quan trj cua Cong ty.

4. Tbéng gidm dbc didu hanh 1a ngudi dai dién theo phép ludt cia Cong ty phai cu tri & Viét
Nam; trudng hop ving mit & Viét Nam trén 30 ngdy thi phai Gy quyén bang van ban cho Phé Téng
giam ddc hodc ngudi khac dé thyc hién quyén va nghia vu ctia ngudi dai dién theo phép ludt cia Cong
ty.

5. Céc truong hop Uy quyén cua Tong gidm dée diéu hanh theo quy dinh tai Diéu 3 (03)Piéu 1&
cong ty.

6. Pho Téng giam déc do Hoi ddng quan tri bd nhiém hodic quyét dinh trén co s¢ dé xuat cia
Téng gidgm dbe. Pho Tong giam doc 1a ngudi trg giup Tong gidm dbe trong viéc quan 1y, diéu hanh
mét hodc mdt s6 linh vyc hoat dong cua Cong ty theo phan cong hodc ity quyén cia Tong gidm déc;
bao cao va chiu trach nhiém treée Tong giam dbc va trude phap ludt vé nhiém vu duge Téng gidm

dbe phan cong hoac uy quyén.

Piéu 28. Tiéu chuin, ditu kién ciia Téng giam déc, Phé Tong giam dée

Téng gidm déc didu hanh va Pho Téng gidm déc phéi dap tmg céc tiéu chudn va diéu kién theo
quy dinh tai Didu 44 Diéu 1¢ cong ty. Cu thé :

1. Kh6ng phai ngudi vi thanh nién; ngudi bi han ché nang luc hodc bi mat nang luc hanh vi
dan su; khong phai nguoi dang bi truy ctu trach nhiém hinh su, chdp hanh hinh phat tii, quyét dinh xir
I hanh chinh tai co s& cai nghién bét buc, co s& gido duc bét budc hodc dang bi cam hanh nghé kinh
doanh, dam nhiém chirc vu hodc lam céng viéc nhit dinh lién quan dén kinh doanh theo quyét dinh
cua Toa an.

2. (6 trinh do chuyén mén hodc kinh nghiém thyc té trong quan tri kinh doanh hodc trong
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nganh, nghé kinh doanh chinh cua Céng ty.
3. Khong duoc dong thoi 1a Téng giam dbc, Pho Tong gidm dbc clia Céng ty khac.

4. Khéng phai Tong giam ddc, Phé Tong giam dbc, Chu tich vé céc thanh vién Hoi ddng quan
tri cia mot Cong ty bi tuyén bb pha san trong thdi han tir mdt (01) dén ba (03) nam ké tir ngay Cong
ty d6 bi tuyén bd pha san.

5. Phai cu tra tai Viét Nam trong thoi gian duong nhiém.

Diéu 29. B6 nhi¢m, mién nhiém, bii nhiém Téng giam déc, Phé Tong gism dbe

1. Hbi ddng quan trj bd nhiém mot thanh vién trong Hai déng quan tri hodic thué mét ngudi
khac trén co s¢r dé xuédt ctia Tiéu ban nhan sy Hoi dong quan tri 1am Tdng giam déc didu hanh:ky hop
déng trong d6 quy dinh mirc luong, thi lao, loi ich va cac didu khoan lién quan khéc. Thong tin vé
mirc luong, tro cép, quyén loi ctia Tong gidm doc diéu hanh phai duogc bao céo tai Pai hdi dong cb
dong thudng nién va duge néu trong Bao cao thudmg nién cuia Cong ty.

2. Hoi ddng quan trj ra quyét dinh bd nhiém céc Phé Téng giam dbc trén co s& ¥ kién dé xuét
clia Tong gidm dbc diéu hanh hodc Tiéu ban nhan sy Héi dong quan tri.

3. Viéc bd nhiém Téng gidm déc diéu hanh va cic Pho Téng giam dbc phai phit hop cée tidu
chuin va diéu kién theo quy dinh tai Pidu 28 Quy ché nay.

4. Téng giam ddc diéu hanh va cac Phé Téng gidm déc bi mién nhiém, bai nhiém trong céc
truong hop sau:

a. Khong con tu cich Tong giam dbc, Pho Téng gidm dbc theo quy dinh tai Didu 28 Quy
ché nay;

b. Bihan ché hodc mét ning luc hanh vi din su;

c.  Bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chdp hanh ban 4n, quyét dinh vé hinh su ciia Toa

d. Céng ty bi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky dau tu;
e. Hop dong thué Téng giam dbe hét hiéu luc;
f.  Cdé don xin tir chirc giri Ho1 d{’ing quan tri;
g Theo nghi quyét cia Hi dong quén tri.
5. Théng bao bé nhiém, mién nhiém Téng giam ddc didu hanh, Phé Tdng gidm dée

Céng ty phai cong bd théng tin bat thuong vé viée thay dbi nhimg thanh vién chi chét trong
Cong ty do bau, mién nhiém, bii nhiém Tdng giam déc, Pho Tong gidm déc trong thoi han hai muoi
bén (24) gitr ké tir khi co két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Téng gidm dbc, Phé Téng giam dée
theo quy dinh cua phép luit vé Chimng khoén va Thi trudng Chimg khoan.

Piéu 30. Ké todn trudng
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1. Ké toan truéng do Hoi ddng Quan tri bo nhiém hodc tuyén dung.

2. K& todn trudng 6 nhiém vu té chire thuc hién cong tac ké toan trong Cong ty theo quy dinh
tai Diéu 5 cla Luft Ké ton, cy thé:

a. Thu thap, xir 1y thong tin, sb liéu ké toan theo ddi tugng va ni dung cong viéc ké toan,
theo chuin muc va ché do ké toéan;

b. Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghfa vu thu, nép, thanh toén ng;
kiém tra viéc quan 1y, str dung tai san va ngudn hinh thanh tii san; phat hién va ngén ngira cac hanh vi

vi pham phap luat vé tai chinh, ké todn;

c. Phan tich thong tin, s liéu ké toan; tham muwu, dé xut cic giai phép phuc vu yéu cdu
quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh ctia Céng ty;

d. Cung cp thong tin, s6 liéu ké toan theo quy dinh ciia phap luat.

3. Ké toan truong chiu sy lanh dao ctia Nguoi dai dién theo phép luét cua Cong ty; truong hop
Céng ty c6 don vi ké toan cép trén thi dong thoi chiu sy chi dao va kiém tra cia ké toan truéng cap

trén vé chuyén mon, nghiép vu.

Diéu 31. Tiéu chuin va diéu kién lam K¢ todn truéng
1. K& toan truomg phai co cic tiéu chuan sau day:

a. Cé phdm chat dao durc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, ¢6 ¥ thirc chip hanh phap
luat;

b. C6 chuyén moén, nghiép vu vé ké toan tir bic dai hoc tro 1én;
¢. Thoi gian c¢éng tac thuc té vé ké toan it nhét 13 hai (02) nam.

2. Phai cé chimg chi qua 16p béi dudng Ké toan trudmg.

Diéu 32. Trach nhiém va quyén han ciia Ké toan truwong

1. K& toan trudmg co trach nhiém:
a. Thuc hién cdc quy dinh cia phap ludt vé ké todn, tai chinh trong Cong ty;
b. Té chirc didu hanh bd may ké toan theo quy dinh cta Ludt ké todn;
c. Lap bao cao tai chinh Cong ty.

2. K& toan truomg c6 quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu ké toan.

Chwong VIII:

CAN BQ QUAN LY CONG TY
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Diéu 33. Cin b quin Iy va vai trd trong quan tri cong ty

1. Cén bd quan Iy 1a ngudi dimg diu mdt Ban/don vi trong bd mdy td chirc cua cong ty, bao
gom: Gidm doc/phé giam déc phu trach Ban kinh doanh, Gidm dbc/phé giam déc phu trach Ban hanh
chinh, Gidm déc/phé giam déc phu trach Ban xuong vu (xuong trudng). Gidm dée hodc pho tong
gidm déc 1a nguoi dimg dau chi nhanh va van phong dai dién cong ty theo bd nhiém cia Hoi ddng
quan tri.

2. Can b quan 1y do Hgi dong quan tri bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém va quyét dinh mitc
luong, cac loi ich khac theo @& nghi ciia Tong gidm dbc didu hanh vi/hodc Tiéu ban nhin su cua Hoi
ddng quan tri.

3. Can bd quan 1y cua Cong ty cb trach nhiém quan ly, diéu hanh hoat déng ciia Ban/don vi
theo sy phén céng, ity quyén cia Tong gidm dbc diéu hanh hodc Phé Téng giam dbc, chép hanh céc
chi thi, quyét dinh ctia Tong giam ddc va nghi quyét ctia Hoi déng quan tri.

Diéu 34. Tiéu chuin, diéu kién ciia Cén b{ quin 1y cong ty

Can bd quan ly trong Cong ty phai dap tmg céc tiéu chuan va diéu kién nhu sau :

1. C6 niing luc hanh vi dan su, khong phai ngudi bi truy ctu trdch nhiém hinh sy, dang chép
hanh ban 4n, quyét dinh vé hinh su cua Toa 4n.

2. Co pham chét dao dirc, ¢6 ¥ thire chdp hanh quy dinh Céng ty.

3. (Cé ning luc chuyén mén va kha ning diéu hanh trong mét hodic cac linh vuc san xuét kinh
doanh ctia Cong ty.

4. C6 trinh d6 tir dai hoc trér 1én vé mdt trong cac chuyén nganh kinh té, quan tri kinh doanh,
san xudt ciia Cong ty.

5. Phai cu tri tai Viét Nam trong thoi gian duong nhiém.

Diéu 35. Bé nhiém, mién nhiém, bii nhiém Cdn bj quén Iy céng ty

1. Héi di"mg quan tri cong ty quyét dinh bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém hodc chép thufin tir
chire cia Cén b quan ly trén co s& dé xudt cia Tong giam dbe didu hanh vi/hoiic Tiéu ban nhén su
ctia Hoi dong quan tri.

2. Tiéu ban Hoi déng quan tri chuyén tréch nhan sy hodc thanh vién Hoi ddng quén tri doc lap
dugc phén cong chuyén trach nhén sy, c6 quyén dé xuit, nhin xét, danh gia va biéu quyét thong qua
quyét dinh bd nhiém mién nhiém, bai nhiém cac can by quan 1y do Téng gidm dbc dé xuét trong Cong
ty.

Chuong IX:

PHOI HQP HOAT PONG
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GIT'A HPQT, BKS, VA TONG GIAM POC PIEU HANH

Diéu 36. Phéi hop hoat déng giira HPQT, Tong giam dbc diéu hanh va Can b quén ly
cong ty

1. Hbi dong quan tri 14 co quan quan 1y cia Céng ty, 6 day du quyén han dé thuc hién tat ca
cac quyén va nghia vu ciia Cong ty trir nhimg thAm quyén thudc vé Dai hoi dbng c6 dong. Hoi dong
quan tri co trach nhiém gidm sat Téng giam dbc diéu hanh va ngudi quan 1y khac va chiu trach nhiém
truGe Pai hoi dong co dong vé két qua hoat déng ciia Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri va Téng giam dbc didu hanh phéi hop hoat dong theo nguyén téc tuan thi
quy dinh phap luit, lam viéc tich cue, ¢6 trach nhiém, trung thyc, doan két vi lgi ich chung ctia Cong
ty.

3. Hoi ddng quan tri giir vai tro quan tri doanh nghiép, Tong gidm déc didu hanh gitt vai trd
diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty.Trong qua trinh thuc hi¢n chirc ning quan trj
va diéu hanh, Hoi déng quan tri va Tong giam dbc diéu hanh cin phai phéi hop chit ché tao diéu kién
thue hién t6t chic nang quan tri va trach nhiém didu hanh cia Hoi dong quan tri va Tong giam doc
diéu hanh.

4. Phbi hop hoat dong nham phat trién mbi quan hé bén ngoai

a. Chi tich Hoi dong quan tri 12 ngudi dai dién cua Cong ty trong céc budi 1am viée hoic
td chire cac su kién voi 1anh dao cla cac co quan ce"lp trén, céc ban nganh lién quan, cac déi tac chién
luge, khach hang lon cia Cong ty va cac co quan truyén thong. Trudng hop Chi tich Hoi dong quan
tri ving mat vi Iy do dot Xudt can phai ay quyén cho mt thanh vién Hoi ddng quan tri khdc hoic Tong
giam dbc dai dién tham dy. Ngudi duge ay quyén c6 trach nhiém béo céo lai Chu tich Hoi dong quan
tri vé nhitng ndi dung ciia budi 1am viée hoiic su kién dongay sau khi budi lam viéc két thuc.

b. Khi td chitc cac budi 1am viée hoic tiép khich quan trong nhw vay, cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc diéu hanh hogc cac Can b quan 1y khéc co
thé duoc mdi tham du va duoc phén cong theo doi, nam bat nhitng ndi dung cong viéc co lién quan
thudc Ban/don vi minh phu trach.

5. Phdi hop nhim trién khai nhiém vu ndi bd

a. Trong cac cudc hop dinh ky hoéc dot xudt ciia Hoi déng quan tri nham trién khai nhiém
vu hodc chién luge phat trién Céng ty, tiy vao tinh chit quan trong va ndi dung ctia cude hop, ngoai
nguoi ding diu Ban didu hanh, Chi tich Hi dong quan trj hodc ngudi chi tri co thé mdi thém cac
can bd quan 1y khac c6 lién quan va thanh vién Ban kiém sodt cling dir hop va tham gia ¥ kién.

b. Dinhky hang quy, Héi déng quan tri hop véi Tong giam doc didu hanh, can bd quan 1y
cong ty it nhat mot (01) 1in hoic hop dot xuét thong qua cong cu hoi nghi truyén hinh nhim thao lufn,
dénh gia két qua thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va chi dao nhiém vu va cong viéc tiép

theo ctia Téng giam déc diéu hanh, cin bd quan 1y ctia Cong ty.

6. Téng Giam déc 1a ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngdy cua Cong ty; chiu su
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giam sat cia Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt va chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va trude
phap luét vé viée thure hién céc quyén va nhiém vu dugc giao.

7. Trong céc cudc hop dinh ky hodc dot xudt cua Tong giam ddc diéu hanh nham trién khai
nhiém vu duge giao hoidc tong két két qua hoat dong ciia cong ty, Tong giam dbc hodc nguoi cha tri
quyét dinh mo&i Chu tich Hoi dong quan tri tham du. Tuy vao ndi dung cua cude hop, Chu tich HDQT
¢6 thé tryc tiép tham du hodc cir thanh vién Hoi dong quan tri tham du dé chi dao va dong gop v kién.
Chuong trinh va céc tai liéu lién quan can duge giri trudce it nhit 05 (ndm) ngay dén céc thanh vién
tham gia cudc hop dé c6 day du thoi gian tim hiéu va tham gia ¥ kién tai cude hop.

8. Tong gidm doc ¢6 trach nhiém bdo cdo bang van ban cho Hoi déng quan tri vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu va quyén han durge giao theo dinh k¥ sau (06) thang hoic khi ¢é nhu ciu.

9, Téng giam dbc va Can bo quan 1y cong ty phét hién nhimg rii ro c6 thé gy anh huong 16m
dén uy tin va hoat déng kinh doanh ctia Céng ty, phai bdo cdo ngay cho Hoi ddng quan tri dé c6 bién
phép ngan chan kip thai hodc giam thidu i ro.

Pi¢u 37. Phéi hop hoat dong giira HPQT va BKS

Hoi dong quan tri va Ban kiém soat cling tao diéu kién thuén loi cho nhau, phoi hop chit che,
thuomg xuyén dé thuc hién ddy du chirc ning va quyén han clia minh theo quy dinh cua Piéu Ié céng
ty va phap luit hién hanh. Cy the:

1. Chu tich Hoi ddng quan tri va Truong Ban kiém soét dwge moi tham dur tét ca céc cude hop
clia d6i bén. Trong trudmg hop can thiét, thong qua viée théng bdo, céc thanh vién Hoi ddng quan tri
va Ban kiém soat duge cir thém tham du céc cude hop cta doi bén.

2. Ngoai céc thong tin bdo céo theo dinh k¥, thanh vién Ban kiém sodt dugc quyén yéu cu
Hoi dong quén tri cung cip tht c cdc Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quén tri va céc vin ban c6
tinh chét quan tri chung do Hoi dong quan tri ban hanh.

3. Hai dong quan tri dam bao viéc cung cdp cic ban sao thong tin tai chinh va tai liéu khac cho
cac thanh vién Hoi dong quén tri phai duge dong thoi cung cép cho cée thanh vién Ban kiém soat.

4. Thu méi hop phai ghi déy dit ndi dung Chuong trinh kém tai liéu hop, thoi gian va dia diém
hop, céc van dé can thao ludn va duge gii dén ngudi duge mai hop chim nhat nim (5) ngay trude
ngay hop. Thanh vién dai dién duoc moi hop du thinh duge tham gia thao ludn, phat bidu ¥ kién
nhung khéng ¢6 quyén biu quyét.

5. Trong thdi han ba (03) ngay lam viée sau khi cudc hop két thiic, Ban sao céc nghi quyét,
quyét dinh va cac van ban khac c6 lién quan dén cudc hop cta Hoi déng quan tri phai dugce gui dén
Ban kiém soat va Ban diéu hanh trong ciing thévi diém giri cho thanh vién Hoi df"mg quan tri.

Diéu 38. Cic trwdng hop Téng gidm dde va Ban kiém sodt dé nghi triéu tap hop Hoi dong
quén tri va nhimg van dé cin xin ¥ kién Héi dl’ing quan tri

1. Ban kiém so4t c6 trich nhiém kiém tra, gidm sét tinh hinh tdi chinh ctia Céng ty; tinh hop



phép trong hoat dong quan 1y, didu hanh Cong ty cia thanh vién Hoi dong quan trj, Téng gidm déc va
can by quan ly khac.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop Hoi dong quén tri bt thudng khong dugc tri
hoan néu khong cé 1y do chinh déng, khi Ban kiém soat, Tong giam déc diéu hanh thiy cén thiét vi loi
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ich cia Céng ty, dé nghi bang van ban néu rd muc dich cudc hop va céc van dé can thao luén.

3. Tong gidm dc c6 toan quyén quyét dinh cdc van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh
hing ngay cta Cong ty ma khong cin phai ¢ quyét dinh ciia Hoi dong quan trj va c6 céc quyén khéc
theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 43 Diéu 1é cong ty va Luat Doanh nghiép.

4. Téng gidm dbc can xin ¥ kién va phai dugc Hoi ddng quan tri phé chuan ddi véi nhitng van
dé sau day:

a. Thanh lap cdc chi nhanh hodc van phong dai dién cia Cong ty;

b. Thanh lip cdc Cong ty con cua Cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Piéu 149 Ludt doanh nghiép va trir trudmg hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 135 va khoan 1, khoan 3 Diéu 162 Luat Doanh nghiép phai do Pai hdi déng cb
dong phé chuln, Hoi ddng quén tri quyét dinh viéc thuc hién, stra déi va hiy bo cac hop dong va giao
dich cua Cong ty;

d. Chi dinh va bai nhiém nhirng ngudi duge Cong ty y nhiém la dai dién thuong mai va
Luat su cua Cong ty;

e. Viéc vay no va viée thire hién céc khoan thé chép, bao déam, bao linh va boi thuomg cua
Cong ty;

. Cac khoan dau tu khong thude ké hoach kinh doanh va ngéan sach vugt qua 25 ty dong
Viét Nam hodc cac khoan dau tw virot qua 10% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;

g Viéc mua hodc ban c¢b phin, phin vén gép tai cic cong ty khac duge thanh Idp & Viét
Nam hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gid tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién trong dot phat hanh cb
phiéu hodc trai phiéu ciia Céng ty, bao gdbm vang, quyén sir dung dat, quyén s& hitu tri tug, cong nghé
va bi quyét cong nghé;

i.  Viéc mua lai hodc thu hdi khong qua 10% téng sb b phén cta timg loai da dugc chio
béan trong mudi hai (12) thang;

2 Quyét dinh gia mua lai hodc thu hoi cb phé‘m cua Cong ty;

k. Céac vin dé kinh doanh ho#ic giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai c6 su chap
thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh,

Piéu 39. Bio cdo va cung cip thong tin cia Téng giam dbe dbi voi Hoi ddng quin tri vé
thue hién nhiém vy va quyén han duge giao

1. Hoi ddng quan tri cb quyén yéu cau Téng gidm dbc, thanh vién Ban diéu hanh va céc cin bd
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quén 1y khéc béo cdo viéc thuc hién quyén han va nhiém vu dugc giao.

2. Tbng gidm ddc didu hanh phai bdo céo va cung cp céc thong tin, tai liéu dudi diy cho Hoi
ddng quan tri va Ban kiém soat:

a. Két qua thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cia Hoi déng quan tri, Pai hoi ddng cb
dong;

b. Két qua thuc hién ké hoach kinh doanh, phuong diu tir ciia Céng ty da duoc Hai dong
quan trj va DPai hdi dﬁ‘mg cb dong thong qua;

c.  Vao ngay 31 thang 10 hang nam, Tdng gidm déc diéu hanh phai trinh Hoi ddng quén
tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dép (g cdc yéu cu
clia ngan sich phil hop ciing nhur ké hoach tai chinh nim (5) nim:

d. Chuén bj céc ban du toan dai han, hang nim va hang quy cia Cong ty (sau ddy goi 1
ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy ctia Cong ty theo ké hoach
kinh doanh. Bén dy to4n hang nam (bao gdm ca bang can di ké toan, bao céo két qua hoat déng kinh
doanh va bao cdo Iwu chuyén tién t& dy kién) cho timg nim tai chinh phai dugc trinh dé Hoi dong
quan trj théng qua va phai bao gdm nhirng thong tin quy dinh tai cac Quy ché ciia Cong ty;

e. Cac bao cdo khac theo quy dinh.

3. Can cir cdc bdo cdo thyc hién nhiém vu ciia Téng gidm dbc diéu hanh, Hoi dong quan tri
xem xét, danh gia nhimg muc tiéu, nhiém vu da hoan thanh va chura hoan thanh ciia béo céo, dong thoi
kién nghi nhimg phuong cach cai tién ciing nhu khéc phuc khuyét diém dbi v6i Tong giam dée didu
hanh.

Chuong X:

NGAN NGUA XUNG PQT LQI iCH VA GIAO DICH
VOI CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN PEN CONG TY

Piéu 40. Trich nhiém trung thye va trinh cic xung dét vé quyén lgi ciia cdc thanh vién
Héi ddng quin tri, Ban kiém sot, Tong gidm débe.

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidm déc diéu hanh, cén b
quan ly cong ty phai céng khai nhitng lgi ich lién quan theo quy dinh cia Luédt doanh nghiép va céc
van ban phap luét lién quan.

2. Thanh vién Hi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng gidm déc didu hanh,cén bo
quén ly cong ty va nhitng ngudi co lién quan téi cac thanh vién nay khéng duge phép sir dung nhimg
co héi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho Céng ty vi muc dich c4 nhén; déng thoi khong duge sir
dung nhimg thong tin ¢6 duge nhe chirc vu clia minh dé tu lgi c4 nhan hay dé phuc vu loi ich cha té
chirc hoidic ¢4 nhin khéc.

3. Thanh vién Hoi dong quan trj khong dugc biéu quyét ddi véi cac giao dich ma thanh vién
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d6 hodic ngudi o lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm cic giao dich ma lgi ich vat chat hay
phi vat chét ciia thanh vién Héi dong quan tri dé chua duge xde dinh. Céc giao dich néu trén phai
duge cong b trong bao cao thudmg nién cia Cong ty.

4. Thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc diéu hanh va can
bd quan ly khéc ¢6 nghia vu théng bao cho Hoi ddng quan tri tat ca cdc loi ich ¢ thé gay xung dét voi
loi ich ciia Cong ty ma ho c6 thé dwoe huong thong qua céc phap nhan kinh té, cac giao dich hodc c4
nhan khac.

5. (Céng ty khong duoc cip cac khoan vay hojc bdo lanh cho cac thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc didu hanh, can by quan 1y khac va nhimg ngudi c6 lién quan
téi cac thanh vién néu trén hodc phip nhin ma nhitng ngudi nay co cac loi ich tai chinh, trir truong
hop céc khoan vay hodc bdo 1anh néu trén da duoc Dai hol ddng cd dong chép thuén.

6. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong giam déc diu hanh, can bd
quan 1y khédc va nhimg ngudi ¢6 lién quan vai cac thanh vién néu trén khong dugce sir dung cdc thong
tin chua duoc phép cong b cita Cong ty hoic tiét 19 cho ngudi khac dé thuc hién céce giao dich ¢o lién
quan.

Piéu 41. Giao dich véi ngudi ¢é lién quan

1. Khi tién hanh giao dich t&i nhitng ngudi 6 lién quan, Cong ty phai ky két hop dong biang
vin ban theo nguyén tic binh dang, tir nguyén. Noi dung hop dbng phai 1o rang, cu thé va cong bd
thong tin cho c¢b déng khi ¢6 yéu cau.

2. Céng ty ap dung céc bién phap can thiét dé ngan ngira nhimg ngudi co lién quan can thiép
vao hoat dong cua Cong ty va giy tén hai cho loi ich cia Céng ty théng qua viée kiém soét cac kénh
mua, ban hang héa cua Céng ty hay liing doan gia ca.

3. Cong ty ap dung cdc bién phap can thiét dé ngan ngira c¢6 déng nhimg ngudi 6 lién quan
tién hanh cac giao dich 1am thit thoat vén, tai san hodc cac ngudn luc khac clia Cong ty.

Piéu 42. Pam biio quyén hop phap ciia nhitng ngwii ¢6 quyén lgi lién quan dén Céng ty

1. Céng ty phai ton trong quyén loi hop phap ciia nhitng ngudi co quyén loi lién quan dén
Céng ty bao gbm ngin hang, chii ng, ngudi lao dong, ngudi tiéu ding, nha cung cap, cong dong va
nhimg ngudi khéc ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

2. Céng ty cin hop téc tich cuc voi nhimg ngudi 6 quyén 1gi lién quan dén Cong ty théng qua
viéc:

a. Cung cAp ddy du thong tin can thiét cho ngén hang va chu ng dé gitip ho dénh gia vé
tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra ¥ kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh
va céc quyét dinh quan trong lién quan téi lgi ich clia ho théng qua lién hé truc tiép voi Hoi dong quan
tri, Téng giam dbc diéu hanh va Ban kiém soat.
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3. Céng ty phai tuan tha céc quy dinh vé lao dong, bao vé méi truomg, loi ich chung cua cong
dong va trach nhiém x4 héi.

Chwong XI:

PANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT
POI VOI THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS, TGP PIEU HANH,
PHO TGP CHI NHANH VA CAN BO QUAN LY CONG TY

Diéu 43. Pinh gis hoat djng cita thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng giim déc didu
hanh, Phé Téng giam déc chi nhanh va cac can bé quin 1y cong ty

Nhim muyc dich nang cao chirc ning, khich 18 tinh thin trach nhiém va hiéu qua lam viéc cia
ngudi dimg déu co quan quan tri va diéu hanh trong Cong ty, gop phin thic ddy su nghiép phat trién
bén vimg clia Cong ty 1én tim cao mdi, Cong ty xay dung quy dinh vé dénh gid hang nim dbi véi hoat
dong, khen thuong va ky ludt dbi véi thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tdng giam déc didu hanh,
Phé Tong giam dbe chi nhanh va can bd quéan 1y cua Céng ty nhu sau:

1. Té chirc danh gia:

Héi dong quan tri Cong ty iy quyén bang van ban Ban thu ky Céng ty td chirc viéc dénh gia
hoat dong ctia thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tdng giam déc diéu hanh, Pho Téng giam dbc chi
nhanh va cédc cdn bd quan 1y cia Céng ty trong nam tai chinh. Ban thu ky céng ty ¢6 trach nhiém
chuén bi va soan théo cac loai van kién, tai liéu phuc vu cho viéc danh gia. Viéc td chirc dénh gia
khéng can tré va gdy anh hudng dén cac cong viée va thyuc thi nhiém vu hang ngiy cua cc dbi tuong
duoc danh gia.

2. Cach thire dinh gia:
Ap dung hai (02) hinh thire danh gia duéi day dé danh gia hoat dong cia cac thanh vién trong co
quan quan tri va diéu hanh cua Cong ty:
a. Tw danh gia:
- Két thiic nam tai chinh, cac thanh vién bj dang gia ghi «Bén d4nh gid »theo mau kém

theo tai phu luc 1 Quy ché nay, sau dé giri«Ban ddnh gia » vé don vi danh gia dugc quy dinh tai
«Ban danh gid ».

b. PDon vi danh gia:

- Sau khi nhan dugc «Ban dénh gia »do cac dbi trong tu danh gid gii, cdc don vi danh
gia dwa trén céc tiéu chi va tiéu chuén dénh gié trén «Ban danh gia »,tién hanh d4nh gi4 hoat déng cua
thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc didu hanh, Phé Tdng gidm dbe va cac
¢én bd quan ly ctia Cong ty.

Céc tiéu chi, tiéu chudn va ty trong dénh gi4 trong «Ban tir danh gid », thy vao tinh hinh thye té
va nhu cdu dénh giatai timg thoi ky, Cong ty co thé diu chinh, sira dbi céc tiéu chi, tiéu chufn va ty
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trong danh gia.

3. Trinh tu dinh gia:

a. Dinh ky thao ludn hiéu qua va cai tién cac cong doan dénh gia ;

b. Trude mudi (10) ngay két thic nam tai chinh, Ban thu ky cong ty gui cac «Ban danh

gia » theo mau kém theo tai phy luc 1 Quy ché nay cho cic don vi danh gid, cac don vi danh gié co

trach nhiém gui «Ban danh gia » dén cac dbi tuomg duoe dénh gid. Sau khi dénh gid, cic déi tuong tu

dénh gia gii két quaty danh gia vé cho cac don vi danh gia dé tiép tuc danh gid tinh binh quan gia

quyén dé cham diém, sau dé don vi ddnh gid guri két qua vé& Ban thu ky cong ty tong hop, xit 1y.

4.

«Ban dinh gid»:

N§i dung «Ban danh gia »duoc thiét ké véi cac loai tiéu chi, tiéu chudn danh gid va gom hai

(02) phén, phan tu danh gia va don vi danh gia. Phin tu dénh gid do d6i twong dwoc dénh gia ghi.

Phéin dom vi danh gia do don vi danh gid ghi. «Ban ddnh gid » gdm céc loai nhu sau:

d.

b.

b6 nhiém.

6.

Ban danh gia thanh vién Hoi dong quan tri:

Ban danh gia thanh vién Ban kiém soat:

Ban danh gia Tong gidm dbc, Pho Tong gidm doc:
Ban danh gid Giam ddc/Pho giam dbe kinh doanh:

Ban danh gia Giam déc/Pho giam doce hanh chinh:

Ban danh gia Giam ddc/Phé giam dc san xuat:

Poi twong danh gia:

Theo mau 01-BDG-HPQT

Theo mau 02- BDG-BKS

Theo mau 03- BDG-TGD-PTGD

Theo mau 04- BDG-GPKD

Theo mau 05- BDG-GPHC

Theo mau 06- BDG-GDSX 37

a. Hoi ddng quan tri déanh gia hoat djng ctia cac thanh vién Ban kiém sodt, Téng giam dbc
diéu hanh, Phé Tong giam déc va cic chire danh khac do Hoi dong quan tri truc tiép bo nhiém;

b. Ban kiém soat danh gia hoat dong cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri;

c. Téng giam dbc diéu hanh danh gia hoat ddng cua cac can bd quan 1y do Tong giam dbe

Xép loai danh gia:

Cin ot két qua danh gi, vide xép loai thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng gidm dbc diéu

hanh, Pho Tdng giam déc chi nhanh va cac cén bd quan 1y ctia Cong ty nhur sau:

a. Xép loai:

- Loai 1: Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao.

- Loai 2: Hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Loai 3: Chua hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Loai 4: Khéong thé hoan thanh nhiém vu duge giao.



b. Tiéu chuin xép loai:

- Loai 1: Tir 90%~100% (tir 89 diém~ 100 diém).

- Loai 2: T 80% ~dudi 90% (tir 80 diém~ 89 diém).
- Loai 3: Tir 70% ~ dudi 80% (tir 70 diém~79 diém).
- Loai 4: Du6i 70% (dudi 69 diém).

Ban chinh céc vin ban danh gi va xép loai duge luu gitr tai Tru s& chinh ctia Cong ty.

7. Khen thwong:

a. Céc thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng gidm dbc didu hanh, Phé Téng gidm dbc
chi nhanh va cdc cdn bd quéin 1y ciia Céng ty c6 thanh tich trong viéc quan tri didu hanh Céng ty va
cac nhiém vu khac dugce giao duge xem xét khen thudng theo ndi quy cia Cong ty.

b. Céc hinh thitc khen thuéng, tiéu chudn khen thudng, trinh tu, thu tuc khen thudmg theo
ché d6 khen thudng quy dinh trong ndi quy ctia Cong ty.

8. Ky luit:

Cac thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng gidm dbc diéu hanh, Ph6 Téng gidm ddc chi
nhanh va cac can bd quan ly cua Céng ty trong qua trinh thue thi nhiém vu chua hoan thanh trach
nhiém cuia minh hodc vi pham céc quy dinh ctia phép luat, Piéu 1¢ cong ty va Quy ché nay, tiy theo
tinh chat va mirc d6 vi pham bi xit lytheo quy dinh ctia phap lut hodcbi xir 1y ky luat theo ndi quy ciia
Cong ty.

Chuong XII:

CONG BO THONG TIN

Diéu 44. Cong bb théng tin

Hoi ddng quan tri Cong ty c6 trach nhiém xay dyng, ban hanh quy dinh va té chitc cong bd
thong tin theo ding quy dinh ctia phap luat hién hanh va Diéu 1& cia Céng ty.

Diéu 45. Cong bé théng tin vé tinh hinh quén trj céng ty
l. Céng ty phai cong bd théng tin vé tinh hinh quan tri céng ty trong céc ky Dai hdi dong cb
déng hang niim, trong béo cdo thuong nién clia Cong ty, tdi thiéu phai bao gdm nhitng théng tin sau:
a. Thanh vién va co céu cia Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;
b. Hoat dong ciia Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;

c¢. Hoat dong ciia thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap;
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d. Hoat dong cua cac tiéu ban cia Hoi df’ing quan tri;

e. Nhimg ké hoach dé ting cudmg hiéu qua trong hoat dong quan tri cong ty;

£ Thu lao va chi phi cho thanh vién Hoi dong quan triva thanh vién Ban kiém soat;

g. Thong tin vé cic giao dich cb phiéu ciia Cong ty cla céc thanh vién Hoi dbng quan tri,
Téng gidm déc didu hanh, Ban kiém soat, cb dong 1on va nhimg ngudi lién quan toi cac dbi tuong noi
trén;

h.  Sé luong thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam déc didu hanh va Ban kiém soat da
tham gia dao tao vé quan tri cong ty.

2. Cong ty cd nghia vu bao céo dinh ky 6 thang, ndm va cong b6 théng tin vé tinh hinh quan

tri cong ty theo quy dinh cua Uy Ban Chirng Khodn Nha Nuéce cho S& Giao Dich Chimg Khoén va Uy
Ban Ching Khoan Nha Nude.

Piéu 46. Bao mit thong tin

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thinh vién Ban kiém soét, Téng gidm déc diéu hanh, Phé Tong
giam ddc, can bo quén 1y, ké toan trudng, truémg phong tai chinh, ké toan, ngudi cong bd thong tin va
thu ky cong ty ¢é trach nhiém bao mat thong tin cong ty theo quy dinh cuia phap luat va Piéu 1é cong
ty.

Chwong XIII:
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Diéu 47. Tiéu chuin ciia Ngwdi phu trach quin tri céng ty

1. Hoi dong quan tri bo nhiém it nhat mot (01) ngudi 1am ngudi phu trach quan tri cong ty dé
hd trg hoat dong quan tri céng ty duge tién hanh mét cach c6 hiéu qua. Nhiém ky ctia Ngudi phu trach
quén tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, t6i da 1a ndm (05) nam. Ngudi phu tréch quén tri
cong ty c6 thé kiém nhiém Thu ky cong ty.

2. Ngudi phu trach quén tri cong ty phai dap ing cde tiéu chudn sau:
a. Co hiéu biét vé phép luat;
b. Khéng duge dong thoi lam viée cho Céng ty kiém toan déc lap dang thuc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh ciia Cong ty;
c. Céc tiéu chuin khac theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1& nay va quyél dinh cua Hoi
ddng quén tri.
3. Hoi dfing quan tri co thé bai nhiém nguoi phu trach quan tri ¢ong ty khi can nhung khong
trdi v&i cdc quy dinh phap luat hién hanh vé lao déng. Hoi dong quan tri ¢6 thé bé nhiém thém tro 1y
ngudi phu tréch quan tri cong ty tily timg thoi diém.
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4. Ngudi phy trach quan tri cng ty c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin Hoi dong quan trj trong viéc t6 chirc hop Dai hoi ddng cé dong theo quy dinh
va cdc cong viéc lién quan giita Cong ty va co dong;

b. Chuan bi céc cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi déng cb dong theo
yéu ciu ciia Hoi ddng quan trj hoac Ban kiém soat;

c. Tu vAn v thu tuc ctia céc cude hop;

d. Tham dy céc cudc hop;

e. Tu vén thi tuc 1ap cdc nghi quyét ciia Hoi dong quan tri phit hop véi quy dinh ciia phap
luat;

f. Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quéan tri va cac thong
tin khéc cho thanh vién ctia Hi dong quan tri va Ban kiém soat;

e G.C M

g. Gidm sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd théng tin ctia Céong ty;
h. B&o mét théng tin theo céc quy dinh clia phap luat va Diéu 1é cong ty;
i. Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 1¢ cong ty.
5. Ngudi phy trach quén tri cong ty bi mién nhiém trong cac trudomg hop sau:
a. Khéng con dap tmg céc tiéu chuin quy dinh tai Khoan 2 Diéu 47 Quy ché nay;
b. Khéng hoan thanh nhiém vu dugce giao;
c. Giri don xin tir chirc dén Tru sé chinh cia Cong ty;

d. Vi pham phap luét.

vl

6. Cong ty phai cong bb théng tin viéc bd nhiém, min nhiém Ngudi phu trach quan tri con
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, S& Giao dich Chimg khodn, Uy ban Chimg kho4n Nha n’ oc
trong thi han 24 gi¢r ké tir ngay bd nhiém, mién nhiém.

Chwong XIV:

PIEU KHOAN THI HANH, BO SUNG, SUA POIVA NGAY HIEU LUC

Piéu 48. Té chirc thi hanh

1. Hoi dong quan tri, Téng giam dbc diéu hanh, Ban kiém soét chiu trach nhiém t& chire thuc
hién Quy ché nay.

2. Ban kiém so4t chiu trach nhiém kiém tra, gidm st viéc thyuc hién Quy ché nay.

Diéu 49. Bé sung sira doi

Trong qua trinh thyre hién, néu c¢6 phat sinh nhitng quy dinh méi hodc ndi dung trai vdi céc diéu



khoan trong Quy ché nay, Hoi dbng quan tri xem xét va quyét dinh stra doi, b sung theo quy dinh ciia
phap luét.

Piéu 50. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gdm XIV Chwong 50 Piéu, 02 phu luc duge Pai hdi déng cd dong thuong
nién nim 2025 t6 chirc ngay 15/04/2025 cia Cong ty C6 phan Day va Cap dién Taya Viét Nam nhat
tri théng qua cho phép ban hanh ciing chép thuén hiéu lyc va tuan thu toan van cia Quy ché nay.

2. Quy ché niy duge lap thanh mudi bén (14) ban chinh, bao gbm 08 ban chinh bing tiéng
Viét, 06 ban chinh bing tiéng Trung c6 ndi dung va gia tri nhu nhau, Mot (01) ban giri Hoi dong quan
tr, mot (01) ban giri Ban kiém soat, mot (01) ban giri Téng giam dde, mot (01) ban giri Pho Tong
giam dbc phu trach chi nhénh Cong ty tai tinh Hai Duong, s6 con lai duge luu giif tai phong Chimg
khodn tai Tru s¢ chinh cua Cong ty.

Pong Nai, ngay 15 thiang 04 nim 2025
TM. Hpi dl’ing quan tri
T.v HPQT kiém Téng giim dbc
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PHU LUC 1. CAC LOAI BIEU MAU

1.Miu 01- BPG -HBQT

Bin ddnh gii thanh vien HDQT

Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx

B Piém s
Don vi danh gia : Ban kiém soat
1. Tu ddnh gia 2. BKS danh gia
Khé Kho
Tiéu ; .
. ) Hoa | Dg . | Hoa | D& ”
chi Tiéu chi Ty Tiéu chufin | Kho | Kho
. tron N | Hoa ng n | Hoa ng
danh cu thé danh gid toan | j \ toan n \
., g dong dong
gla déng | toan .| déng | toan ’
y 4 : ¥
y | ddng Y | dong
y ¥
1.Luén tuéin thi nghia - Hoan toan dong
vu phap dinh lam ycham 10 diém.
a sa ~ A
tha.nh vién Hoi dong 10% |- Khong hoin todn
quan tri. déng ¥ chim 08
¥ - Khéng dong y0
diém.
_ | 2.Cén phai hiéu o sy - Hoan toan dong
Thire | 1 4c bigt vé vai tro va yichdm 10 diém.
U&:Ch _Ilhtém* ) gf e 10% |- Khong hoan toan
Trich thanh v1en H({ll dong dépg ¥ chém 08
quan tri va nguoi quan diém.
1y cong ty. - Khéng dong y0
Nhié diém.
m 3 Khi thuc thi nhiém - Hoan toan dong

vu, quyén han duoc
giao, t6i ludn cén nhic
néu cé loi ich lién
quan t6i ty nguyén
tranh xung dot loi ich.

10%

ycham 10 diém.
- Khong hoan toan
dbng y cham8 diém.
- Khong dong y0
diém.

#SN -
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4.Ludn chu trong tinh
khéach quan trong quan
ly cong viéc hon la
khong  giit
nguyén tic, chi biét
tan thanh d& nghi cua
nguoi quan 1y.

nguoi

5%

- Hoan toan dong
ychdm 5 diém.
- Khéng hoan toan
dbng ¥ chdm 3 diém.
- Khéng dong y cham
0 diém.

5.Trude khi du hop,
luén chuédn bi day du
va ndm 1o nhiing
thong tin va ndi dung
cua hoi nghi dé dua ra
mét quyét sach thich
déng ?

10%

- Hoan toan dbng
ychédm 10 diém.

- Khéng hoan toan
ddng y chim 8 diém.
- Khong dong y cham
0 diém,

-Trén6 lan cham 5

6.56 lan tham du cude e O Trén 6 lan. [ Trén 6 lan.
N 1 A ) . .
g HEQ L 5 1an chdm 4 diém. | O5 ln. 05 lin.
5% |-41an chdm 3 diém. 5 3
‘Duci4 lan chim 0 | 4140 i,
diém O Dudi 4 14n. O Duéi 4 lan.
7.86 lan tham du diy - Tham du day du |0 Tham du déy | O Tham dy day du.
da cuge hop Dai hoi chim 5 diém. du, CVéng mat 1 1in.
dong €0 dong thubmg | | _ véng matl 1an Pai | CVéng mit 1 lan.
nién va bat thuong. hoi ddng b dbng
thuong nién hodc bat
thwong chim 0 diém.
8.Luan tudn thu nghia - Hoan toan dong |
vu bao mét dbi véi ycham 5 diém.
nhimg thong tin, tai - Khéng hoan toén
liéu ngi bo cong ty ma | 5% |3dng y chAm3 diém.
161 co dU'Q'C khi [hIJC 2 Khﬁng déng jr chﬁm
thi nhiém wvu cua 0 diém.
minh.
Niing | 1. Ludn trang bi cho - Hoan toan dong
minh vé kha nang tu ycham 10 diém.
van va dong gop kién | 199 | Khéng hoan toin
Lwe | nghi khi HBPQT c¢o6

nhu ciu.

ddng ¥ chéimS diém.
- Ighﬁng dong y0
diem.
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Cong

2. T6i ngai va cham,
khong mudn phé binh,
dong gop y kién va

- Hoan toan déng
ycham 10 diém.

Viéce O .| 10% |- Khéng hoan toan
phuong an giai quyét, dong y chdms8 diém.
d6i mdi cong viée vi - Khéng dong y0
muc dich xdy dyng. diém,
3.T6i can phai ¢6 trinh - Hoan toan dong
d6 chuyén mén, kién ychim 10 diém.
thic siu sing VA thil | 1. | Knong hoan toan
d? than thi¢n gan gui dong y cham§ diém.
san sang chia sé va - Khéng dong y0
gitip d& moi ngudi. diém.
4khi thyc thi nhiém - Hoan toan dong
vu duge giaocan phai ychém 10 diém.
lam vice tich cye, dit | 109 |. K hang hoan toan
khodt va hiéu qua. ddng ¥ chdm8 diém.

- Khong dong y0
diém.
100% | Tong s6 diém ddnh
gia

2.Mau 02-BPG-BKS

Bin danh gid thanh vién Ban kiém soat

Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx

Pon vi ddnh gid : Hji dong quén trj

.x ‘
Piém so

Tiéu

Tiéu chi

Ty

Tiéu chufn

1. Ty dinh gis | 2. HDQT dénh gis

44



chi cu thé tron danh gid Khé Kho
dénh - Hoa | 08 Hoa | ng
. o Kho Khé
g n Hoa ng L Hoa ng
todn n N toan n N
dong dong
dérng toan ) déng toan )
: : ¥ . : y
Y | dong Y | dong
y ¥
1.Phat hién, bao cdo - Hoan toan dong
hanh vi vi pham phap ychim 10 diém.
ll}zllt Cﬁ,a. c?c thm}h - Khéng hoan toan
vién HOi dong quan dong ¥ cham$5 diém.
tri, Ban kiém soat, - Khdng dbng ¥ chim
Tong giam déc dicu | 10% [0 diém.
hanh va can by quan
ly cong ty la trich
nhiém va nghia vu cia
thanh vién Ban kiém
soat.
Y’ * . - .
2.Khi thuc thi nhiém - Hoan toan dong
vu, quyén han dugc ycham 10 diém.
Thire | glao, té1 thuong cén - Khéng hodn toin
nhac néu co loi ich | 10% |4ong y chdms diém.
lién quan 161t - Khéng déng y0
Trach | nguyén tranh xung dot diém.
loi ich.
Nhi€ | 3 Khi thye thi nhiém - Hoan toan dong
m vu can phai tuan thu ychim 10 diém.
tinh dge .12."113 khéng - Khéng hoan toan
nén chi biét tan thanh | 10% délng y clitins dicm.
v kién cua thanh vién - Khong dong y cham
khac hodc nguoi quan 0 diém.
1y cong ty.
4. 6 1An tham dyr hoi -Tripdlmbdiom. | opyen i, [ Trén 4 lan.
hi B 2 oo =3 Izr:m chz:tm 4 diém. )
nght Ban loen: gealie -2 1an chim 3 diém. | CI3 lin. (13 lan.
giam sat hoat dong | 5% |-Dudi 2 1an chim 0 . g
quan tri va kinh doanh diém (12 lan. 12 lan.
clia cong ty. [ Duéi 2 lan. O Dudi 2 lan.
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- Trén6 1an5 diém.

i51.50 l:an I;l;manu cude [ lan chém 4 didm. [ Trén 6 lan. ] Trén 6 lan.
op cua HPQT. - 418n chém 3 didm. | 005 13n. 15 Tn.
5% |-Duéi 4 1an chdm 0 : .
[J Dudi 4 1an. O Dudi 4 1an.
6. S0 lan tham du - Tham du diy du |0 Tham du diy | O Tham dir day du.

cudc hop cia Pai hoi
dong c6 déng thudmg

chdm 5 diém.

- Véng mat 1 1dn Dai

du.
OVing mat 1 1an.

OVing mit 1 1an.

G G . 5% d ;
nién va bat thuong. hoi dbng cb dong
thudmg nién hodc bét
thudmg cham 0 diém.
7.Luan tuan thii nghia - Hoan toan dbng
vu bao mat dbi véi ycham 5 diém.
nhitng thong tin, tai 59, |- Knéng hoan toan

liéu ndi bd cong ty ma
toi co duge khi thuc
thi nhiém vu.

dbng ¥ ché‘mS diém.
- Khéng dong y0
diém.

8. Ludn trang bi cho
minh vé kha nang tu
van va dong gop kién
nghi khi BKS c¢6 nhu
céu.

10%

- Hoan toan déng
ycham 10 diém.

- Khéng hoan toan
ddng y chAm8 diém.
- Khong dong §0
diém.

9.Téi can phai c6 trinh
do chuyén mén, kién
thirc sdu rong va thai
d6 than thién gin gii
san sang chia sé¢ va
gitp do mei nguoi.

10%

- Hoan toan ddng
ycham 10 diém.
- Khéng hoan toan
ddng ¥ chdm8 diém.
- Khong dong y0
diém.

Lye

1.Ty suit hoan thanh
ké hoach thim dinh tai
chinh diing thoi han.

*1

10%

- Hoan thanh 100%
chdm 10 diém.

- Hoén thanh85% ~
dudi 100%8 diém.

- Hoan thanh70% ~
dudi 85%6 diém.

- Dudi 70%0 diém.

[1Hoan thanh

100%.

[JHoan thanh 85%
~dudi 100%.

OHoan thanh 70%
~dudi 85%.

0] Duéi 70%.

CHoan
100%.
[JHoan thanh 85%
~dudi 100%.

thanh

[OHoan thanh 70%
~duoi 85%.

[ Duéi 70%.
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Viéc

2.Ty suét hoan thanh - Hoan thanh 100% | LJHoan thanh | CJHoan thanh
ké hoach kiém tra tinh chdm 10 diém. 100%. 100%.
I:f}h b Shinh, BU0E - Hoan thanh85%~ | CIHoan thanh85% | CHoin thanh85%
Lot . 10%, | dudi 100%8 diém. ~dudi 100%. ~dudi 100%.
*2
- Hoan thanh 70%~ | (JHoan thanh70% | [JHoan thanh70%
dudi 85%6 diém. ~dudi 85%. ~ dudi 85%.
- Duéi 70%0 diém. | O Duéi 70%. [ Duéi 70%.
3.Ty suat nop ding - Nop dang han | LONGp dang han. CINGp dung han.
ﬂ-.l?l han t.:jac bfw cao cham 10 diém. CIN&p tr& han. CIN6p tr han.
ki®m tra giam sat. 10% |- Nop tré han chim0
*3 diém.
100% | Téng sé diém dinh
gia
Ghi cha :
*1.,Ty  sudt hoan thanh ké hoach thdm dinh tai chinh dung thoi  han
Khoi luong cong viéc thdm dinh
tai chinh hoan thanh diang han
— : 0
Fhl ToE ime vike hok thinh © o
ctia ké hoach tham dinh tai chinh
#2. Ty suét hoan thanh ké hoach kiém tra tinh hinh tai chinh
Khéi luong cong viéc kiém tra
__tai chinh hoan thanh diing han .
T T v
cia ké hoach kiém tra tai chinh
*3 Ty sudt ndp kip thoi cde bio cdo kiém tra gidm sat
S& lwong bao cdo kiém tra giam
_ Sft I‘IC_]P drung’tho'_l han quy_ fihth % 100%
Téng s6 bao cao kiém tra giam sat
phai nop trong thai han quy dinh
3.Miu 03-BPG-TGD-PTGD
Bin danh giaTdng gidm déc diéu hanh/Phé Téng giam doc
Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx ”
Piém sb

Don vi dénh gia : Hi dong quin trj
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Tiéu

chi Tiéu chi Ty Tiéu chudn
i tron Tw danh gia HDQT danh gia
danh cu thé g danh gid
gid
1.TY suit hoan thanh - Hoan thanh 100% | 0 Hoan thanh |0 Hoan thanh
muc tiéu chién lugc cham 10diém. 100%. 100%.
phat trién cong ty. . Ti90% ~ dudi| ] Hoan thanh90% | O] Hoan thanh90%
100%chim$ diém. ~ dudi 100%. ~ duéi 100%.
10% | - TiuB0% ~ dudi | [JHoan thanh80% | CHoan thanh80%
90%chAmo6 diém. ~ dudi 90%. ~ dudi 90%.
- Ti70% ~ duéi | O Hoan thanh 70% | O Hoan thanh 70%
80%chidm4 diém ~ dudi 80%. ~ dudi 80%.
- Duéi 70%0 diém. | O Dudi 70%. O Duéi 70%.
2.Ty suit hoan thanh -Hoan thanh 100% cHdm Hoan thanh |0 Hoan thanh
kf‘é ho?ch t‘.'I"lél'l khai 10 diém. 100%. 100%.
Kl | %enphsal o, TU90%~dudi 1004 = Hoan thanh90% | O Hoan thanh90%
’ ) ~ dudi 100%. ~ dudi 100%.
chAm8 diém.
Qui [JHoan thanh80% | CJHoan thanh80%
10% | - T80%~dudi 90% | ~ dusi 90%. ~ du6i 90%.
Fe .
Hoat cham6 diém. [0 Hoan thanh70% | O Hoan thanh70%
’ - Tu70%~ dudi 80% | ~ dudi 80%. ~ dudi 80%.
chim4 diém. ] Dudi 70%. O Dudi 70%.
Dong )
- Duéi 70% 0 diém.
3.Ty sudt hoan thanh -Hoin thinh 100% | [0 Hoan thanh |0 Hoan thanh
ké hf)ach n‘f]’ rong dau abii 10 didns 100%. 100%.
W Yotk TU90%~dusi 10004 O Hoan thanh90% | O Hoan thanh90%
' . ~ dudi 100%. ~ duéi 100%.
cham8 diém.
[JHoan thanh80% | CJHoan thanh80%
10% | - Tu80%~ dudi 90%

chim6 diém.
- Tir70%~ dudi 80%
chim4 diém.

- Duéi 70%0 diém.

~ dudi 90%.

[J Hoan thanh70%
~ dudi 80%.

O] Dudi 70%.

~ dudt 90%.

L Hoan thanh70%
~ dudi 80%.

LI Duéi 70%.
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Qua

Tai

Chin

1.Hé séROE. * 1 - Trén20%10 diém. | [0 Trén 20%. [ Trén 20%.
Tu 15%~dudi 20% | O Tir 15% ~dudi | O Tir 15% ~ dudi
- chim7 diém. 20%. 2(0%.
4]
- Tul0%~dudi 15% | OTi10% ~ dusi | OTul0% ~ dudi
chim3 diém. 15%. 15%.
- Duéi 10%0 diém. | O Dudi 10%. [ Duéi 10%.
2.Tong doanh thu . So sanh nam truoc: So sanh nam trude: | So sanh ndm trudc:
- Tang trén 50% | [J Tang trén 50%. | [ Tang trén 50%.
cham 10 dicm. O Ting t030% ~ | O Téng ti30% ~
- Tang30% ~ dudi | dudi 50%. duai 50%.
o = ok
0% cham8 diém. | o Ty 0% ~ | O Toang wr10% ~
10% | - Tang 10% ~ duéi | dudi 30%. dudi 30%.
A A
30% chém6 dicm. [ Béang nhau. [ Bang nhau.
-‘E‘}é.ng nhau cham 4 [0 Thip hon cing | 0 Thip hon cing
diém. 5 .
ky. ky.
- Thép hon ciung ky
chidm 0 diém.
3.Loi nhudn sau thué/ - Trén5%10 diém. O Trén 5%. L] Trén 5%.
tng deanh thu. - TI3% ~ dudi 5% |0 Ti3% ~ duti |0 Tiz% ~ dusi
chim$ diém. 5%. 5%,
10% | - Tuwl% ~ dudi 3% | OTwrl% ~ duéi | OTl% ~ dudi
chim6 diém. 3%. 3%.
- Duéi 1% chim 0 | O Dudi 1%. O Duéi 1%.
diém.
4Ty suft vong quay “Trén500%(trén05 | I Trén 500%( trén | O Trén 500%( trén
tong tai san.* 2 vong)10 diém. 05 vong). 05 vong).
- Tu 300% ~ dudi | O Tu300% ~ dusi | O Tu300% ~ dudi
10% | 500% chédm8 diém. | 500 %. 500 %.
- Tir 200% ~ duéi | OTw200% ~ dudi | OT200% ~ dudi
300% cham6 diém. | 300 %. 300 %.
- Du6i 200%0 diém. | O Dudi 200%. [ Dudi 200%.
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5.Ty suét lgi nhuén
gia vén chi phi. * 3

5%

- Trén 15%05 diém.

- Tor 10% ~ dudi
15% cham Odiém.

[ Trén 15%.

O Tul0% ~ dudi
15%.

[ Trén 15%.

0O Tul0% ~ duéi
15%.

diém.
- Tt 15% ~ duéi
20% chim$ diém.

L Tirl5% ~ dudi
20%.

- T 7%~dudi 10% | OTu7% ~ dudi | OT07% ~ dudi
chim1 diém. 10%. 10%.

- Duéi 7% cham 0 | O Dudi 7%. O Dudi 7%.
didm.

- Trén 20% chidm 10 | O Trén 20%. [ Trén 20%.

O Til5% ~ dudi
20%.

- OTurl0%~dudi OTir10%~ duéi
a s By e
1Ty 1¢ thi phn 1oy |- 1w 10% ~dudi |5, 15%.
15% cham6 diém.
¥ OTw5%~ dudi OTw5% ~dudi
Trién - Tir 5% ~dudi 10%
chAm4 diém. 10% 10%
Thi - Dudi 5% chim 0 | [ Dudi 5%. O Duéi 5%.
diém.
Trud - 0 lan chdm5 diém. | CJO lan. [0 14n.
ng - 114n chdm 4 diém. | J1 lan. 1 lan.
A A ’ "
2.80 lan khch hang | oo, | 53 pdm 3 didm. |02 10, 0 2 14n.
phéan nan. . ) . ’ 3
-3 1an chdm 2 diém. | J 3 14n. 13 lan.
-4 14n chdm 0 diém. | OJ 4 1an. 1 4 13n.
Chin | 1-T¥1é nhan vién cong - Du6i 3%5 diém. | O Dudi 3%. O Duéi 3%.
h | tynghivice. - Tir 3%~duéi 7% | O Tir 3% ~dudi | O Tir 3% ~ duéi
chim 4 diém. 7%. T%.
Séch - Tt 7%~dudi 10% | OTr 7% ~ dusi | OTee 7% ~ duéi
5% | chdam3 diém. 10%. 10%.
a0 - T 10% ~ duéi | OTr 10% ~ dwsi | OTr 10% ~ dudi
20% cham2 diém. 20% 20%
X - Trén 20% chdm 0 | [ Trén 20%. O Trén 20%.
Déng diém.
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2.Ty 1¢ luu gilt can bd - Gitr 100%5 diém. | O Gifr 100%. O Giir 100%.
gh“h"’“ﬁt lam viée on . Giit 90% ~ duéi | O Giit 90%~duéi | O Giix 90%~ duéi
2 100% chdm3 diém. | 100%. 100%.
5%

- Giir 80% ~ duéi | OGir 80% ~ dudi | OGitt 80% ~ dudi

90% chim1 diém. 00%. 90%.

- Duéi 80%0 diém. | O Dudi 80%. O Duéi 80%.

100% | Tong s6 diém danh
gia
*1,Hé sbROE:

ROE=(Loi nhudn sau thué-cb tire chi tra/vén chii so hiru)

*2 Ty suét vong quay tong tai san (Total Assets Turnover):

Tang doanh thu thuén

% 1009
Téng tai san binh quin %

Ty sudt vong quay tong tai san =

*3. Ty suét loi nhudn gia von chi phi:

Téng loi nhuan gdp ban hang

; = — x 1009
Tong gia von chi phi »

4.Miu 04-BDG-GDPKD
Bin danh gia Giam doc/ P. Giam déckinh doanh

Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx L
. _ Diém so

Pon vi danh gia : Tong giam doc dieu hanh

Tiéu - |

chi Tiéu chi Li Tiéu chufn

’ tron 1. Ty ddnh gia 2. TGD danh gia
dinh cu thé g dianh gia
gia
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Qua

Hoat

Ding

1.Ty suat hoan thanh - Hoan thanh 100% | OJ Hoan | O Hoan
muc tiéu chién luoc chim 10 diém. thanh100%. thanh100%.
kinh doanh. - Hoan thanh90%~ | O Hoan thanh90% | O Hoan thinho0%
dudi 100%8 diém. ~ dudi 100%. ~ dudi 100%.
10% | - Hoan thanh80%~ | OHoan thanh80% | CJHoan thanh80%
dudi 90%6 diém. ~ dudi 90%. ~ duéi 90%.
- Hoan thanh70%~ | O Hoan thanh70% | [0 Hoan thanh70%
dudi 80%4 diém ~ dudai 80%. ~ duédi 80%.
- Dudi 70% 0 diém. | O Duéi 70%. O Dudi 70%.
2.Ty sult hoan thanh - Hoan thanh 100% | [0 Hoan thanh |0 Hoan thanh
ké hoach tiéu thu. chiam 10 diém. 100%. 100%.
- Hoan thanh90%~ | [0 Hoan thanh90% | [0 Hoan thanh90%
dudi 100%8 diém. ~ duéi 100%. ~ duéi 100%.
10% | - Hoan thanh80%~ | (OHoan thanh80% | (JHoan thanh80%
dudi 90%6 diém. ~ duéi 90%. ~ duéi 90%.
- Hoan thanh70%~ | [J Hoan thanh70% | [J Hoan thanh70%
dudi 80%4 diém ~ dudi 80%. ~ dudi 80%.
- Dudi 70%0 diém. | O Duéi 70%. O Dudi 70%.
3.Ty sudt thyc hién - Thuc hién 100% | OThuc hién100%. | OThuc hiénl00%.
hop dong. chdm 10di¢m. OThue hién90%~ | OThue hién90%~
- Thuc hién90% ~ | dusi 100%. dudi 100%.
duon 100%S diem. | M pire hignB0% | O Thue hicn80%
10% | - Thue hién80% ~ | ~ du&if0%. ~ duéi90%.

dudi 90%6 diém.

- Thuec hién70% ~
dudi 80%4 diém

- Duéi 70%0 diém.

OThue hién70%~
du6i80%.

O Dudi 70%.

UThuc hién70%~
dudi80%.

U Dudi 70%.
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4. Ty suat ting truong
doanh thu.

So sanh nam trudc:

- Tang trén 50%
chim 10 diém.

- Tang 30% ~ dudi
50% cham§ diém.

So sdnh nam trudce:
[Tang trén 50%.

O Tw30% ~ dudi
50%.

OTw10% ~ dud

So sanh nam trudce:
OTang trén 50%.

O Tu30% ~ duoi
50%.

UTurl0% ~ dudi

10% | . Tang 10% ~ dwdi | 30%. 30%.
WihghamS digm. O Béng nhau. O Béng nhau.
—_]_Els“mg nhau cham4 | 40 pon cing | OThép hon cing
diém. ki K.
- Thdp hon ciing k¥
chdm 0 diém.
5. Ty suat chi phi ban -Duéi 1%10 diém. | ODuéi 1%. ODwéi 1%.
hing/Tong doanh thu, - Tit 1%~du6i 1,5% | OTir 1% ~ dusi | OTie 1% ~ dudi
chdm7 diém. 1,5%. | 1,5%.
10% | - Tr 1,5%~duéi 2% | O Tur 1,5%~dusi | O Tir 1,5% ~ dudi
chim5 diém. 2%, 2%.
Trén 2% cham 0 | O Trén 2%. O Trén 2%.
diém.
6.Ty suat thu hoi tién - Thu héil00% 5 | OThuhdi 100%. | OThu hdi 100%.
ban hang hoa, diém. OThu hdi 90% ~ | OThu hdi 90% ~
- Thu hdi90%~duédi | dudi 100%. dudi 100%.
100% cham 4 di€m. | 4 Ty, pai 80%~ | O Thu hdi 80%~
5% | - Thu h6i80%~dudi | dudi 90%. durdi 90%.
90% cham 3 diém. | 3 1ty pgi 70%~ | O Thu héi 70%~
- Thu hdi70%~ dudi | dusi 80%. dudi 80%.
80% cham 2 diém. | 4 b4 70%. 01 Dudi 70%.

- Duéi 70% 0 diém.

Phat

Trién

Thi

Truwo

1. Ty 18 thi phan

10%

-Trén 20%10 diém.
-Tir 15% ~dudi 20%
chim 8 diém.

T 10%~dudi 15%
cham 6 diém.

ST 5% ~duodi 10%
chim 4 diém.

-Duéi 5%0 diém.

(] Trén 20%.

LT 15% ~ dudi
20%.

LI T 10% ~ dudi
15%.

O Tu 5% ~ dudi
10%

L1 Dudi 10%.

[ Trén 20%.

OTue 15% ~ dudi
20%.

O Tiur 10% ~ dudi
15%.

O Tir 5% ~ dudi
10%

Ll Dudi 10%.
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ng

2Ty 16 git ving - Gitt vimg 100% | OGitr vimgl100%. | OGiir vitng]00%.
shstong [ — OGitt ving90% ~ | CIGitr ving90% ~
- Gitt vitng 90% ~ | duéi 100%. dudi 100%.
= 0 .
luci 100% 8 diem. | 1 i vimg80%~ | O Giit vimg80%~
10% | - Giit vimg 80% ~ | duéi 90%. dudi 90%.
ya o ‘A
luGi 90%06 difm. | 1 Gigy vimg70%~ | O Gir vimg70%~
- Giit vimg 70% ~ | dudi 80%. duei 80%.
u6i 80% 4 di€m. O] Dusi 70%. O Dusi 70%.
- Duéi 70%0 diém.
3Ty 1é thoa man - Théa min 100% | OThoa man 100%. | CJThoa man 100%.
khach hang. cham 5 dicm. [IThéa min 90% | OThoa min 90%
- Théa min 90%~ | ~ dudi 100%. ~ dudi 100%.
dubi 100%4 diem. | o ha0 man 80% | O Thea man 80%
5% |- Thoa min 80%~ | ~ dudi 90%. ~ du6i 90%.
. 0 a2
dudi 90%3 di€m. | 4 Thsa man 70% | O Théa man 70%
- Théa min 70% ~ | ~ dudi 80%. ~ dudi 8B0%.
dudi 80%1 dicm. | 1y 0o, [ Duéi 70%.
- Du6i 70%0 diém.
4. Ty 1& giai quyét - Giai quyétl00% | O0Giai quyét 100%. | DGiai quyét 100%.
El‘lan nan cua khach cham 5 di€m. C090% ~ dudi|0090% ~ dudi
ang - Gial quyét90% ~ | 100%. 100%.
is = :
‘d’fﬁ‘" 100% chim3 | o goos ~ duwei|O 20% ~ dudi
ol e 90%. 90%.

- Giai quyét80% ~
dudi  90%
diém.
-Duéi 80% chim 0
diém.

chaml

LI Dudi 80%.

[ Dudi 80%.
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1. Ty 1& hoan thanh ké - Hoan thanh 100% | OHoan thanh | CJHoan thanh
hoach dao tao can bd chidm 5 diém. 100%. 100%.
nhan vién. Tt 90% ~ duti|D190% ~ dusi|0090% ~ dudi
100% cham 3 diém. | 100%. 100%.
5% . .
® | Tir 80%~dudi 90% |0 80% ~ dudi |00 80% ~ dudi
cham 1 diém. 90%. 90%.
Dudi 80% chim 0 | O Dudi 80%. [ Duéi 80%.
diém.
C:i“ 2.Ty 1 nhan vién nghi - Duéi 3% chém5 | ODudi 3%. D6 3%.
viée trong don vi. cHein, OTt 3% ~ dudi | OTir 3% ~ dudi
- Tir 3%~dudi 7% | 7%. 7%.
Sach cham 4 diem. O Tir 7% ~ duéi | O Tir 7% ~ dudi
s | - T 7%~dusi 10% | 10% 10%.
Y 4 -4
Lao cham3 dicm. O Tir 10%~dudi | O Tir 10% ~ duéi
- T 10% ~ dudi | 20%. 20%.
Péng 20% cham2 di€m. | 1 1yan 909, O] Trén 20%.
- Trén 20% chém 0
diém.
3.Ty 1& luu giir can bd - Gitr 100%5 diém. | CJGitr 100%. CGiit 100%.
chiz chot lam vige - Git90% ~ dudi | O Giix 90%~dudi | O Gitt 90%~ dudi
trong don vi. : x
. 100% chdm 3 diém. | 100%. 100%.
5%
_ Gitt 80% ~ dudi | [180%~dudi 90%. | 180% ~ dudi 90%.
90% chaml diém. | 5 iy 14 gy O Dudi 80%.
- Dudi 80%0 diém.
100% | Téng s6 diém dénh
gia

5.Mau 05-BPG-GPHC
Bin danh gia Giam ddc/P. Gidm dbc Ban hanh chinh

Chu ky dianh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx

Don vi ddnh gid : Téng gidm dbc diéu hanh

Diém so
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Tiéu

chi Tiéu chi Ty Tién chudn
N tron Tu danh gia TGD danh gia
danh cu the g danh gia
gia
1.Ty suat hoan thanh - Hoan thanh 100% | 0 Hoan thanh | Hoan thanh
muc tiéu quan 1y hanh cham 10 diém. 100%. 100%.
chinh. - Hoan thanh90%~ | C] Hoan thanh 90% | O Hoan thanh 90%
dudi 100%8 diém. ~ dudi 100%. ~ dudi 100%.
10% | - Hoan thanh80%~ | [JHoan thanh 80% | CJHoan thanh 80%
duéi 90%6diém. ~ dudi 90%. ~ dudi 90%.
- Hoan thanh70%~ | [J Hoan thanh 70% | CJ Hoan thanh 70%
dudi 80%4 diém ~ dudi 80%. ~ dudi 80%.
- Duéi 70%0 diém. | [J Duéi 70%. O Dudi 70%.
Két | 2.Ty suét hoan thanh - Hoan thanh 100% |0 Hoan thanh |[J Hoan thanh
ké hoach cbng tic chim 10 diém. 100%. 100%.
- hanh chinh. - Hoan thanh90%~ | [ Hoan thanh 90% | O Hoan thanh 90%
= dudi 100%8 diém. ~ dudi 100%. ~ dudi 100%.
10% | - Hoan thanh80% ~ | [JHoan thanh 80% | CJHoan thanh 80%
Hogt duéi 90%6diém. ~ duéi 90%. ~ du6i 90%.
- Hoan thanh70% ~ | [J Hoan thanh 70% | CJ Hoan thanh 70%
Dong dudi 80%4 diém ~ dudi 80%. ~ dudi 80%.
- Duéi 70%0 diém. | O Dudi 70%. ] Duéi 70%.
3.Ty suét hoan thanh - Hoan thanh 100% | OJ Hoan | O Hoan
muc tiéu cai thién quy cham 10 diém. thanh100%. thanh100%.
trlll“:h cong thc hanh - Hoan thanh90%~ | [ Hoan thanh90% | [ Hoan thanh90%
R dui 100%8 didm. | ~ dudi 100%. ~ dusi 100%.
10% | - Hoan thanh80%~ | (JHoan thanh80% | (JHoan thanh80%
dudi 90%6diém. ~ dudio0%. ~ du6i90%.
- Hoan thanh70%~ | [0 Hoan thanh70% | O Hoan thanh70%
dudi 80%4 diém ~ du6i80%. ~ dudi80%.

- Duéi 70%0 diém.

LI Dudi 70%.

] Dudi 70%.
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4Ty sudt hoan thién
trang thiét bi van
phong.

- Hoan thién 100%
chim 10diém.

- Hoan thién90% ~
dudi 100%8 diém.

[JHoan thién100%.

[(JHoan  thién90%
~ dudi 100%.

[J] Hoan thién80%

[OHoan thién100%.

[OHoan thién90%
~ dudi 100%.

[J Hoan thién80%

10% | - Hoan thién80% ~ | ~ dudi90%. ~ du6i90%.
dudi 90% 06diém. | yyoan  thien70% | CHoan  thién70%
- Hoan thién70% ~ | ~ du6i80%. ~ du6i80%.
dudi 80%4 diém O Dudi 70%. O Dusi 70%.
- Duéi 70%0 diém.
; _ 5 1% 23 2 . .
1.Ty suit chi phi quan D]rm 1% I[}rc.iiem (1 Dudi 1%. L] Dudi 1%.
W/ Téne doanh th - Tul%~dudi 1,5%
W AN AR ch&m7 diém. O Tul% ~ dudi |0 Tirl% ~ dudi
- Tirl, 5% ~dudi 1,5%. 1,5%.
10% |2,5% chamS5 diém _
Trén 2.5%0 diém. | 0 TU15% ~ duoi [ O Tirl,5% ~ dusi
2,5%. 2,5%.
O Trén 2,5% O Trén 2,5%
) 2 kiém soat chi phi - Trong pham vi dv | JTrong pham vi | OTrong pham vi
Kiém | vin phong pham. tinh chdm5 diém. du tinh. duy tinh.
5%
- Ngoai pham vi du | [ONgoai pham vi | [ONgoai pham vi
Soit tinh chdm0 diém. du tinh, dy tinh.
3.Tylé giam gia vdn -Giam 30%S5 diém. LJGiam 30%. C1Giam 30%.
Chi | ™uahang, -Giam 20% ~ dudi | (20%~dudi 30%. | 20%~ dudi 30%.
o i .2
30% chamd difm. | 160, qusi 20%. | 010%~duei 20%.
L o . u o rw
al 50, | Ol 10% ~dul | .0 4igi 10%. | D1%~dusi 10%.

20% chdm3 diém.

-Giam 1% ~ dudi
10% chdm? diém.

-Ngang gial diém.

[ Ngang gia.

[ Ngang gia.
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1.Ty 1é hoan thanh ké
hoach khai thac nha
cung g

-Hoan thanh 100%
chdm 5 diém.

-Hoan thanh90% ~

0 Hoan thanh
100%.

OTi%90% ~ dudi

[0 Hoan
100%.

OTw90% ~ dudi

thanh

dudi 100% cham3 | 100%. 100%.
N O Ti80% ~ duéi | O Ti80% ~ dudi
-Hoan thanh80% ~ | 90%. 90%.
ool 906, @eaml | m i sem. 0 Duéi 80%.
diém.
-Duéi 80% chdm 0
diém.
2.Tylé giao hang ding - DPung théi han | (IJPung thdi han. [IPung thoi han.
N thot han cua nha cung . cham 5 diém. [CITsE han. CITe han,
Hiéu | 1 5% " .

B - Tré han chim 0
diém.

Qui = 5 ik E : T Sy

3.Tylédon dat hang - Dung thoi han | OBPung thoi han. CIDung thoi han.
hoén thanh ding thoi . cham 5 diém. [IT# han. [OIT+& han.
Quin | han. - Tré han chim 0
diém.

LY |41y 1& thoa min dbi - Thoa man 100% | OThéa man 100%. | OThéa man 100%.
e ]:f“ B Ui e OT 90% ~ duéi | OTir 90% ~ duéi
Caa - Tt 90% ~ dui | 100%. 100%.

o - . A
5% | 100% cham3 diem. | ypy 700 ~ dusi | OTIr 70% ~ dusi
- T 70% ~ dudi | 80%. 80%.
A . 3
30% chaml M- | 1y s o4 0 Duéi 70%.
- Duéi 70%0 diém.
5.86 1an phan nan tir - 0 14n chém 5 diém. | (J0 l4n. [0 14n.
;;‘;cbﬁ phan don vi “Tirl ~2 14n8 diém. | OJTirl ~2 lin. CITirl ~2 lin.
5% |-Tu2~3 14n6 diém. | OJ Tir2~3 lan. ] Tir2~3 lan.
-Tu3~4 land diém. | O Tir3~4 lin. [0 T3 ~4 lan.
-Trén4 14n0 diém. | O] Trén4 lan. [ Trén4 lan.

Chin | 1.Ty1é hoan thanh ké - Hoan thanh 100% | LJHoan thanh. [(Hoan thanh.

H hO?Ch féo B cant B 59 cham 5 diém. OKhéng hoan | OKhéng hoan
tiliin vitn. ’ thanh. thanh,

Sach

-Khéng hoan thanh
chim 0 diém.,
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Lao

Ping

2.Tylé nhén vién nghi
viée trong don vi.

- Dudi 3%
chdm5diém.

- Tit 3% ~ dudi
7%chim 4 diém.

- T 7% ~dudi 10%

LIDud1 3%.
OTr 3% ~ dudi
7%.

O T 7% ~ duoi
10%.

ODuad1 3%.
OTr 3% ~ dudi
7%.

O Tow 7% ~ dudi
10%.

5% . .
chdm3 diém. O Tir 10% ~dudi | O T 10% ~ dudi
- T 10% ~ dudi | 20%. 20%.
20% cham2 di€m. | 5 pran 209, O] Trén 20%.
- Trén 20% cham 0
diém.
3.Tylé luu giit cén bd - Giit 100%5 diém. | OLuu gitt 100%. | OLuu giit 100%.
chu chot trong don v, . Git 90% ~ dudi | 0090% ~ dusi|090% ~ dusi
100% chim3 diém. | 100%. 100%.
0
LA Gitt 80% ~ dudi | [180%~ dudi 90%. | [180% ~dudi 90%.
90% chaml diém. | 1 by /e 8004, O Duéi 80%.
- Dudi 80%0 diém.
100% | Téng sé diém danh
gid
6.Miu 06-BPG-GPSX
Bin d4nh gid Gidm ddc san xuit
Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx .
. Piém so
Don vi d4nh gid : Téng giam doc diéu hanh
Tiéu ]
chi Tiéu chi Ty Tiéu chuin
. tron Tw dinh gia TGD danh gia
danh cu thé g danh gia

gia
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Két

Qua

Hoat

A

Piong

1.Ty suit hoan thanh
muc tiéusan xuét.

- Hoan thanh 100%
cham 10diém.

- Hoan thanh90% ~
dudi 100%8 diém.

[l Hoan
100%.

[J Hoan thanh 90%
~ dudi 100%.

thanh

[0 Hoan
100%.

1 Hoan thanh 90%
~ duoi 100%.

thanh

10% | - Hoan thanh80%~ | (JHoan thanh 80% | (0Hoan thanh 80%
dudio0%6dicm. ~ dudi 90%. ~ dudi 90%.
- Hoan thanh70%~ | [J Hoan thanh 70% | CJ Hoan thanh 70%
du¢i80%4 diém ~ dudi 80%. ~ dudi 80%.
- Duéi 70% 0 diém. | O Dudi 70%. [ Dudi 70%.
2.Ty suét hoan thanh - Hoan thanh 100% chald  Hoan thanh |0 Hoan thanh
ké hoach san xuit. 10 didm. 100%. 100%.
- Hokn ik 60%~ | O HoéT thanh 90% | OJ Hoén thanh 90%
) ~ dudt 100%. ~ duoi 100%.
dudi 100%8 diém. }
[JHoan thanh 80% | COHoan thanh 80%
10% | - Hoan thanh 80%~ |  qu¢i 90%. ~ dudi 90%.
# s + A
dudi 90%6diem. | 1 Hoan thanh 70% | O Hoan thanh 70%
- Hoan thanh 70%~ | ~ dudi 80%. ~ dudi 80%.
dudi 80%4 diém [0 Duéi 70%. O Duéi 70%.
- Duéi 70% 0 diém.
3.1 sufit han ché phé d;égl“éi 1% cham3 | pysi 19 O Du6i 1%.
& i 5 =
phsnng s kg, - Duti 2% chdm 3 | O Dudi 2%. O Du6i 2%.
diém.
10% 1" Dugi 3% chdm 1 | DDudi 3%. OIDui 3%.
diém. ) O Trén 3%. [J Trén 3%.
—mTrén 3% cham 0
diém.
- Hoan ha 0
4Ty subt hoan hao e iy dlilg;“m’" [J Hoan hao 100%. | CJ Hoan hao 100%.
Kaeky snauas - Hoan hio 90%~ | CJ Hoan hio 90% | O Hoan hio 90%
dudi 100%3 diém. ~dudi 100%. ~dudi 100%.
10% | - Hoan hao 80%~
- Duéi 80%0 diém. | ~dudi 90%. ~dudi 90%.

O Duéi 80%.

L] Dudi 80%.

A\
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5.Ty suat vé sy thoa
man cua don vi céng
doan phia dudi.

- Thoéa man 100%
chim 5 diém.

- Thoa man 90% ~
dudi 100%3 diém.

[IThoa man 100%.

[JThoa man 90%
~ duéi 100%.

(Thdéa man 100%.

UThéa min 90%
~ dudi 100%.

5% CThéa méan 80% | OThéa min 80%
- Thoa min 80% ~ | ~ dudi 90%. ~ dudi 90%.
duci 90%1 diem. | Mg g0 CDw6i 80%.
- Dudi 80%0 diém.
LT sul ofii phil sin d;éi“@‘ 2:5%10 CIDuéi 2,5%. OIDwéi 2,5%.
xuat/tong doanh thu. T2 5%~duéi | O Ti2,5% ~ dudi | O Tix2,5% ~ dudi
3,5% chdm?7 diém. 3,5%. 3,5%.
10% | - T3,5%~ dudi - . i |
4,5% chAms5 diém O Tu3,5% ~ dudi | O Tu3,5% ~ dudi
- Trén 4.5%0 diém. | 4,5%. 4.5%.
LJ Trén 4,5%. J Trén 4,5%.
2.Chi phi suta chira, - Trong pham vi du | O Trong pham vi | 0 Trong pham vi
bao tri may méc, thiét tinh chdm3 diém. duy tinh. du tinh.
bi san xuat 5% ; ; . :
' 4 - Ngoai pham vi du | CONgoai pham vi | OONgoai pham vi
tinh cham0 diém. du tinh. du tinh.
1.86 lan xay ra tai nan -K]}ﬁng al e (] Khéng tai nan | ] Khéng tai nan
. nghiém trongcham 10 . =
lao dong. didm nghiém trong. nghiém trong.
o i ;
Kiém - Tai nan binh [0 Tai nan binh |0 Tai nan binh
So4t thuongl 1an cham?7 | yyr4m01 130, thudmgl 1an.
10% dLém.‘ ’ ] ) .
Chi %1 -2 14n chim 5 diém. | [J2 lan. [J2 lan.
. - 3 lan cham 3 diém. 5 N
Phi ~41£:§:n chémZdiém. 3 lan. 3 lan.
- 514n chdm 0 diém. | (14 1an. 04 lan.
[J5 lan. 05 1an.
2.Ty 1& thoa min dbi - Théa man 100% | OJThéa man 100%. | OThoa man 100%.
,or " A a o A = - A
Wit e b b aka cham 5 diém. CIThoa man 90% | COJThéa man 90%
nfi by. - Théa mén 90%~ | ~ duéi 100%. ~ du6i 100%.
50, |dudil00%3 diém. | mras Ay 80% | OThéa man 80%
- Thoa man 80% ~ | ~ dudi 90%. ~ dudi 90%.
dudi 90%1 diem. | My i g, CIDusi 80%.
- Dudi 80% 0 diém.
" . - Dat 100% 10 diém.
: : \ (] Pat 100%. [ Pat 100%.
3.Ty 1€ chat luong san 10% | - Khong dato didm. a % a o

phidm dat yéu cau.

[J Khong dat.

[J] Khong dat.
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1.Ty 1& hoan thanh ké - Hoan thanh 100% | CJHoan thanh | (JHoan thanh
hoach do tao can bo chim 5 diém. 100%. 100%.
nhan vién 5%
: -Khéng hoan thanh | (OKhéng hoan | COKhéng hoan
chdm 0 diém. thanh. thanh.
2.Ty 1& nhén vién nghi - Dudi 3%S5 diém. | CJDuéi 3%. ODudi 3%.
i | trong dom vi. - Tir 3% ~duéi 7% | OTir 3% ~ duéi | OTr 3% ~ dudi
b chim 4 diém. 7%. 7%.
- Tir 7%~duéi 10% | O Tir 7% ~ dudi | O Tir 7% ~ dudi
, 5% | chdm3 diém. 10%. 10%.
Sach
- T 10% ~ duéi | O Tir 10% ~dudi | O Tir 10% ~ dudi
20% cham?2 diém. 20%. 20%.
Lao
- Trén 20% chidm 0 | O Trén 20%. I Trén 20%.
diém.
Ding lls . ) & . .
3.Ty 1€ luu giir can bd - Gifr 100%5 diém. | OGitr 100%. OGitr 100%.
chu chot trong don vi. - Git 90% ~ duei | OGii 90% ~ dudi | OGi 90% ~ dudi
100% chim3 diém. | 100%. 100%.
5%
- Gitt 80% ~ dudi | O Giir 80%~dudi | O Gitr 80%~dudi
90% chim1 diém. 90%. 90%.
- Dudi 80%0 diém. | [J Duéi 80%. [ Dudi 80%.
100% | Téng sé diém dénh

gia
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PHU LUC 2

QUY CHE HUONG DAN THAM DU HQP PAI HOI PONG CO PONG TRUC TUYEN VA

(Ban hanh kém theo Quy ché quan tri Céng ty da duoc Dai hji ¢6 déng thong qua theo Nghi quyét so :
126/2020/DHCD-TAYA-NQ ngay 12 thdng 06 nim 2020 ciia Céng ty C6 phan Ddy va Cdp di¢n Tava

THUC HIEN BO PHIEU DIEN TU CUA
CONG TY CO PHAN DAY VA CAP DIEN TAYA VIET NAM

Viét Nam)

&

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé viée tham dy Pai hoi df‘mg cd dong truc tuyén va bo phiéu dién tir cua
dai biéu tai cudc hop Dai hoi ddng cd dong thudng nién/Dai hdi déng cb déng bat thudng ciia
Cong ty Co phan Day va Cap dién Taya Viét Nam(sau ddy goi 1a Cong ty).

Piéu 2. Giii thich tir ngir
“Bai biéu” 1a C§ dong. dai dién tiy quyén (ngudi dai dién theo iy quyén).

“Bai hi dong cé dong trwe tuyén” 1a cac cude hop Dai héi dbng cb dong thudng nién hodc
Pai hoi dong cd dong bat thuong duge to chie dudi hinh thire cac Dai biéu co thé lua chon
tham gia nrre tiép hodc théng qua mang internet dé thuc hién cic quyén biéu quyét/bau cir cla
minh.

“Bé phiéu dign ti” 12 viée Dai biéu két ndi internet va thue hién biéu quyét/bau cir théng qua
Hé théng bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong béo.

“He thing b6 phiéu dién tir” 12 hé théng cung cip cho dai biéu cic cong cu dé thuc hién cdc
quyén lién quan khi tham du Dai hoi dong cb dong truc tuyeén.

“Yéu 6 dinh danh” 1i nhimg théng tin can thiét dé xac dinh chinh xdc mét déi twong trong
mot hoan canh.

“Xdc thwe” 13 dé kiém tra, xdc minh cac thong tin clia déi tugng c6 ding 1a nhimg thong tin
ma d6i tuong cung cap, hoac khai béo.

“Sy kién bit kha khdng” 13 nhimg sy kién xay ra ngoai ¥ chi cila nguoi tridu tap Dai hoi
khong thé luomg trude va khic phuc duge mic di da ap dung céc bién phap cAn thiét, kha ning
cho phép.

“Béu don déu” 1a cach thuc hién cia phuong thire Bau don phiéu ma dai biéu don sé phiéu
cho 01 tmg ctr vién hogc chia déu s6 phiéu bau cho nhiéu {mg cir vién tuong ing. Sau khi chia
ddu, sé Phiéu bau twong tmg cho timg ung vién dugc lam tron xubng tinh dén hang don vi.
Phiéu bau 1é con lai (néu co) s& bo.
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i. “Bau ghi s6” la cach thyc hién cua phuong thirc Bdu dén phiéu ma Dai biéu s& ghi cu thé sb
A . 5 . 4 [ A A . A X 5 . v - 5 ; X &
phi€u bau cho timg tmg ctr vién sao cho tong so phi€u bau cua cac ung cir vién dugc bau bang
tong so phiéu bau cia Dai biéu dai dién.

CHUONG II
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Piéu kién, cdch thirc Pai biéu tham dw Dai hoi dong c6 dong trire tuyén va bo
phiéu dién tir
a. Diéu kién tham gia:

- C6 tén trong danh séch cb dong (DSCP)c6 quyén dy hop Dai hoi ddng cb dong duoc 1ap
theo théng béo thuc hién quyén cia Cong ty.

- Dai dién iy quyén di diéu kién tham dy theo quy dinh ctia phép luat va Didu 1¢ cong ty.
b. Yéu ciu k¥ thuit:

- Dai biéu cin c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: may vi tinh, méay tinh bang, dién
thoai di ddng, thiét bi dién tir khae c6 két ni internet...).

¢. Céach thitc thuc hién:

- Dai bicu truy capduémg din, ding nhép theo céc thong tin dugc cung cip quy dinh tai Diéu
4 Quy ché nay dé tham dv Pai héi déng cb dong truc tuyén va thire hién bo phidu dién tir
trén hé théng b phiéu dién tir.

Diéu 4. Cung cip thong tin ding nhip va thwe hién bé phiéu dién tir

a. Thoéng tin dudng dan truy cip vao hé théng bo phiéu dién tir, tén ding nhdp, mét khau truy cap
va céc yéu té dinh danh khéc (néu ¢6) nham tham du Pai hoi dong ¢d dong truc tuyén s& duoc
cung cap trong théng bao méi hop (hodc hinh thirc thong béo thdng tin dang nhép do Hoi ddng
quan tri quy dinh). Pai biéu phai c6 trach nhiém biao mét tén ding nhap, mat khiu va cac yéu
to dinh danh khéc dugc cdp dé dam bao ring chi c6 Dai biéu méi c6 quyén thue hién viée bo
phiéu trén hé théng bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém déi véi cac thong tin da
dang ky nay.

b. Khi Dai biéu c6 yéu chu cung cap lai thong tin déing nhép, Ban t chitc Dai hi c6 thé thong
bao théng qua cac hinh thirc: truc tiép hodic email/dién thoai. Hinh thirc cung cip théng tin
dang nhdp qua email hodc dién thoai chi dugc thyc hién duya trén théng tin ¢b déng tir danh
séch ¢b dong c6 quyén bo phiéu do Trung tdm luu ky chimg khoén Viét Nam lap theo thong
bao thyuc hién quyén cua Céng ty.

c. Dai biéu sir dung tén déng nhap, mét khau truy cép hodc cic yéu t dinh danh khic (néu co)
truy cdp vao hé théng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu dién tir Theo ndi dung cia
Chuong trinh cudc hop Pai hoi dong ¢b dong true tuyén.

Pitu 5. Cich thirc ghi nhan Dai biéu tham dy dai hi ddng cd déng trwe tuyén
Dai biéu duoc hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan 1a tham du Pai hoi dong cd déng truc tuyén
khi Dai biéu d6 thue hién truy cap vao hé thong bing céc théng tin truy cép di duoc cung cép



theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay va da thyuc hién bo phiéu dién tir voi bat ky vén dé nao
cia ndi dung Chuong trinh cude hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén.

Pitu 6. Quy dinh vé iy quyén truc tuyén

C6 dong 1a cd nhan: uy quyén toan bd hodc méot ph::"m s& c¢b phan so hitu cho duy nhat mot cé
nhén khéc thay mt tham du va bo phiéu tai Dai héi.

Cb dong 14 6 chite c6 so hiru it nhat 10% tong sé cb phén phd thong: Uy quyén toan bd hoic

mot phan sé cd phin sa hitu téi da cho 03 ngwoi dai dién thay mat tham di va bé phicu dai hoi.

Céc ¢b dong can tuan thu cung cip diy du cac théng tin dé thue hién ay quyén, dic biét cung
cép thong tin ciia bén nhan 0y quyén: sd dién thoai, dia chi lién lac va dia chi email. Pay la co
s&r dé oép tén ding nhap, mét khéu truy cap va céc yéu té dinh danh khac (néu c6) dbi voi bén
nhan uy quyén.

Hiéu luc cua iy quyén: viée iy quyén chi cé hi¢u luc phap ly khi thoa mén cac diéu kién sau:

- Khi cb dong dién diy du céc théng tin theo mau uy quyén truc tuyén va hoan thanh thwc
hién ty quyén truc tuyén.

- Gifly ty quyén dugc in ra theo miu uy quyén truc tuyén c6 diy du chir k¥, ghi 0 ho tén,
dong dau (néu 1a t6 chirc) cia bén ty quyén va ca bén nhan ty quyen.

- Céng ty nhan duoc Gidy tiy quyén ban chinh giri vé trude lac Pai hdi khai mac chinh thire.

Huy bo ty quyén déi vai ¢b dong da uy quyén truc tuyén: co dong glri van ban chinh thirc dé

nghi huy uy quyén truc tuyén cho Cong ty trude luc Dai héi khai mac chinh thirc. Luwu y thoi

gian ghi nhan viéc huy ty quyén cé hiéu luc dugc tinh theo théi gian Cong ty nhan duoc van

ban chinh thire d& nghi huy ty quyén truc tuyén.

Huy bo uy quyén s& bj vo hiéu luc néu Dai dién ty quyén da tién hanh bo phiéu biéu quyét/bau

ctr voi bt ky véan dé nao cia ndi dung Chuwrong trinh cudc hop Pai hoi dong cb dong truc tuyén.

Piéu 7. Cich thirc bé phiéu dién tir
Céch thirc bo phiéu biéu quyét:
Pai biéu chon lua mot trong ba phirong 4n biéu quyét Tén thanh, Khong tan thanh hodc khong
¢ ¥y kién véi mdi van dé duoc dua ra bidu quyét tai Pai hoi da duogc cai dit tai hé théng bo
phiéu dién tir.
Sau d6, Dai biéu tién hanh x4c nhan biéu quyét dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.
Céch thirc bo phiéu bau cir:

Béu cir theo phuong thire bau don phiéu: Néu Piéu 18 Cong ty khéng cé quy dinh khéc viée
bidu quyét bdu thanh vién Héi ddng quan tri v Ban kiém sodt phai thuc hién theo phuong thire
bau ddn phiéu (bdu dén déu hodc béu ghi s6). Theo do, Pai biéu thuc hién viéc bau cir bang
cach dénh ddu vao 6 “Bau dén phiéu” hodc ghi 10 s& phiéu biu vao 6 “Sé phiéu bau” cta cac
{mg vién tuong (mg trén Phidu bdu cir da dugc cai dat tai hé théng bo phiéu dién tir. Sau do,
Pai biéu tién hanh xéc nhan bu cir dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

BAu cir theo phuong thire biéu quyét (néu ¢6): Thuc hién theo quy dinh bé phiéu biéu quyét
néu tai Khoan a Diéu nay.

Mot s6 quy dinh khéc khi thyue hién bo phiéu dién tir:
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- Trudng hop Pai bicu khong thuc hién hét cic van dé biéu quyét, bau cir theo néi dung chuong
trinh Pai héi thi cac vin dé chua duoc biéu quyét, bdu cir duoc xem nhu Pai biéu khong tién
hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir vén dé do.

- Trong truomg hop phat sinh céc van dé ngoai Chuong trinh dai hoi da giri, Pai biéu c6 thé biéu
quyét, bau cir bé sung. Néu Dai biéu khéng thyc hién biéu quyét, biu cir véi nhimg van dé
phat sinh thi xem nhu Dai biéu khéng tién hanh bé phiéu biéu quyét, bdu cir vin dé phat sinh
do.

- Dai biéu c6 thé thay ddi két qua biéu quyét, biu cir(nhung khong thé hily két qua bidu quyét,
béu cir); bao gdm ca két qua biéu quyét, bau cir bd sung nhiing vén d& phét sinh ngoai chuong
trinh Dai hoi. Hé thong tryc tuyén chi ghi nhin kiém phiéu déi véi két qua bidu quyét, bau cir
cudi cling tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir cia timg dot kiém phiéu duoc quy dinh trong
quy ché 1am viée cua Dai héi.

Diéu 8. Thoi gian bo phiéu dién tir
Thoi gian bo phiéu dién tir duge quy dinh cu thé trong quy ché 1am viée tai dai hoi. Dai bidu c6
thé truy cdp hé thong bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu 24 gior trong ngiy va 07 ngay
trong tudn trir trudmg hop bao tri hé théng hoiic 1y do khac nm ngoai tim kiém soét cia Céng
ty. Két thiic thoi gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhan thém két qua b phiéu dién tir tir Dai
biéu.

Pi¢u 9. Cich thire kiém phiéu
Khi Pai biéu thuc hi¢n biéu quyét/bau cir, sé phiéu biéu quyét, phiéu bdu déu duge ghi nhan
trén hé thong theo nguyén tic sé thé tan thanh, sb thé khong tin thanh va sé thé khong c6 ¥
kién.

Piéu 10. Théng bio két qua kiém phiéu
Can it bién ban kiém phiéu ghi nhan nhur quy dinh tai Didu 9 Quy ché nay, Ban kiém phiéu s&
kiém tra, tong hop vi bdo cdo Chi toa két qua kiém phiéu ciia timg vAn dé theo ndi dung
Chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duge Chu toa cong bb ngay truée khi bé mac
cugc hop.

Piéu 11. Bién bin hop Pai hoi d"ing b dong tryre tuyén va hinh thirc thong qua

a. Pia diém t6 chirc dugc ghi trong bién ban Pai hoi ¢d dong truc tuyén 1a dia diém Chu toa Dai
héi c6 mit dé diéu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén lanh thd Viét Nam.

b. Hinh thirc thong qua bién ban hop Pai h¢i dong cd déng dugc quy dinh cu thé tai Quy ché 1am
viéc ciia Cong ty tai ky hop Dai héi dong cb dong .

Diéu 12. Quyén va nghia vy ciia Dai biéu khi tham gia bé phiéu dién tir

a. Puoc biéu quyét, bau cir tat ca céc ndi dung thudc thdm quyén cia Dai hdi theo quy dinh cia
phép ludt va Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dgng Céng ty theo hinh thirc bé phiéu dién tir.

b. Dai biéu phai c6 trach nhi¢m bao mét cac théng tin truy cdp dé dam bao ring chi c6 Pai biéu
m&i c6 quyén thuc hién viée bo phiéu trén hé théng bo phiéu dién tir. Moi két qua bo phiéu ciia
Dai biéu trén hé théng bé phiéu dién tir sé duge mic nhién coi 1a quyét dinh cubi cung cua Dai
bi¢u. Dai biéu chiu moi trich nhiém trudce phap luat, trude Cong ty vé két qua bo phiéu dién tir
di duoe thuc hién ciia Dai biéu trén hé théng bo phiéu dién tir.



c. Dai biéu phai thong bao ngay cho Céng ty dé kip thdi xir 1y khi phat hién tén truy cdp, mét
khau va/hoic cic yéu tb dinh danh khéc bi mat, danh cép, bi 16, hogc nghi bj 19 bang c4ch lién
hé véi Céng ty dé thuc hién khoa tén truy cap, thiét bi bao mat. Pai biéu phai chiu trach nhiém
vé nhimg thiét hai, ton that va rii ro khac xay ra trude thoi diém Céng ty nhén duoc thong béo
ctia Pai biéu néu nhu nguyén nhén la do Pai biéu.

Didu 13. Thio luin tai Pai hoi Péng Cé dong truc tuyén
Nguyén tac:

Viéc thdo luin chi duoc thue hién trong thdi gian quy dinh va thudc pham vi cac vén dé trinh
bay trong ndi dung Chuong trinh Pai hoi déong co dong;

Chi ¢6 Pai biéu mdi duge tham gia thao luén;

Pai bidu 6 v kién dang ky ndi dung thao luan theo hinh thitc quy dinh cu thé tai quy ché lam
viéc ctua Pai hdi;

Ban Thu ky s& sp xép céc ndi dung thao luan cia Dai biéu theo thir tw ding ky va chuyén lén
cho Chu toa.

Giai dap y kién cta cac Pai biéu:
Trén co so ndi dung thao ludn cua Dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s&
giai dap v kién ciia Pai biéu;
Truong hop do gioi han vé thoi gian t6 chire, cac ciu hoi chura dugc tra 101 truc tiép tai Pai hoi
sé dugc Cong ty tra 101 sau.

Piéu 14. Trwong hop xdy ra sw kién bit kha khing
Trong thoi gian dién ra viéc t6 chirc Dai hdi ¢b dong truc tuyén va bo phiéu dién tir, ¢ thé xay
ra nhimg su kién bét kha khang (ngoai tdm kiém soat cuia Cong ty)tai dia diém Chi toa diéu
hanh Pai hoi(khong bao gdm cac su kién bat kha khéng dbi véi mét hay mét sé dai biéu tham
dur) nhu: thién tai, hoa hoan, mat dién hodc mat két ndi duomg truyén internet, su c6 k§ thuat
tai dia diém Chu toa di¢u hanh Dai hdi, cic yéu céu hay chi thi ciia Chinh phu va cic co quan
nha nude, ngudi ¢ thim quyén khac.. ..
Trudng hop xdy ra cdc su kién bt kha khang va khéng thé khéc phuc dé Dai hoi co thé dién ra
tiép tuc trong thoi gian 90 phuat, Chu toa sé€ tuyén b6 tam dirng Pai hdi, tat ca cac van de da
duoe bidu quyét thong qua trude khi tam dimg (néu cd) sé bi huy bo. Cac van dé nay s& duoc
tién hanh biéu quyét lai trong Pai hoi ¢6 dong duge tridu tap gin nhét.

CHUONG 111
PIEU KHOAN KHAC

Pidu 15. Diéu khoin khac

Céc ndi dung lién quan khac khong dé cap trong Quy ché nay mic nhién thyuc hién theo quy
dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché quan tri Cong ty va quy dinh phap ludt ¢6 lién quan.

Piéu 16. Hiéu hre thi hanh
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a. Phu luc nay nay gdm 3 Chwong, 16 Piéu va co hi¢u lyc tir ngay ban hanh.

Pai biu, cdc ci nhan, tb chirc, phong ban lién quan dén Pai hdi ddng cb déng truc tuyén ciia Cong ty
c6 trach nhiém thuc hién theo Quy ché nay.
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