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QUY CHE QUAN TRI NOQI BO
CONG TY CO PHAN DAY VA CAP PIEN TAYA VIET NAM

(Pugc ban hanh béi Nghi quyét Pai hoi ddng cb déng Cong ty Cb phan Day va Cép
dién Taya Viét Nam s6: 126/2020/DPHCD-TAYA-NQ ngay 12 thing 06 nim 2020)

Chuwong I:
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ban hanh va pham vi diéu chinh

Quy ché nay dugc xiy dung dua trén quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, Luét Ching
khodn, Théng tir 95/2017/TT-BTC (goi tét 1a Théng tu 95) ngay 22/9/2017 clia B4 Tai Chinh
quy dinh v& quan tri cong ty 4p dung cho cic Cong ty dai chiing va Diéu 1 td chirc va hoat
dong Cong ty.

Quy ché nay d& ra nhitng nguyén tic co ban vé Quén tri cong ty dé bao vé quyén va loi
ich hop phap ciia ¢b dong, thiét 1ap nhitng chuén myc v& hanh vi, dao ditc nghé nghiép va méi
~quanhé gitta cdc thanh vién Hbi ddng quan tri; Ban kiém soat, Téng gidm dbc diéu hanh va-
can bd quén ly cua Cong ty. ' ' ; ' -

Quy ché nay quy dinh trinh tw, thi tuc ban hanh cic quyét dinh trong Céng ty nhim
giam thidu nhiing rui ro va thiét hai khéng dang c6 cho Cong ty, ddm bao hoat dong ciia Cong
ty dugc diéu hanh mét cach hiéu qua va viéc kiém soat quan tri ndi by cdng ty dugce cdng khai
va minh bach phdt hop véi quy dinh cia Pidu 16 cong ty, Ludt Doanh nghiép, Luét Chimng
khoan va céc vén ban phap luét lién quan.

Quy ché nay s& didu chinh céc ndi dung chi yéu sau:

1. Quyé“:n va nghia vu clia cb dong.

2. Trinh t, thi tuc v8 triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi ddng C6 dong.

3. Trinh tw v thi tuc dé cir, ing cr, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hbi
d6ng Quan tri.

4. Trinh tu, tha tuc té chitc hop Hoi ddng Quan tri.

5. Trinh tr va tha tuc dé cw, tmg ci, biu, mién nhiém vi bai nhiém thanh vién Ban

kiém soat.
6. Lua chon, bd nhiém va mi&n nhiém ngudi diéu hanh Céng ty.

7. Céan bd quan ly cong ty.



8. Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat ddng gitta Hoi déng Quan tri, Ban Kiém soat va
Téng Giam dbc didu hanh.

9. Ngin nglra xung d6t 1oi ich va giao dich véi cic bén c6 quyén loi lién quan dén Céng
ty.

10. Quy dinh v& danh gia hoat déng, khen thudng va ky luat d6i v6i thanh vién Hodi déng
Quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng Gidm d6c diéu hanh va cdc cdn bd quén ly khéc.

11. Cong bd thong tin.

12. Lya chon, bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quén trj cong ty.

Quy ché nay ddng thoi 4p dung dbi v6i Cong ty C6 phin Day va Cép dién Taya Viét
Nam ¢6 Tru sé chinh dit tai tinh Ddng Nai va Chi nhanh Céng ty C6 phin Day va Cap dién
Taya Viét Nam c6 Tru s& dit tai tinh Hai Duong.

Pitu 2. Giai thich tir ngir
1. Trong Quy ché nay nhitng tir ngit dudi ddy dwoc hidu nhur sau:
a. “Quan fri cdng ty” 12 hé théng cic quy tic dé dam bao cho Cﬁng ty dugce dinh

huong dleu hanh va dugc kiém sodt mot cach c6 hiu qua vi quyén loi cna cb dong va nhiing

b. “Céng ty” 1a Céng ty Cb phan Day va Cép dién Taya Viét Nam;

c. “Chi nhanh” 13 Chi nhanh Céng ty C phin Day va Cép dién Taya Viét Nam tai
tinh Hai Duong;

d. “Ngudi c6 lién quan” 1a c4 nhan hodic td chirc ¢6 quan hé véi nhau theo Khoan 17
Piéu 4 Luit Doanh nghiép va Khoan 34 Piéu 6 Luat Ching khoén;

¢. “Thanh vién Hdi dbng quéan tri khong didu hanh” 13 thanh vién Héi ddng quan tr
khong phai 12 Téng giam déc, Phé Téng giam dbc, Ké toan truong va Giam dbe tai chinh;

f. “Thanh vién Hoi ddng quan tri ddc 14p” 13 thanh vién Hoi dbng quén tri dap tmg
céc didu kién sau:

- Khong phai ngudti dang 1am viée cho Cong ty, Cong ty con cia Cong ty; khdéng
phai ngudi @3 tirng 1am viéc cho Cong ty, Céng ty con cia Cong ty it nhét trong 03 nim lién
trudce do;

- Khong phai ngudi dang hudéng Iwong, thit lao tir Céng ty, trir céc khoan phu cip
ma thanh vién Hai ddng quan tri dwge hurdng theo quy dinh;

- Khong phai nguoéi cé vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 déng Ién clia Cong ty; 1a ngudi quan ly cuia Cong ty



hodc Cdng ty con cua Cong ty;

- Khéng phai ngudi true tiép hodc gidn tiép sé hitu it nhét 1% tong sb cb phan c6
quyén biéu quyét ctia Cong ty;

- Khéng phai ngudi d ting 1am thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét cia
Coéng ty it nht trong 05 nam lién trude do;

g. “Cd dong 16n”1a ¢b dong nim giit tir 5% trd 18n ¢b phén ¢6 quyén bidu quyét cia
Cong ty; '

h. “Cén bd quén 1y” la giam dbc/phéd giam dbc Ban hanh chinh, Ban kinh doanh,
Ban xudng vu(xudng trudng/phéd xuong trudéng) va Trudng vin phong dai dién Cong ty;

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiu t¢i mot hode mot s6 diéu khoan hodc véan ban
phép luit s& bao gbm ca nhitng sra d6i bd sung hodc vin ban thay thé cac vin ban dé.

Piéu 3. Cic nguyén tic quan tri co ban

Quy ché nay dwoc xdy dung trén co s nhitng nguyén tic quan tri co ban sau diy:
1. Tuén thu cdc quy dinh c6 lién quan cia phap luét hi€n hanh va Diéu 18 cong ty.

7 2. DPam bao co ché ‘quan tri, dleu hanh va k1em sodt cong ty c6 hi€u qua, hudng t6i ap
dung day i céc thong le t6t nhit va chudn muyc quoc t8 vé quan tri cong ty

3. Pam bao co cu Quén tri cong ty c6 hidu qua.

4. Tén trong va dam bao quyén loi hop phap cta cb dong va ngudi ¢ quyén loi lién

quan.
5. DGi xt cOng bang gifta cac cd dong.

6. Minh bach trong hoat ding cong ty.

Chwong II:

QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG

Pi€u 4. Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong
» Quyén ciia c6 déng

Cd dong 1a chi sé hitu Cong ty, ¢6 ddy da cac quyén theo quy dinh tai Piéu 14 ctia Didu
1& cong ty, cu thé nhu sau:

1. Cb dong phd théng c6 céc quyén sau:



a. Tham du, phét biéu va thwc hién quyén bidu quyét truc tiép hodic théng qua Pai
dién duoc uy quyén tai Pai hoi ddng ¢b dong hoic thuc hién b6 phidu tir xa. Ngedi ra, c6
dong cé quyén tham dw Pai hpi dong cé dong truc tuyén, bé phidu dién tir hodc hinh thire
dién tiv khdc dwoc quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché hudng dén tham du hop Pai hji déng
cb dong true tuyén va bé phiéu dién tiv dinh kém quy ché nay;

b. Nhian cb tirc v6i mirc theo quyét dinh cia Dai hoi ddng ¢ dong;

c. Tu do chuyén nhuong cb phin da dugc thanh toén ddy di theo quy dinh cua
Pidu 18 cong ty va phép ludt hién hanh;

d. Puoge wu tién mua cb phiéu méi chao bén tuong Gng véi ty 18 ¢b phéan phd thong
ma c6 déng sé hitu;

e. Xem xét, tra citu va trich luc céc théng tin lién quan dén c¢b déng trong Danh
sach cd déng du tu cach tham gia Pai hoi ddng cd dong va yéu cdu sira @i cac thong tin
khong chinh x4c;

f.  Xem xét, tra clru, trich luc ho#c sao chup bidu 1¢ cong ty, Bién ban hop Dai hoi
ddng cb dong va cac Nghi quyét cia Pai hoi dong cb dong;

g. Trudong hop Cong ty giai thé hodic pha san, duoc nhin mot phin tai san con lai
 twong ing v6i t 18 56 hitu c0 phan tai Cong ty sau khi Cong ty da thanh todn céc khoan ng
(bao gg‘",)rm ca nghia vu ng dbi v6i nha mrée, thué, phi)va thanh toan cho cac o) déng,ném gilt
loai cb phin khéc ctia Cong ty theo quy dinh cta phép luat;

h. Yéu ciu Cong ty mua lai ¢d phén ctia ho trong cic trudng hop quy dinh tai Didu
129 cua Ludt Doanh nghiép;

i. Quyén duogc dbi xir cong b.%mg. MJi ¢b phan ciia ciing mét loai déu tao cho ¢b
déng s& hitu cic quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Céng ty c6 cic loai cb
phén wu dai, cdc quyén va nghia vu gin lién v6i céc loai ¢ phan wu dai phai dugc cong bd
dAy da cho cb dbng va phai duoc Pai hoi ddng cb dong thong qua;

j.  Quyén duogc thong bao diy da thong tin dinh ky va thong tin bat thudmg vé& hoat
dong cia Cong ty;

k. Céc quyén ddi v6i cac loai cb phén khic theo quy dinh cia Didu 1€ cong ty va
phép luét.

2. Trudng hop quyét dinh ctia Dai hoi dé“mg cb déng, quyét dinh ctia Hoi df")ng quan tri
vi pham phap lut hoic Pidu 18 cong ty, ¢b dong cé quyén dé nghi huy hodic dinh chi quyét
dinh d6 theo quy dinh ciia Lut Doanh nghiép. Truomg hop céc quyét dinh vi pham phap luat
hodc Pidu 1é cong tygay tOn hai t6i Céng ty, thi I16i ddng quén tri, Ban kiém soat, Téng giam
db6c diéu hanh phai dén bu cho Cong ty theo trach nhiém cta minh. C8 déng ¢6 quyén yéu cu
Céng ty bdi thudng tén thét theo quy dinh ctia phép luit.



3. Cb déng hodc nhom cb déng nim giit 5% tong s6 c6 phén phd thong trong thdi han
lién tuc tir sau (06) thang tré 18n c6 cic quyén sau:
a. D& clr cdc ing vién Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat theo quy dinh tuong
{ing tai cac Khoan 2 Piéu 28 va Khoén 2 Diéu 53 Diéu 18 cong ty ;

b. Yéu ciu Hoi déng quan tri thuc hién viéc triéu tdp Pai hoi df“mg ) doéng theo
céc quy dinh tai Pidul14 va Diéu 136 Luét Doanh nghiép, cu thé:

- Hbi ddng quan tri vi pham nghiém trong quyén ctia cd déng, nghia vu clia ngudi
quén Iy hodc ra quyét dinh virot qué thim quyén dugc giao.

- Nhiém ky ctia Hoi ddng quan tri két thic da vuot qua sau (06) thang ma Hoi
ddng quan tri méi chua duge biu thay thé va nhiing trudng hop khéac theo quy dinh cia Diéu
1€ cong ty.

Yéu ciu triéu tip hop Pai hoi ddng cb dong phai dugc 14p bing vin ban va phai c6
ho, tén, dia chi thudng tra, s6 Thé cin cuée cobng dan, Gié"ly chiing minh nhéan dén, 1 chiéu
hodc ching thire ¢4 nhin hop phap khac dbi véi cd dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép
hoiic s6 quyét dinh thanh 14p, dia chi Tru s& chinh dbi voi cb déng 1a té chirc; sb ¢ phén va
thoi diém ding ky ¢6 phén cua timg cb déng, téng s6 cb phéin ciia ca nhém cb dong va ty 18 s&
hitu trong tdng sb ¢b phan cia Céng ty, can ctt va 1y do yéu ciu triéu tip hop Pai hoi déng cb
“déng. Kém theo yéu clu triéu tip cudc hop phai ¢6 cdc tai lidu, chimg ctr vé& cac vi pham cia
Hoi déng quan tri, mtrc d6 vi pham hodc vé quyét dinh vuot qua thim quyén. -

¢. Kiém tra va nhan ban sao hodic ban trich din danh sich cdc ¢b dong c6 quyén
tham du va bidu quyét tai cudc hop Pai hoi déng cb dong;

d. Yéu chu Ban kiém sodt kiém tra timg vin d& cu thé lién quan dén quéan Iy, didu
hanh hoat dong ciia Cong ty khi xét thiy cin thiét. Yéu cdu phai thé hién bing vin ban; phai
¢6 ho, tén, dia chi thuomg tri, qubc tich, sé Gidy chimg minh nhan dén, Ho chiéu hodc chiing
thuc c4 nhan hop phap khac dbi v6i cb dong 13 ¢4 nhan; tén, dia chi thudng tra, qudc tich, sb
quyét dinh thanh 14p hodic sb ding ky kinh doanh déi voi ¢d déng 13 tb chirc; s6 hrong ¢b phén
va thoi diém dang ky cb phén cua timg ¢ dong, téng s6 ¢b phan ciia ca nhém cb déng va ty 18
s& hitu trong tdng s6 ¢b phén cta Cong ty; vAn d& cn kiém tra, muc dich kiém tra;

e. Cac quyén khic theo quy dinh ctia phép Iuat va Diéu 18 cong ty.
> Nghia vu ciia ¢b dong

Cd dong 1a Cha sé hitu cdng ty, ¢6 cdc nghia vu theo quy dinh tai Diéu 15 cta Diéu 1&
cOng ty nhu sau:

1. Tuan tha Didu 1& céng ty va cac Quy ché ndi bd cia Cong ty; chip hanh quyét dinh
cua Dai hoi déng cb doéng, Hoi ddng quéan tri.



2. Tham gia cac cudc hop Pai hoi d(‘?mg cb dong va thuce hién quyén biéu quyét theo cac
~ hinh thic sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

c. Tham dy va bidu quyét théng qua hop truc tuyén, bd phiéu dién tir hodic hinh
thitc dién tir khac dugc quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché huéng din tham dw hop Pai hoi
dbng cé dong triec tuyén va bé phiéu dién tiv dinh kém quy ché nay,

d. Gui phidu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti.
3. Thanh ton tién mua cé phan d& ding ky mua theo quy dinh.
4. Cung cip dia chi chinh x4c khi dang ky mua cb phén.
5. Hoan thanh cac nghia vu khéc theo quy dinh cda phap luét hién hanh.

6. Chiu trdch nhiém ca nhin khi nhan danh Coéng ty dudi moi hinh thire dé thyc hién
mdt trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phép luét;

b. Tién hanh kinh doanh va c4c giao dich khéc dé tu lgi hodc phuc vu lgi ich cia td
.chttc, ca nhén khac; -

~¢. Thanh toan cac khoan ng chura dén han trudc nguy co tai chinh c6 thé xay ra ddi
voi Cong ty.
Piéu 5. Nghia vu cia cb dong lén
C5 dong 16n 1a ¢8 déng s& hitu truc tiép hodc gian tip tir 5% trd 1én sé cb phidu c6
quyén biéu quyét ctia Céng ty. C6 ddng 16n ¢6 nghia vu sau:.

1. Cb dbéng 16n khong duge loi dung wu thé ciia minh giy 4nh huéng dén cic quyén va
loi ich clia Céng ty va ciia céc ¢b dong khéc theo quy dinh cia phép ludt va Diéu 1€ cong ty.

2. Cb dong 16n c6 nghia vu céng bb thong tin theo quy dinh tai Diéu 29 Luit Ching
khoéan va phap luat khéac ¢6 lién quan.

Chuwong I1I:

TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HQI PONG
CO PONG

Piéu 6. Triéu tip hop Pai hdi déng cb dong



1. Hop Pai hoi ddng cb déng thudng nién

Pai hoi ddng cb déng thudng nién duge td chirc mdi nim mot (01) 14n do Hai ddng quéan
trj triéu tap trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh. Pai hoi déng cb
d6ng thudng nién khong dugc té chitc dudi hinh thirc 14y ¥ kién ¢b dong bing vin ban.

2. Hop Pai hoi ddng cd dong bat thiromg

Hai déng quan trj phai t chic hop Pai héi déng cb dong bét thrdng trong mét sb trudng
hop nhét dinh dugc quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Piéu 17 Diéu 18 cong ty.

Piéu 7. Thong béo triéu tip Pai Héi ddng ¢d ddng thwdng nién

Ngui triéu tip hop Dai hdi ddng cb ddong phai cong bd thong tin v& viée 1ap danh séch
cd dong b quyén tham dy hop Pai héi ddng cb dong tdi thidu 20 ngay trudce ngay ding ky
cudi cing. Danh sach ¢ dong c6 quyén dir hop va biéu quyét tai cudc hop Dai hdi ddng cbd
d6ng duge 1ap khéng sém hon nim (05) ngdy trude ngly giri thong bao moi hop Pai hoi dong
cd doéng.

1. T6i déng quan tri phéi chuén bi cac cong viée sau:

a. Chuén bi Chuong trinh, ndi dung va tai liéu lién quan dén cudc hop Dai hoi;
b. Du thao nghj quyét Pai hoi ddng cb dong theo ndi dung dur kién cua cudc hop;
c. Xéc dinh thoi gian va dia diém t& chirc Dai hdi.

2. Théng béo triéu tip Dai hoi ddng ¢b dong

Théng béo (Thu mdi) hop Dai héi ddng c¢b déng phai duge céng bd trén trang théng tin
dién tir (website) ciia Cong ty va giri cho tt ca cac cd dong it nhat mudi lim (15) ngay trude
ngay hop Pai hoi ddng ¢b d6éng. Chuong trinh hop, cic tai lidu lién quan, cac vén dé s& dugc
biéu quyét tai Dai hoi phai duge giri cho cac ¢d déng hodic dang trén trang thong tin dién ti
cia Cong ty. Trong trudng hop tai liéu hop khdng dugce glri kém thdng bdo (Thu moi) hop, thi
thong bao moi hop (Thu mdi) phai ghi 16 duong din dén toan bd tai liéu hop dé cac cb dong
c6 thé tiép can, bao gbm:

a. Chuong trinh hop, céc tai li€u sit dung trong cude hop;
b. Danh sach va thong tin chi tiét ctia cdc ng vién trong trudng hop bau thanh vién
Hoi dé“)ng quan tri, Ban kiém soét;
¢. Phiéu bidu quyét;
d. MaAu chi dinh Pai dién theo Gy quyén du hop;
e. Du thao nghi quyét déi véi timg van d& trong Chuong trinh hop.
3. Cach thirc ddng ky tham du hop Dai hoi ddng cb dong

a. CH dong c6 thé dang ky trc tidp tham dur hoic Gy quyén ngudi dai dién cia
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minh tham dir hop Pai hdi dong cb déng. Viée iy quyén phai thue hién theo quy dinh tai
Diéu 19 Diéu 1& cong ty. Pdi véi truong hop iy quyén tham dw Pgai hji dong cd dong truc
tuyén, cé dong thuc hién viéc Gy quyén tai hé thong bé phiéu dién tie theo quy dinh tgi
Phuluc 2 Quy ché nay.
b. Cb déng dang ky tham du Pai hoi ¢6 thé thong bio qua dién thoai hodc gui thu
ding ky (theo miu ctia Cong ty) bing cach chuyén tin tay hodc giri qua buu dién, fax hoic
qua thu dié€n tir theo dang thdi han va dia chi Cong ty thong bao.

Diéu 8. Cic diéu kién tién hanh hop Pai hi ddng cb dong

1. Pai hoi déng cb dong duogc tién hanh khi c¢6 sb ¢b dong du hop dai dién cho it nhét
51% tdng s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét.

2. Trudng hop khéng c6 di 86 lwong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thoi diém x4c dinh khai mac Pai hoi, nguoi triéu tdp hop huy cudc hop. Cudc hop Dai
hoi ddng cb dong phai duoe tridu tip lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh td
chirc hop Dai h6i ddng c¢d d6ng [4n thir nhét (01). Cudc hop Dai hoi ddng cb déng 1an th hai
(02) tridu tép lai chi dugc tién hanh khi ¢6 sb ¢d déng dur hop dai dién cho it nhét 33% tdng sb
cb phén c6 quyén biéu quyét.

3 Trudng hop Pai hoi 1an thi hai (02) khéng duoc tién hanh do khong ¢6 da sb dai
" biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut k& tir thoi diém 4n dinh khai mac Pai hdi, cude
hop Pai hoi ddng cb déng 1in thir ba (03) c6 thé dugce tridu tip trong vong hai muwoi (20) ngay
ké tir ngay du dinh tién hanh Dai hdi 1an hai (02) va trong tradng hop nay Pai hdi duoc tién
hanh khéng phu thudc vao tdng sé phidu c6 quyén biéu quyét ciia cac cb dong du hop va duge
coi la hop 1€ va cé quyén quyét dinh tit ca cac vin d& du kién duoc phé chuén tai Pai hoi
dbng c6 déng 14n thir nhét (01).

Pidu 9. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi ddng ¢b dong

1. Vao ngiy hop Pai hdi ddng ¢ déng, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky b dong
va phai thue hién viée dang ky cho dén khi cac ¢d déng c6 quyén du hop c6 mit ding ky hét.

2. Khi tién hanh ding ky ¢b déng, Cong ty cip cho timg cb ddng hodc Pai dién dugc
uy quyén c6 quyén biéu quyét mdt thé bidu quyét, trén thé ghi s§ ding ky, ho va tén cia ¢b
dong, Pai dién dugc uy quyén va sb lwong phién biéu quyét cia ¢b dong do. Truwong hop ding
ky du hop triec tuyén dwoc Cong ty quy dinh chi tiét tai Phu luc 2 Quy ché huéng din tham
dw hop Dai hpi dong cé dong tryc tuyén va bé phiéu dién tir dinh kém quy ché nay.

3. CH déng hoac Dai dién dugc by quyén dén dy cude hop Pai hdi déng cb dong mudn
¢ quyén ding ky ngay va sau do cé quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi. Chu toa khong
c6 trach nhiém dimg Pai hoi dé c¢b dong dén mudn dang ky va hidu lwc cla nhimg ndi dung da
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bidu quyét trude d6 khong thay dbi.

4. Chu tich Hoi ddng quan tri 1am Chi toa cac cudc hop do Hoi ddng quan tri triéu tap.
Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri ving m3t hoic tam thoi mét kha nang lam viée thi Phé
Chu tich Hdi ddng quan tri thay thé chii tri cude hop. Truong hop Pho Chi tich Hoi déng quéan
tri chn tri véng miit thi c4c thanh vién con lai biu mdt ngudi trong s6 ho 1am Chii toa cude hop
theo nguyén tic da sb. Trudng hop khéng biu duge ngudi lam Chi toa, thi Truéng Ban kiém
soat didu khién dé Pai hoi ddng cd dong bau Cha toa trong s nhitng ngudi dy hop va ngudi
co phiéu bau cao nhét [am Chi toa cudc hop.

Trong cac truong hgp khdc, ngudi ky tén triéu tdp hop Dai hoi dbng cb dong s& didu
khién cudc hop Pai hdi ddng cb dong bau Chi toa va ngudi co phiéu biu cao nhét duge cir
lam Ch toa cude hop.

5. Chu toa Pai héi 1 ngudi co quyén quyét dinh v& trinh ty, tha tuc va cac su kién phat
sinh ngoai Chuwong trinh ciia Dai hoi ddng ¢b déng. Chil toa cir mdt hodic médt s6 ngudi 1am
Thu ky cudc hop.

6. Chi toa Pai hdi cé quyén hodn cudc hop Pai hoi ddng cb dong da cé du sb ugng dai
biéu ding ky du hop theo quy dinh sang mét thoi diém khac hodc thay dbi dia diém hop trong
cac trudng hop sau:

" a. Dia diém hop khéng dit chd ngdi thuan tién cho tit ca nguoi dir hop;
b. Céc phuong tién théng tin tai dia diém hop khéng bdo ddm cho céc cb déng du
hop tham gia, thao ludn va biéu quyét;
c. C6 ngudi dy hop can trd, giy rdi trit tw, cé nguy co lam cho cudc hop khong
duoc tién hanh mét cach cong bing va hop phap.

Thoi gian hodn hoi nghi khéng vuot qua ba (03) ngay ké tir ngay cudc hop dy dinh khai

mac.

7. Chi toa hodc Thu ky ciia Pai hoi c6 thé tién hanh cdc hoat dong cén thiét dé didu

khién Pai hoi ddng cb dong mdt cach hop 18 va co6 trit ty hodc d& Dai hoi phan anh dugce

mong muon cua da so dai biéu tham du.

8. Hoi ddng quan tri c6 thé yéu ciu cac cb dong hodc Dai dién duoc uy quyén tham du
Dai hoi ddng c¢d dbng chiu sy kiém tra hodic cic bién phap an ninh ma Hoi ddng quan tri cho
Ja thich hop. Trirémg hop c6 cb dong hodc Pai dién duge uy quyén khong chiu tuin thi nhitng
quy dinh v& kiém tra hoic cc bién phap an ninh néu trén, Hoi ddng quan tri sau khi xem x&t
mét cich cln trong c6 thé tir chéi hoic truc xuft cb déng hodic Pai dién néu trén tham gia Pai

hoi.

Diéu 10. Bidu quyét tai Dai hdi dong cd dong
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Pai hoi dbng cb dong thao luan va biéu quyét ting vin dé trong noi dung Chwong trinh
dudéi sy didu khién ciia Chti toa Dai hoi. Riéng cich thivc kiém phiéu dién tir tai Pai hpi dong
cé dong triec tuyén dwoc quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

1. Nguyén tic biéu quyét:

a. Truong hop bidu quyét cac vén d& nhr béo cdo tai chinh, bdo cdo kiém toan, tor
trinh, nghi quyét, quyét dinh Dai hoi ddng cb dong, Didu 18 cong ty va vin dé khéc, 4p dung
hinh thirc biéu quyét céng khai;

b. Truong hop bau thanh vién hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, ap dung hinh thic
bidu quyét bé phiéu cong khai;

c¢. Trudng hop biéu quyét vén d& khéc c¢6 nodi dung nhay cam theo Pai hdi cin phai
biéu quyét bé phiéu kin thi 4p dung hinh thirc biéu quyét bd phibu kin;

d. Sir dung thé bidu quyét do Ban té chic Pai hoi ca‘ip;

e. Tong s6 quyén biéu quyét tuong mg voi téng s6 ¢d phan cd quyén biéu quyét
ma cd déng s& hitu hodc ngudi duge c6 ddng Gy quyén dai dién s& hitu.

2. Cach thire bidu quyét:

a. MB>i cd dong hoic Ngudi dai dién duoc viy quyén khi tham dy Pai hdi duoc cip
mot thé biéu quyet tén thé ¢6 ghi mwid s dang Ky, ho va tén cia ¢d dong, Ngum dal dlen dirgc
" uy quyén va sb luong phiéu biu quyét cua ¢b dong do.

b. Cb déng hodc Ngudi dai dién duoc Gy quyén thire hién viée bidu quyét dé dong
¥, khong ddng ¥y hoic khéng ¢6 ¥ kién mot vén dé bing cach gio cao phiéu biéu quyét.

c. Khi biéu quyét, mit trude cia thé biu quyét (ghi ma sb biéu quyét) phai duogc
gio cao huéng v& phia Chu tich doan. Trudng hop cb dong khong gio cao thé biu quyét duoc
xem 12 khéng c6 ¥ kién vé& vin dé cin bidu quyét.

3. Kiém phiéu tai Pai héi ddng b dong:

Dai hdi bi€u quyét chon ra Ban ki€m phiéu va ngudi giam sat ki€m phiéu trong s dai -

biéu tham du Dai héi, néu Pai hoi khéng chon thi Cha toa Pai hoi chon ra nhiing ngudi
d6.Truée khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai théng ké, 1ap bién ban niém phong
s6 phiéu khong sir dung dén dé tranh truong hop nhdm 18n khi kidm phiéu. Viéc kiém phiu
phai duge tién hanh tai phong hodc khu vire bé phiu ngay sau khi cude bé phiéu két thac.
»Pbi véi nhiing vin dé théng thuong: viée kiém phiéu do Ban kiém phibu thyc hién
duéi sy giam sét clia ngudi gidm sat kidm phiéu dwrge chon trong s& dai bidu tham dw Dai hoi.
»Péi v6i nhiing vén d& nhay cam: néu ¢b dong c6 yéu ciu hop ly, Céng ty chi dinh td
chirc ddc 1ap thuc hién viée thu thap va kiém phiéu. Néu khéng c6 td chirc doc 1ap thi Dai hoi
chip nhan Ban kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu thyc hién viéc thu thip va kiém
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phiéu.

4. Quy trinh kiém phiéu:

a. Truéc khi kiém phidu cin phén loai phiéu hop 18, phiéu khéng hop 1& va chi
kiém phiéu hop 18, duéi sy chimg kién ctia ngudi giam sét kiém phiéu.

b. S6 phiéu phét ra bang s phiéu thu vao (néu thiéu cin x4c dinh Iy do thiéu).

5. Cach thirc kiém phiéu:

a. Trudng hop bidu quyét céng khai: S6 phidu ddng y duge dém truéce, sé phiéu
khong ddng y dwoc dém sau, sau cing tinh tdng sé phidu khong c6 ¥ kién bang céch liy téng
s6 phiéu dbng v trir di téng sb phiéu khéng ddng ¥.

b. Trudng hop bifu quyét bé phiéu cong khai: Trude tién phén loai phiéu khéng
hop 18, sau d6 kiém nghiém sé phiéu hop 18, sau cing tinh két qua sb phiéu duge bau.

c. Trudng hop bé phiéu kin: mét (01) ngudi doc, mot (01) ngudi theo ddi va mét
(01) ngudi thir ba ghi nhan (nhap may vi tinh), sau cing kiém tra d6i chiéu dit liéu tranh kiém
phiéu nham.

Khi kiém phiu xong, tdng sb phiéu clia céc tg vién dwoc bau thic té phai nhé hon
hoic bing téng sb phiéu ma cic tng vién duoc biu du, thi kiém phiéu ding.

6. Théng bao két qua kiém phiéu:

Sau khi hoan tit viéc kiém phiéu, Chu toa Pai hoi cé trach nhiém théng bio két qua
kiém phiéu nhu sau:

a. D61 vai biéu quyét cong khai tai Dai hoi: Tng sé phiéu dbng v, khong dong ¥
hoic khong c6 v kién dwgc Chi toa théng bio ngay sau khi két thiic biéu quyét vin dé do.

b. B&i voi biu quyét bé phiéu cong khai tai Pai hoi: Sau khi két thic biéu quyét
bd phiéu cong khai, Chit toa Pai hoi thong béo ngay trude toan thé Dai hdi vé két qua téng sb
phiéu bau ciia cdc ung vién dugc béu.

c. DA&i véi bidu quyét bo phibu kin: Sau khi hoan tit viée kiém phiéu, két qua kiém
phiéu dugc cong bd trudce toan thé Pai hoi.

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lap Bién bén kiém phiéu sau khi két thic cong viéc kiém

phiéu.

Piéu 11. Hinh thirc va diéu kién thong qua quyét dinh ciia Pai hdi dong cd dong

Pai hoi dong cb dong théng qua cdc quyét dinh thudc thdm quyén bang hinh thite bidu
quyét tai cudc hop hodc 14y ¥ kién bang vian ban.

1. Trir trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Pidu niy, cic nghi quyét clia Pai hoi ddng cb
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déng vé cac van d& sau day s& dugc thong qua khi c6 tir 51% tré 1én tdng sé phiéu bau cta céc
c¢b dong c6 quyén bidu quyét cé mat true tiép hodc thdng qua Pai dién dugc Gy quyén c6 mat
tai Pai hoi ddng cb dong:

a. Thoéng qua bao céo tai chinh nam;
b. K& hoach phat trién ngén va dai han ctia Céng ty;

c. Béu, mién nhiém, bai nhiém v4 thay thé thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém
so4t va bdo cdo viéc Hoi ddng quan tri bd nhiém Téng gidm dbc diéu hanh.

2. Céc quyét dinh cta Pai hoi déng cb dbng lién quan dén viéc thay dbi nganh, nghé va
linh vue kinh doanh, thay dbi co cdu td chirc quan Iy Cong ty, sira ddi va bd sung Piéu 18, loai
cd phidu va sb lugng ¢b phiéu dugc chao ban, viée td chire lai hay giai thé Cong ty, giao dich
mua, bén tai san Céng ty hoic cdc chi nhanh thuc hién c6 gia trj tir 35% tr& 1én tong gia tri tai
san cta Cong ty tinh theo Bao céo tai chinh gin nhat dugc kiém todn dugc thong qua khi c6 tir
65% tr& 1én tdng sb phiéu biu cdc cb dong cé quyén bidu quyét cé mit truc tiép hodic thong
qua Bai dién dugce uy quyén cd mat tai cude hop Dai hi déng ) déng.

3. Viéc biéu quyét biu thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kiém soat phéi thuc hién
theo phuong thirc bau dbn phiéu, theo d6 mdi cb ddng c6 tdng sb phidu biéu quyét twong img
vaGi téng sb ¢b ph::fm s6¢ hitu nhan (x) véi s6 thanh vién dugc bau cia Hoi déng quan tri hodc
Bai kiém $04t va cd d6ng c6 quyén don hét tdng sé phidu biu ciia mink cho mét hodc mot sé
ung cir vién. ' ' . ' ' ' "

4, Cac nghi quyét Pai hdi dong ¢b dong duge théng qua bang 100% tdng sb cb phén c6
quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh ty va thi tuc théng qua nghi
quyét d6 khong duoc thuc hién ding nhu quy dinh hodc ndi dung biéu quyét khéng c6 trong
Chuong trinh.

5. Nghi quyét ctia Pai héi ddng cb déng phéi duoc thong bao dén cd déng c6 quyén dur
hop Pai hoi déng cb ddng trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét dugce thdng qua; viée
giri nghi quyét c6 thé thay thé bing viéc ddng tai 1én trang thong tin dién ti¥ ctia Cong ty.

Piéu 12. Cich thirc phan dbi quyét dinh ciia Pai héi dong cb dong

1. C& dong bidu quyét phan @i nghi quyét vé viée t8 chure lai Cong ty hodc thay dbi
quyén, nghia vu ctia ¢§ déng quy dinh tai Pidu 1& cong ty c6 quyén yéu ciu Céng ty mua lai
cd ph?m ciia minh. Yéu céu phai bﬁng vin ban, trong d6 néu r6 ho tén, dia chi cta cb dong, sb
Iwong cb phén timg loai, gia du dinh ban, Iy do yéu ciu Céng ty mua lai. Yéu ciu phai duoc
i dén Cong ty trong thoi han 10 ngay, k& tir ngay Dai hoi dong cb dong théng qua nghi
quyét vé cdc vin d& quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phii mua lai c6 phan theo yéu cdu ciia c¢b déng quy dinh tai khoan 1 Didu
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ndy vé&i gid thi trudng hoic gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& cong ty trong
thod han 90 ngay, ké tir ngay nhan duge yéu cu. Trudng hop khéng thda thuin duge v& gié thi
céc bén c6 thé yéu ciu mét td chic thim dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Céng ty gi6i thiéu
it nhét ba (03) t& chirc thdm dinh gia chuyén nghiép dé cd dong lwa chon va Iua chon d6 1a
quyét dinh cudi cling.

Diéu 13. Bién ban, nghi quyét Pai héi ddng ¢ dong

1. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai dugc ghi bién ban va ¢6 thé ghi 4m hoic ghi va
luu giit dudi hinh thic dién tir khac.

2. Ban thu ky chiu trach nhiém lap bién ban Dai hoi va ghi vao sb bién ban Pai hdi
ddng cb dong ctia Céng ty. Ban thu ky duoc Pai hoi ddng ¢d dong phé chuin ngay khi bit dau
hop Pai héi. Bién ban dwoc lap bing tiéng Viét c6 thé 1ap thém bing tiéng Anh hoic tiéng
Trung c6 hiéu lyc phép 1y nhu nhau. Trudng hop co su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng
Viét va tiéng Anh hodc tiéng Trung thi ndi dung bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc 4p dung.Bién
ban Pai hoi ddng cb dong gdm c6 cac ndi dung chit yéu sau day:

a. Tén, dia chi Tru s& chinh,m3 sb doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi ddng cb dong;

¢ Chuong trinh va ndi dung cuéchop;

d. Ho, tén Chu toa va Thu ky;

e. Toém tht dién bién cudc hop va cac y kién phét biéu tai Pai hoi dbng cb dong vé
timg vén dé trong ndi dung Chuong trinh hop;

. S6 ¢ dong va tdng s6 phiéu biéu quyét ctia cdc c¢d dong dy hop, phy luc danh
sach ding ky c¢b dong, dai dién ¢b dbéng du hop véi s6 cb phin va sb phiéu bau trong tng;

g. Tbng sb phidu bidu quyét dbi v6i timg vin dé bidu quyét, phuong thic biéu
quyét, tdng s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién; ty 18
twong Gng trén téng sé phidu bidu quyét ctia ¢d dong dir hop;

h. Céc vln dé da dwoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

i.  Chit ky cia Chil toa Pai héi va thu ky.

3. Bién ban Pai hoi ddng cb dbng, cdc ban ghi chép, bién ban, sd chit ky cua céc cb
d6ng du hop va vin ban uy quyén tham di phai duge luu trit tai tru s& chinh ciia Cong ty.
Bién ban Pai hoi ddng cb déng phai duge cong bb trén website ciia Cong ty, S& giao dich
Chung khoén, Uy ban Chimg khodn Nha nuéc trong thdi han hai muoi bén (24) giér va giti
cho tit ca cb dong trong thdi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay Pai hdi ddng cb déng két
thiic.
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4. Quyét dinh, nghi quyét cia Dai hoi dong ¢b dong phai dugc théng bao dén tit ca cd
dong trong vong 24 git ké tir ngay két thiic Pai hoi hodc cong bd trén website ciia Cong ty
www.taya.com.vn, S& giao dich chimg khoan va Uy ban Chiing khoan Nha nudc.

Piéu 14. Thi tuc lay v kién ¢b déng bing vin ban

'1. Hbi ddng quan tri c6 quyén 14y v kién ¢b dong bing vin ban dé théng qua quyét dinh
ctia Pai hoi déng ¢ dong bat ¢ luc nao néu xét thiy cén thiét vi 1oi ich ctia Céng ty.

2. Hbi ddng quan tri chudn bi phiéu Iiy y kién, du thao nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb
déng, cic tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va giri theo dwdng bao dam dén tit ca cdc cb
déng c6 quyén biéu quyét chdm nhit mudi ndm (15) ngdy trudc thoi han phai giri lai phidu ldy
¥ kién.

3. Phiéu ldy y kién phai ¢6 cac ndi dung chit yéu sau day:

a. Tén, dia chi Tru s& chinh, sé va ngdy cip Gidy ching nhin ding ky doanh
nghiép, noi dang ky kinh doanh ctia Céng ty, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich l4y y kién;

c. Ho, tén, dia chi thudng trd, quéc tich, sb giéy chiing minh nhan dan, hd chiéu
ho3c chiing thuc ca nhan hgp phap khéc cfia ¢b dong 13 ¢4 nhén; tén, ma s .doanh nghiép hoic
s quyét dinh thanh lap, dia chi Tru s& chinh ciia ¢6 dong 1a t6 chitc hodc ho, tén, dia chi
thuong tri, quéc tich, gidy chimg minh nhén dén, ho chiéu hodc ching thuc c4 nhan hop
phép khac cta Dai dién theo iy quyén cia c¢b dong 13 td chirc; sb luong cb phin cia ting loai
va sb phiéu biéu quyét ciia cb dong;

d. Vén dé cin 14y vy kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phwong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khong cé v kién
d6i voi timg van dé 14y v kién;

f.  Thoi han phai giri v& Céng ty phiéu 14y v kién d3 duoc tra 1oi;

g. Ho, tén, chit ky ctia Chit tich Hoi ddng quan tri va Ngudi dai dién theo phap lut
cita Cong ty.

4. Phiéu ldy vy kién dd duoc tra 161 phai c6 chir ky cia cb dong 1a c4 nhan, cia ngudi dai
dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap ludt cta cb dong 1a tb chirc.

5. C6 dong glri phiéu 14y y kién da tra 101 d@&n Céng ty theo médt trong cac hinh thic sau:

a. Giri thu: Phai duge dung trong phong bi dan kin va khéng ai duge quyén mé
truée khi kiém phiéu;

b. G fax hodc thw dién tt; Phéi duoc gift bi mat dén thoi diém kiém phiéu:

Céc phiéu 14y v kién giii v& Céng ty sau thoi han da x4c dinh tai n6i dung phiéu ldy ¥
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kién hogc d bi mé trong trudng hop giri thu va bi tiét 16 trong trudng hop gii fax, thu dién tir
1a khdéng hop 1€. Phiéu 4y ¥ kién khdng duoc giri vé do nham 14n va thét lac ciia biru cuc,
duoc coi 1a phidu khong tham gia biéu quyét.

6. Hbi ddng quan tri t& chirc kim phiéu va 14p bién ban kidm phiéu dudi sy ching kién
ctia Ban kiém soét hodc ciia ¢d dong khong nim gifr chiic vu quan Iy Céng ty. Bién ban kiém
phiéu phéi co6 céc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi Tru s& chinh, sb va ngay cép Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép, noi ding ky kinh doanh, ma s doanh nghiép;

b. Muc dich va cac vin d& cAn 14y v kién dé thong qua quyét dinh;

c. Sb cb dong véi téng sb phiéu biéu quyét da tham gia biu quyét, trong d6 phan
biét sé phidu biéu quyét hop 18 va sb biéu quyét khéng hop 18, phuong thiic ghi phidu biéu
quyét kém theo phu luc danh séch ¢6 dong tham gia biéu quyét;

d. Téng sb phiéu tan thanh, khéng tén thanh va khong c6 ¥ kién dbi véi timg vén
dé;

e. Céc van d& da duoc théng qua;

. Ho, tén, chit ky cta Cha tich Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phap luat
‘clia cdng ty, ngudi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu. -

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri va ngudi gidm sat kidm phiéu va ngudi kidm phiéu
phai lién d6i chiu trach nhiém v& tinh trung thye, chinh x4c ctia bién ban kiém phiéu; lién doi
chiu trach nhiém v& cAc thiét hai phét sinh tir cic quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu
khong trung thue, khong chinh xdc.

7. Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trén website ctia Cong ty trong thoi han hai
muoi tu (24) gitr va giri dén cac cb dong trong vong mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay két thic
kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing viéc ding tai 1én trang thong
_tin dién t&r cia Cong ty.

8. Phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da dwoc
théng qua va tai liéu 6 lién quan giri kém theo phiéu 1iy ¥ kién déu phai dugc huu giif tai Tru
s& chinh cta Cong ty.

9. Quyét dinh dwgc thong qua theo hinh thitc 14y ¥ kién c¢b dong bing vin ban phai
duoc sb cb dong dai dién it nhit 51% tdng sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét chép thuan va c6
gid tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cude hop Pai hoi ddng cb dong.

10. Céc trwomg hop khéng duogc liy ¥ kién ¢b déng bing vin ban:

a. Thoéng qua Béo cdo tai chinh ndm;

b. K& hoach phat trién ngfn va dai han ctia Cong ty;

18



c. Mién nhiém, bdi nhiém va thay thé thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém séét
va bdo cao viéc Hobi dﬁ")ng quan tri bd nhiém Tf)ng gidm dbc didu hanh;

d. Thay déi nganh, ngh& va linh vyc kinh doanh;

e. Thay ddi co cdu td chirc quan Iy Cong ty;

f.  Stra ddi, bd sung cac ndi dung cia Diéu 16 cong ty;

g. Loai cb phiéu va sb luong cb phiéu dugc chao ban;

h. Tb chiic lai hay gii thé Cong ty;

i. Giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc céac chi nhdnh thuc hién c6 gia tri tir
35% tré 1én tong gia tri tai san cia Cong ty tinh theo Béo cdo tai chinh gin nhét duoc kiém

toan.

Pidu 15. Yéu ciu hity bé quyét dinh ciia Dai hdi dong cb dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhén duoc Bién ban hop Pai hoi déng
cd ddng hodc bién ban két qua kiém phiéu iy v kién cb dong bing vin ban., thanh vién Hoi
déng quén tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng gidm dbc didu hanh, C8 dong, nhém cb dong
quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Piéu lécong ty c6 quyén yéu cau toa 4n hodic trong tai xem xét,
~buy bd todn bd nghi quyét hosic mét phan ndi dung nghi quyét ctia Dai hdi ddng cb dong trong
cac trudong hop sau: ' o o -

1. Trinh ty va thi tuc triéu tdp hop hodc ldy ¥ kién ¢ dong bing vin ban va ra quyét
dinh ctia Pai hoi déng cb déng khéng thuc hién dung theo quy dinh cta Lu4t Doanh nghiép va
Didu 1¢ cbng ty. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Didu 11Quy ché nay. :

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hogic Diéu 1& cong ty.

Chwong IV:

PE CU, UNG CU, BAU CJ, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN
HOY PONG QUAN TRI

Piéu 16. Thanh phin va nhiém ky Hdi ddng quan tri

1. S6 hrong thanh vién Hoi déng quan trj it nhét 13 nim (05) ngudi va nhidu nhit 14
mudi mot (11) ngudi. Nhiém ki coa Hbi déng quan tri 14 ndm (05) nim. Nhiém k§ cta thanh
vién H6i ddng quan tri khong qua nam (05) nam; thanh vién Hoi ddng quén tri ¢6 thé duoc
biu lai v6i sé nhiém ky khong han ché. Tdng s thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap phai

chiém it nhit mot phan ba (1/3) tdng s6 thanh vién Hoi dong quén tri. S8 lwong i thidu thanh -
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vién Hoi ddng quan tri doc lap duoc xdc dinh theo phuong thirc 1am tron xudng.

2. Hoi dbng quan tri c6 thé bd nhiém ngudi khac tam thoi lam thanh vién Hoi ddng
quan trj dé thay thé chd tréng phat sinh va thanh vién méi ndy phai duoc chép thuan tai Dai
hdi ddng cb dong ngay tiép sau d6. Sau khi dugc Pai hoi ddng cb dong chép thudn, viéc bd
nhiém thanh vién md&i 6 duge coi 1a ¢6 hiéu luc vao ngay duge Hoi d@)ng quan tri bd nhiém.
Nhiém ky cta thanh vién H6i ddng quan tri méi duogc tinh tir ngly viéc bd nhiém c6 hiéu luc
dén ngay két thac nhiém ky ctia Hoi dong quan tri. Trong trudng hop thanh vién méi khong
duge Pai hoi dong cd dong ché‘ip thudn, moi quyét dinh ctia Hdi ddng quén tri cho dén trude
thoi diém dién ra Dai hoi ddng cd dong c6 sy tham gia biu quyét cia thanh vién Hoi déng
quén tri thay thé van dugc coi la co hiéu luc.

3. Viéc bd nhiém cac thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc cong bb thong tin theo
quy dinh ciia phap luat vé Ching khoan va thi trudng chiing khoén.

4. Thanh vién Hoi déng quén tri c6 thé khong phai 13 ngudi nim giit ¢b phin clia Cong

ty.

Piéu 17. Tiéu chuén thanh vién Hi ddng quéin tri

Thanh vién Hai ddng quén tri phai dép tmg céc tiéu chudn va didu kién sau day:
1. Khong thudc nguoi vi thanh nién, ngudi b han ché hodic mAt nang lyc hanh vi dan

su, khong thude dbi twong bi cAm thanh 14p va quén Iy doanh nghiép theoquy dinh clia Luét
Doanh nghiép.

2. Ngudi ¢6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quén 1y kinh doanh hodc trong
nganh nghé kinh doanh chti yéu ctia Céng ty va khong nhét thiét phai 12 ¢b déng ctia Cong ty.

3. Khéng phai ngudi dang bi truy citu trach nhiém hinh su, chép hanh hinh phat i,
quyét dinh xt ly hanh chinh tai co s& cai nghién bt budc, co s& gido duc bét budc hosdc dang
bi cAm hanh nghé kinh doanh, dam nhiém chitc vu hodc 1am céng viéc nhit dinh, lién quan
dén kinh doanh theo quyét dinh ciia Toa 4n.

4. Khoéng phai Téng gidm dbc diéu hanh, Chu tich va céc thanh vién Hoi ddng quan tri
ctia mot cong ty bi tuyén bd phé san trong thoi han tir mot (1)dén ba (3)nim ké tir ngay cbng
ty d6 b tuyén b phé san,

5. K& tir ngay 01 théng 08 nam 2019, khong dugc ddng thoi la thanh vién Hoi ddng
quan tri cda trén ndm(05) Codng ty khéc.

Piéu 18. Trinh tw, thi tuc dé ci, dng cir, bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién
Hgi dong quan tri

® Trinh tir, thii tuc dé cir, img cir thanh vién Héi ddng quan tri
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1. Cach thirc dé cir va irng cit ngudi vao vi tri thanh vién Héi dong quan tri:

a. C4nhén dd tiéu chuin theo quy dinh tai Pidu 17, khoan 1 Diéu 23Quy ché nay
va ¢§ dong hodic nhém cb déng theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 28 Didu 16 cdng ty ¢6 quyén
d& cir hoidc ing cfr ngudi vao vi tri thanh vién Hbi dbng quan tri twong tngvéi ty 186 cb phén do
minh s& hitu;

b. Viéc dé cir hodic tng cir duge thyc hién bing vin ban theo mau do cong ty quy
dinh va phai glri v& Tru s& chinh ciia Cong ty theo thoi han quy dinh trong thong bdo truéce
ngay khai mac Pai hoi ddng cb déng;

c. Truong hop dd xéc dinh dugc trude g vién, théng tin lién quan dén cac img
vién Hoi df“mg quan tri duge dua vao tai léu hop Pai hoi dé“mg cb dong va cong bd tbi thidu
mudi (10) ngay truée ngdy khai mac cude hop Pai hoi ddng cb dbng trén trang théng tin dién
it ciia Cong ty, dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac mg vién nay trude khi bé phiu. Ung vién
Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bing van ban v& tinh trung thuc, chinh x4c va hop Iy cta
cac théng tin c4 nhan durge cong bd va phai cam két thue hién nhiém vu mét cach trung thuc
néu duoc biu lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Théng tin lién quan dén tmg vién Hoi déng
quén trj dugc céng bd bao gdm cic ndi dung sau:

Ho tén, gidi tinh, ngay thang nam sinh, quéc tich;

~ Qua trinh ¢ong tac;

Tén cic Cong ty ma Gmg vién dang nam giit chirc vu thanh vién Hbi dong quan
tri/Ban ki€m soét va cac chirc danh quan 1y khac;

- Céc loi ich lién quan t6i Cong ty (néu cd);
- Ho, tén cna co dong hodc nhom c6 dong deé cii;
- Cac thong tin khac (néu c6).

2. Céc cd dong nim giir ¢ phin cé quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét sdu
(06) théng c6 quyén gdp sb6 quyén bidu quyét cna timg ngudi lai véi nhau dé @ cir cac ung
vién [16i ddng quén tri. C déng hoc nhém cd déng ném giir tir 5% dén dudi 10% tdng s6 cb
phén c6 quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30% duogc dé cir t6i
da hai (02) Gng vién; tir 30% dén dudi 40% dugc d& cir toi da ba (03) Gng vién; tir 40% dén
dudi 50% dugc dé cir tdi da bdn (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duge @ ot t6i da nim
(05) ttng vién; tir 60% dén duéi 70% duoc dé cir tdi da sdu (06) tng vién; tr 70% dén 80%
dugc dé cir tdi da bay (07) Ging vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé cir ti da tam (08) Gng
vién.

3. Trudng hop sb [uong céc ing vién Hoi ddng quén tri thong qua d& cir v fing ¢t vin
khéng du sb luong can thiét, Hai dong quan tri duong nhiém c6 thé @ cir thém tng cir vién
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hoic t& chiic d& ctt theo co ché duoc cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty
nay. Co ché d& cir hay cach thic Hoi ddng quan tri duong nhiém dé cir ting ci vién Hoi dong
quan tri/ban kiém soat phai dwgc céng bb rd rang va phai dwge Pai hoi déng cb ddng thong
qua true khi tién hanh @ cir theo quy dinh ciia phéap luat.

® Trinh tw, thi tuc biu thanh vién Hbi déng quan tri

1. Cich thirc biu thanh vién Hji ddng quén tri:
a. Thanh vién Hoi ddng quén tri duoc bau theo phurong phap béu don phiéu;

b. C8 dong hodic Pai dién duoc ty quyén dén dy Dai hoi dwoe Cong ty cip mot
phiéu bidu quyét biu thanh vién Hoi ddng quan tri, trén phidu c6 ghi ma sé dang ky, ho tén
ctia cb déng hodc Pai dién duoc Gy quyén va s6 hwong phiéu bidu quyét ctia cb dbng do;

c. Mbdi cb dong co tdng sb phiéu bidu quyét twong tng véi téng sb cb phin sé hitu
va/hodc dai dién nhén (x) voi s thanh vién phai biu ciia Hoi ddng quén tri tai Pai hoi dong cd
déng. Khi biu, ¢b dong c6 quyén ddn hét téng sb phiéu bau ciia minh cho mét hodc mot s6
{ing ctr vién, hodic chia déu, hoiic chia theo ty 1& khéc sao cho tbng s quyén bidu quyét cia
minh dé st dung khéng vurot qué tdng sé quyén biéu quyét ma minh cé.

2. Cich thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri ddc 14p va khong doe 1ap:

- Nhim dam bao-sé lwong thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap déc cir phit hop-véi ty 18
theo quy dinh ctia Piéu 1& cong ty. Cong ty cin phai tién hanh ridng biét bau thanh vién Hoi
ddng quan tri doc 1ap va khong doc 14p, cu thé nhu sau:

- Blu thanh vién I15i ddng quan tri khong déc 1ap: Mdi c¢b dong co tong sb phiéu biéu
quyét twong tmg v6i téng s ¢b phin sé hitu va/hodc dai dién nhan (x) v6i s6 thanh vién phai
béu va tdng sb phiéu bidu quyét nay chi duge st dung bau thanh vién Hbi ddng quan tri khong

déc lap.

- BAu thanh vién 116i ddng quan tri ddc [4p: Mdi ¢b déng cé tdng sb phiéu bidu quyét
trong ung véi tong s6 ¢ phén s¢ hitu va/hoic dai dién nhan (x) véi s6 thanh vién phai biu va
téng sb phiéu bidu quyét nay chi duge st dung bau thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap.

Trudng hop sb luong thanh vién Hoéi déng quan tri dic cit chua dat duoc s lvong theo
quy dinh tai Didu 18 cong ty. Pai hoi tién hanh bau lai trong nhiing ung vién chua dic ct.
Trudng hop biu lai 14n tht hai (02) van chua dat yéu cdu vé sb lugng, c6 thé tién hanh bau 1in
thir ba (03) cho dén khi dat duge sb lugng theo yéu cau.

3. Phiéu bau hop I¢:

Phiéu bau Hoi dong quan tri va Ban kiém soat duge in sin tén céc Gmg cir vién theo thir
tu A.B.C, c6 ma sb ¢& dong, sb lugng cb phin so hitu va/hodic dai dién, tbng sb phiéu bau va
¢é dau treo ciia Cong ty CO phan Day va Cap dién Taya Viét Nam.
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4. Phiéu bau khéng hop 1é:
Nhitng phiéu bau khéng hop 18 1a phiéu bau vi pham mot trong sb cac didu kién sau:
a. Khéng do Ban td chiic phat hanh, khéng déng ddu cia Cong ty;
b. Phiéu biu s ngudi vuot qua s6 tbi da theo quy dinh (tic bau s&u(06)ngudi thay
vi chi bau nam(05)ngudi);
c. Phiéu bdu c6 tdng sé quyén bau ctr di biu cho céc g vién (do ngudi béu tyr
cong) 16n hon téng sb quyén digc biu da ghi sin trén phiéu;
d. Phiéu bdu tr ¥ ghi thém tén ngudi ngoai danh sdch da dwoc Pai hoi cb dong
thong qua hoic gach x6a vao phiéu (truong hop viét sai phai dbi lai tén phiéu méi).
5. Két qui bau:

Cin cir ty 18 phiéu bau, Pai hdi chon img vién ¢6 ty 18 phiéu bdu cao nhét tir trén xudng
cho dén khi du sb lugng thanh vién theo quy dinh. Trudmg hop c6 nhidu Gng vién c6 ty 18
phiéu bau ngang nhau, tmg vién nido cé sb6 ¢ phin cao hon s& duge chon. Néu sé ¢b phin
bﬁng nhau thi viéc Iva chon s€ do Chu tich doan quyét dinh theo phuong thitc ma Pai hdi
déng ¢b déng cho 12 phi hop.

® Biu Chii tich, Ph6é Chii tich Hi dong quan tri:

~ Sau khi c6 két qua bau cir, H6i dong quén tri phai lira chon trong so cac thanh vién cia

minh d& biu mét (01) Cha tich va phé Chi tich Hoi ddng quan tri trong thoi han bay (07)
ngay lam viéc, ké tir ngay két thic biu ctr thanh vién 116i ddng quan tri nhiém ky dé. Viéc bau
Chii tich va phé Chu tich Héi ddng quan tri thue hién theo nguyén tic biéu quyét theo da sb.

® Mién nhiém, bii nhiém thanh vién H6i dong quin tri

Thanh vién Ho6i ddng quan tri bi mién nhiém, bii nhiém trong céc trurdng hop quy dinh
tai Didu 35 Piéu 18 Céng ty.

® Thong bao két qui b%‘m, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hbi d("ing quan tri

Cong ty phai cong bd thong tin bit thudng vé viéc thay d6i nhiing thanh vién chu chét
trong Cong ty do bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hbi déng quén tri trong thoi han hai
muoi bbn (24) gio k8 tir khi ¢6 két qua biu, min nhiém, bai nhiém thanh vién H6i ddng quan
tri theo quy dinh clia phép luat v& Ching khodn va Thi trudng Chimg khoan.

Chuong V:
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 19. Cudc hop Hoi dong quan trj
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Hoi ddng quén tri td chitc hop theo ding trinh tu, thi tuc dugc quy dinh tai Piéu 37 Piéu
1€ cong ty. Cu thé:
1. Théng bio hop hdi ddng quin tri

a. Chu tich Hbi ddng quan tri hodc nguoi tridu tdp hop Hoi ddng quan tri phai giri
thong bao mdi hop cho céc thanh vién Hbi ddng quan tri va cic thanh vién Ban kiém soat
chim nhét nim (05) ngdy 1am viéc truéc ngay hop. Théng bao hop I16i déng quan tri phai
duoc lam bang vin ban tiéng Viét va ¢ thé ghi thém tiéng nuéc ngodiva phai xac dinh cu thé
thoi gian va dia diém hop, churong trinh, néi dung, céc vin dé cén thao ludn kém theo tai liéu
lién quan nhitng van dé va bidu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cita thanh vién.

b. Théng bio mdi hop dwoc giri bing thu, fax, thw dién tir hodc phuong tién khéc,
nhung phai bao dam dén duge dia chi cta tirng thanh vién Hoi ddng quén tri va Ban kiém sodt
dugc dang ky tai Cong ty.

2. Piéu kién tién hanh hop Hdi ddng quin tri

a. Sb thanh vién tham du tdi thiu: Cdc cudc hop cua Hoi déng quan tri 14n thir
nhét chi duwgc tién hanh khi ¢6 it nhit ba phin tir (3/4) s6 thanh vién Hoi déng quan tri c6 mit
trure tiép hodc théng qua Ngudi dai dién dirge uy quyén.

~b. Truong hop khéng dii s6 thanh vién du hop theo quy dinh: Cude hop phai duge
triéu tap lai trong thoi hanbdy (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop 1dn thir nhét. Cudc hop triéu
tap lai duoc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) s6 thanh vién Hbi dbng quan tri du hop.

3. Biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng quin tri

a. Nguyén tic biéu quyét

Vén @& phai thong qua trong cudc hop Hoi ddng quan tri déu phai dugc théng qua
bing cich 14y y kién biéu quyét ciia céc thanh vién Hdi dbng quan tri theo nguyén tic da sb.
Trit quy dinh tai Piém b Khoan 11 Diéu 37 Diéu 1 céng ty. M3i thanh vién Hoi déng quén tri
hodic Ngudi dai dién dugc uy quyén khi du hop duge cép mot (01) phiéu biéu quyét.

b. Cach thirc biéu quyét

Biéu quyét cdng khai: Thanh vién Hbi déng quan tri hoéic Nguoi dai dién duge uy
quyén thure hién biéu quyét cong khai dé ddng ¥, khong ddng ¥ hodic khong ¢é v kién mot vén
d& phai thong qua theo nguyén tic da s& qua ban trong cudc hop Hoi ddng quan tri,

Biéu quyét bing cich bd phiéu kin va bé phiéu ving mit : Thanh vién Hai déng
Quan tri biéu quyét bang cich bd phiéu kin @& dong y, khong ddng y hodc khong cé v kién
mdt vin dé phai théng qua theo nguyén tic da sb quéa ban trong cudc hop Hoi déng quan tri,
hodc bo phiéu ving mit néu thanh vién Hdi ddng Quan trj khéng thé truc tiép c6 mit tai Hoi
nghivéi diéu kién nhitng phiéu bidu quyét ving mit nay phai duoc chuyén téi Chu tich Hai
dbng quén tri hodic Chii toa cudc hop khong mudn hon 1 giyr ddng hd trude thoi gian du kién
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hop.
4. Bién ban hop Hbi ddng quin tri
a. Bién ban cubc hop Hoi ddng quan tri c6 thé ghi chép chi tiét ndi dung, dién tién
ctia cudc hop bang vin ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu trit dudi hinh thitc dién tir khac.
b. Thu ky cudc hop chiu trach nhiém 14p bién ban cudc hop véi cic ndi dung chinh
sau:
- Tén, dia chi Tru s& chinh, ma s doanh nghiép cha Cong ty;
- Muyc dich, Chuong trinh v ndi dung hop;
- Thoi gian va dia diém hop;
- Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duge Gy quyén du hop va céch thirc
du hop; ho, tén céc thanh vién khéng du hop valy do;
- Nhiing vén dé cin théo Iudn va biéu quyét tai hdi nghi;
- Tém tit phét biéu y kién ciia timg thanh vién dy hop theo trinh ty din bién cua
cude hop;
- Két qua biu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tin thanh, khong tan thanh
_vakhongcoykiéng . . ...
- Céc vin d8 da duge thong qua;
- Ho, tén, chit ky Chu toa va ngudi ghi bién ban.
Chil toa va ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém vé tinh trung thue va chinh xic cia ndi
dung bién ban hop Hai déng quan tri.
5. Théng bio nghi quyét Hoi dong quan tri
Bién ban/nghi quyét hop Hdi dbng quan tri phai 4p bing tiéng Viét va c6 thé ghi thém
tiéng Trung hoic tiéng Anh d8u c6 gié tri va ndi dung nhu nhau. Truong hop ¢6 su khac nhau
vé& ndi dung bién ban tiéng Viét v tiéng Trung hodc tiéng Anh, thi ndi dung tiéng Viét ¢6 hidu
lwc 4p dung.

Bién ban/nghi quyét hop Hdi ddng quén tri duge ban hanh dén tt ca cc thanh vién Hoi
dong quan trj va gii dén Ban kiém soat, cdc don vi, ¢4 nhan c6 lién quan va cbng bb trén
Website ciia Cong ty, trang thong tin dién tit ctia S& Giao dich Ching khoan, Uy ban Chitng
khoan Nha nuéce trong 24 gitr theo quy dinh.

Ch1 tich Héi déng quéan tri hodc ban Thu ky ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hoiic nghi
quyét hop Hbi ddng quan tri cho cac thanh vién va bién ban hodc nghi quyét d6 13 bing chimg
xéac thuc vé cong viéc da duogc tién hanh trong cac cudc hop @9, trir khi co6 ¥ kién phan dbi vé
ndi dung bién ban hodc nghi quyét trong thoi han mudi (10) ngay k& tir khi chuyén di.
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Bién ban va cédc nghi quyé€t ciia di dong quan tri, cac bao cdo, tai liéu lién quan dén

cudc hop phai dugce luu giit tai Tru s& chinh ciia Cong ty.

Chuong VI:

PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN BAN
KIEM SOAT

Piéu 20. Thanh phin va nhiém ky cia Ban kiém soat

1. 86 lwong Thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty tir ba (03) dén ném (05) thanh vién.
Céc thanh vién Ban kiém soat khong phai 13 ngudi trong bd phén ké toan, tai chinh cia Céng
ty va khong phai 1a thanh vién hay nhén vién cta Céng ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
todn béo c4o tai chinh ctia Céng ty trong ba (03) nim lién trudc d6. Cac thanh vién Ban kiém
soét phai bau mét (01) thanh vién trong s6 ho lam Trudng ban theo nguyén tic da sb.

2. Nhiém ky ctia Ban kiém so4t 1 nim (05) nim, nhiém k¥ cta thanh vién Ban kiém
sodt khong qua nim (05) nam. Thanh vién Ban kiém so4t c6 thé dugc bau lai véi sb nhiém ky
khéng han ché. Nhiém k¥ cla thanh vién Ban kiém soét dugc bd sung hogc thay thé 1a thoi

*“han con lai cia nhiém ky.

Piéu 21. Tiéu chufin thanh vién Ban kiém soat

1. Cé ning luc hanh vi dan su diy du va khéng thudc ddi tugng bi cim thanh lap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép.

2. Khong phai la vg hodc ch(‘?)ng, cha @&, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt ciia thanh vién Ho6i dong quan tri, Téng gidm dbc va ngudi didu
hanh khac.

3. C6 dao dirc nghé nghiép trén co sé tudn thi theo quy dinh tai Pidu 67 va Diéu 68
Diéu 1 cong ty.

4. C6 bing dai hoc trd 1én v& mot trong cac nganh kinh té, quan trj kinh doanh, lu4t, ké
toan, kiém todn.

5. Khéng duge giit cac chic vu quan 1y Cong ty; khong nhit thiét phai 14 ¢b dong hodc
ngudi lao dong cia Cong ty.

6. Céc tidu chudn va didu kién khéc theo quy dinh khéc ctia phép luat ¢6 lién quan.

7. Thanh vién Ban kiém so4t chuyén trich phai cu tri tai Viét Nam trong thdi gian

duong nhiém.
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Diéu 22. Dé cir, *ng cir, bau, mién nhi¢m, bai nhi€ém thanh vién Ban kiém soat

1. Cich thite d@ cik, rng cit thanh vién Ban kiém soat
Viéc d ctr, ing ¢t thanh vién Ban kidm soat duoc thue hién twong tu quy dinh tai Didu
18 ciia Quy ché nay.

a. Céac cb dong co quyén gbp sd phiéu biéu quyét cia tirng ngudi lai véi nhau dé dé
¢l cic ing vién Ban kidm so4t. C8 déng hodic nhom cb déng nim giif tir 5% dén dudi 10%
téng sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét dugc d& cir mot (01) tng vién; tir 10% dén duéi 30%
dwgc dé cir téi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duogc dé cir tdi da ba (03) ting vién;
tir 40% dén dudi 50% duge dé cir tdi da bbn (04) dng vién; tir 50% dén duéi 60% duge dé ci
t6i da nam (05) tng vién.

b. Trudng hop sb lugng cic ving vién Ban kidm soét théng qua d& cir va img ci
vin khéng dit s6 lwong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng ¢t vién
hoic tb chirc d cir theo co ché dwoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty.
Co ché Ban kiém soat dwong nhiém dé cfr émg vién Ban kiém soat phai duoc cong bb o rang
va phai duge Pai hai ddng cd dong théng qua trude khi tién hanh dé ct.

2. Cach thire biu thanh vién Ban kiém soat:

.. Thanh vién Ban kiém soat do. Pai hdi dbng cd.d6ng biu ra dugc thyc hién theo phuong
thirc bau dbn phiéu. Céch thirc bau thanh vién Ban kim so4t chiéu theo phuong phép bau Hoi
ddng quan tri dugc quy dinh tai Didu 18 ctia Quy ché nay.

3. Thanh vién Ban kiém so4t bi mién nhiém trong cac truong hop sau:
a. Khéng con di tidu chudn va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soét theo quy
dinh tai Didu 61 Diéu I8 cong ty;
b. C6 don tir chirc giti dén Tru s& chinh ciia Céng ty va duge chép thuén;

c. Thanh vién dé bi r6i loan tdm thén va cdc thanh vién khéac clia Ban kiém sodt co

nhitng bing chimg chuyén mén chiing té ngudi dé khong con ning hre hanh vi dan sy;

d. Khéng thuc hién quyén va nghia vy ciia minh trong séu (06) thang lién tuc, trix

trudng hop bit kha khéng.
4. Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong cac trudmg hop sau:
a. Khoéng hoan thanh nhiém vy, cdng viéc dugce phin céng;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu ldn nghia vu ctia thanh vién Ban
kiém so4t theo quy dinh ciia Luat Doanh nghigp va Diéu 18 cong ty;

c. Theo quyét dinh cta Pai hoi déng cb déng.

5. Théng bio két qui ban, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
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Céng ty phai cong bd thdng tin bit thudng vé viéc thay dbi nhiing thanh vién chi chét
trong Cong ty do biu, mifn nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét trong thoi han hai
muoi bén (24) givr ké tir khi c6 két qua bau, mién nhiém, bi nhiém thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh cia phap luat v& Ching khoan va Thi trudng Chirng khoan.

Piéu 23. Trinh ti, thi tuc té chire hop Ban kiém soat

1. Ban kiém sodt phai hop dinh k¥ va bét thuomg. Cude hop dinh k¥ ctia Ban kiém soat
phai hop it nhét hai l4n (02) 4n trong mét (01) ndm do Trudng Ban kiém soat trigu tép.

2. Céc cudc hop dinh ky va bét thudng cia Ban Kiém soat dugc tién hanh theo quy
dinh tai Diéu 63 Diéu 1& cong ty.

3. Théng bio moi hop Ban kiém soat phéi dugc giri cho cac thinh vién Ban kiém soat
it nhét nam (05) ngady truée ngay hop. Thong bio mdi hop phai ldp thanh vin ban bang tiéng
Viét, ndi dung néu rd: Chuong trinh hop, thoi gian, dia diém hop kém theo nhiing tai ligu can
thiét lién quan dén nhitng van d& phai thao luén va biéu quyét tai cudc hop Ban kiém soat va
phiéu biu cho thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém so4t khong thé du hop c6 thé
giri phiéu biéu quyét cho Ban kidm soat muén nhit mét (01) gio trude gior hop.

~_ Piéu 24. Théng qua cic quyét dinh cita Ban kiém soat

Ban kidm soét théng qua chc quyét dinh thudc thAm quyén bing hinh thirc bidu quyét tai
cudc hop ciia Ban kiém sodt hogc 14y y kién bidu quyét bing vin ban cta thanh vién Ban kiém
so4t. Cudc hop Ban kiém sodt duoc tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 sé thanh vién Ban kiém soat
truc tiép c6 mit tai cudc hop hodc théng qua ngudi dai dién 1a mot trong céc thanh vién Ban
kidm soét duoc iy quyén.

1. Nguyén tic biéu quyét theo phuong phép quy dinh tai khoan 1 Piéu 64 Diéu I& cong
ty.

2. Céch thirc bidu quyét theo phwong phip quy dinh tai khoan 2 Didu 64 Piéu 1¢ cong
ty.

Piéu 25. Bién ban cudc hop Ban kiém soat

1. Bién ban cudc hop Ban kiém soat dwgc 1ap bang tiéng Viét va phai c6 chit ky cia tht

cé thanh vién dy hop.

2. Trudng Ban kiém soét ¢6 trach nhiém chuyén bién ban cudc hop cho cac thanh vién
Ban kiém soét va bién ban nay [4 bang chiing thiét thyc v& nhimg céng viéc da duge tién hanh
tai cudc hop Ban kiém so4t. Trir trudng hop c¢6 nhitng khiéu nai lién quan dén ndi dung cta
bién ban trong thdi han mudi (10) ngay ké tir ngay giri bién ban.
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3. Bién ban cudc hop ciia Ban kiém soét phai dwoc hru gitt va bdo quan tai viin phong
Ban kiém soét tai Tru sé¢ chinh Céng ty.

Piéu 26. Cic tiéu ban trye thudc Hoi ddng quin tri

1. Thanh phin va s lugng thanh vién tiéu ban

Tiéu ban Héi dong quan tri bao gdm Tiéu ban chinh sach phat trién, Tiéu ban nhén su,
Tiéu ban lrong thudng, kidm toan ndi bd va cac Tiéu ban dic biét khic theo nghi quyét cia
Dai hdi dong cd déng dé h tro hoat dong ciia Hoi ddng quan tri. C4c Tiéu ban ndy phai c6 it
nhit mot (01) thanh vién H6i dong quén tri doc I4p 1am trudng ban.

Hbi ddng quan tri Cong ty khong thiét 14p cac Tidu ban néu trén, Hoi ddng quén tri chi
dinh mét thanh vién Hoi déng quan tri doc 14p phu trach riéng vé vén dé hrong thu:ong va mot
thanh vién d6c 14p khéc phu trach van dé nhin sy trong Céng ty.

2. Quyén han, nhiém vy ctia Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri phy trach van dé
Iuong thudng va nhén su:

a. Tham muu, tr vin Chu tich Hoi déng quan tri chudn bi ndi dung céc van dé
trong Churong trinh hop ctia Hoi déng quan tri;
_b. Tham gia va trinh bay y kién, kién nghi _thué_c_thém_quyén tai cudc hop cua Hoi
ddng quén tri;
c. Cung cép nhiing tai liéu, dir lidu theo yéu cdu ctia Hoi ddng quan tri;
d. Béo cdo Hoi ddng quan trj tinh hinh hoat déng va nhiing cdng viée do minh phu
trach.

Chwong VII:

LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEMNGUOI PIEU HANH CONG TY

Piéu 27. Co clu té chitc ciia Ban didu hanh Cong ty

1. Ban didu hanh Cong ty c6 mdt (01)Téng giam dbc didu hanh, cic Phé Tong gidm
dbc, mot (01)Ké toan trudng va céc chirc danh khac do Hoi ddng quéan trj bd nhiém.

2. Nhiém k¥ ctia Téng gidgm db¢ diéu hanh, Phé Téng giam dbe 12 nim (05) nim va cé
thé dugc bd nhiém lai v6i sé nhiém ki khong han ché.

3. Téng gidm dbc 1a nguoi didu hanh hoat déng kinh doanh hing ngay cia Céng ty;
chiu sw gidm sét cia Hoi ddng quéan tri va Ban kiém soat, chiu trach nhiém truéc Hoi dong
quan tri, Pai hoi df“)ng cd déng va trudce phap luat vé thuc hién cac quyén va nghfa vu duge
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giao. Téng gidm dbc va cac Pho Téng giam dbc didu hanh c6 thé ddng thai 12 thanh vién Hai
dbng quan tri ciia Cong ty.

4. Tbng gidm dbc didu hanh 14 ngudi dai dién theo phép ludt cia Cong ty phai cu tra &
Viét Nam; truong hop ving mit & Viét Nam trén 30 ngay thi phai ty quyén bang vin ban cho
Phé Téng gidm dbc hoidc ngudi khic dé thuc hién quyén va nghia vu clia ngudi dai dién theo
phép ludt cia Cong ty.

5. Céc trudomg hop 1y quyén cia Tng gidm d6c didu hanh theo quy dinh tai Piéu 3
(03)Diu 1é cong ty.

6. Phé Tdng giam déc do Hoi ddng quéan tri bd nhiém hodc quyét dinh trén co s& dé
xut ctia Tong giam ddc. Pho Tong gidm dbc 14 ngudi trg gitp Téng giam dbc trong viéc quan
Iy, didu hanh mot hodc mét sb Iinh virc hoat dong ciia Cong ty theo phan cong hodc ty quyén
ctia Téng gidm déc; bdo cdo va chiu trach nhiém truée Tong gism dbc va truée phap lut vé

nhiém vu dugc Tdng gidm dbc phan cong hodc iy quyén.

Picu 28. Tiéu chuan, diéu kién ciia Tong giam doc, Phé Tong giam doc

Téng giam dbc didu hanh va Pho Tbng giam dbc phai dap tng cic tiéu chuén va didu
kién theo quy dinh tai Piéu 44 Diéu 1 cong ty. Cu thé :

1. Khong ﬁhz’t_i ngudi chua thanh nién; ﬁgu@i blhan ché ning luc hoic bi _r_n:flt ning luc

hanh vi dan su; khong phai ngudi dang bi truy cliu trach nhiém hinh su, chép hanh hinh phat
tn, quyét dinh x1r Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bét bude, co s& gido duc bét bude hoiic
dang bi cAm hanh nghé kinh doanh, d4m nhiém chtrc vy hogc 1dm cdng viéc nhét dinh lién
quan dén kinh doanh theo quyét dinh clia Tda 4n.

2. C6 trinh dd chuyén moén hodc kinh nghiém thuc t& trong quan tri kinh doanh hodc
trong nganh, nghé kinh doanh chinh ctia Céng ty.

3. Khéng dugc dbng thoi 1a Tong gidm ddc, Phé Téng giam dbc ctia Cong ty khac.

4. Khéng phai Téng gidm dbc, Phé Téng gidm dbc, Chu tich va cac thanh vién Héi
dbng quan tri ctia mdt Céng ty bi tuyén bd pha san trong thdi han tir mét (01) dén ba (03) nim
ké tix ngay Céng ty d6 bi tuyén b pha san.

5. Phai cu trix tai Viét Nam trong thoi gian duong nhiém.

Piéu 29. B4 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Tong giam doc, Phé Tong giam doc

1. Hbi ddng quan tri bd nhiém mot thanh vién trong Héi ddng quan tri hodc thué mot
ngudi khac trén co s& dé xult cia Tiéu ban nhan sy Héi dbng quan tri lam Téng gidm dbe
didu hanh:ky hop déng trong d6 quy dinh mirc lwong, thi lao, 1gi ich va céc diéu khoan lién
quan khéc. Thong tin v& mirc lrong, trg cip, quyén loi ciia Tong gidm ddc diéu hanh phai
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dugc béo cdo tai Pai hdi dong cd dong thudng nién va dugc néu trong Bdo cdo thudng nién

cua Cong ty.

2. Hot dong quén tri ra quyct dinh bd nhiém cic Phé Téng gidam doc trén co s& y kién
dé xudt cua Tong giam doc diéu hanh hodc Ti€u ban nhan sy H8i déng quén tri.

3. Viéc bb nhiém Téng giam déc didu hanh va cac Pho Téng giam dbc phai phi hop
céc tidu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Biéu 28 Quy ché nay.
4. Tdng gidm ddc didu hanh va cic Pho Tdng gidm dc bj mifn nhiém, bai nhiém trong
céc truong hop sau:
a. Khéng con tu cach Téng gidm dbc, Phé Tdng gidm dbc theo quy dinh tai Diéu
28 Quy ché nay;
b. Bihan ché hoic mét nang luc hanh vi dan sy;
c. Bi truy citu trich nhiém hinh syu; dang chép hanh ban an, quyét dinh vé hinh su
cua Toa an;
d. Cong ty bi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky dau tu;
e. Hop dong thué Téng giam dbc hét hidu luc;
f.  C6 don xin tir chiic giri H8i ddng quan tri;
_g. Theonghi quyét cia I16i ddng quan tri. -
5. Théng bao bd nhiém, mién nhiém Téng gidm dc didu hanh, Phé Tdng giam dbc
Céng ty phai cong bd thong tin bit thudng vé viée thay dbi nhitng thanh vién chi chbt
trong Céng ty do bau, mién nhiém, bai nhiém Téng gidm dbc, Pho Tdng gidm dbc trong thdi
han hai muoi bon (24) gi ké tir khi ¢6 két qua bau, mién nhiém, bdi nhiém Tdng gidm déc,
Phé Tdng gidm déc theo quy dinh ciia phap luét v& Chirng khoan va Thi trudng Ching khoan.

Piéu 30. Ké toan truedéng
1. Ké toan truéng do Hbi ddng Quan tri bd nhiém hodc tuyén dung.
2. Ké toan trudng c6 nhiém vu td chirc thuc hién cong tac ké toan trong Cong ty theo
quy dinh tai Piéu 5 ctia Luat K& toan, cu thé:
a. Thu thip, xit Iy thong tin, s6 liéu ké toan theo dbi twong va ndi dung cong viée
ké todn, theo chudn mue va ché d6 ké toan:
b. Kiém tra, giam sét cac khoan thu, chi tai chinh, cic nghia vu thu, ndp, thanh toan
no; kiém tra viée quan ly, st dung tai sdn va nguén hinh thanh tai san; phat hién va ngin nglra
c4c hanh vi vi pham phép luat v& i chinh, ké todn;

c. Phéan tich thong tin, s& liéu ké to4n; tham muwu, d& xut cdc giai phap phuc vu



yéu ciu quén tri va quyét dinh kinh té, tai chinh cha Céng ty;
d. Cung cip théng tin, s6 liéu ké toan theo quy dinh ctia phép luat.

3. K& toan trirdng chiu sy 1&nh dao cua Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty;
truong hop Cong ty c6 don vi ké toan cip trén thi ddng thoi chiu sy chi dao va kiém tra cta ké
todn trudng cAp trén vé& chuyén mén, nghiép vu.

Diéu 31. Tiéu chuin va diéu kién lam Keé toin truéng
1. K& toan trwdng phai ¢ cac tiéu chuin sau day:

a. Co6 phim chét dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 ¥ thirc chip hanh
phap luét;

b. Cé chuyén mén, nghiép vu vé ké todn tir bac dai hoc trd 1én;
c. Thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhét 13 hai (02) nam.

2. Phai c6 ching chi qua 16p bdi dudng K& todn trudng.

Pidu 32. Trach nhiém va quyén han ciia Ké toan triréng
‘1. Kétointruong ¢6 trdch nhigm:
a. Thuc hién cac quy dinh ctia phap luit vé ké toan, tai chinh trong Céng ty;
b. Té churc didu hanh bd méy ké toan theo quy dinh ctia Lujt ké toan;
c. Lap bao cio tai chinh Cong ty.

2. K& toan trudng c6 quyén doc 1ap vé& chuyén mén, nghiép vu ké to4n.

Chwong VIII:

CAN BO QUAN LY CONG TY

Piéu 33. Can bd quan 1y va vai trd trong quan tri cong ty

1. Canbd quan ly 13 ngudi dimg diu mét Ban/don vi trong bd may t6 chirc clia Céng ty,
bao gbm: Gidm dbc/phé gidm dbc phu trach Ban kinh doanh, Gidm d6c/phé gidm déc phu
trach Ban hanh chinh, Gidm dbc/phé gidm dbc phu trach Ban xudng vu (xuéng trudng) va
Truéng van phong dai dién cia Cong ty.

2. Cén bd quan ly do Hoi ddng quan tri bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém va quyét dinh
mitrc lwong, céc loi ich khéc theo d& nghi ciia Téng giam dbc diu hanh va/hodc Tiéu ban nhén
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su cua Hoi dong quén tri.

3. Cén bd quan ly cta Coéng ty cd trach nhiém quan ly, didu hanh hoat dong cua
Ban/don vi theo su phin cong, iy quyén ciia Tdng gidm déc didu hanh hodc Phé Téng gidm

dbc, chap hanh céc chi thi, quyét dinh cia Tdng gidm dbc va nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri,

Piéu 34. Tiéu chuin, diéu kién ciia Cin bd quan ly cong ty

Cén bd quan ly trong Cong ty phai dap tng céc tidu chuén va didu kién nhu sau

1. C6 ning lyc hanh vi dén sy, khéng phai nguoi bi truy ciru trdch nhiém hinh sy, dang
chép hanh ban 4n, quyét dinh v& hinh sw ctia Tda é4n.

2. C6 phdm chét dao ditc, c6 ¥ thire chip hanh quy dinh Céong ty.

3. C6 ning luc chuyén mén va kha ning diéu hanh trong mét hodic cac linh vuc san
xuét kinh doanh cia Cong ty.

4. Cb6 trinh d6 tir dai hoc trd 1én v& mét trong cac chuyén nganh kinh té, quan trji kinh
doanh, san xuét ctia Cong ty.

5. Phai cu trii tai Viét Nam trong thoi gian duong nhiém.

-~ Piéu-35.;B6 nhiém,; mién nhiém, bai nhiém Cén bd quan by congty -~ -

1. Hdi ddng quan tri céng ty quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém hodic chép
thugn tir chirc ciia Can bd quan ly trén co s& dé xuét cia Tong gidm dbc didu hanh vi/hodc
Tiéu ban nhén sy cia Hoi ddng quan tri.

2. Tiéu ban Hoi déng quan tri chuyén trdch nhin su hodc thanh vién Hoi df‘mg quén tri
ddc 14p dugc phén cong chuyén tréch nhan su, c6 quyén d& xuét, nhin xét, ddnh gia va biéu
quyét thong qua quyét dinh bd nhiém mifn nhiém, bai nhiém céc cén bd quan ly do Tong

giam dbc dé xuét trong Cong ty.

Chuong IX:

PHOI HOP HOAT PONG
GIUA HPQT, BKS, VA TONG GIAM POC PIEU HANH

Piéu 36. Phéi hop hoat déng gita HPQT, Téng gidm dbc didu hanh va Can bd
quan ly cong ty

1. Hbi ddng quén tri 1a co quan quan Iy ctia Cong ty, cé day du quyén han dé thuc hién
t4t ca cic quyén va nghia vu clia Cong ty trir nhiing thim quyén thudc vé Dai hdi ddng cb
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d6ng. Hoi ddng quéan tri ¢6 trach nhiém gidm sat Téng gidm déc didu hanh va ngudi quan ly
khac va chju trach nhiém truée Pai hdi dong cd dong vé két qua hoat dong ctia Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri va Téng gidm dbc diéu hanh phdi hop hoat dong theo nguyén
tic tudn thi quy dinh phép luét, 1am viée tich cuc, ¢6 trach nhiém, trung thue, doan két vi loi
ich chung ctua Cong ty.

3. Hoi ddng quéan tri gift vai trd quan trj doanh nghiép, Téng giam dbc didu hanh gitr
vai tro didu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ciia Cong ty.Trong qua trinh thuc hién chitc
ndng quén tri va didu hanh, H6i ddng quan tri va Téng gidm déc diéu hanh can phai phdi hop
chit ché tao didu kién thuc hién tdt chiic ning quan tri va trach nhiém didu hanh cia Hoi dong

quén tri va Téng gidm déc diéu hanh.
4. Phéi hop hoat déng nhim phat trién méi quan hé bén ngoai

a. Chu tich Hoi ddng quan tri I ngudi dai dién cia Céng ty trong céc budi lam
viée hodc td chirc cde su kién véi ldnh dao clia cic co quan ce‘ip trén, cac ban nganh lién quan,
cac déi tac chién lwge, khach hang 16n ciia Cong ty va céc co quan truyén théng. Truong hop
Chu tich Hoi ddng quéan tri ving miat vi Iy do dbt xuét cin phai iy quyén cho mét thanh vién
Héi ddng quan tri khac hodc Tong gidm dbc dai dién tham dv. Ngudi duge ay quyén cb trach
nhiém bdo céo lai Chi tich Hoi ddng quan tri v& nhitng ndi dung ciia budi Iam viéc hoic su
kién déngay sau khi budiJam visc két thlic. - —

b. Khi td chirc cdc budi lam viéc hoic tiép khach quan trong nhur viy, cac thanh
vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc didu hanh hodic cac Cén b
quan ly khac cé thé duoc moi tham du va duge phan cong theo ddi, nim bat nhitng ndi dung
cdng viéc ¢ lién quan thudc Ban/don vi minh phu trach.

5. Phéi hop nham trién khai nhiém vu ndi bd

a. Trong céc cudc hop dinh ky hodc dot xudt ctia Hoi déng quan tri nhim trién khai
nhiém vu hoic chién lugc phat irién Cong ty, tity vao tinh chit quan trong va ndi dung clia
'cué}c hop, ngoai ngudi diing d4u Ban diéu hanh, Chu tich Hbi déng quan fri hodc ngudi cha tri
¢6 thé moi thém cac can b quan Iy khic c6 lién quan va thanh vién Ban kiém soét cling du
hop va tham giay kién.

b. Dinh ky hang quy, Hdi ddng quan tri hop véi Tng giam ddc didu hanh, can bd
quén 1y céng ty it nhat mdt (01) 1in hodc hop ddt xuét théng qua céng cu hdi nghi truyén hinh
nhim théo ludn, danh gia két qud thuc hién nhi€ém vu va quyén han dugc giao va chi dao
nhiém vu va cbng viée tiép theo ciia Tong gidm dbc didu hanh, cin b quan 1y clia Cong ty.

6. Téng Giam dbc 13 ngudi didu hanh céng viéc kinh doanh hing ngay cia Cong ty;
chiu sy giam sat cua o1 déng quan tri, Ban kiém soat va chiu trach nhiém trudc Hoi dﬁ")ng
quan tri va truée phap luat v& viée thure hién cdc quyén va nhiém vu duge giao.
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7. Trong cic cudc hop dinh k¥ hodc d6t xuit cita Téng gidm dbc didu hanh nhim trién
khai nhiém vu dugc giao hogic tdng két két qua hoat déng cia cong ty, Téng gidm dbc hoic
ngudi chu tri quyét dinh m&i Chi tich Hoi déng quan tri tham du. Tity vao ndi dung cna cudc
hop, Chii tich HPQT c6 thé truc tiép tham du hodc cit thanh vién Hoi ddng quan trj tham dur
dé chi dao va déng gbp v kién. Chuong trinh va cdc tai liéu lién quan cin dugc gui trude it
nhét 05 (ndm) ngay dén c4c thanh vién tham gia cudc hop dé co diy di thoi gian tim hiéu va
tham gia y kién tai cudc hop.

8. Tbng giam dbc c6 trach nhiém bdo cdo bing vin ban cho Hdi dé‘ong quan tri vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao theo dinh ki sdu (06) thang hoic khi ¢6 nhu
cauL.

9. Tbng giam dbc va Cén bd quan 1y cong ty phét hién nhitng rii ro c6 thé giy anh
huéng 16n dén uy tin va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty, phai bio cdo ngay cho Hoi ddng
quan tri @& c6 bién phép ngin chin kip thoi hodic giam thiéu rai ro.

Piéu 37. Phéi hop hoat dong gira HPQT va BKS

Hdi df“)ng quan tri va Ban kiém so4t cling tao diéu kién thuén loi cho nhau, phdi hop chit
ché, thudng xuyén dé thuc hién ddy du chirc ning va quyén han ctia minh theo quy dinh cia
. Piéu I& cbng ty va phap luit hién hanh. Cuthé: . . .

1. Chu tich Hoi ddng quan tri va Trudng Ban kiém sodt duoc mai tham dur tt c& cdc
cudc hop clia dbi bén. Trong trudmg hop cén thiét, théng qua viéc théng béao, cac thanh vién
Hoi ddng quan tri va Ban kiém so4t duocctr thém tham dy céc cude hop cta d6i bén.

2. Ngoai cic théng tin bao cdo theo dinh ky, thanh vién Ban kiém so4t duge quyén yéu
céu Hoi ddng quan tri cung cip tét ca cac Nghi quyét, quyét dinh cia Hai ddng quén trj va cac
vin ban c6 tinh chit quan tri chung do Hoi ddng quan tri ban hanh.

3. Hbi dbng quan tri d&dm bao viéc cung cip cdc ban sao thong tin tai chinh va tai lidu
khac cho céc thanh vién Héi ddng quan tri phai dugc ddng thdi cung cdp cho cdc thanh vién
Ban kiém so4t.

4. Thu mdi hop phai ghi ddy di ndi dung Chuong trinh kém tai liéu hop, thoi gian va
dia diém hop, cac vén d& cin thao ludn va dwoc feais] dén ngudi duge maoi hop chim nhét nim
(5)ngay trudc ngay hop. Thanh vién dai dién dwge moi hop dy thinh dwoc tham gia thao luén,
phét bidu v kién nhung khoéng cé quyén biéu quyét.

5. Trong thdi han ba (03) ngay lam viéc sau khi cudc hop két thic, Ban sao cic nghi
quyét, quyét dinh va cAc vin ban khic ¢6 lién quan dén cude hop ctia Hoi dbng quéan tri phai
dwgc giri dén Ban kiém sodt va Ban didu hanh trong cling thoi diém giri cho thanh vién Héi

d6ng quén tri.
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Piéu 38. Cac trudng hop Tong giam dée va Ban kiém soat dé nghi tri¢u tip hop Hdi
déng quan tri va nhiing van @& cin xin y kién Hi ddng quan tri

1. Ban kiém so4t ¢6 trach nhiém kiém tra, gidm sat tinh hinh tai chinh cua Céng ty; tinh
hop phap trong hoat déng quéan 1y, diéu hanh Céng ty ciia thanh vién Hgi déng quan tri, Téng
gidm dbc va cén bd quan 1y khac.

2. Chu tich Hodi ddng quan tri phai triéu tip hop 1161 ddng quan tri bt thudng khéng
dugc tri hodn néu khéng c6 1y do chinh dang, khi Ban kiém soét, Téng gidm dbc didu hanh
thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty, d& nghi bang vin ban néu ré myc dich cudc hop va cac
van d& cin thao lun.

3. Tbng giam dbc co toan quyén quyét dinh céc vhn dé lién quan dén coéng viée kinh
doanh hing ngay ciia Cong ty ma khéng cin phéi c6 quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri va c6
c4c quyén khéc theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 43 Diéu 1 céng ty va Luat Doanh nghiép.

4. Téng gidm dbc can xin ¥ kién va phai dugc Hoi ddng quan tri phé chuén d6i voi
nhiing vin dé sau day:

a. Thanh 14p cac chi nhanh hodc vin phong dai dién cua Céng ty;

b. Thanh lap cédc Cong ty con ctia Cong ty;

- —¢-—Trong pham vi-quy dinh tai khoan 2 Didu 149 Tuat doanh nghiép v trir truémg
hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 135 va khoan 1, khoén 3 Piéu 162 Luat Doanh nghiép phai do
Dai hoi ddng c¢b dong phé chuén, Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc thuc hién, sta d6i va hay
b6 céc hop dong va giao dich cita Cong ty;

d. Chi dinh va bdi nhiém nhiing nguéi duge Cong ty Uy nhiém la dai dién thuong
mai va Ludt suw cia Cong ty;

e. Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chdp, bio dim, bio lanh va bdi
thuong cta Cong ty;

f.  Céc khoan dAu tr khong thudc ké hoach kinh doanh va ngén sach vuot qué 25 ty
dbng Viét Nam hoic cdc khoan ddu tu vugt qua 10% gid tri ké hoach va ngén séch kinh doanh
hang ndm;

g. Viéc mua hodic ban cd phén, phin vén gép tai cac cong ty khic duge thanh 14p &
Viét Nam hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gia tai san gép vao Cong ty khong phai bing tién trong dot phat hanh
cb phiéu hoic trai phiéu ctia Cong ty, bao gdm vang, quyén sit dung dét, quyén s& hitu tri tug,
cbng nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc mua lai hojc thu hdi khong qua 10% tdng sb ¢d phén ciia timg loai d3 dwoc
chao ban trong mudi hai (12) thiang;

36



j.  Quyét dinh gid mua lai hogc thu hdi cb phén ctia Cong ty;

k. Céc vin d kinh doanh hodc giao dich ma Hoi ddng quyét dinh cin phai ¢6 su
chép thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém cia minh.

Dicu 39. Bio cdo va cung cap théng tin ciia Tong giam doc doi voi Hoi dong quin
tri vé thwe hién nhiém vu va quyéen han dwge giao

1. Hbi déng quan tri ¢6 quyén yéu ciu Tdng gidm ddc, thanh vién Ban diéu hanh va céc
can by quan Iy khéc bdo cdo viéc thue hién quyén han va nhiém vu duge giao.

2. Téng gidm dbc diéu hanh phai bdo cdo va cung cp céc thong tin, tai lidu dudi day
cho Hoi dbéng quén tri va Ban kiém soat:

a. Két qua thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh cua 116i ddng quan trj, Pai hoi
ddng cb dong;

b. Két qua thuc hién k& hoach kinh doanh, phuong du tir ciia Cong ty da duge Hoi
dbng quan tri va Pai hai ddng cb dong thong qua;

c. Vao ngdy 31 thang 10 hang nim, Téng giam dbc diéu hanh phai trinh Hoi ddng
quén trj phé chuén k& hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& dép tng
 cc yéu cu cita ngén sach phit hop cling nhu ké hoach ai chinh ndm (5) ném;

-+ d. - Chuén bi cic ban du toan dai han, hang nam va hang quy cia Cong ty (sau day
goi la ban du todn) phuc vu hoat dong quén ly dai han, hang nim va hang quy cia Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Bén du toan hang nim (bao gdm ca bang can dbi ké todn, béo cao
két qua hoat dong kinh doanh va béo céo luu chuyén tién t& dyu kién) cho timg niam tai chinh
phai duge trinh dé 116i ddng quan tri théng qua va phai bao gdm nhimng théng tin quy dinh tai
c4c Quy ché cua Cong ty;

¢. Cac bao cdo khac theo quy dinh.

3. Cin ctt c4c bdo cdo thuc hién nhiém vu cia Tong gidm dbc didu hanh, Hoi ddng
quan tri xem xét, danh gid nhiing muc tiéu, nhiém vu di hoan thanh va chua hoan thanh cia
béo cdo, déng thoi kién nghi nhitng phwong céach céi tién ciing nhu khéc phuc khuyét diém déi

véi Tong giam dbc didu hanh.
Chuwong X:

NGAN NGUA XUNG POT LOI ICH VA GIAO DICH
VOI CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN PEN CONG TY

Piéu 40. Trich nhiém trung thye va tranh ciac xung d6t vé quyén lgi ciia cic thanh
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vién Hoi dong guan tri, Ban kiém soit, Tong giam doc.

1. Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tdng giam dbc didu hanh,
can bd quan ly cong ty phai cong khai nhiing lgi ich lién quan theo quy dinh ctia Luit doanh

nghiép va cac vin ban phdap luét lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Téng gidm déc diéu
hanh,cdn bd quan Iy cong ty va nhitng ngudi o lién quan tdi cac thanh vién nay khéng dugc
phép stt dung nhitng co héi kinh doanh co thé mang lai loi ich cho Céng ty vi muc dich ca
nhén; déng thai khong duge sit dung nhitng thong tin c6 dugc nh.ﬁr chitc vu ciia minh dé tu loi
c4 nhén hay dé phuc vu loi ich clia t& chitc hodc ca nhan khic.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri khoéng duoc biéu quyét ddi véi céc giao dich ma thanh
vién d6 hodc ngudi c¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm céc giao dich ma loi ich
vat chét hay phi vét chit cta thanh vién Hoi déng quan tri d6 chua duge xac dinh. Céc giao
dich néu trén phai dugc cong b6 trong bio cdo thudng nién clia Cong ty.

4. Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc didu hanh
va can bd quan Iy khac cd nghia vu thdng bao cho Hoi ddng quan tri tit ca cac loi ich c6 thé
gy xung d6t véi lgi ich cia Cong ty ma ho ¢o6 thé duoc hudng thdng qua cic phap nhan kinh
té, cac giao dich hodc ca nhan khic.

5. Cong ty khong duge clp cdc khodn vay hodc bao lanh cho céc thanh vién Hoi déng

quén tri, thanh vién Ban kiém sot, Téng gidm d6c didu hanh, cin bd quén ly khac va nhiing
ngudi ¢6 lién quan tGi cac thanh vién néu trén hodic phap nhan ma nhitng ngudi nay co cac loi
ich tai chinh, trir trudng hop cac khoan vay ho#c bao lanh néu trén dd duoc Dai hoi ddng cb
déng chap thuin.

6. Thanh vién Hai ddng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Téng gism ddc didu hanh,
can bd quan 1y khic va nhitng ngudi ¢é lién quan véi cac thanh vién néu trén khong duoc sir
dung céc théng tin chua duge phép cong bd cita Cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thyc

hién céc giao dich c6 lién quan.

Piéu 41. Giao dich véi ngudi cé lin quan

1. Khi tién hanh giao dich téi nhitng ngudi c6 lién quan, Céng ty phéi ky két hop ddng
bing vin ban theo nguyén tdc binh dng, tw nguyén. Noi dung hop ddng phai 18 rang, cu thé
vé cong bd thong tin cho cb déng khi co yéu cau.

2. Cong ty 4p dung céc bién phap cin thiét dé ngin ngira nhitng ngudi c6 lién quan can
thiép vao hoat dong cuia Cong ty va gy tn hai cho loi ich ciia Cong ty théng qua viée kiém
sodat cac kénh mua, ban hang héa cia Cong ty hay liing doan gid ca.

3. Cong ty ap dung céc bién phap can thiét d& ngan ngira ¢d déng nhitng ngudi ¢6 lién
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quan ti€n hanh cdc giao dich lam that thoat von, tai sén hodc cac ngudn lyc khac cia Cong ty.

Diéu 42. Pam bio quyén hop phdp ciia nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén
Cong ty

1. Cong ty phai t6n trong quyén loi hop phdp cia nhiing ngudi ¢ quyén loi lién quan
dén Cong ty bao gdm ngén hang, chil ng, ngudi lao d6ng, ngudi tiéu ding, nha cung cép, cong
ddng va nhiing ngudi khéc ¢6 quyén loi lién quan dén Céng ty.

2. Céng ty cin hop tdc tich cuc véi nhitng ngudi ¢é quyén loi lién quan dén Céng ty
théng qua viéc:

a. Cung cp diy du thong tin cin thiét cho ngan hang va chi no dé gitp ho danh
gi4 vé tinh hinh hoat d6ng va tai chinh cia Céng ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra ¥ kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cic quyét dinh quan trong lién quan t&i loi ich ctia ho théng qua lién hé truc tiép véi
Hoi dong quan tri, Téng gidm déc didu hanh va Ban kiém so4t.

3. Cong ty phai tuan thil cic quy dinh v& lao dong, bao v€ méi trudng, loi ich chung

cua cdng dong va trach nhiém xd hdi.

”Chim.ng 0

PANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT
POI VOI THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS, TGP PIEU HANH,
PHO TGP CHI NHANH VA CAN BO QUAN LY CONG TY

Diéu 43. Panh gia hoat ddng cia thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng giam
dde didu hanh, Phé Toéng giam déc chi nhanh va cic cin bé quan 1y céng ty

Nhim muc dich nang cao chirc ning, khich 1€ tinh than trach nhiém va hiéu qua lam viéc
clia ngudi ding diu co quan quan tri va didu hanh trong Cong ty, g6p phén thiic ddy sy nghiép
phiét trién bén virng ciia Céng ty 1én tim cao méi, Coéng ty xfy dung quy dinh v& danh gi4
hang nim d6i v6i hoat dong, khen thudng va ky luat dbi véi thanh vien HPQT, thanh vién
BKS, Téng giam dbc didu hanh, Pho Téng gidm déc chi nhanh va cén bd quén 1y ciia Cong ty
nhu sau:

1. Tb chirc danh gia:

Hbi dbng quan tri Cong ty Gy quyén bang vin ban Ban thu ky Cong ty tb chirc viéc danh
gid hoat dong cia thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng gidm dbc didu hanh, Phé Téng
giam dbc chi nhanh va cac cdn bd quan ly ctia Céng ty trong nam tai chinh. Ban thu ky céng
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ty ¢6 trach nhiém chuén bi va soan thio cac loai viin kién, tai liéu phuc vu cho viéc danh gia.
Viéc td chirc danh gid khong can trd va gy anh huéng dén cac cong viéc va thuc thi nhiém vu
hang ngdy cia céac d6i twong dugc danh gia.

2. Cach thirc danh gia:

Ap dung hai (02) hinh thirc dénh gia dwdi ddy dé danh gi4 hoat dong clia cdc thanh vién
trong co quan quéan tri va diéu hanh cia Cong ty:

a. Twdanh gia:

- K&t thiic nm tai chinh, cac thanh vién bi déng gia ghi «Ban danh gia »theo miu
kém theo tai phy luc 1 Quy ché nay, sau d6 giri<Ban danh gia » vé don vi d4nh gia duoc quy
dinh tai «Bin danh gia ».

b. Don vi dinh gia:

- Sau khi nhan dugc «Ban danh gid »do cc dbi tuong tw danh gia giri, cac don vi
danh gi4 duwa trén céc tiéu chi va tiéu chudn danh gia trén «Ban danh gia »tién hanh dénh gia
hoat ddng ctia thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém sodt, Téng giam dbe didu hanh, Phé
Téng giam ddc va cac can bd quan 1y ciia Cong ty.

Céc tiéu chi, tiéu chudn va ty trong ddnh gi4 trong «Ban tuw dénh gia », tily vio tinh hinh

__thye 1€ va nhu cdu dénh giatai timg_ thoi ky, Cong ty c6.thé diéu chinh, sira déi cac tidu chi,.

tiéu chuén va ty trong danh gia.

3. Trinh tw danh gia:

a. Dinh ky théo lusn hiéu qua va cai tién c4c cong doan danh gi ;

b. Trude mudi (10) ngay két thiic nam tai chinh, Ban thu ky céng ty ghi cdc «Ban
danh gia » theo min kém theo tai phu luc 1 Quy ché nay cho cac don vi danh gi4, cic don vi
d4nh gia c6 trach nhiém giri «Ban danh gid » dén cc dbi twéng duge danh gid. Sau khi danh
gid, cac dbi trong tw danh gia giri két quaty danh gia vé& cho cac don vi danh gia dé tiép tuc
danh gi4 tinh binh quéin gia quyén d chim diém, sau d6 don vi danh gia gii két qua vé& Ban
thu ky cong ty tong hop, xu 1y.

4. «Ban danh gia»:

N&i dung «Bian danh gia »dugce thiét ké véi cac loai tiéu chi, tiéu chudn danh gia va
gbm hai (02) phan, phin tw danh gia va don vi dénh gi4. Phin ty dénh gia do dbi twong duge
d4anh gia ghi. Phin don vi dénh gia do don vi d4nh gia ghi. «Bin danh gia » gbm cac loai nhu
sau:

a. Béan danh gia thanh vién Hdi ddng quan tri: Theo miu 01-BDG-IIDQT
b. Ban danh gia thanh vién Ban kiém soat: Theo méiu 02- BPG-BKS
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c. Bén dénh gid Téng giam dbc, Phé Téng gidgm déc: Theo miu 03- BDG-TGD-PTGD
d. Ban danh gia Gidm dbc/Phé giam dbc kinh doanh:Theo miu 04- BBG-GDKD

e. Bén danh gid Giam dc/Pho gidm ddc hanh chinh: Theo miu 05- BDG-GPHC

f.  Ban dénh gid Gidm d6c/Phé giam dbc san xudt:  Theo miu 06- BDG-GDSX

5. Pbi twéng danh gia:

a. Hoi dbng quéan tri danh gia hoat dong cia cdc thanh vién Ban kiém soét, Téng
giam ddc diéu hanh, Phé Téng gidm dbc va cac chirc danh khéc do Hoi ddng quén tri trre tiép
bd nhiém;

b. Ban kiém so4t d4nh gi4 hoat déng ctia cc thanh vién Hai ddng quan tri;

c. Téng giam dbc didu hanh dénh gia hoat dong cia cac can bd quan 1y do Téng
gidm dbc bd nhiém.

6. Xép loai danh gia:
Can cf két qua dénh gia, viéc xép loai thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng gidm
dbc diéu hanh, Pho Tdng gidm dbc chi nhanh va céc can bd quan 1y ciia Céng ty nhu sau:

a. Xép loai:
- Loai I: Hoan thanh xult sic nhiém vu duge giao.
- Loai 2: Hoan thanh nhiém vu dugc giao.
- Loai 3: Chua hoan thanh nhiém vu dugc giao.
- Loai 4: Khong thé hoan thinh nhiém vu dugc giao.
b. Tiéu chuin xép loai:
- Loai 1: Tir 90%~ 100% (tir 89 diém~100 diém).
- Loai 2: Tir 80% ~dudi 90% (tir 80 diém~ 89 diém).
- Loai 3: Tir 70% ~ dudi 80% (tir 70 diém~79 diém).
- Loai 4: Duéi 70% (du6i 69 diém).

Bén chinh céc vin ban dénh gia va xép loai duoc luu giit tai Tru s chinh ciia Cong ty.

7. Khen thwéng:

a. Céc thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng giam ddc didu hanh, Pho Tong
gidm ddc chi nhanh va c4c can bd quan ly cia Cong ty ¢6 thanh tich trong viée quan tri didu
hanh Céng ty va cac nhiém vu khéc duge giao dugc xem xét khen thudng theo ndi quy cia
Cong ty.



b. Céc hinh thttc khen thudng, tiéu chuidn khen thudng, trinh tw, th tuc khen
thuéng theo ché do khen thuong quy dinh trong ndi quy cta Céng ty.

8. Ky luit:

Céc thanh vién IIDQT, thanh vién BKS, Téng gidm dbc didu hanh, Phé Tdng giam dbc
chi nhanh va cac can bd quan ly ctia Cong ty trong qué trinh thuc thi nhiém vu chua hoan
thanh trach nhiém cta minh hodic vi pham céc quy dinh ciia phap ludt, Pidu 18 cong ty va Quy
ché nay, tity theo tinh chit va mirc d6 vi pham bi xit Iytheo quy dinh ctia phdp luat hodcbi xir
1y ky luat theo nd1 quy clia Cong ty.

Chwong XII:

CONG BO THONG TIN

Piéu 44. Céng bd thong tin

Héi déng quan tri Céng ty c6 trach nhiém x4y dung, ban hanh quy dinh va td chirc cong
b thong tin theo ding quy dinh cuia phép luét hién hanh va Pidu lé ciia Cong ty.

Pidu 45. Céng b théng tin vé finh hinh quin tri cong ty
1. Cong ty phai c¢6ng b thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cic ky Pai hoi

dbng ¢b ddng hang nim, trong bao céo thudng nién cia Céng ty, tdi thidu phai bao gbm
nhiing théng tin sau:

a. Thanh vién va co cdu ciia Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;

b. Hoat dong ciia Hoi dong quan trj va Ban kiém soat;

c. Hoat ddng ctia thanh vién Hi déng quan tri ddc lap;

d. Hoat dong cia cac tiéu ban ctia Hoi d(‘?)ng quan tri;

e. Nhiing k& hoach @& ting cudng hiéu qua trong hoat dong quan trj cong ty;

f.  Thi lao va chi phi cho thanh vién [16i déng quan triva thanh vién Ban kiém so4t;

g. Thong tin v& cic giao dich c¢b phiéu ciia Céng ty cia cic thanh vién Hoi ddng
quan tri, Toéng giam dbc didu hanh, Ban kiém soét, cd déng 16n va nhitng nguoi lién quan téi
céc dbi twgng noi trén;

h. S6 lugng thanh vién Hai ddng quén tri, Téng giam dbc diéu hanh va Ban kiém
soat d4 tham gia dao tao vé& quan tri cong ty.

2. Cong ty ¢6 nghia vu bao céo dinh k¥ 6 thang, nim va cong bb théng tin vé tinh hinh
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quén tri cong ty theo quy dinh cia Uy Ban Chitng Khoan Nha Nuéce cho S& Giao Dich Ching
Khodan va Uy Ban Chiing Khoan Nha Nudc.

Pitu 46. Bio mat thong tin

Thanh vién Hbi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidm dbc didu hanh, Phé
Tong gidm dbc, can bd quan 1y, ké toan trudng, trudng phong tai chinh, ké toan, ngudi cong
bd théng tin va thu ky ¢dng ty c6 trach nhiém bao mét thong tin cong ty theo quy dinh cha
phap lujt va Didu 18 cong ty.

Chwong XIII:

LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI
CONG TY

Diéu 47. Tiéu chuin ciia Nguwdi phu trach quén trj cong ty

1. Hoi déng quan tri bd nhiém ft nhit mét (01) ngwdi 1am ngudi phu trach quan tri cong
ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mdt cdch ¢6 hiu qua. Nhiém ky cia
- Nguti-phu trach quéan-tri cong ty-do-Hdi ddng-quan tri-quyét-dinh; t6i da 13 nam (05) nam.
Ngudi phu trdch quén tri cong ty ¢6 thé kiém nhiém Thu ky cong ty.

2. Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dp ting cac tiéu chuan sau:

a. C6 hiéu biét v& phap luat;

b. Khong dugc ddng thoi lam viée cho Céng ty kiém toan dbc lap dang thuc hién
kiém to4n céc b4o c4o tai chinh cta Céng ty;

c. Céc tidu chuin khac theo quy dinh cta phap luat, Didu 16 nay va quyét dinh ctia
Hbi ddng quan tri.

3. Héi ddng quan tri c6 thé bai nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty khi cdn nhung
khong trai v6i cac quy dinh phép ludt hién hanh vé lao dong. Hoi déng quan tri c6 thé b
nhiém thém trg Iy ngudi phu trach quan tri cdng ty ty tirng thoi didm.

4. Nguoi phy trach quan trj cong ty ¢6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin Hoi dong quan tri trong viée td chirc hop Pai hdi déng cd déng theo quy
dinh va céc céng viéc lién quan giita Cong ty va cb dong;

b. Chuén bi céc cudc hop Hdi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong ¢b
dong theo yéu cau cua Hoi dong quén tri hodic Ban ki€m soit;

c. Tu van ve thh tuc cia céc cudce hop;
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d. Tham du céc cude hop;

e. Tu vén thi tuc 14p cic nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phi hop vé6i quy dinh
cda phap ludt;

f.  Cung clp cdc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri va céc
théng tin khac cho thanh vién coa Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;

g. Giam sat va béo cdo I16i ddng quan tr{ v& hoat déng cong b thong tin ciia Cong
ty;
h. Bao mat thong tin theo cic quy dinh ciia phap ludt va Didu 1& cong ty;
i. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Piéu 1§ cong ty.
5. Ngudi phu trach quan trji cdng ty bi mién nhiém trong céc trudong hop sau:
a. Khéng con dép tmg céc tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2 Didu 47 Quy ché nay;
b. Khéng hoan thanh nhiém vu dugce giao;
c¢. Giri don xin tir chire dén Tru s& chinh ctia Cong ty;
d. Vipham phép luat.

6. Cong ty phai cong bd thoéng tin viéc bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quén tri
“cong ty trén trang thong tin dién tu cia Cong ty, S& Giao dich Ching khoan, 'ﬁj"ban"Ch'l'rng
khoan Nha nuéc trong thoi han 24 gio ké tir ngay bd nhiém, mién nhiém.

Chuong XIV:

PIEU KHOAN THI HANH, BO SUNG, SUA POIVA NGAY HIEU LUC

Diéu 48. T$ chirc thi hanh

1. Hobi dé‘)ng quan tri, Thng giam dbc diéu hanh, Ban kiém so4t chiu trach nhiém t4
chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Ban kiém soat chiu trach nhiém kiém tra, giam sat viée thuc hién Quy ché nay.

Diéu 49. B6 sung sira doi

Trong qué trinh thuc hién, néu co phat sinh nhiing quy dinh mdéi hodc ndi dung trai véi
céc diéu khoan trong Quy ché nay, 1161 ddng quan tri xem xét va quyét dinh sira ddi, bd sung
theo quy dinh cia phap lujt.
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Piéu 50. Ngay hiéu lyc

1. Quy ché nay gdm XIV Chuong 50 Didu, 02 phu luc dwgc Paj hoi ddng c¢b dong
Céng ty C phan D4y va Cap dién Taya Viét Nam nhét tri théng qua dudi hinh thirc 14y ¥ kién
cb dong bing vin ban ngiy 12 thang 06 nim 2020, cho phép ban hanh cing chip thuén hidu
lwc va tuan thi toan vin clia Quy ché nay.

2. Quy ché nay dugc Ip thanh mudi bén (14) ban chinh, bao gém 08 ban chinh bing
tiéng Viét, 06 ban chinh bing tiéng Trung c6 ndi dung va gia tri nhu nhau. Mt (01) ban gui
Hbi ddng quan tri, mot (01) ban giri Ban kiém sodt, mot (01) ban gri Téng gidm dc, mot (01)
ban giri Phé Tdng giam dbc phu trach chi nhanh Céng ty tai tinh Hai Dwong, sb con lai duoc
Iuu giit tai phong Ching khodan tai Tru s& chinh ctia Cong ty.

Pong Nai, ngay 12 thing 06 nim 2020

TM. Hoi ddng quan tri
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PHU LUC 1. CAC LOAI BIEU MAU
1.M4u 01- BPG -HPQT

Ban danh gia thanh vién HDQT

Chu k¥ ddnh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx

Pon vi d4nh gi4 : Ban kiém so4t

Piém so

1. Ty d4nh gi4 2. BKS danh gia
Tiéu , Khong Khong
chi Tiéu chi T Tiéu chuin Hoan Hoan
y N Hoan Kh(‘)ng Hoan Khéng
, 2 tron . .r toan by toén 5
danh cu thé ong danh gia todn | dong toan | dong
gid dong X . dong N
¥ do'ng ¥ ¥ doyng y
Y ¥
1.Luén tudn thi nghia vu - Hoan toan ddng ychim
phdp dinh lam thanh vién 10 diém.
5i ddng quan tri 10% ‘
Hoi dong quan tri. - Khong hoan toan dong y
cham 08 diem. .
- Khong déng y0 diem.
2.Can phai hiéu 15 sy khéc - Hoan toan ddng ychim
biét v& vai trd vd trich 10 diém.
_ Y nhiém giita thanh vién Hoi | 10% | Khéng hoan foan déng §
“ 77| 'dbng quan fri va ngwai | chim 08 didm. Y
quan Iy cong ty. - Khéng ddng y0 diém.
e | 3.Khi thuc thi nhiém vu, - Hoan toan dbng ychim
we
quyén han duge giao, t6i 10 diém.
ludn cin nhic néu ¢6 loi | 10% - Khong hoén toan déng
Trs ich lién quan t8i tir nguyén chimg didm =
TaC | tranh xung dot loi ich. ~Khong déng y0 diém.
h
4TLudn chi trong tinh - Hoan toan dng ychdm 3
khach quan trong quan ly diém.
Nhié ,;;r.’g vige hon 1a ngudi | oo | wi5n0 hoan toan ding ¥
: dng gilt nguyén tic, chi chdm 3 didm.
m biet t'én thanh dé nghi cia - Khéng ddng ¥ chim 0
ngudi quan 1. diém.
5.Trudc khi du hop, ludn - Hoan toan ddng ychim
chudn bi diy di vi ndm rd 10 diém.
nhing thong tin va 8l | 40, | Khong hoan toan déng y
dung ctia héi nghi dé dua chim 8 didm.
ra mt quyét sich thich - Khéng déng v chdm 0
dang ? diém. -
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£ 02 . -Trén6 lan chém 5 diém. R R
6.56 lan tham dy cudc hgp 5 lé:‘m chém 4 diém. L] Trén 6 1an. U] Trén 6 lan.
HDQT. -4 14n chim 3 diém. 15 1in 005 Bin
59% |-Dudi4 1an cham 0 diem ’ )
O 4 14n. 1 4 1n.
L] Dusi 4 Tan, L] Duéi 4 lan.
7.86 1an tham du ddy du - Tham dy diy di chdm | [J Tham du déy do. [J Tham du day du.
cudc hop Pai hai ddng cb 5 diém. . X . .
dong thudmg nién va bit . . LJvang mit 1 an. [1vang mat 1 14n.
- —504— |- Véng -matl-lan-Dai-hji- —
& ddéng cb doéng thudmg
nién hoic bt thudng
chim 0 diém.
8.Luén tudn thu nghia vu - Hodn toan ddng ychim 5
bao mét d6i véi nhing diém.
ha e s: tia. o Ar 1n .
bors i, 5 i 28| 55| tn i
> cham3 diém.
thye thi nhiém vu cda - Khéng déng ¥ chim 0
minh, diém.
1. Ludn trang bi cho minh - Hoan todn ddng ychim
vé kha nang tu vin va 10 diém.
d r 7 k- A . . 10% .
Ong go%)nhlen: nghi khi - Khing hoan toan déng y
HPQT c¢é nhu cdu. chdmg didm.,
- Xhéng déng v0 diém.
Nin 2. Téi ngai va cham, - Hoan. todn dbng ychim
€ | khong mubn phé binh, 10 diém.
gﬁﬁiﬂgng gi;i qlL(l;i;[ d‘; 10% |- Khéng hoan toan dbng y
: chim$ diém.
Lwe | méi cong viée vi muc dich - Khéng déng y0 diém.
Xy dung.
Cong 3.T6i cén phai c6 trinh d - Hoan toan ddng ychim
chuyén mén, kién thic siu 10 diém.
rong va thai do thén thién | 10% | Khéng hoén toan dong ¥
Viée gf“ifl gflj sﬁn'séng‘c.hia sé va chims8 didm.
* | glip d& moi nguoi. - Khéng ddng y0 diém.
4khi thyc thi nhiém wvu - Hoan toan ddng ychdm
dugc giaocin phai lam 10 diém.
i€c tich ditt khoat va | 10% .
]\:?C 1c‘ cue, oat va - Khﬁng }!oém toan dong y
1o qua. chim8 diém.
- Khéng déng y0 diém.
100% | Téng s6 diém danh gia
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2.Miu 02-BPG-BKS

Bin danh gia thanh vién Ban kiém soat

Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx

Pon vi danh gia : Hi ddng quan tri

1. Ty danh gia

2. HPQT danh gis

Tiéu _ _ . Khéng Khéng
chi Tiéu chi T Tiéu chuan Hoan . Hoan .
i todn Hoan Kl}ong todn Hodn Kl}ong
danh cu thé trong danh gia todn | dong toan | dong
i dén ddn
ia g . ; g X .
g . ddng y § déng ¥
¥ ¥
1.Ph4t hién, bdo cdo hanh ~ Hoan toan ddng ychdm
vi vi pham phap Iuit clia 10 diém.
Ca(f tha[_lh vien I_{AQI dong - Khéng hoan toan dbng y
quan tri, Baq kIE{n 504t, chéms5 didm.
Tong gidm doc diéu hanh | 10% |- Khéng ddng y chim 0
v can bé quan ly cong ty diém.
13 trach nhiém va nghia vu
ciia thinh vién Ban kiém
. |sod.
. 2.Khi thuc thi nhiém wvu, - Hoin toan ddng ychim
Y quyén han duge giao, t6i 10 diém.
N A S S o .
fhuo-lnﬁg cén nh?? néu cod l:,n 10% | Khong hoan toan déng
ich lién quan téi tu nguyén chim8 didm.
Thirc | trdnh xung djt loi ich. - Khéng déng y0 diém.
3.Khi thyc thi nhiém vy - Hoan toan ddng ychim
Tra cén phai tudn thi tinh doc 10 diém.
rac S n A 2 1A . .
1@1? kho?g njn Ch,I biet ‘tan 10% |- Khéng hoan toan dong y
h thainh ¥ kién cta thanh chim5 didm.
vién khic hodc ngudi quin - Khéng déng ¥ chém 0
Iy cong ty. diém,
Nhié £ 13 - - Tréndlan$ diém. s o h
4. 86 l‘ain tham d}‘l_I h'(_n ngl'n -3 Tin chém 4 diém. ] Trén 4 14n. [ Trén 4 14n.
m Ban kiém soatvé .glém .sat -2 lan cham 3 diém. (73 13n (33 lin
hoat dong quan tri va kinh | o, |.Duéi 2 1an chdm 0 diém ' '
doanh cia cong ty. 12 lén. 32 lAn.
O Duséi 2 14n. U Duéi 2 1an.
<13 . " |- Trén6 14n5 diém. . R
5.’So 14n tham dur cudc hop 5 Iin chém 4 diém. {1 Trén 6 14n, (] Trén 6 lan.
cha HDQT. -4 linchim3 diém. | 5, (5 lin
504 |-Dudi4 1an chdm 0 diém ) '
14 lan. (] 4 1an.

[ Dudi 4 lan.

O Duéi 4 1an.
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6. S6 1an tham du cude hop
clia Pai héi dong cb dong
thudng nién va bét thuong.

- Tham dyu diy di chim
5 diém.

- Ving mit 1 t3n Pai hoi

[ Tham du ddy di.

[véng mat 1 1in.

L Tham dy day du.
CIViéng mat 1 lan.

s% |- Vangn
dong c6 dobng throng
nién hodic bit thurdng
chim 0 diém.

7.Luin tudn thli nghia vy - Hoan toan ddng ychim 5
bio mat dbi véi nhitng diém,

. e a: i At LA o .
thnong tm,‘ t«'tl. lu’_au ndi b9 5% | Khéng igoan to4n ddng ¥
cOng ty ma. At01 c6 duge khi chim3 didm.
thyre thi nhiém vu. - Khéng ddng y0 diém.

8. Ludn trang bi cho minh - Hoan toan ddng ychim
vé khi ning tw vin va 10 diém.

10%

déng gop kién nghi khi
BKS c¢6 nhu céu.

- Khﬁng lzoén toan dbng y
cham8 diém. ]
- Khéng déng y0 diém.

9.T6i cén phai ¢é trinh do
chuyén mbén, kién thitc sdu

- Hoan toan dbng ychim
10 diém.

rc_:ng va tchal ‘dg tha_n ﬂ}l[—:ﬂl 10% | Khéng hoan toan déng y
gz.131 gu~1 san‘sang‘cfhla séva chms diém. .
giup 4o moi ngudi. - Khéng ddng y0 diém.
1.Ty suft hoan thanh ké - Hoan thanh 100% chdm | (JHoan thanh 100%. | (JHoan thanh 100%.
. o [IHoan thinh 85% ~ | [|Hoan thanh 85% ~
diing thi han. ) . .. - I
- Hoén thanh85%~duéi | qysi 100%. duéi 100%.
*1 o | 100%8 diém.
10% (_Hoan thanh 70% ~ | (JHoan thanh 70% ~
- Hoan thanh70%~dwéi | q,61 8504, duéi 85%.
i 85%6 didm.
Ning . U Duéi 70%. L] Dusi 70%.
- Duéi 70%0 didm.
Lwe |2Ty suit hoan thanh ké - Hoan thanh 100% chdm | CJHoan thanh 100%. | [JHoan thanh 100%.
hoach kidm tra tinh hinh 10 diém. Cfodn thanhese CHoin  thanhgs?
tai chinh ding thi han. ‘ ) . Hoin thanh85% ~ Hoan thanh85% ~
- Hodn thanh85%~duéi | qy6i 100%. dudi 100%.
Cong | *2 o, | 100%8 diém,
10% [JHoan thanh70% ~ | CDHoan thanh70% ~
- Hoan thanh 70% ~ dudi du’é’i 85%. dudi 85%.
in 85%6 diém.
Viée . ] Duéi 70%. (1 Dudi 70%.
- Duéi 70%0 diém.
3.Ty suft ndp ding thoi - Nép ding han chim 10 | CINép dtng han. [[IN6p duing han,
han cc bdo cdo kiém tra diém. i .
‘A st _ ) [ INop tr& han. [IN6p tré han.
& : 10% |- Nop trd han chdm0
*3 diém.
100% | Téng s6 diém d4nh gia
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Ghi chua :

*].,Ty suét hoan thanh k& hoach thim dinh tai chinh ding thdi han
Khéi lwgng cong viéc thdm dinh
tai chinh hoan thanh ding han
= = — 3 - X 100%
khdi lwgng céng viéc hoan thanh
cta k& hoach thdm dinh tai chinh
*2. T¥ suft hoan thanh ké hoach kiém tra tinh hinh tai chinh
Khdi lwong céng viéc kiém tra
tai chinh hoan thanh ddng han
= N A .Y o by x 100%
khoi lwgng cdng viéc hoan thanh
ctia ké hoach kiém tra tai chinh
*3 Ty suéit ndp kip thoi cac bao céo kiém tra gidm sat
S8 lwgng bao cdo kiém tra gidm
sat ndp dung thoi han quy dinh
= 7 I.4 ” I . = r x 100%
Tong s6 bao cdo kiém tra giam sat
phai ndp trong thoi han quy dinh
3.Miu 03-BDG-TGD-PTGD
Ban danh giaTong giam doc diéu hanh/Phé Tong giam doc
Chu ky danh gi4 : 01/01/20xx~31/12/20xx L
Piem sd
Pon vi danh gia : Hoi ddng quan tri
Tiéu
chi Tiéu chi T Tiéu chuén
. Tuw dénh gia HDPQT danh gia
danh cu thé trong d4nh gia
gia
Két | 1.T9 sufit hoan thanh muc - Hoan thanh 100% chédm | [ Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
tiéu chién lugc phét trién 10diém. .
cong ty [J Hoan thanh90% ~ | [J Hoan thanh90% ~
. - TW90%  ~  dubi | Gugi 100%. dusi 100%.

Qua 100%cham8 diém.

[JHoan thanh80% ~ | (JHoan thanh80% ~
10% |- Tu80% ~ dudi| quei90%s. du6i 90%.
90%chém6 diém.

Hoat | O Hoan thanh 70%~ | L1 Hoan thanh 70%~
- TWI0% o~ dubi ) g goss, dwéi 80%.
80%cham4 diém

n . O Dugi 70%. L) Dusi 70%.

Pong - Dudi 70%0 diém.
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2.Ty suft hoan thanh ké
hoach trién khai san phém
mai.

- Hodn thanh 100% chim
10 diém.
- Ti¥90% ~ dudi 100%

cham8 diém.

[ Hoan thanh 100%.

] Hoan thanh90% ~
dudi 100%.

[ JHoin thinh80% ~
dudi 90%.

(1 Hoan thanh 100%.

[ Hoan thanh90% ~
duéi 100%.

CHoan thanh80% ~
dudi 90%.

10% | - TU80%~ dudi 90%
Phe did L] Hoan thanh70% ~ | [0 Hoan thanh70% ~
chimé6 diém. du6i 80%. dudi 80%.
-Ti 0/~ : 0,
r70%~du6i 80% [T Dusi 70%. ] Duéi 70%.
chémd diém.
- Du6i 70% 0 diém.
3.Ty sudt hoan thanh ké - Hoan thanh 100% [J Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
hoach mé rong dhu tr va A Lz
Vay‘ vén g chim 10 diem. [ Hoan thanh90% ~ | £J Hoan thanh90% ~
- Tu90% ~ dudi 100% dudi 100%. dudi 100%.
chim$ diém. [JHoan thanh80% ~ | [1Hoan thanh80% ~
) du6i 90%. duGi 90%.
10% | - Ti80%~duéi 90%
C s 0J Hoén thanh70% ~ | [J Hoan thanh70% ~
chdmé diém. dudi §0%. duéi 80%.
- 0/~ L3 [1)
Tu70%~dusi 80% 1 Dusi 70%. [J Du6i 70%.
chim4 diém.
|- Dirgi 70%0 diém.
1.Hé s6ROE. * 1 - Trén20%10 diém. OJ Trén 20%. O Trén 20%.
“Tu 15% ~ duci 20% | ] Tir 15% ~ dudi | OJ To 15% ~ dudi
10% chim7 didm. 20%. 20%.
(H]
- Tul0% ~ dubi 15% | Jrir10%~dudi 15%. | OITirl1 0%~ dudi 15%.
x chdms diém,
Keét ) [ Dui 10%. O Dusi 10%.
- Dudi 10%0 diém.
Qui 2.Téng doanh thu . So sénh nim trurdc: So sanh nim trude: So sanh n&m trirde:
- Tang trén 50% chém 10 | {J Ting trén 50%. L] Ting trén 50%.
diém. 3 X 3
Tai UJ Tang tir30%~ duéi | I Ting tir30%~ dudi
al - Tang30% ~ dudi 50% | 5094, 50%.
chimg diém. _
L0% L Tang tr10%~ dudi { (1 Tang tir10%~ dudi
Chinh * | - Tang 10%~dudi 30% | 309, 30%.

chdmé diém.

- Bing nhau chim 4
diém.

- Thép hon cing ky
chém 0 diém.

[ Béng nhau,
[ Thip hon ciing ky.

[J Béng nhau.
[ Thép hon cing ky.
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3.Loi nhufn sau thué/ tdng
doanh thu.

- Trén5%10 diém.

L1 Trén 5%.

[J Trén 5%.

- Tiu3% ~ du6i 5% | [ Tir3%~dudi 5%. O Tir3%~dudi 5%.
chim§ diém,
10% LITir1 %~ duéi 3%. LITir1 %~ dwdi 3%.
- Tiul% ~ dusi 3%
ch.":‘im6 dlém I:l D'L[é'l 1% D DlIC’)'l 1%
- Duéi 1% chim 0 diém.
4.Ty suft vong quay tong ~Trén500%(trén05 O Trén 500%( trén 05 | L] Trén 500%( trén 05
tai san.* 2 vong)10 didm. vong). vong).
- Tir 300%~dudi 500% | O Tir300%~dudi 500 | L1 Tir300%~dudi 500
10% chdm$ diém. %%. %.
- Tir 200%~duéi 300% | (JTu200% ~ dusi 300 | LITu200% ~ dudi 300
chdmé6 diém. %. %.
- Dudi 200%0 didm. 1 Duéi 200%. {1 Du6i 200%.
5Ty suit loi nhuin gia - Trén 15%05 diém. [ Trén 15%. [ Trén 15%.
vbn chi phi. * 3 ..
P - T 10% ~ dusi 15% | [] Tirl0%~duéi 15%. | 1 Tirl0%~ dudi 15%.
chim 0didm.
5% UITir7% ~dudi 10%. LITer7%~dudi 10%.
- T 7% ~ dudi 10%
bhiml didm. L] Dudi 7%. LI Duai 7%.
- Dudi 7% chim 0 diém.
- Trén 20% chdm 10 | [J Trén 20%. O Trén 20%.
diém. . )
[ Tir1 5%~ duéi 20%. | O Tirl 5% ~duwéi 20%.
- Tt 15% ~ duéi 20%
chims didm. OTix1 0%~ dusi OTir10%~dusi
Phat .
1.Ty 1¢ thi phin 10% |- Tir 10% ~ dusi 15% | 15%- 15%.
chimé diém. CITirs%~ duéi (I Ti5%~ duéi
Trién -~ T 5% ~ dudi 10% | 1go4 10%
chamd4 diém.
) . U Duéi 5%. [ Dudi 5%.
- Duéi 3% cham 0 diém.
Thi
- 0 14n chdm5 diém. Clo 1n. 1o 1an.
-1 14n chim 4 diém. 1 1an. 11 1an.
Truong PR } . . . 5
2.86 lan khach hang phan 50, |2 lin chédm 3 diém. 12 B (172 lin
-3 lin chim 2 diém. 153 I3n. 13 3.
- 4 1an chim 0 &iém. [ 4o [ 4 1én.
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1.Tylé nhan vién céng ty - Duéi 3%5 diém. (] Dudi 3%. (] Duéi 3%.
nghi viéc. . iy £
& - Tix 3%~du6i 7% chdm | [J Tir 3%~du6i 7%. | L] Tir 3%~ dudi 7%.
4 diém.
Chin LITir 7%~du6i 10%. | LITir 7%~ duéi 10%.
o |- T 7% ~ duti 10%
h 3% | hEm3 didm. CITir 10%~duei 20% | CITir 10%~dusi 20%
- Tir 10% ~ dugi 20% | [J Trén 20%, [ Trén 20%.
Séch Chf'imZ diém.
- Trén 20% chdm 0 diém.
Lao | 2T 1€ uu gifr can b chi - Giit 100%3 diém. [ Gitr 100%. [ Gitr 100%.
chét 1am viée dn dinh, in ..
i ’ - Gilt 90%~dudi 100% | [] Gitt 90% ~ dusi | L Git 90% ~ dudi
chdm3 diém. 100%. 100%.
DPong 5% o onn o oo
- Git 80%~dudi 90% | [JGix 80% ~ duwei | LIGitr 80% ~ dusi
chim] diém., 90%. 90%.
- Dudi 80%0 diém. [ Dusi 80%. [ Dusi 80%.
100% | Tong s6 diém dinh gia

*1.Heé sbROE:

ROE=(Loi nhuén sau thué-c6 tirc chi tra/v6n chi s& hitu)

*2 Ty sudt vong quay tong tai'san (Total Assets Turnover):

Ty suét vong quay tdng tai san =

*3. Ty suét loi nhuan gia vén chi phi:

Téng loi nhun gdp ban hang

Téng gia vOn chi phi

Téng doanh thu thuin
BRI % 100%
Tong tai san binh quéin

X 100%

4.Miu 04-BPG-GDPKD

Bin danh gia Giam déc/ P. Giam d6ckinh doanh

Chu ky danh gié : 01/01/20xx~31/12/20xx

Pon vi d4nh gi4 : Téng gism dde didu hanh

Piém s

=3
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chi Tiéu chi Ty Tiéu chuin
. 1. Ty d4nh gia 2. TGP dianh gid
danh cu thé trong danh gia
gid
1.T¥ sudt hoan thanh muc - Hoan thanh 100% chim | [J Hoan thanh100%. [ Hoan thanh100%.
tiéu chién lrge kinh doanh. 10 diém.
[ Hoan thanh90% ~ | [0 Hoan thanh90% ~
- Hoan thanh90%~ dudi | g4 100%. dusi 100%.
100%8 diém.
[(1Hoan thanh80% ~ | (JHoan thanh80% ~
10% - Hoan thfinhSO%"v duou duc’n 90% dlIé'l o0%.
90%6 diém.
] Hoan thanh70% ~ | [] Hoan thanh70% ~
- Hoan thanh70%~ dudi | 44 goos. dudi 80%.
80%4 diém
. O Dudi 70%. LI Dudi 70%.
- Dudi 70% 0 diém.
Két , ) .
2.7y suft hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | [J Hoan thanh 100%. | (] Hoan thanh 100%.
hoach tiéu thu. 10 diém. o
[ Hoan thanh90% ~ | [0 Hoan thanh90% ~
Qua - Hoan thanh90%~ dudi | g6 100%. duéi 100%.
100%8 diém.
(JHoan thanh80% ~ | (JHoan thanh80% ~
10% - Hoén thénhSO%"v dll'O"i du.é.i 90%. du’é’l 90%'
Hoat 90%6 didm.
(0 Hoan thanh70% ~ | [J Hoan thanh70% ~
- Hoan thanh70%-~ duéi | 4,44 800, dw6i 80%.
n 80%4 didm
Ping . O Dudi 70%. O Duéi 70%.
- Duéi 70%0 diém.
3Ty sudt thuc hién hop - Thyuc hién 100% chim LI Thuc hién100%. LI Thue hign100%.
ddng. 10diém.
& OThue  hién90% ~ | OlThuc hién90% ~
- Thuc hién90% ~ dudi | qy4i 100%. duéi 100%.
100%8 diém. _ :
O Thue hién80% ~ | 1 Thuc hién80% ~

90%6 diém.

- Thuc hién70% ~ dudi
80%4 diém

- Duéi 70%0 diém.

[ Thue
du6i80%.

hién70% ~

] Du6i 70%.

Ll Thue
dudig0%,

hién70% ~

L] Dugi 70%.
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4Ty suit ting trudng
doanh thu,

So sanh nim trudc:
- Ting trén 50% chdm 10
didm.

- Ting 30%~duéi 50%

So sanh nim trudc:
CIT#ng trén 50%.

0] Tir30% ~duéi 50%.

So sdnh ndm trude:
OTing trén 50%.
U Tir30%~ duéi 50%.

chém8 difm. LITu10%~du6i 30%. | LITirl 0%~ dusi 30%.
10% | . Tang 10%~dudi 30% | [] Bing nhau. L] Bang nhau.
chamé diém. CiThdp hon cing ky. | CIThép hon cing ky.
- Bing nhau chimd
didm.
- Thip hon cing ky
chdm 0 diém.
5. Ty sudt chi phi ban - Dudi 1910 diém. CDuéi 1%. LIDuéi 1%.
hing/Téng doanh thu. e i 1o
- Tir 1% ~ dudi 1,5% | CITir 1%~duéi 1,5%. | CITir 1%~ dudi 1,5%.
chim?7 diém.
10% I Tir 1,5%~du6i 2%. | [J Tir 1,5%~ dudi 2%.
- Tir 1,5% ~ dudi 2%
chims didm. ] Trén 2%. L1 Trén 2%.
Trén 2% chim 0 diém.
6.Ty sudt thu hdi tién ban - Thu h4i100% 5 didm. | CIThu hdi 100%. C1Thu hdi 100%.
hang hoa. A ,e N N
£ - Thu hoi%0% ~ dudi | [JThu hédi 90%~dudi | C1Thu hdi 90%~ dusi
}-100% chim 4 didm.- - - -|-1000%. -~ o 100%: -
op |7 T hi80% ~ duéi | [] Thu hdi 80%~dusi | (I Thu hdi 80%~dusi
¢ 90% chim 3 diém. 90%. 90%.
- Thu h5i70% ~ dwsi | [ Thu hdi 70%~dusi | O Thu hdi 70%~dusi
80% cham 2 diém. 80%. 80%.
- Dur6170% 0 diém. O Dusi 70%. I Dusi 70%.
., | 1. Ty 1& thi phan -Trén 20%]10 diém. O Trén 20%. [J Trén 20%.
Phat
-Twr 15% ~ dudi 20% | COTir 15%~duéi 20%. | CITir 15%~duéi 20%.
thim 8 diém. .
Trién O T 10% ~ dugi | LI To 10% ~ dudi
10% -Tu 10% i du'orl 15% 15%. 15%.
cham 6 diém.
[ Tir 5%~dudi 10% | £ Tir 5% ~dudi 10%
Thi Tt 5% ~ dudi 10%
L] Duéi 10%.

thim 4 didm.

-Dudri 5%0 diém.

L] Duéi 10%.

55



Truong

2.Ty 1&¢ giit vimg khach - Giit viimg 100% chdm | CJGiit vitng100%. CIGiit viing100%.
hang. 10 diém.
¢ OlGit  vimg90% ~ | OJGiit  ving90% ~
- Gilt vimg 90%~du6i | duei 100%. dusi 100%.
100% 8 diém. _
0 Giit vimg80% ~ | ] Giit vimg80% ~
10% - Giit v[‘mg §0% ~ dudi durai 90%. duéi 90%.
D0%06 diém.
_ 10O Giit vimg70% ~ | L Gitt vimg70% ~
- Gilt viing 70% ~ dudt | 4,16 8005, du6i 80%.
80% 4 didm.
. U Duéi 70%. LI Duoi 70%.
- Dudi 70%0 didm.
3.Ty 1& théa man khach - Théa man 100% chim | [JThéa mén 100%. [(JThéa mén 100%.
hing, 5 diém.
8 CJThoa man 90% ~ | [JThéa min 90% ~
- Théa man 90%~dudi | qirei 100%. dusi 100%.
100%4 diém.

[0 Théa méan 80%~ | [ Thoa man 80% ~
5% | - Thoa méan 80%~dudi | qy4i 999, du6i 90%.
90%3 diém.
[J Théa min 70%~ | [J Théa man 70% ~
- Théa man 70% ~du6l | 44 80%. dusi 80%.

80%1 diém.

. O Duéi 70%. LI Dudi 70%.
- Duéi 70%0 diém.
4. Ty 1¢ giai quyét phan - Gidi quyét100% chim | [1Giai quyét 100%. OGiai quyét 100%.
nin ciiakhdchhang | | Sdiém.

_ [C90%~du6i 100%. | T190%~ dudi 100%.
- Giai quyét90% ~ dudi
so; | 100% chdm3 diém O 80%~ dudi 90%. [ 80%~dudi 90%.
1 .

- Gidi quybt80% ~ dusi | [J Duéi 80%. U Dusi 80%.
90% chdm! diém.

-Duéi §0% chim 0 diém.

1. Ty 18 hoan thanh ké - Hoan thanh 100% chim | (JHoan thanh 100%. | [JHoan thanh 100%.
hoach dao tao can bd nhéan 5 didm. . .
vién [190%~du6i 100%. | [190%~dusi 100%.
' -Tir 90% ~ duwéi 100%
: 2 —~ 51 O 3 o,
Chin 5o, | chém 3 diém. L] 80%~du6i 90%. | L1 80%~dusi 90%.
h “Pir 80% ~ dugi 90% | [ Dudi 80%. O Dudi 80%.
chdm 1 diém.
-Dudi 80% chim 0 diém.
Sach
2.Ty 1& nhan vién nghi vide - Dudi 3% chims diém. | (ODudi 3%. CIDuai 3%.
trong don vi. . iy £
. g donvi - Tir 3%~ du6i 7% chdm | (ITir 3%~du6i 7%. | CITir 3%~dudi 7%.
ao -3
4 diém.
O Tir 7%~duéi 10%. | O Tir 7%~duéi 10%.
., |- Tit 7% ~ dusi 10%
ing 3% | chdm3 didm. O T 10% ~ dusi [0 T 10% ~ dusi
: 20%. 20%.
- T 10% ~ dudi 20%
chAm? didm. O Trén 20%. U Trén 20%.

- Trén 20% chim 0 diém.




3.Ty 18 lun giit can bd chu
chét lam viéc trong don vi.

- Giit 100%35 diém.

- Giit90% ~ dudi 100%
chim 3 diém.

OGiit 100%.

O Gix 90% ~ duti
100%.

CIGit 1009,

L Git 90% ~ dudi
100%.

5%
- Gitt 80% ~ duéi 90% | [180%~dudi 90%, C180% ~ dusi 90%.
chidm] diém.

. L] Duéi 80%. LI Duéi 80%.
- Dudi 80%0 didm.
100% | Téng s6 diém danh gia

5.Méu 05-BPG-GPHC
Bin danh giia Giam ddc/P. Giam d6c Ban hanh chinh

Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx

Pon vi danh gia : Téng giam ddc didu hanh

Piém sb

Tiéu .
chi Tiéu chi T§ Tiéu chuin
. Ty danh gia TGP danh gia
d4nh cu thé trong danh gig
gia
LTy suét hoan thanh myc | | - Hoén thanh 100% chém | [ Hoén thanh 100%, | [ Hoan thanh 100%.
| tiéu quan 1y hanh chinh. 10 diém.
. (3 Hoan thanh 90%~ | [J Hoan thanh 90%~
- Hodn thanh90%~ dudi | qrsi 100%. duéi 100%.
100%8 didm.
[1Hoan thanh 80% ~ | (JHoan thanh 80% ~
Két 10% | - Hoan thanh80%~ dudi | 4,61 9994, dudi 90%.
90%6d18m.
[ Hoan thanh 70%~ | [J Hoan thanh 70%~
- Hoin thanh70%~ duéi | 4 . ggo,. duréi 80%.
Qua 80%4 difm
. O Duéi 70%. L] Dudi 70%.
- Duéi 70%0 didm.
Hoat | 2.7y suft hoan thinh ké - Hoén thanh 100% chim | (] Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
hoach cong tic hanh chinh, 10 diém.
[J Hoan thanh 90%~ | [J Hoan thanh 90%~
n - Hoan thanh90%~ du6i | gy 100%. duéi 100%.
Dong o/@ Atk
¢ 100%8 diém.
[IHoan thanh 80% ~ | [JHoan thanh 80% ~
10% - Hoan thanh80%~ dudi dudi 90%. dudi 90%.

90%6diém.

- Hoan thanh70%~ dudi
80%4 diém

- Dudi 70%0 diém.

0 Hoan thanh 70%~
dudi 80%.

[ Dusi 70%.

L] Hoan thanh 70%~
dudi 80%.

O Duéi 70%.
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3.T¥ suét hoan thanh muc
tiéu cal thién quy trinh
cong tac hanh chinh.

- Hoan thanh 100% chim
10 diém.

- Hoan thanh90%~ dudi
100%8 diém.

] Hoan thanh100%.

[ Hoan thanh90% ~
dudi 100%.

[IHoan thanh80% ~

[] Hoan thanh100%.

] Hoan thanh90% ~
dudi 100%.

fiHoan thanh80% ~

10% - Hoan thanh80%~ dudi dudion. durdions.
90%6diém.
[0 Hoan thanh70% ~ | 0 Hoan thanh70% ~
- Hoan thanh70%~ dudi | 46ig00, Au6i80%.
80%4 diém
. L Dudi 70%. L Duéi 70%.
- Dudi 70%0 diém.
4Ty suft hoan thién trang - Hoan thién 100% chém | [IHoan thién100%. [JHoan thién100%.
thiét bj viin phong. 10diém.
ven phong OHoan thién90% ~ | CJHoan thign90% ~
- Hoan thi¢n90%~ dudi | g4 100%. dudi 100%.
100%8 diém. )
[0 Hoan thién80% ~ | [0 Hoan thign80% ~
10% - Hoan thién80%~ dudi dudions. dudions.
90% 06diém. _
CHoan thién70% ~ | [JHoan thién70% ~
- Hoan thi¢n70%~ duwdi | 4 45800, du6i80%.
80%4 diém
. 0 Dusi 70%. O Duéi 70%.
- Dudi 70%0 didm.
. . - Dudi 1%10 diém. . "
11,.;’1:[3‘/: sugt Ij:]llnﬂ-lphl quin  Tirl%~dudi 1,5% O] Dusi 1%. L] Dusi 1%.
a u, A "R
yiiong Cosm i chdm7-diém. — | [ Tir1%~duéi 1;5%. | O Tirl%~dudéi 1,5%.
o, | - TrL,5%~dudi 2,5%
10% \chéms diém O Tu,5% ~ dusi [ Tul5% ~ dudi
- Trén 2,5%0 diém. 2,5%. 2,5%.
O Trén 2,5% [ Trén 2,5%
2kiém soat chi phi vin - Trong pham vi dy tinh | CJTrong pham vi dy | UTrong pham vi du
Ki¢m | phong phim. chim5 didm. tink. tinh.
3% . . )
- Ngoai pham vi dv tinh | [ INgoai pham vi du | [INgoai pham vi du
cham0 diem. tinh. tinh.
Soat
3.Ty1é giam gid v6n mua -Giam 30%5 diém, L]Giam 30%. LIGiam 30%.
hang. . ..
Chi e -Giam 20% ~dudi 30% | [J20%~dudi 30%. [J20%~ dwéi 30%.
chémd4 diém. _ ]
10%~ duéi 20%. [110%~dudi 20%.
., | -Giam 10%~ duéi 20%
Phi 5% | hém3 ditm. [11%~ dudi 10%. 1%~ dusi 10%.

-Giam 1% ~ dudi 10%
chdm? diém.

-Ngang gi4l diém.

[J Ngang gia.

L] Ngang gia.
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1.Ty 1& hoan thanh ké
hoach khai thdc nha cung
ung

-Hoan thanh 100% chim
5 dim.

-Hoan thanh90% ~ dudi
100% chidm3 diém.

[]-Hoan thanh 100%.

CITi90% ~  dudi

100%.

U] Ho#n thanh 100%.

OTo0%  ~
100%.

dudi

0,
% O TRe80% ~dui 90%. | [1 Tir80%~duréi 90%.
-Hoan thanh80% ~ dudi
90% chéml dlém D Dudi 80%. I:I Dudéi 80%.
-Dudi 80% chim 0 diém.
2.Tylé giao hang ding thii - Diing thoi han chém 5 | [JBung thoi han. [Obng thoi han.
han cia nha cung Ume. didm. . o
' £ uns 5% ) ) _ LITré han. [ITr& han.
Hiéu - Tré han cham 0 diém.
_ | 3.Tylédon dit hang hoan - Ding thoi han chdm 5 | [(ID(ng théi han. C1Ding thai han.
Qua | thanh ding thi han. diém. . i
5% il ' . CITr2 han. CITré han.
- Tré han cham 0 diém.
Quan
4Ty 16 théa man dbi véi - Théa min 100% chim | [JThoa man 100%. CIThda man 100%.
c4n b nhan vién ndi bo. 5 diém. ‘ .
] LT 90% ~ duéi | OTir 90% ~ dusi
Ly - Tir 90% ~ dudi 100% | 1000 100%.
oz | chdm3 diém.
>% CITir 70%~ duti 80%. | CITir 70%~ dudi 80%.
- T 70% ~ dudi 80%
| chdm1. didm. .. O Duwsi 70%. | L] Duéi 70%.
- - Duéi 70%0 diém. -
5.86 1an phan nan tir cac - 0 14n cham 5 diém, o tan. (10 14n.
b phan don vi khéc. . NP . \
? P : -Tirl ~2 14n8 diém. [CITirl ~2 Ian. CITir1 ~2 13n.
594 | -Tr2~3 1an6 diém. [ Ti2~3 Iin. [ Tu2~3 lan.
-Tir3~4 land diém. [ Tir3 ~4 Ian. O T3 ~4 lan.
-Trén4 lan0 diém. [ Trénd An. [ Trénd Ian.
I.Tylé hoin thanh ké - Ho#n thanh 100% chdm | [JHoan thanh. UHoan thanh.
hoach dao tao can bd nhén 5 diém.
Chin |, 59 | UKhéng hoan thanh. | CJKhéng hoan thanh.
h ) -Khéng hoan thanh chim
0 didm.
2.T9l& nhén vién nghi viée - Duéi 3% chdm5diém. | (IDwéi 3%. CIDuéi 3%.
Sach | trong don vi. . .. A
s ' - Tir 3%~dudi 7%cham | [ITix 3% ~duéi 7%. CITir 3% ~dudi 7%.
4 didm.
L Tir 7%~duéi 10%. | O Tir 7%~dusi 10%.
Lao - Tit 7% ~ duéi 10%
% | hém3 didm. O Tir 10% ~ dusi [0 Tie 10% ~ dusi
20%. 20%.
- Tir 10% ~ dudi 20%
Dong chim? didm. 0J Trén 20%. L] Trén 20%.

- Trén 20% chdm 0 diém.
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3.7y18 Iuu gilt can b cha
chét trong don vi.

- Giit 100%5 diém.

- Giit 90%~duéi 100%
chdm3 diém.

Ll giir 100%.

[190% ~ dudi 100%.

CILaru giir 100%.
C190% ~ duéi 100%.

5% (J80%~ dudi 90%. C180%~ duéi 90%.
- Giit 80% ~ dud6i 90%
chim1 didm. [ Dudi 80%. O Duéi 80%.
- Dudi 80%0 diém.
100 | Tdng s6 diém danh gia
%

6.M4iu 06-BDPG-GDSX

Ban danh gia Giam doc san xuat

Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx

Pon vj danh gia : Téng gidm dbe didu hanh

Piém so

Tiéun
chi Tiéu chi Ty Tiéu chufn )
) T ddnh gia TGP danh gia
dénh cu thé trong dénh gia
gia
K; ¢ 1.T% sufit hodn thanh muc - Hoan thanh 100% chim | [ Hoan thanh 100%. [ Hoan thanh 100%.
t tidusan xudt. 10diém.
[] Hoan thanh 90%~ | [J Hoan thanh 90%~
- Hodn thanh90%~ duéi | 4y6i 100%. dudi 100%.
- 100%8 diém.
Qua ’ [IHoan thinh 80% ~ | [JHoan thanh 80% ~
10% |- Hoan thanh80% ~ | 4,r4i 90%. dudi 90%.
du6i90%6diém.
Hoat [J Hoan thanh 70%~ | [] Hoan thanh 70%~
) - Hoan thanh70% ~ | 46 809, dudi 80%.
du6i80%4 diém
. L] Dudi 70%. U Dudi 70%.
Pong - Duéi 70% 0 diém.
2.Ty sudt hoan thanh ké - Hoam thanh 100% chdm | [0 Hoan thanh 100%. | [] Hoan thanh 100%.
hoach sén xuft. .z
’ 10 diém. ] Hoan thanh 90%~ | [0 Hoan thanh 90%~
- Hoan thanh 90% ~ dudi 100%. dudi 100%.
durgi 100%8 didm. ClHoan thanh 80% ~ | [JHoan thanh 80% ~
dudi 90%. dudi 90%.
10% | - Hodn thanh 80%~
N [J Hoan thanh 70%~ | [J Hoan thanh 70%~
dudi 90%6diem. dudi 80%. dudi 80%.
- Hoan thanh 70%~

dudi 80%4 diém
- Duéi 70% 0 diém.

U] Duéi 70%.

L] Duéi 70%.
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- Duéi 1% cham 5 diém.

3hTﬁ]j ts:uﬁt halll ché phé - D 2% chém 3 diém. O Dusi 1%. 0 Duéi 1%.
PRAT/IONg sah lwote. - Dui 3% cham 1 diém. | [ py44 204, O] Dusi 2%.
10% | - Trén 3% cham O diém.
LIDwai 3%. UDudi 3%.
L] Trén 3%. U Trén 3%.
i B B - - 0, ~
4.T% suft hoan ho thiét bi 5 d%ﬁ" hdo 100% cham | 1 11 o hio 100%. (] Hoan hao 100%.
sin xudt, . 1x .
lbgf;;ndl_‘f" 90%~dubi | [ Hoan hao 90% ~ | (] Hoan hio 90% ~
(3] 1em. . 0 - o
(0% | - Hoan hio 80%~dusi dudéi 100%. dudi 100%.
90%1 diém. [J Hoan hio 806% ~ | [J Hoan hao 80% ~
- Duréi 80%0 diem. dudi 90%. dudi 90%.
L] Dusi 80%. O Dudi 80%.
5.Ty sult vé su théa mén - Thoa mén 100% chim | [JThéa man 100%. [C1Théa man 100%.
ciia don vi ¢éng doan phia 5 diém.
A [Théa min 90% ~ | [IThéa man 90% ~
' - Thoa méin 90%~dudi | gygi 100%. duéi 100%.
9 100%3 diém.
3% [IThoa mén 80% ~ | (JThéa man 80% ~
- Thoa man 80%~dudi | g7 00, dudi 90%.
90%1 diém.
. LIDuéi 80%. CIDuéi 80%.
- Duéi 80%0 diém.
.k Lo - Dudi 2,5%10 diém. ] _
LTy sult chi phi sin o sor it s ave | CIDUS1 2,5%. ODusi 2,5%.
g chém7 diém, O Tu2,5% ~ dusi [0 Ti25% ~ dudi
- TU3,5%~dusi4,5% | 5 <o, 3.5%
10% chadms diém . R e
- Trén 4,5%0 di€m. [ Ti3,5% ~ dugi | O Tu3,5% ~ dudi
4,5%. 4,5%.
[ Trén 4,5%. (] Trén 4,5%.
s 2.Chi phi stra chita, bao tri - Trong pham vi du tinh | [] Trong pham vi du | [J Trong pham vi dur
Ki€m | may méc, thiét bi san xudt. chdm3 diém. tinh. tinh.
5% o
Soat - Ngodi pham vi dy tinh | [INgoai pham vi du | [INgoai pham vi du
chamo0 diém. i inh
Chi tinh. tinh.
i £ 3 . . - Khéng tai nan nghiém n . - ;
Phi ILSO l&n xay ra tai nan lao trongchim 10 diém. O . Khéng tai nan | [ . Khéng tai nan
dong. - Tai nan binh thudng1 nghiém trong. nghiém trong.
lan cham?7 diem. [0 Tai nan binh |0 Tai nan binh
- 2 ]an chdm 5 diém. . N N
- 3 14n chdm 3 diém. thudngl lan. thudmgl lan.
10% | -4 lz‘"m che"}m 2 di@m. (12 In 12 lin
- 5 lan chim 0 diém. ’ )
13 1an. 3 lan.
(14 13n. 14 1an.
5 14n. 15 14n,
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2.Ty 16 thoa man dbi véi
cdn bd nhin vién ndi b.

- Théa man 100% chim
5 diém.

- Thoa min 90% ~ dudi
100%3 diém.

[JThoa man 100%.

UIThoa min 90% ~
duéi 100%.

[IThéa méan 100%.

CThéa min 90% ~
dudi 100%.

5% CIThéa man 80% ~ | [IThéa man 80% ~
- Théa mén 80% ~dusi | gy 909, dudi 90%.
90%1 diém.
i LIDusi 80%. CIDusi 80%.
- Dué6i 80% 0 didm.
s 1a 1A ] - Dat 100% 10 diém.
3.Ty 1¢ chat luong san | -Khone dz_:tO didm. [ Pat 100%. 1 Pat 100%.
pham dat yéu cau. 10% . .
[ Khéng dat. [] Khéng dat,
1.TY 1&é hoan thanh ké - Hoén thanh 100% chdm | [JHoan thanh 100%. CJHoan thanh 100%.
hoach dao tao can bd nhén 5 diém.
vidn 5% | UKnhéng hoan thanh, | [JKhéng hoan thanh.
’ -Khéng hoan thanh cham
0 didm.
_ | 2.Ty I¢ nhén vién nghi vige - Dudi 3%5 diém, LIDwéi 3%. CIDwdi 3%.
Chin trong don vi. o im0y Ak . . . .
h - Ttr 3% ~dudi 7% chiam | [T 3% ~dudi 7%. C1Tir 3%~ dudi 7%.
4 diém.
O T 7% ~dudi 10%. | [ Tir 7%~dw6i 10%.
s |- T 7% ~ dudi 10% _
Séch | chém3 didm. OO0 T 10% ~ duwéi | L] T 10% ~ dusi
20%. 20%.
- T 10% ~ dw6i 20% |- - - S s
chim?2 didm. U Trén 20%. [J Trén 20%.
Lao - Trén 20% chém 0 diém.
3.T¥ 18 huu gitt c4n bd chii - Giit 100%5 diém. CIGiit 100%. LIGiir 100%.
Pon chét trong don vi. e L.
s saon v - Giit 90%~dudi 100% | (IGix 90% ~ dudi | IGix 90% ~ duéi
chdm3 diém. 100%. 100%.
5% .~ ,
- Giit 80% ~dudi 90% | (J Giir 80% ~ dusi | (0 Giir 80% ~ duéi
chiml diém. 90%. 90%.
- Dursi 80%0 diém. 1 Dusi 80%. ] Dui 80%.
100 | Tdng sé diém danh gia

%
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PHU LUC 2

QUY CHE HUONG DAN THAM DU HOP DAI HQI PONG CO PONG TRUC
TUYEN VA THU'C HIEN BO PHIEU PIEN TU CUA

CONG TY CO PHAN DAY VA CAP DPIEN TAYA VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quy ché qudn tri Céng ty da dwoc Dai héi cb déng thong qua theo Nghi
quyét 56 : 126/2020/DHCD-TAYA-NQ ngay 12 thing 06 néiim 2020 ciia Céng ty Cé phdn Déy vé
Cdp dién Taya Viét Nam) '

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diu 1. Pham vi va dbi tweng dp dung

Quy ché nay quy dinh v& viéc tham dy Dai hai ddng cb ddng true tuyén va bod phiéu dién

tlr ctia dai bidu tai cudc hop Pai hoi df“)ng cb doéng thudng nién/Pai hdi déng ) doéng bét

T thurdng elia Cong ty 'C& phan DAy va ' Cap dién Taya Vist Nam(sau day goi 14 Cong ty).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

a. “Dai biéu” 1a C6 dong, dai dién ty quyén (nguoi dai dién theo ay quyén).

b. “Dai hii dc‘;ng cd dbng truc tuyén ” 14 céc cudce hop Dai hoéi déng cd dong thudng nién
hodc Dai hoi dong cé dong bat thudng duge 18 chirc dudi hinh thirc cic Pai biéu c6 thé
Iwa chon tham gia tric tiép hodc théng qua mang internet dé thue hién céc quyén biéu
quyét/bdu cir clia minh,

c. “Bé phiéu dién tir” 13 viéc Pai biéu két nbi internet va thuc hién biéu quyét/biu cir
théng qua Hé théng bo phiéu dién tir do Céng ty quy dinh va thong bao.

d. “HE¢ théng bé phiéu dign tir” 13 hé théng cung cp cho dai bidu céc cong cu dé thuc
hién c4c quyén lién quan khi tham du Pai hoi ddng ¢b dong truc tuyén.

e. “Yéu 16 dinh danh” 1a nhing théng tin cén thiét dé xéc dinh chinh xac mét déi twong
trong mdt hoan cénh,

f. “Xdc thue” 1a dé kiém tra, x4c minh cdc théng tin cta dbi twong cb dung 14 nhiing
thong tin ma dbi tuong cung cp, hoic khai bdo.

g. “Su kién bit khi khdng” 13 nhimg sy kién xdy ra ngoal y chi cla ngudi tri¢u tép Dai
hoi khéng thé lwong trwde va khic phuc duoc mic di di 4p dung céc bién phép cin
thiét, kha ning cho phép.



h. “Béu dén déu” 12 cach thuc hién ctia phwong thirc Bdu dén phiéu ma dai bidu don sb
phiéu cho 01 g cir vién hodc chia déu sb phiéu bdu cho nhiéu tng cir vién tuong tng.
Sau khi chia du, s6 Phidu bdu twong Gng cho ting ting vién duge lam trdn xubng tinh
dén hang don vi. Phiéu biu [& con lai (néu co) s& bo.

i. “Béu ghi s6” 1a cach thyc hién ciia phuong thic Bau dbn phiéu ma Pai bidu s& ghi cu
thé s6 phiéu biu cho timg Gng cir vién sao cho tdng sé phiéu biu cia cic ing ctt vién
duoc biu bang tdng s6 phiéu bau ciia Dai bidu dai dién.

CHUONG II
QUY PINH CU THE

Diéu 3. Diéu kién, cach thic Pai biéu tham dw Dai héi ddng ¢b dong trre tuyén va
b6 phiéu dién tir
a. Diéu kién tham gia:
- C6 tén trong danh sach ¢d doéng (DSCP)co quyén du hop Pai hdi déng cd dong
duge 1ap theo théng bao thuce hién quyén ciia Cong ty.
- Dai dién dy quyén do didu kién tham dy theo quy dinh cia phép ludt va Diéu 18
~ebngtys o e
b. Yéu ciu ky thuat:
- Dai bidu cin co thiét bj dién tir k&t ndi internet (vi du: may vi tinh, mdy tinh bang,
dién thoai di ddng, thiét bi dién tir khdc c6 két ndi internet...).
c. Cach thirc thuc hién:
- Dai bidu truy capdudmg din, ding nhap theo cdc thong tin dwgc cung cip quy dinh
tai Didu 4 Quy ché nay dé tham du Dai hoi ddng cb déng tric tuyén va thuc hién bd
phiéu dién tir trén hé thong bé phiéu dién t.
Piéu 4. Cung cfip théng tin diing nhap va thwe hién bé phiéu dién ti
a. Thong tin duong din truy cdp vao hé théng bé phiu dién tir, tén ding nhép, mét khéu
truy clp va céc yéu t& dinh danh khac (néu co) nhidm tham du Pai hoi df“)ng cd dong
trire tuyén s& duge cung cip trong thong bao moi hop (hodc hinh thire théng bao thong
tin dang nhap do Héi déng quan tri quy dinh). Pai biéu phai 6 trach nhiém bédo mat tén
déng nhip, méat khéu va cédc yéu t6 dinh danh khac dugc cp @& dam bao rang chi c6
Dai biéu méi c6 quyén thuc hién viéc bo phiéu trén hé théng bé phiéu dién tir va chiu
hoan toan trach nhiém dbi véi céc théng tin d3 ding ky nay.
b. Khi Dai bidu c6 yéu ciu cung cip lai théng tin ding nhap, Ban t& chirc Pai hoi c6 thé
thdng bao théng qua cdc hinh thirc: truc tiép hogic email/dién thoai. Hinh thitc cung céap
thong tin ding nhip qua email hodic dién thoai chi dugc thuc hién dua trén théng tin )



déng tir danh sach cb déng c6 quyén b6 phiu do Trung tdm luu ky chimg khodn Viét
Nam 13p theo théng béo thuc hién quyén clia Céng ty.

c. DPai biéu st dung tén ding nhap, mat khau truy cép'hoéc cac yéu t6 dinh danh khdc
(néu c6) truy cdp vao hé théng bé phiéu dién tir va thuc hién bé phiéu dién tir Theo ndi
dung ctia Chuong trinh cudc hop Pai hoi déng ¢ dong tric tuyén.

Diéu 5. Cach thire ghi nhan Pai bidu tham dy dai héi ddng cb dong truc tuyén
Dai biéu dugc hé thong bé phiéu dién tir ghi nhan 13 tham dw Pai hoi dong cb déng truc
tuyén khi Pai bidu d6 thuc hién truy cdp vao hé théng bing c4c thong tin truy cap da
duge cung cip theo quy dinh tai Pidu 4 Quy ché nay va da thuc hién bo phiéu dién tir
vGi bét ky van dé nao cuia ndi dung Chuong trinh cudc hop Pai hoi df“mg cb ddng truc
tuyén.

Didu 6. Quy dinh v& ity quyén tryc tuyén

a. Cd dong Ia c4 nhan: dy quyén toan bd hodc mot phan s6 ¢ phin s¢ hitu cho duy nhét
mdt ¢ nhan khéc thay mit tham du va bé phiéu tai Pai hoi.

b. C& dong la tb chiic co s& hitu it nhét 10% tng sb cb phan phd théng: iy quyén toan bd
hodc mot phé“m s6 ¢ ph%‘m s¢ hitu t6i da cho 03 ngudi dai dién thay mét tham du va bo
phiéu dai hoi.

c¢. Céc cb dong cin tuin thi cung cip ddy dn cac thong tin dé thue hién liy quyén, dic biét

“curig ¢Ap thong tin ¢ha bén nhin Gy quyén: $6 dién thoai, dia chi lién lac va dia chi
email. Pay 12 co s& dé cp tén dang nhip, mat khiu truy cdp va cac yéu 6 dinh danh
khéc (néu c6) dbi vai bén nhan uy quyén.

d. Hiéu lyc clia Gy quyén: viéc ay quyén chi c6 hiéu lyc phap 1y khi théa man cac diéu
kién sau:

- Khi cb déng dién dy di cac théng tin theo méu ty quyén truc tuyén va hoan thanh
thue hién @iy quyén truc tuyén.

- Gidy iy quyén duoc in ra theo miu dy quyén truc tuyén ¢6 ddy di chir ky, ghi 16 ho
tén, dong ddu (néu 12 t§ chirc) cta bén iy quyén va c& bén nhan Gy quyén.

- Cbng ty nhan dugc Gidy ty quyén ban chinh giri v& truée lic Pai hoi khai mac
chinh thire.

e. Huy bo tiy quyén dbi v6i ¢ dong da ay quyén truc tuyén: ¢b dong giri vin ban chinh
thirc d& nghi hiy ty quyén truc tuyén cho Céng ty trwde ltc Dai hoi khai mac chinh
thirc. Luu y thoi gian ghi nhan viée hity Yiy quyén c6 hiéu Iuc duge tinh theo thoi gian
Céng ty nhin dugc van ban chinh thirc dé nghi hity iy quyén truc tuyén.

f. Huy bé ty quyén s& bi v6 hiéu luc néu Pai dién iy quyén da tién hanh bé phiéu bidu
quyét/bAu cir véi bat ky van d& nao cla ndi dung Chuong trinh cudc hop Pai hdi ddng
cb dong truc tuyén.

Pidu 7. Cach thirc bd phiéu dién tir




Céch thtrc bo phiéu biéu quyét:
Pai biéu chon lwa mot trong ba phwong 4n biéu quyét Tan thanh, Khéng tdn thanh hoic
khong c6 ¥ kién véi mbi vén @& duoc dua ra bidu quyét tai Pai hi da dugc cai dit tai
hé théng bo phiéu dién ti.
Sau d6, Dai bidu tién hanh x4c nhan biéu quyét dé hé thdng bé phiéu dién tir ghi nhén
két qua.

. Céch thirc bd phiéu biu cir:
Béu cir theo phirong thirc bdu ddn phiéu: Néu Piéu 1& Céng ty khéng c6 quy dinh khéc
viée bidu quyét biu thanh vién Hai ddng quan tri va Ban kiém soat phai thirc hién theo
phuong thitc biu dbn phiéu (biu ddn ddu hogc bau ghi s6). Theo d6, Pai biéu thyc hién
viéc bdu cit bing cach danh ddu vao 6 “Bau don phiéu” hodc ghi & s6 phiéu bau vao 6
“S6 phiéu bau” ciia cic Ung vién twong Ung trén Phiéu bau cir d3 duoc cai dat tai hé
théng boé phidu dién ti. Sau do, Dai bidu tién hanh xdc nhin biu cir dé hé théng bo
phiéu dién tir ghi nhan két qua.
Bau cir theo phuong thirc biéu quyét (néu c6): Thuc hién theo quy dinh b phiéu bidu
quyét néu tai Khoan a Piéu nay.

. Mot sb quy dinh khéc khi thuc hién bo phiéu dién tir:

Trudmg hop Pai biéu khéng thue hién hét cic vén dé bidu quyét, biu cir theo ndi dung

" chuong trinh Dai hdi thi cdc vin d& chua dugc biéu quyét, bau cir duge xem nhu Pai
biéu khong tién hanh bo phiéu bidu quyét, bau cir van dé do.
Trong trudng hop phét sinh cic vén d& ngoai Chuong trinh dai hoi da giri, Pai biéu c6
thd bidu quyét, biu ctt bd sung. Néu Pai biéu khéng thuc hién biéu quyét, bau cit véi
nhitng vin dé phat sinh thi xem nhu Dai biéu khéng tién hanh bé phiéu biéu quyét, biu
ctr vin d& phat sinh do.
Dai bidu c6 thé thay ddi két qué biu quyét, biu cir(nhung khéng thé hiy két qua biéu
quyét, bdu cir); bao gdm ¢4 két qua bidu quyét, biu cir bd sung nhitng vin dé phat sinh
ngoai chuong trinh Pai hoi. Hé thdng tryc tuyén chi ghi nhén kidm phiéu dbi véi két
qua biéu quyét, bau cir cubi ciing tai thoi diém két thic bd phiéu dién tir clia ting dot
kiém phiéu duoc quy dinh trong quy ché lam viéc ctia Pai hi.

Piéu 8. Thoi gian b phiéu dién tir
Thdi gian bé phidu dién tir duwoc quy dinh cu thé trong quy ché 1am viéc tai dai hoi. Pai
bidu c6 thé truy cap hé thdng bo phiéu dién tir va thuc hién bé phiéu 24 giér trong ngay
va 07 ngay trong tudn trir truong hop bao tri hé théng hoic 1y do khic nim ngoai tim
kiém soat ciia Cong ty. Két thiic thi gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhan thém két
qué bé phiéu dién tir tir Dai biéu.

Pitu 9. Cich thirc kiém phiéun

Khi Dai biéu thyuc hién bidu quyét/bau cir, s6 phiéu biéu quyét, phiéu bau déu dugc ghi




a.

a.

nhin trén hé thdng theo nguyén tic sé thé tin thanh, sb thé khong tan thanh va sb the
khong c6 v kién.

Piéu 10. Thong bio két qua kiém phiéu

Cin ctt bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay, Ban kiém
phiéu s& kidm tra, tdng hop va bdo cdo Chu toa két qua kiém phiéu cua ting vin d&
theo noi dung Chuong trinh dai hdi. Két qua kiém phiéu s& duge Chi toa céng bd ngay
trude khi bé mac cude hop.

Pidu 11. Bién bin hop Pai hi ddng b dong trie tuyén va hinh thire thong qua

Pia diém td chirc dugc ghi trong bién ban Dai hoi cb déng truc tuyén 12 dia diém Chu
toa Pai hoi c6 mat dé diéu khién Dai hoi. Pja didm nay phai trén lanh thd Viét Nam.
Hinh thirc théng qua bién ban hop Pai héi déng cd déng duge quy dinh cu thé tai Quy
ché 1am viéc ciia Cong ty tai ky hop Dai hoi ddng ¢d dong .

Piéu 12. Quyén va nghia vu ciia Pai bidu khi tham gia b6 phiéu dién tir

Puge biéu quyét, béu cir tit ca cic ndi dung thude thdm quyén cua Pai héi theo quy
dinh clia phép luat va Piéu 18 td chirc va hoat dong Céng ty theo hinh thirc bd phiéu
dién tir.

Dai bidu phai c6 trach nhiém bao mat c4c théng tin truy cap dé dam bao ring chi c6 Pai

 bitu m6i 6 quyén thye hign viée b phiéu trén hé théng bé phiéu di¢n tir. Moi két qua
b6 phiéu ciia Pai biéu trén hé théng bé phidu dién tir s& duoc mic nhién coi 1a quyét

dinh cudi cung cia Pai bidu. Pai bidu chiu moi trach nhiém trude phap luat, truéce
Céng ty vé két qua bé phiéu dién tir d4 duoc thuc hién cia Dai biéu trén hé thdng bé
phiéu dién tir.

Pai biéu phai théng bdo ngay cho Céng ty dé kip thoi xtr Iy khi phat hién tén truy cap,
mat khiu vd/hodc cic yéu td dinh danh khac bi mit, danh cip, bi 16, hodc nghi bj 16
bang céch lién hé véi Cong ty dé thuc hién khoa tén truy cép, thiét bj bao mét. Dai biéu
phai chju tréch nhiém v& nhimg thiét hai, tdn thit va rai ro khéc xay ra trudce thosi didm
Cong ty nhéan dugc thong bdo ciia Pai biéu néu nhu nguyén nhan 1a do Pai biéu.

Diéu 13. Thio lufn tai Pai hji Bf‘mg Cb déng trwe tuyén

Nguyén tic:

Viéc thao luén chi dugce thuce hién trong thoi gian quy dinh va thube pham vi céc vén dé
trinh bay trong ndi dung Chuong trinh Dai hoi ddng cb déng;

Chi ¢ Pai biéu méi dugc tham gia thao luan;

Pai biéu c¢6 y kién ding ky ndi dung thao ludn theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy
ché lam viéc ciia Pai héi;

Ban Thu ky s& sip xép cac ndi dung thio [uan cia Pai bidu theo thir ty ding ky va
chuyén 1én cho Chu toa.

Giai dap y kién cia cac Dai biéu:

NGrsisse s



- Trén co sd ndi dung thao luén cia Pai biéu, Chil toa hoidc thanh vién do Chua toa chi
dinh s& giai dap y kién cua Pai biéu;

- Trudng hop do gi6i han vé thoi gian t6 chire, cac ciu héi chwa duoc tra 18 truc tiép tai
Pai hoi s& duge Cong ty tra o1 sau.

Piéu 14. Trudng hop xay ra sy kién bat kha khing

a. Trong thoi gian di&n ra viéc td chirc Pai hdi ¢b dong truc tuyén va bé phiéu dién tir, co
thé xay ra nhitng su kién bit kha khang (ngoai tAm kiém soét ciia Cong ty)tai dia diém
Chi toa didu hanh Pai hoi(khong bao gdbm cac su kién bét kha khang dbi v6i mot hay
mdt sb dai bidu tham du) nhu: thién tai, héa hoan, mét dién hoic mét két ndi dudng
truyén internet, sy ¢b k¥ thudt tai dia diém Chi toa diéu hanh Pai hi, cdc yéu clu hay
chi thi ctia Chinh phti va céc co quan nha nuée, ngudi cé thim quyén khic....

b. Trudng hop xay ra cic su kién bét kha khang va khéng thé khéc phuc dé Pai hoi c¢6 thé
dién ra tiép tuc trong thdi gian 90 phit, Chu toa s& tuyén b6 tam dimg Pai hoi, tat ca
céc van dé da dugc bidu quyét thong qua trude khi tam dimng (néu c6) s& bj hiry bd. Céc
van dé nay s& dugc tién hanh biéu quyét lai trong Dat hoi c¢d déng duoc tridu tap gin
nhat.

CHUONG III
_ PIEU KHOAN KHAC

Piéu 15. Didu khoan khic
Céc ndi dung lién quan khéc khong d& cp trong Quy ché ndy mic nhién thyc hién theo
quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché quén tri Céng ty va quy dinh phép luét c6 lién
quan.
Pi¢u 16. Hiéu lic thi hanh
a. Phu luc ndy nay gdm 3 Chuong, 16 Didu va cé hiéu lyc tir ngdy ban hanh.
Dai biéu, céc c4 nhan, t§ chitc, phong ban lién quan dén Pai hoi déng c¢b dong truc tuyén cia
Cong ty c6 trach nhiém thuc hién theo Quy ché nay.




_ _CONGTY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAY VA CAP PIEN TAYA VIET NAM Poc Idp - Tw do - Hanh phiic

Sé: 126/2020/DHCD-TAYA-NQ Déng Nai, ngay 12 théng 06 ndm 2020

i NGHI QUYET PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN DAY VA CAP PIEN TAYA VIET NAM

Cin e

Cdn cir Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/0QH13 ngay 26/11/2014;

Céng vén 1916/UBCK-GSDC ciia Uy ban Chitng khodn Nha nude ky ngay 20 thdng 03 ndm
2020 vé viée 16 chitc Pai hoi dé‘ng 6 dong thuong nién nam 2020;

Can cie Piéu 16 t6 chike vér hoat dgng ciia Cong ty C6 phdn Day va Cdp dién Taya Viét Nam;

Cdan cit Bién bdn kidm phiéu Idy ¥ kién cé déng bang vin ban s6: 126-20/TAYA-KP ngay
12/06/2020.

QUYET NGHI

Pidu 1: Thong qua to trinh ve viée bd sung Phu luc 2 Quy ché hwéng din tham dy hop Dai
hoi dong ¢6 déng truc tuyén va thwe hién bo phiéu dién tir vao Quy ché quan tri ngi bo

Cong ty.

86 leong cé phan c6 quyén biéu quyét thong qua: 25.313.110;

1y I¢ bidu quyét théng qua: 82,51%

Piéu 2: Thong qua du thio nghj quyét lay ¥ kién ¢b dong b:"mg van ban.
S6 lwong c6 phdn c6 quyén bidu quyét thong qua;: 25.313.110;

Ty 1¢ biéu quyét thong qua: 82,51% A

Piéu 3: Nghj quyét nay duge Pai hoi ddng cb ddng ciia Cong ty Cb phan Day va Cép dién Taya
Viét Nam théng qua va co hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc thanh vién Héi déng quan tri, Ban kiém ,soét, Ban Téng Gidm dég va cac ca nhan li€én quan
¢dn ¢ chite ning, nhiém vu c6 trach nhiém to chirc thi hanh Nghi quyét nay.

TM. PAI HOI B(‘)NG cO DONG
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