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QUY CHE QUAN TRI NOI BO
CONG TY CO PHAN DAY VA CAP PIEN TAYA VIET NAM
(Pugc ban hanh boi Nghi quyét Dai hoi dong co dong thuong nién Cong ty Co

phan Dy va Cép dién Taya Viét Nam s6: 194/2018/DHCD-TAYA-NQ ngay 19
thang 04 nam 2018 )

Chwong I:

QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ban hanh va pham vi diéu chinh

Quy ché nay dugce xdy dung dua trén quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Ludt Ching
khoan, Théng tw 95/2017/TT-BTC (go1 tit 1a Thong tw 95) ngay 22/9/2017 ctia B¢ Tai Chinh
quy dinh v& quén tri cong ty 4p dung cho cdc Cong ty dai ching va biéu 1¢ té chirc va hoat
dong Cong ty.

Quy ché nay dé ra nhitng nguyén tic co ban vé Quan tri cong ty dé bao vé quyén va loi
ich hop phap cia ¢b dong, thiét lap nhiing chuan muc v& hanh vi, dao dc nghé nghiép va mdi
quan hé giita c4c thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat, Tong giam doc diéu hanh va
can bd quan ly cua Cong ty.

Quy ché nay quy dinh trinh tir, tha tuc ban hanh céc quyét dinh trong Céng ty nhim
giam thiéu nhirng rii ro va thiét hai khéng déng c6 cho Céong ty, ddm bao hoat dong ciia Cong
ty dwoc diéu hanh mot céch hig¢u qua va viée kiém soat quan tri ndi by cong ty duge cong khai
va minh bach phu hop véi quy dinh ctia Piéu 1é cong ty, Ludt Doanh nghiép, Luat Ching
khodan va céc van ban phéap luat li€n quan.

Quy ché nay s& diéu chinh céc noi dung chi yéu sau:

1. Quyén va nghia vu cia cd dong.

2. Trinh ty, thd tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Dai hoi dong C6 dong.

3. Trinh tr va thi tuc dé ctr, (mg c, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hdi
déng Quan tri.

4. Trinh t, tha tuc td chire hop Hoi dong Quan tri.

S. Trinh tw va tha tuc dé cr, rng cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ban
kiém soat.

6. Lua chon, bd nhiém va mién nhiém nguoi diéu hanh Céng ty.

7. Céan bd quan ly cong ty.
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8. Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat dong gitta Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém soat v
Téng Giam déc diéu hanh.

9. Ngin ngira xung dot loi ich va giao dich véi cac bén ¢ quyén loi lién quan dén Cong
y. _

10. Quy dinh vé dénh gi4 hoat dong, khen thwéng va ky ludt dbi vai thanh vién Hoi dong
Quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc diéu hanh va cac cén bd quan Iy khac.

11. Céng bd théng tin.

12. Lua chon, bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri cdng ty.

Quy ché nay dong thoi ap dung d6i véi Cong ty C6 phan Day va Cap dién Taya Viét
Nam ¢6 Tru s& chinh dat tai tinh Pdng Nai va Chi nhanh Cong ty C6 phin Day va Cap dién
Taya Viét Nam co Tru s& dét tai tinh Hai Duong.

Piéu 2. Giii thich tir ngir
1. Trong Quy ché nay nhirng tir ngit dugi ddy duoc hiéu nhu sau:

a. “Quan tri cong ty” 1a hé thong cac quy tic dé dam bao cho Coéng ty duge dinh
huéng diéu hanh va dirge kiém soat mot cach ¢6 hiéu qua vi quyén loi ciia ¢6 dong va nhing
nguoi lién quan dén Cong ty.

b. “Cong ty” la Cong ty C phin Day va Cép dién Taya Viét Nam;

c. “Chi nhanh” 1a Chi nhanh Céng ty C6 phan Day va Cép dién Taya Viét Nam tai
tinh Hai Duong;

d. “Ngudi ¢6 lién quan” 1a c4 nhan hogc 6 chirc ¢6 quan hé véi nhau theo Khoan 17
Diéu 4 Luit Doanh nghiép va Khoan 34 Diéu 6 Luat Chimg khoan;

e. “Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh” 1a thanh vién Hoi dong quén tri
khong phai 1a Tong giam dbc, Phé Tong giam ddc, Ké toan trudng va Giam déc tai chinh;

f. “Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap” 1a thanh vién Hoi déng quan tri dap tng
cac diéu kién sau:

- Khong phai ngudi dang 1am viéc cho Cong ty, Cong ty con ctia Cong ty; khong
phai nguoi di timg 1am viéc cho Céng ty, Cong ty con ciia Cong ty it nhat trong 03 nam lién
trudce do;

- Khong phai ngudi dang hudng luvong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cfip
ma thanh vién Hoi df‘mg quan tri dugc huong theo quy dinh;

- Khong phai ngudi ¢6 vo hoic chong, cha dé, cha nuédi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a ¢d dong lon cua Cong ty; 1a nguoi quan ly cia Cong ty

hodc Cong ty con ctia Cong ty;

- Khéng phai ngudi truc tiép hodc gian tiép s¢ hiru it nhit 1% tong sé cb phan co




quyén biéu quyét cia Cong ty;

- Khong phai nguoi da ting 1am thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat ctia
Cbng ty it nhit trong 05 nim lién trude do;

g. “Cb dong lon” la co dong nam gitr tir 5% tré 1én co phan c6 quyén biéu quyét
cua Cong ty;

h. “Can bd quéan Iy” 1a giam ddc/pho giam déc Ban hanh chinh , Ban kinh doanh ,
Ban xuong vu (xuong truong/pho xudng trudng) va Truong vin phong dai dién Cong ty;

2. Trong Quy ché nay, cac tham chicu téi mot hodc mot sé diéu khoan hodc vin ban

phép luit s& bao gdm ca nhitng sira d6i bd sung hodc vin ban thay thé cac vin ban do.

Piéu 3. Céc nguyén tic quan tri co bin
Quy ché nay duoc xiy dung trén co s& nhitng nguyén tac quan tri co ban sau day:
1. Tuan thu cic quy dinh ¢6 lién quan ctia phap luat hién hanh va Diéu 1¢ cong ty.

2. DPam béao co ché quan tri, dieu hanh va kiém soat cong ty ¢ hiéu quai, hudng té1 ap

dung ddy du céc thong 1€ tét nhit va chuan muc qudc t€ vé quan tri cong ty.
3. Pam bao co cdu Quan tri cong ty ¢ hiéu qua.

4. Ton trong va dam bao quyén lgi hop phap ctia c6 déng va ngudi c6 quyén lgi lién
quan.

5. DOAi xir cong bang gitra cac co dong.

6. Minh bach trong hoat dong cong ty.

Chwong 11:

QUYEN VA NGHIA VU CUA €O PONG

Pidu 4. Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong

» Quyén cia cb dong

Cb dong 1a chi s hitu Cong ty, c6 ddy di cac quyén theo quy dinh tai Diéu 14 cia Piéu
18 cong ty, cu thé nhur sau:

1. Cb dong phd thong o céc quyeén sau:

a. Tham du, phat biéu va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hoac thong qua Pai
dién duoc uy quyén tai Dai hoi ddng cb dong hodc thuc hién bd phiéu tir xa;

b. Nhan cb tirc v6i mirc theo quyét dinh clia Dai hoi déng cb dong;

¢. Tu do chuyén nhugng ¢d phin di dugc thanh toan day da theo quy dinh cua
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Diéu 16 cong ty va phap ludt hién hanh;

d. Puogc uu tién mua c¢d phiéu méi chao ban tuong tng voi ty 1€ c¢b phan phd thong
ma ¢ dong s& hiru;

¢. Xem xét, tra ctru va trich luc céc thong tin lién quan dén c_é dong trong Danh
sach ¢b dong Gu tu cich tham gia Pai hoi ddng cd dong va yéu cdu sira ddi cac thong tin
khong chinh xac;

f.  Xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Didu 1& cong ty, Bién ban hop Dai hoi
ddng cb dong va cac Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb dong;

g. Truong hop Cong ty gidi thé hodc phd san, duoc nhin mdt phan tai san con lai
twong (g Vvai ty 1& s hitu ¢ & phan tai Cong ty sau khi Cong ty dd thanh  toén cac khoan ng
(bao gém ca nghia vu ng dbi v6i nha nudce, thué, phi) va thanh toan cho cic ¢ 6 déng nim gitr
loai ¢b phan khac ciia Cong ty theo quy dinh ciia phap luat;

h. Yéu cdu Cong ty mua lai ¢d phan ctia ho trong céc truong hop quy dinh tai Piéu
129 ctia Ludt Doanh nghiép;

i.  Quyén dugc ddi xir cong bang. Mbi ¢ phan ciia cing mdt loai d&u tao cho cb
ddng s& hitu cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Trurong hop Cong ty c6 cac loai cd
phan vu dai, céc quyén va nghia vu gin lién véi céc loai ¢ phan wu dii phai dugc cong b6
day du cho c6 dong va phai dugc Dai hoi dong c6 déng thong qua;

j. Quyén duge thong béo day du thong tin dinh ky va thong tin bét thuwong vé hoat
dong cua Cong ty;

k. Cac quyén ddi véi cac loai cb phé’in khéc theo quy dinh cuia Diéu 1 cong ty va
phap luat.

2. Truong hop quyét dinh ciia Pai hoi dong cd dong, quyét dinh ciia Hoi dong quén tri
vi pham phap ludt hodc Diéu 1€ cong ty, ¢b dong c6 quyén dé nghi huy hogc dinh chi quyét
dinh d6 theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép . Trudng hop cac quyét dinh vi pham phap lut
hodc Diéu 1 cong ty giy ton hai t6i Cong ty, thi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng giam
déc didu hanh phai dén b cho Cong ty theo trach nhiém ciia minh. Cé dong ¢6 quyén yéu cu
Cong ty bdi thudng ton thit theo quy dinh ciia phap luat.

3. Cb dong hodc nhém c6 dong nam gitt 5% téng sb c6 phan pho thong trong thoi han
lién tuc tir sau (06) thang trd 1€n c6 cac quyén sau:

a. Dé ctr cac (mg vién Hoi dong quan tri hogc Ban kiém soat theo quy dinh tuong
{mg tai cdc Khoan 2 Piéu 28 va Khoan 2 Diéu 53 Diéu 1¢ cong ty ;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri thuc hién viée triéu tdp Dai hdi dong cd dong theo

céc quy dinh tai Didu 114 va Piéu 136 Luat Doanh nghiép, cu thé:

- Hoi ddng quan tri vi pham nghiém trong quyén cua cd dong, nghia vu cia nguoi




quén Iy hodc ra quyét dinh vuot qua thdm quyén dugc giao.

- Nhiém ky cta Hdi ddng quan tri két thic da vuot qua sau (06) thang ma Hoi
ddng quén tri méi chwa duge bau thay thé va nhimng truong hgp khic theo q uy dinh cla Diéu
1¢ cong ty.

Yéu cdu tri¢u tap hop Pai hoi dong ¢ dong phai duge 1ap bang vin ban va phai co
ho, tén, dia chi thudng trt, sé Thé can cude cong dan, Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu
hoic chimg thue c4 nhan hop phap khac déi véi cd dong 1a ca nhan; tén, ma s doanh nghiép
hodc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi Tru sé chinh dbi vé6i cb dong 1a td chire; s6 ¢o phan va
thoi diém dang ky ¢b phan cda timg cb dong, téng s6 ¢d phan clia ca nhém ¢ dong va ty 1€ so
hitu trong tdng s cb phan clia Cong ty, cin c va ly do yéu cdu triéu tap hop Dai hoi déng cb
déng. Kém theo yéu cu triéu tap cude hop phai ¢6 cdc tai liéu , ching cir vé cdc vi pham clia
Hoi dffmg quan tri, mae do vi pham hoac vé quyét dinh vugt qua tham quyén.

¢. Kiém tra va nhan bin sao hodic ban trich din danh sach cic cd dong c6 quyén
tham du va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd dong;

d. Yéu ciu Ban kiém soét kiém tra timg vén d& cu thé lién quan dén quan ly, diéu
hanh hoat dong ciia Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cdu phai thé hién bang van ban; phai
¢6 ho, tén, dia chi thudng tra, quéc tich, s6 Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hoac ching
thue ¢4 nhan hop phéap khac d6i véi c6 dong la cé nhan; tén, dia chi thuong tra, qudc tich, )
quyét dinh thanh 14p hoic s6 dang ky kinh doanh déi véi ¢6 dong la tb chire; sé lugng cb phan
va thoi diém dang ky cd phan ctia timg cb dong, téng sé ¢b phan clia ca nhom c6 dong va ty 18
s& hiru trong tong s6 ¢b phan ciia Cong ty; van dé cin kiém tra, muc dich kiém tra;

e. Cac quyén khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu Ié cong ty.

» Nghia vu ciia c6 dong

Cé déng 1a Chi s& hitu cong ty, ¢d cac nghia vu theo quy dinh tai Piéu 15 cua Diéu 1&

cong ty nhur sau:

l. Tuén thi Diéu 1é cong ty va cac Quy ché noi bo ciia Cong ty; chip hanh quyét dinh
cua Dai hoi dfﬁng ¢ dong, Hoi df‘mg quan tri.

2. Tham gia céc cude hop Dai hoi dong cd dong va thuc hién quyén biéu quyét theo cac
hinh thtrc sau:
a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;
c. Tham du va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khéc;
d. Gt phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ta.

3. Thanh to4n tién mua c phan da dang ky mua theo quy dinh.
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4. Cung cap dia chi chinh xdc khi ding ky mua ¢b phan.
5. Hoan thanh cac nghia vu khéc theo quy dinh ctia phédp luét hién hanh.

6. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhin danh Cong ty dudi moi hinh thirc dé thyc hién
mot trong cac hanh vi sau day:

a. Vipham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tur lgi hodc phuc vu lgi ich cia 0
chirc, ca nhan khéc;

¢. Thanh toén cac khoan no chua dén han trude nguy co tai chinh ¢6 thé xay ra ddi
vGi Cong ty.

Diéu 5. Nghia vu ciia c¢b dong 16m
Cé dong 16n 1a b dong s& hiru true tiép hodc gian tiép tir 5% tr& 1én sb ¢b phiéu co
quyén biéu quyét cia Cong ty. C6 dong 16n ¢ nghia vu sau:.

1. Cb dbéng 1én khong duwoc loi dung wu thé clia minh gdy anh huong d én cac quyén va
li ich ciia Cong ty va cia cac ¢b dong khac theo quy dinh clia phap luat va Dicu 1é cong ty .

2. Cb dong 16n c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 29 Luat Chimg
khoan va phap luat khac c6 lién quan.

Chuwong III:

TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HOI PONG
CO PONG
Piéu 6. Triéu tp hop Pai hoi dong cb dong
1. Hop Pai hoi ddng c6 dong thuomg nién

Dai hoi déng b dong thwong nién duge b chite mdi nam mot (01) 1an do Hoi déng quén
tri triéu tap trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thiic nam (ai chinh. Pai hoi dong cd
dong thudng nién khéng duge tb chire dudi hinh thire 1y ¥ kién cb dong bang vin ban.

2. Hop Pai hoi ddng cb dong bat thuong

Hoi ddng quan tri phai té chire hop Dai hoi dong cb dong bét thuong trong mot sb truong
hop nhét dinh duoc quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Diéu 17 Diéu 1é cong ty.

Diéu 7. Théng bio triéu tap Pai Hoi dong cb dong thwong nién

Neudi triéu tap hop Pai hoi dong cb dong phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach
cb dong ¢6 quyén tham du hop Pai hoi dong cb dong t6i thiéu 20 ngay trude ngdy dang ky
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cudi cung. Danh sach cd dong co quyén du hop va biéu quyét tai cudc hop P ai hoi ddng cb
dong duge 1ap khong sém hon ndm (05) ngay trude ngay gii thong bao mai hop Dai hdi dong
cd dong.
1. Hoi dong quan tri phai chuin bj cic cong viée sau:
a. Chuan bi Chuong trinh, ndi dung va tai liéu lién quan dén cudc hop Pai hoi;
b. Du thao nghi quyét Pai hdi dong cb dong theo ndi dung dy kién ctia cude hop;
¢. Xac dinh thoi gian va dia diém t0 chirc Pai hoi.
2. Thong bao triéu tdp Dai hdi dong co dong
Thong bao (Thu moi) hop Pai hoi dong c6 dong phai duge cong b6 trén trang thong tin
dién tr (website) cia Cong ty va giri cho tt ca cac cd dong it nhat mudi lam (15) ngay trudce
ngay hop Pai hoi dong ¢ dong. Chuong trinh hop, céc tai liéu lién quan, cac vén dé s& dugc
biéu quyét tai Pai hoi phai duge gt cho céc cb dong hoic ding trén trang thong tin dién tir
ctia Céong ty. Trong trudng hop tai liéu hop khong duge giri kém thong béo (Thu moi) hop, thi
théng bao mdi hop (Thw moi) phai ghi r5 duwon g dan dén toan bo tai liéu hop d € céc cb dong
¢ thé tiép can, bao gém:
a. Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop:
b. Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac ing vién trong truong hop bau thanh vién
Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;
c. Phiéu biéu quyét;
d. MAu chi dinh Pai dién theo iy quyén du hop;
e. Du thao nghi quyét d6i véi timg van dé trong Churong trinh hop.
3. Cach thuc dang ky tham du hop Dai hoi ddng co dong
a. Co dong co thé dang ky truc tiép tham du hodc ty quyén ngudi dai dién cia
minh tham du hop Dai hoi ddng cb déng. Viéc ity quyén phai thye hién theo quy dinh tai Dicu
19 Picu 1¢ cong ty.

b. Cé déng dang ky tham du Pai hoi c6 thé thong bao qua dién thoai hodc giri thu
dang ky (theo mau cia Cong ty) bang cach chuyén tan tay hodc giri qua buu dién, fax hodc
qua thur dién tr theo ding thoi han va dia chi Cong ty thong bao.

Piéu 8. Cic diéu kién tién hanh hop Pai hji dong cb dong

1. Pai hoi dong co dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢b déng du hop dai dién cho it nhét
51% tdng s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét.

2. Trudng hop khong cé da sb luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thoi diém xac dinh khai mac Dai hoi, ngudi triéu tap hop huy cudc hop. Cude hop D ai
hoi dong ¢6 dong phai duoc triéu tip lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh tb
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chire hop Pai hoi ddng cb dong 1an thir nhit (01). Cudc hop Pai hoi dbng cb dong lan thir hai
(02) triéu tap lai chi dugc tién hanh khi c6 sé ¢ dong dur hop dai dién cho it nht 33% tong s6

cO phan ¢6 quyén biéu quyét.

3. Trudng hop Dai hdi lan thir hai (02) khéng duoc tién hanh do khong ¢6 dit s6 dai
biéu can thiét trong vong ba muet (30) phat ké tir thoi diém 4n dinh khai mac Dai hoi, cudc
hop Dai hoi dong c6 dong 1an thir ba (03) ¢6 thé duge tridu tap trong vong hai muoi (20) ngay
ké tir ngay du dinh tién hanh Dai hoi 1an hai (02) va trong trudng hop nay Pai hoi duoc tién
hanh khong phu thudc vao téng sb phiéu c6 quyén biéu quyét clia céc ¢ dong du hop va duoc
coi 1a hop 1& va cé quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién dugc phé chudn tai Dai hoi
ddng cb dong 14n thir nhat (01).

Pidu 9. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi ddng cb dong

1. Vo ngay hop Dai hdi ddng cb dong, Cong ty phai tién hanh thi tuc ding ky cb dong
va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢b déng c6 quyén du hop ¢6 mit dang ky hét .

2. Khi tién hanh ding ky c¢b dong, Cong ty cip cho tirng ¢6 dong hodc Pai dién dugc
uy quyén cé quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén thé ghi sé ding ky, ho va tén clia co
dong, Pai dién duoc uy quyén va 56 luong phiéu biéu quyét cia cd dong do.

3. Cb dong hoic Pai dién duge uy quyén d én dir cude hop Dai hoi dong cd dong muodn
¢ quyén diang ky ngay va sau d6 ¢ quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi. Chi toa khong
¢6 trach nhiém dirng Pai hoi dé ¢é dong dén mudn dang ky va hiéu lyc cia nhirng ndi dung da

bidu quyét trude do khong thay doi.

4. Chua tich Hoi dong quan tri lam Chu toa cac cude hop do Héi dong quan trj triéu tap.
Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri ving mit hodc tam thoi mat khé nang lam viéc thi Pho
Chu tich Héi ddng quan tri thay thé cht tri cude hop. Trudng hop Phé Chi tich Hoi dong quan
tri chu tri ving mat thi cac thanh vién con lai bau mdt ngudi trong s6 ho lam Chu toa cudc hop
theo nguyén tic da sé. Trwong hop khong biu dwge ngudi lam Chi toa, thi Trudng Ban kiém
sodt diéu khién dé Pai hoi dong cd dong bau Chi toa trong s6 nhitng nguoi dy hop vangu i
co phiéu bau cao nhat 1am Cha toa cudc hop.

Trong cac trudng hop khac, ngudi ky tén triéu tap hop Dai hoi déng_ o dong se di éu
khién cudc hop D ai hoi dong co dong bau Chu toa va ngu oi co phiéu bau cao nhat dwoc cir
lam Chu toa cude hop.

5. Cha toa Dai hoi la ngudi co quyén quyét dinh vé trinh tu, thu tyc va cae sy kién phat
sinh ngoai Chwong trinh cta Pai hoi déng cb dong. Chi toa cir mdt hode mot s6 nguoi lam
Thu ky cude hop.

6. Chi toa Dai hoi c6 quyén hoan cudc hop Pai héi dong ¢ dong da co d sb lugng dai
biéu ding ky du hop theo quy dinh sang mét th oi diém khac hoc thay doi dia diém hop trong
cac truong hop sau:




a. Dia diém hop khong dii chd ngdi thuin tién cho tit ca ngudi du hop;

b. Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho céc ¢ dong du
hop tham gia, thao ludn va biéu quyét;

¢. Cé nguoi du hop can trd, gy réi trat tu, ¢6 nguy co lam cho cudc hop khong
duoc tién hanh mdt cach cong bang va hop phép. 5

Thoi gian hodn hoi nghi khong vuot qua ba (03) ngay ké tir ngay cudc hop du di nh khai
mac.

7. Chi toa hodc Thu ky cta Dai hoi cothéti  én hanh céc hoat dong can thiét dé didu
khién Pai hoi dong c6 dong mét cach hop 1€ va ¢o trét tu hodc dé Dai hoi ph an anh duoc
mong mudn cia da sb dai biéu tham du.

8. Hoi dong quan tri c6 thé yéu cau cac ¢ dong hodc Dai dién duge uy quyén tham dy
Dai hoi déng ¢ déng chiu su kiém tra hodc cdc bién phép an ninh ma Hoi dé“mg quan ftri cho
la thich hgp. Trudong hop ¢o cd dong hodc Pai dién duge uy quyén khong chiu tun thi nhiing
quy dinh vé kiém tra hodc céc bién phap an ninh néu trén, Hoi déng quan tri sau khi xem xét
mdt cach cin trong cd thé tir chdi hoic truc xuat ¢ 6 déng hoic Pai dién néu trén tham gia Dai

hoi.

Diéu 10. Biéu quyét tai Dai hoi ddng cb dong

Dai hoi dong c6 dong thio luan va bieu quyét tirng van dé trong ndi dung Chuong trinh

dudi sy diéu khién cia Chi toa Dai héi.

1. Nguyén tic biéu quyét:

a. Truong hop biéu quyét cac van dé nhu bao cdo tai chinh, bdo céo kiém toan, to
trinh, nghi quyét, quyét dinh Pai hoi dong cb dong, Diéu 1é cong ty va van dé khac, ap dung
hinh thirc biéu quyét cong khai;

b. Truong hop bdu thanh vién hoi déng quan tri, Ban kiém soét. 4p dung hinh thire
biéu quyét bo phiéu cong khai;

c. Trudng hop biéu quyét van dé khéc c6 ndi dung nhay cam theo Pai hoi can phai
biéu quyét bo phiéu kin thi ap dung hinh thire biéu quyét bé phiéu kin;

d. St dung thé biéu quyét do Ban t6 chirc Pai hoi cap;

e. Tdng sd quyén biéu quyét twong (g véi tong sO ¢o phan co6 quyén biéu quyét

ma ¢ déng s& hitu hodc nguoi duge co dong Gy quyén dai dién s& hiru.

2. Cach thirc biéu quyét:

a. M>i cb dong hoic Neudi dai dién duge iy quyén khi tham dy Pai hoi duoc cép
mot thé biéu quyél, trén thé c6 ghi ma sb dang ky, ho va tén cua ) dong, Nguoi dai dién duogce
uy quyén va sé lugng phiéu biéu quyét ciia cb dong do.




b. Cb dong hodc Nguoi dai dién dugc ty quyén thue hién viée biéu quyét dé dong
¥, khong dong y hoac khong co ¥ kién mot van dé bing cach gio cao phiéu biu quyét.

c. Khi bidu quyét, mat trude cia thé biéu quyét (ghi ma sé biéu quyét) phai dugc
gio cao hudng vé phia Chi tich doan. Truong hop cb dong khong gio cao thé biéu quyét duge

xem la khong cé y kién ve van dé can biéu quyét.

3. Kiém phiéu tai Pai hdi ddng cb dong:

Dai héi biéu quyét chon ra Ban kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu trong s6 dai
biéu tham du Dai hoi, néu Dai hoi khong chon thi Chi toa Dai hdi chon ra nhiing ngudi do.
Trude khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai théng ké, 1ap bién ban niém phong 5O
phiéu khéng st dung dén dé tranh truong hop nhdm 13n khi kiém phiéu. Viéc kiém phiéu phai
duoc tién hanh tai phong hogc khu vuce bd phiéu ngay sau khi cudc bd phiéu két thic.

» Déi voi nhitng van dé thong thuong: viée kiém phiéu do Ban kiém phiéu thuc hién
dudi su giam sat cia ngudi gidm sat kiém phiéu duoe chon trong so dai biéu tham du Dai hoi.

» D&i véi nhitng van dé nhay cam: néu ¢d dong c¢é yéu cdu hop ly, Cong ty chi dinh to
chirc doc 1ap thue hién viée thu thap va kiém phiéu. Néu khong cé t chire doc 1ap thi Pai hoi
chip nhan Ban kiém phiéu va nguoi gidm sét kiém phiéu thuc hién viéc thu thap va kiém
phiéu.

4. Quy trinh kiém phiéu:

a. Truéc khi kiém phiéu cin phén loai phiéu hop I8, phiéu khong hop 1€ va chi
kiém phiéu hop I&, dugi su chimg kién ciia ngudi giam sat kiém phiéu.

b. S phiéu phat ra bang sé phiéu thu vao (néu thiéu can xéc dinh 1y do thiéu).

5. Cach thirc kiém phiéu:

a. Truong hop biéu quyét cong khai: S6 phiéu dong ¥ duge dém trudce, sb6 phiéu
khong ddng v dwoc dém sau, sau cung tinh tong s6 phiéu khong c6 y kién bang cach ldy tong
s& phiu ddng v trir di tdng sb phiéu khong dong .

b. Truong hop biéu quyét bo phiéu cong khai: Trude tién phén loai phiéu khong
hop 1é, sau d6 kiém nghiém s6 phiéu hop 1&, sau cling tinh két qua sb phiéu dugc bau.

c. Trudng hop bé phiéu kin: mét (01) nguoi doc, mot (01) ngudi theo doi va mot
(01) ngudi thir ba ghi nhdn (nhap mdy vi tinh), sau cing kiém tra déi chiéu dir liéu tranh kiém
phiéu nham.

Khi kiém phiéu xong, tong sé phiéu ca céc tmg vién duge bau thuc (€ phai nhd hon

hodc bang tong s6 phiéu ma cac tmg vién dugc bau du, thi kiém phiéu dung.

6. Théng bao két qua kiém phiéu:

Sau khi hoan tit viéc kiém phiéu, Cha toa Dai héi ¢6 trach nhiém thong bio két qua

kiém phiéu nhu sau:
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a. Déi voi bidu quyét cong khai tai Pai hoi: Téng s6 phiéu ddng y, khong dong y
hodc khong c6 v kién duge Chi toa thong bao ngay sau khi két thac bidu quyét van dé dé.

b. Déi véi bidu quyét bo phiéu cong khai tai Pai hoi: Sau khi két thic bidu quyét
bo phiéu cong khai, Chii toa Pai hdi thong bdo ngay trude toan thé Pai hoi vé két qua tong sd
phiéu bau ctia céc tng vién duge bau.

c. Déi voi biéu quyét bo phiéu kin: Sau khi hoan tAt viée kiém phiéu, két qua kiém
phiéu dugc cong b trude toan thé Pai hoi.

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 18p Bién ban kiém phiéu sau khi két thiic cong viéc kiém

phiéu.

Pidu 11. Hinh thire va diéu kién thong qua quyét dinh ciia Dai hdi déng cb dong

Dai hoi dong cd dong thong qua cdc quyét dinh thude thdm quyén bang hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop hodc liy ¥ kién bang van ban.

1. Trir truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay, céc nghi quyét ctia Pai héi dng ch
dong vé cac vén dé sau day s& duogc thong qua khi co tir 51% tro 1én tdng sé phiéu bau cha cac
cd dong cb quyén bidu quyét o mit tryc tiép hodc théng qua Dai dién dugc uy quyén ¢O mét
tai Dai ho1 df“mg o dong:

a. Théng qua bdo cdo tai chinh nam;
b. Ké hoach phat trién ngin va dai han cua Cong ty;

¢. Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dfjng quan tri, Ban kiém
soat va bao céo viéc Hoi ddng quan tri bo nhiém Tong gidm dbc diéu hanh.

2. Cac quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong lién quan dén viéc thay ddi nganh, nghé va
linh vuc kinh doanh, thay déi co cAu td chirc quan ly Cong ty, sira di va bd sung Diéu 18, loai
cb phiéu va s& lugng cb phiéu dugce chao ban, viée td chirc lai hay giai thé Cong ty, giao dich
mua, ban tai san Cong ty hodc cdc chi nhanh thyue hién ¢é gia tri tr 35% tré 1én tong gia tri tai
san cua Cong ty tinh theo Béo céo tai chinh goan nhét dugc kiém toén duogc théng qua khi co tu
65% tr& 1én tong sé phiéu bau cac cd dong cb quyén biéu quyét c6 mat trye tié  p hodc thong
qua Dai dién dugc uy quyén c6 mat tai cude hop Dai héi dong cb dong .

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém sodt phai thuc hién
theo phuong thtre biu ddn phiéu, theo dé moi cb dong ¢o tong sb phiéu biéu quyét twong g
véi téng s6 cb phan s& hiru nhan (x) v6i s6 thanh vién duge bau cia Hoi dong quén tri hodc
Ban kiém soat va cb déng c6 quyén ddn hét tong s6 phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot )
Urng cir vién.

4. Cac nghi quyét Pai hoi dong co dong duge thong qua bang 100% téng s6 ¢o phan ¢6
quyén bidu quyét 12 hop phéap va c6 hiéu lvc ngay ca khi trinh tu va thu tuc thong qua nghi
quyét d6 khong dugc thire hign ding nhu quy dinh hodc ndi dung biéu quyét khong cé trong




Chuong trinh.

5. Nghi quyét cia Dai hoi dong ¢ déng phai dugc thong bao dén c6 dong co quyén dur
hop Pai hoi dong cb dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét duoc théng qua; viée
otri nghi quyét ¢6 thé thay thé bing viéc ding tai 1én trang thong tin di¢n tir ctia Cong ty.

Pidu 12. Cich thire phan d8i quyét dinh ciia Dai hdi dong cb dong

1. Cb dong biéu quyét phin d6i nghi quyét vé viéc t chic lai Cong ty hodc thay doi
quyén, nghia vu cla c¢b dong quy dinh tai Piéu 1é cong ty ¢6 quyén yéu cdu Cong ty mua lai
co phfin ciia minh. Yéu cau phai bz‘”ing van ban, trong dé néu 1o ho tén, dia chi cia cb dong, s0
lwong cd phan tirng loai, gid du dinh ban, ly do yéu cau Cong ty mua lai. Yéu ciu phai dugc
gti dén Cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Pai hoi dong cd dong thong qua nghi
quyét v& céc vén dé quy dinh tai khoan nay.

2. Céng ty phai mua lai ¢& phan theo yéu cdu cia ¢& déng quy dinh tai khoan 1 Piéu
ndy vdi gid thi truong hodc gia duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é cong ty trong
thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop khong thda thuan duge vé gia thi
cac bén co thé yéu cAu mot b chae thim dinh gid chuyén nghiép dinh gid. Cong ty gidi thigu
it nhat ba (03) to chirc thAm dinh gia chuyén nghiép dé cd dong lua chon va lua chon d6 1a

quyét dinh cudi cung.

Pidu 13. Bién ban, nghi quyét Pai hji dong c6 dong

1. Cudc hop Dai hoi ddng cb dong phéi duoc ghi bién ban va cé thé ghi 4m hogc ghi va
liru gitr dudi hinh thire dién tr khac.

2. Ban thu ky chiu trach nhiém 14p bién ban Pai héi va ghi vao s6 bién ban Pai hoi
dong cd dong ciia Cong ty. Ban thu ky dugc Dai hoi dbng cb dong phé chuan ngay khi bat dau
hop Pai héi. Bién ban dugc 1ap bﬁng tiéng Viét ¢6 thé 1ap thém bing tiéng Anh hoic tiéng
Trung c6 hiéu luc phap Iy nhu nhau . Truong hop cd su khac nhau vé noi dung bién ban tiéng
Viét va tiéng Anh hodc tiéng Trung thi ndi dung bién ban tiéng Viét c6 hiéu lyc 4p dung . Bién
ban Pai hoi dong cd dong gdm cb cac ndi dung chu yéu sau day

a. Teén, dia chi Tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi déng c¢b dong;

c. Chuong trinh va ndi dung cu¢c hop;

d. Ho, tén Chii toa va Thu ky;

e. To6m tat dién bién cude hop va céc ¥ kién phat biéu tai Dai hoi dong co dong vé
timg van dé trong ndi dung Chuong trinh hop;

f. 6 c¢b dong va tong s6 phiéu biéu quyét ctia cac ¢d dong du hop, phu luc danh
séch ding ky ¢6 dong, dai dién c¢6 dong du hop véi 56 ¢d phan va s6 phiéu bau tuong Gng;




g. Tdng sd phiéu biéu quyét dbi véi timg vin dé biéu quyét, phuong thirc biéu
quyét, tong sb phiéu hop 1¢, khong hop 1é, tan thanh, khong tan thanh va khong 6 y kién; ty 18
twong tng trén tng s& phiéu biéu quyét clia ¢d dong du hop;

h. Céc van dé dd dugc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua tuong (ng;

i.  Chir ky cta Chu toa Dai i va thu ky.

3. Bién ban Dai hoi ddng cb déng, cic ban ghi chép, bién ban, sd chit ky cta céc ¢d
dong dy hop va van ban uy quyén tham du phai dwoc luu trit tai try s& chinh cia Cong ty.
Bién ban Dai hoi déng cd dong phai duge cong b trén website clia Cong ty, S¢ giao dich
Chirng khoén, Uy ban Chirng khodn Nha nudc trong thoi han hai muoi bdn (24) gid va gii
cho tat ca cd dong trong thai han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay Dai hoi dong cb dong két
thuc.

4. Quyét dinh, nghi quyét cua Dai hdi déng cd dong phai dugce thong bao dén tat ca co
dong trong vong 24 gio ké tir ngay két thic Dai hdi hodc cong b trén website ctia Cong ty
www.taya.com.vn, SG giao dich chung khoan va Uy ban Chirg khoan Nha nudc.

Pidu 14. Tha tuc liy ¥ kién ¢é déng bing vin bin

1. Hoi dong quan tri cé quyén ldy v kién cb dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh
cua bai hoi df‘mg ¢ doéng bat cir luc nao néu xét théy can thiét vi 1oi ich cia Cong ty.

2. Hbi ddng quan tri chuin bi phiéu ldy ¥ kién, du théo nghi quyét ctia Dai h¢i dong co
dong, cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va giri theo duong bao dam d én tit ca cac co
déng c6 quyén biéu quyét cham nhat muai nam (15) ngdy trwée thai han phai gui lai phiéu lay
y kién.

3. Phiéu lay ¥ kién phai ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi Tru s& chinh, sé va ngay cdp Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép, noi ding ky kinh doanh cua Cong ty, ma s0 doanh nghiép;

b. Muc dich ldy y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tri, quéc tich, sé gidy chimg minh nhan dan, ho chiéu
hoac ching thuc ca nhan hop phép khéc cia cd dong la ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoic
s6 quyét dinh thanh 1ap , dia chi Tru s& chinh cua cb déng la t6 chtrc hodc ho, tén, dia chi
thudng tri, quéc tich, gidy ching minh nhin déin, ho chiéu hodc ching thuc ca nhan hop
phap khéc cuia Dai dién theo ty quyén cia c6 dong la td chire; s6 lwong ¢b phan cua tirng loai
va sb phiéu biéu quyét ctia cd dong;

d. Vén dé can ldy y kién dé théng qua quyét dinh;

e. Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién

doi véi tirng van dé 1ay y kién;
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f  Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu I4y ¥ kién da dugc tra 1oi;
g. Ho, tén, chir ky cta Chu tich Hoi dong quan tri va Ngudi dai dién theo phap ludt
cua Cong ty.
4. Phiéu lay y kién da dugc tra 1oi phai c6 chit ky cia cd dong la ca nhan, clia ngudi dai
dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luit cia cd dong 1a to chue.

5. Cb dong giri phiéu ly v kién di tra 101 dén Cong ty theo mdt trong céc hinh thire sau:

a. Gui thu: Phai duge dung trong phong bi dan kin va khong ai dwoc quyén mé
trude khi kiém phiéu;

b. Giri fax hodc thu dién oi: Phai duoc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu:

Céc phiéu 13y y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu ldy y
kién hodc da bj mé trong trudng hop giri thur va bi tiét 16 trong trudng hop gii fax, thu dién ti
1a khong hop 1é. Phiéu lay y kién khong duge gt vé do nham l4n va that lac cta buu cuc,
duoc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. Hoi ddng quén tri td chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dusi sy ching kién
ciia Ban kiém soat hodc cta ¢d dong khong nam gift chiic vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém

phic¢u phai co6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi Tru s& chinh, s& va ngay cdp Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép, noi dang ky kinh doanh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va céc van dé can ldy y kién dé théng qua quyét dinh;

c. S6 cb déng voi tong sé phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét s6 phiéu biéu quyét hop 1& va sé biéu quyét khong hop 1€, phuong thirc giri phiéu biéu
quyét kém theo phu luc danh sach ¢d déng tham gia biéu quyét;

d. Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi vai ting van
de;

e. Céc van dé da duoc théng qua;

f.  Ho, tén, chir ky cia Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi dai dién theo phap luft
ctia cong ty, ngudi giam sét kiém phiéu va nguoi kiém phiéu.

Céc thanh vién Héi dong quéan tri va ngudi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu
phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thire, chinh xac ctia bién ban kiém phiéu; lién d6i
chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir c4c quyét dinh duge théng qua do kiém phiéu
khong trung thuc, khong chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu phai dugc cong b trén website ctia Cong ty trong thoi han hai
muoi tur (24) gio va g dén cac ¢b dong trong vong mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay két thac
kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong

tin dién tir cua Cong ty.
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8. Phiéu ldy y kién da dugc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da dugc
thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu liy y kién déu phai dwoc luu giit tai Tru
s& chinh cua Cong ty.

9. Quyét dinh dugc thong qua theo hinh thirc ldy ¥ kién cd dong bing vin ban phai
dwoc sé ¢d dong dai dién it nhat 51% tong sé c¢d phan cé quyén biéu quyét chép thuin va c6
gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Pai hdi ddng cd dong.

10. Céc truong hop khong dugc liy y kién cd dong bang vin ban:
a. Thong qua Bao cdo tai chinh ndm;
b. K& hoach phat trién ngén va dai han cia Cong ty;
c. Mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién H 6i déng quan tri, Ban kiém soat
va bédo cdo viéc Hoi dong quan tri bo nhiém Tong giam déc diéu hanh;
d. Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
e. Thay ddi co cau to chirc quan ly Cong ty;
f. Stra déi, bd sung cac ndi dung ciia Diéu 18 cong ty;
Loai c¢b phiéu va s6 lwgng ¢6 phiéu dugce chio bén;
h. Tb chirc lai hay giai thé Cong ty;
i. Giao dich mua, ban tai sén Cong ty hodc cédc chi nhanh thyc hién c6 gia tri tu

35% tr 1én tong gid tri tai san cua Cong ty tinh theo Bdo cdo tai chinh g an nhat duoc kiém

toan.

Diéu 15. Yéu ciu hity bé quyét dinh ciia Pai hdi dong cb dong

Trong thoi han chin mwoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc Bién ban hop Dai hoi dong
c¢d dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién c6 dong bang van ban ., thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng gidm ddc diéu hanh, Cé dong, nhom cd dong
quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 DPiéu 1¢ cong ty ¢6 quyén yéu cau toa 4n hodc trong tai xem xét,
huy b6 toan bd nghi quyét hodc mét phan noi dung nghi quyét cua Pai hoi dong co dong trong

cac truong hop sau:

I. Trinh tu va thi tuc triéu tap hop hodc lay y kién cd dong bang vin ban va ra quy ét
dinh cua Dai hoi déng ¢ dong khong thuc hién ding theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi¢p va
Diéu Ié cong ty. Trir truéng hgp quy dinh tai khoin 4 biéu 11 Quy ché nay.

2. Nbi dung nghi quyét vi pham phép luat hodc Piéu 1é cong ty.

Chwong IV:

PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN




HOI PONG QUAN TRI

Pidu 16. Thanh phin va nhiém ky Hji dong quin tri

1. $6 luong thanh vién Hoi dong quan tri it nhit 1a ndm (05) ngudi va nhidu nhét 1a
mudi mot (11) ngudi. Nhiem ky ciua Héi ddng quan tri 1a nam (05) ndm. Nhiém ky cta thanh
vién Hoi ddng quan tri khong qua ndm (05) ndm; thanh vién Hoi ddng quan tri ¢é thé duoc
bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Téng sb thanh vién Héi ddng quan tri doc lap phai
chiém it nhit mot phan ba (1/3) tdng s6 thanh vién Hoi ddng quan tri. S6 lugng t6i thiéu thanh
vién Hoi dong quan tri dc lap duge xdc dinh theo phuong thire 1am tron xubng.

2. Hji ddng quan tri c6 thé bd nhiém nguoi khic tam thoi lam thanh vién Hoi dong
quén tri dé thay thé chd trong phat sinh va thanh vién méi nay phai dugc chip thuan tai Dai
hoi dong cb dong ngay tiép sau d6. Sau khi duge Pai hoi dong c¢b déng chdp thuan, viée bd
nhiém thanh vién mé&i d6 duge coi 1a ¢6 hi¢u luc vao ngay duoc Hoi dong quan tri bd nhiém.
Nhiém ky cta thanh vién Héi dong quan tri méi duoc tinh tir ngdy viée bd nhiém c6 hiéu luc
dén ngay két thac nhiém ky ctia Hoi dong quan tri. Trong trudng hgp thanh vién méi khong
duoc Pai hoi ddng c¢d dong chdp thuin, moi quyét dinh cia Hoi ddng quan tri cho dén trude
thai diém dién ra Pai hoi ddng ¢ dong cé su tham gia biéu quyét cla thanh vién Hoi ddng
quén tri thay thé van dugc coi 1a c6 hiéu luc.

3. Viéc bd nhiém cdc thanh vién Hoi ddng quéan tri phai dugc cong bd thong tin theo
quy dinh cua phap luat vé Chirng khodn va thi trudong ching khoan.

4. Thanh vién Héi ddng quan trj c6 thé khong phai la ngudi ndm gitt cd phan cta Cong

ty.

Piéu 17. Tiéu chuén thanh vién Héi dong quan tri
Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap ng céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

1. Khoéng thudc ngudi vi thanh nién, nguroi bi han ché hodc mit nang lyc hanh vi dan
s, khong thude ddi turgng bi cam thanh 1ap va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Luét
Doanh nghiép.

2. Nguoi ¢6 trinh d chuyén moén, kinh nghiém trong quén ly kinh doanh hoac trong
nganh nghé kinh doanh chii yéu ciia Cong ty va khong nhét thiét phai la ¢ dong ciia Cong ty.

3. Khong phéi nguoi dang bi truy clru trach nhiém hinh su, chép hanh hinh phat tu,
quyét dinh xtr 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bit budc, co s& gido duc bat budc hodc dang
bi cAm hanh nghé kinh doanh, dam nhiém chirc vu hodc lam cong viéc nhét dinh, lién quan
dén kinh doanh theo quyét dinh ciia Toa an.

4. Khong phai Tong gidm ddc diéu hanh, Chi tich va cac thanh vién Hoi dong quan tri
cia mt cong ty bi tuyén bd phd san trong thoi han tir mét (1) dén ba (3) nam ké tir ngay cong




ty dé bi tuyén b phé san.

5. Kétirngay 01 thang 08 nim 2019, khong duge dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cua trén nam (05) Cong ty khac.

Pidu 18. Trinh tw, thii tuc @ cir, ing cir, bdu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién
H¢i ddng quan tri

® Trinh tw, thi tuc d¢ cir, ing cir thanh vién Hoi dong quén tri

1. Cach thirc d¢ ctr va trng ctr ngudi vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Canhan du tiéu chuén theo quy dinh tai Piéu 17, khoan 1 Pidu 23 Quy ché nay
va ¢6 dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 28 Diéu 1¢ cong ty cé quyén
dé cir hodc ng cir ngudi vao vi tri thanh vién Hoi dong quén tri twong tng véi ty 1& ¢d phan
do minh s& hiru;

b. Vigc dé cir hodc tng cir dugc thuc hién bang vin ban theo miu do cong ty quy
dinh va phai giri vé Tru s& chinh ctia Cong ty theo thoi han quy dinh trong thong bao trude
ngay khai mac Dai hoi (1‘511g cb dong;

c. Truwong hgp da xac dinh dugc trude ung vién, thong tin lién quan dén cac (mg
vién Hoi déng quan tri dugc dua vao tai liéu hop DPai héi ddéng c6 dong va cong b tdi thiéu
mudi (10) ngay trude ngdy khai mac cude hop Pai hdi dong ¢b dong trén trang thong tin dién
tir cia Cong ty, dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac uing vién nay trude khi bé phiéu. Ung vién
Hoi dong quan trj phai c6 cam két bing van ban vé tinh trung thire, chinh xdc va hgp ly cua
cdc thong tin ¢4 nhin dugc cong b va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc
néu dugce bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi ddng

quan tri dugc cong bo bao gom céc ndi dung sau:

Ho tén, gidi tinh, ngay thang nam sinh, quéc tich;

- Trinh d§ véan hoéa, chuyén mén;
- Qua trinh cong tac:

Tén cac Cong ty ma trng vién dang nam giir chirc vu thanh vién Hoi1 dong quan

tri/Ban kiém soét va cac chirc danh quan ly khéc;
- Cac loi ich lién quan t6i Cong ty (néu co);
- Ho, tén cua c6 dong hodc nhéom co dong dé cir;
- Cac thong tin khac (néu o).

2. Céc ¢ déng nim gitr ¢ phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tyc it nhét sau
(06) thang co quyén gop s6 quyén biéu quyét cua tung ngudi lai véi1 nhau dé dé cir cac tmg
vién Hoi déng quan tri. C6 dong hodc nhém cb dong ndm giir tir 5% dén dudi 10% tong s6 ¢d
phin ¢ quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir toi




da hai (02) Ung vién; tir 30% dén duéi 40% duge dé cir toi da ba (03) Gng vién; tir 40% dén
du6i 50% duge dé cir t6i da bon (04) img vien; tir 50% dén dudi 60% dugc dé ot toi da ndm
(05) g vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir t6i da sau (06) ing vién; tr 70% dén 80%
duge d& cir t5i da bay (07) g vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé cir t6i da tim (08) Gmg
vién. '

3. Trudng hop s6 luong cic tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ing cir van
khong da s6 lugng can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém c6 thé dé cir thém tmg cir vién
hodc t6 chirc d& ctr theo co ché duge cong ty quy dinh tai Quy ché no6i bo vé quan tri cong ty
nay. Co ché @& cir hay cach thire Hoi ddng quan tri dwong nhi¢m d& ctr tng cir vién Hoi dong
quan tri/ban kiém soat phai dugc cong bd ro rang va phai dugc Dai hoi dong c¢b dong thong
qua trude khi tién hanh dé ctr theo quy dinh ctia phép luét.

® Trinh tw, thii tuc bau thanh vién Hoi dong quin tri

1. Céch thirc biu thanh vién Hoi dong quén tri:
a. Thanh vién Hoi ddng quan trj duge bau theo phuong phép bau don phiéu;

b. C6 dong hodc Pai dién dugc uy quyén dén du Pai hoi duge Cong ty cap mot
phiéu biu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri, trén phiéu c6 ghi ma sé dang ky, ho tén
ctia ¢d dong hodc Dai dién dugc dy quyén va so lugng phiéu biéu quyét ciia ¢d déng do;

c. Mbdi cd dong c6 tong sé phiéu biéu quyét tuong tng voi tdng sé c¢b phan s& hiru
vihoic dai dién nhan (x) v6i s6 thanh vién phai biu ctia Hoi dong quan tri tai Dai hoi dong o
dong. Khi bau, cb dong c6 quyén don hét tong s6 phiéu bau ciia minh cho mdt hodc mdt 5O
irng ctr vién, hodc chia déu, hoic chia theo ty 1& khac sao cho tong s quyén biéu quyét cia
minh da st dung khéng vugt qua tong s6 quyén biéu quyét ma minh co.

2. Céch thirc bau thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap va khong doc lap:

Nhim dam bio sé luong thanh vién Hoi dong quéan tri doc 1ap déc ctt phu hgp vdi ty 18
theo quy dinh ciia Didu 1& cong ty. Cong ty can phai tién hanh riéng biét bau thanh vién Hoi
ddng quan tri doc 1ap va khong doc lap, cu thé nhur sau:

- Béu thanh vién Héi ddng quén tri khong déc 1ap: Mdi ¢d dong c6 tong sb phiéu biéu
quyét tuong ting véi tdng s6 ¢d phan s& hitu va/hodc dai dién nhén (x) voi s6 thanh vién phai

bau va tbng sé phiéu biéu quyét nay chi dugc sir dung bau thanh vién Hoi dong quan tri khong
ddc lap.

_ Biu thanh vién Hoi ddng quan tri déc lip: Mai ¢b déng c6 téng sd phiéu biéu quyét

trong ng véi tong sd ¢b phan s& hiru va‘hodc dai dién nhan (x) véi s6 thanh vién phai bau va
téng s6 phiéu biéu quyét nay chi duoc sir dung biu thanh vién Hoi dong quén tri doc 1ap.
Trwong hop s6 lugng thanh vién Hoi dong quén tri dic cir chua dat duge sb lugng theo
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Pai hi tién hanh bau lai trong nhitng tng vién chua dac ct.
Trudng hop bau lai lan thi hai (02) van chua dat yéu ciu vé sb lugng, 6 thé tién hanh bau lan




thir ba (03) cho dén khi dat dugc sé lugng theo yéu cau.
3. Phiéu bau hop Ié:

Phiéu biu Hoi dong quan tri va Ban kiém soat dugc in sdn tén cac tng cir vién theo tha
tur A.B.C, ¢6 ma s cb dong, s6 lwgng cd phfin sd hitu va/hodc dai dién, tong sb phiéu biu va
¢6 dau treo ciia Cong ty CO phan Day va Cap dién Taya Viét Nam.

4. Phiéu bau khong hop 1é:
Nhirng phiéu bau khéng hop 1¢ 1a phiéu bau vi pham mot trong sé céc diéu kién sau:
a. Khong do Ban td chirc phat hanh, khong déng dau cua Céng ty;
b. Phiéu bau sb nguoi vuot qua s6 t6i da theo quy dinh (tire bau sau(06)ngudi thay
vi chi bau nam(05)ngudi);
c. Phiéu biu c6 tdng sd quyén bau cir d biu cho cac tng vién (do ngudi bau tu
cong) 16n hon tong sé quyén dugc bau di ghi san trén phiéu;
d. Phidu bdu tu ¥ ghi thém tén ngudi ngoai danh sich da duge Pai hoi c6 dong
thong qua hoic gach x6a vao phiéu (truong hop viét sai phai ddi lai tén phiéu méi).

s
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Cin ctr ty 1€ phiéu bau, Pai hoi chon tng vién c6 ty 1€ phi€u bau cao nhat tir trén xuong  «g'
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cho dén khi du so lugng thanh vién theo quy dinh. Truong hop ¢6 nhiéu tng vién co ty 1€ ¢

phiéu bau ngang nhau, tng vién ndo cd s6 ¢b phin cao hon s& dugc chon. Néu s6 ¢b phan 3_ N
bang nhau thi viéc lya chon sé do Chu tich doan quyét dinh theo phuong thirc ma Pai hdi
dong cd doéng cho 1a phi hop.

® Biu Chii tich, Phé Chii tich Héi ddng quin tri:

Sau khi c6 két qua bau cir, Hoi dong quan tri phai Iua chon trong s0 céc thanh vién cla
minh dé bau mot (01) Chu tich va phé Chu tich Hoi dfjng quan tri trong thoi han bay (07)

ngay lam viée, ké tir ngay két thic bau cir thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky d6. Viéc bau
Cha tich va phé Chu tich Hoi ddng quén tri thue hién theo nguyén tic biéu quyét theo da s6.

® Mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi di}ing quan tri
Thanh vién Hoi déng quén tri bi mién nhiém, bai nhiém trong céc trudng hop quy dinh
tai Diéu 35 Diéu I& Cong ty.

® Théng bio két qui biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Héi d6ng quan tri

Cong ty phai cong b thong tin bat thuong vé viée thay ddi nhitng thanh vién chu chét ‘
trong Cong ty do bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi dong quén tri trong thoi han hai

muoi bén (24) giér ké tir khi ¢6 két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén
tri theo quy dinh ctia phap luit vé Chung khoan va Thi trudmg Chirng kKhodn.




Chuwong V:
TRINH TU, THU TUC TO CHU'C HQP HOI PONG QUAN TRI

Diéu 19. Cudc hop Hoi ddng quan tri

Hoi dong quan tri td chire hop theo ding trinh tu, thi tuc dugc quy dinh tai Diéu 37 Piéu
1€ cong ty. Cu thé:

1. Thong bao hop hoi ddng quan tri

a. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi trigu tap hop Hoi dong quan tri phai giri
thong bdo mdi hop cho céc thanh vién Hoi dong quan tri va cac thanh vién Ban ki ém sodt
chidm nhit nim (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao hop Hoi dong quin tri phai
duoc lam bang van ban tiéng Viét va co thé ghi thém tiéng nudce ngoai va phai xac dinh cu thé
thoi gian va dia diém hop , chuong trinh, ndi dung, cac van dé can thao ludn kém theo tai liéu
lién quan nhitng van @2 va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét clia thanh vién.

b. Thong bdo moi hop duoc giri béng thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khéc,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi ciia timg thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét
duge diang ky tai Cong ty.

2. Pitu kién tién hanh hop Hdi dong quin tri

a. S6 thanh vién tham du téi thiéu: Céc cude hop ciia Hoi dong quan tri lan tha
nhét chi duoc tién hanh khi ¢ it nhét ba phan tur (3/4) s6 thanh vién Hoi dong quén tri c¢6 mit
truc tiép hodc thong qua Ngudi dai dién dugc uy quyén.

b. Trudng hop khong da sé thanh vién du hop theo quy dinh: Cude hop phai dugce

triéu tip lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngdy du dinh hop l4n thir nhat. Cudc hop triéu
tap lai dugc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién Hoi dong quan tri dw hop.

3. Biéu quyét tai cugc hop Hoi dong quan tri
a. Nguyén tic biéu quyét
Vin dé phai théng qua trong cudc hop Hoi ddng quén tri déu phai dugc thong qua
bang cach lay y kién biéu quyét cua cac thanh vién Héi dong quan tri theo nguyén tic da sb.
Trir quy dinh tai Piém b Khoan 11 Piéu 37 Pidu 18 cong ty. Mbi thanh vién Hoi d%}ng quan tri
hode Neudi dai dién duoc uy quyén khi du hop dugc cdp mét (01) phiéu biéu quyét.
b. Cach thirc biéu quyét

Biéu quyét cong khai: Thanh vién Hoi déng quan tri hodc Nguoi dai dién dugc uy

quyén thuce hién biéu quyét cong khai dé dong y, khong dong y hogc khong c6 y kién mot van
dé phai théng qua theo nguyén tic da s6 qua ban trong cudc hop Hoi dbng quan tri.

Biéu quyét bang ciach bé phiéu kin va bod phiéu ving mat : Thanh vién Hoi df:‘mg

Quan tri biéu quyét bang cach bo phiéu kin dé dong y, khong dong y hoac khong ¢6 y kién




mot van dé phai thong qua theo nguyén tic da sd qué ban trong cudc hop Hoi dong quéan tri,
hodc bo phiéu ving mat néu thanh vién Hoi ddng Quan tri khong thé trwe tiép c6 mit tai Hoi
nghi véi diéu kién nhirng phiéu biéu quyét vz“'mg mdt nay phai dugc chuyén tGi Chi tich Hoi
déng quén tri hodc Chu toa cudc hop khong mudn hon 1 gid déng hd trude thoi gian dy kién
hop.
4. Bién ban hop Hbi déng quén tri

a. Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri c6 thé ghi chép chi tiét ndi dung, dién tién
ctia cudc hop bang van ban va ¢ thé ghi am, ghi va luu trir dudi hinh thire dién tir khac.

b. Thu ky cudc hop chiu trach nhiém l4p bién ban cude hop véi cac ndi dung chinh

sau.

Tén, dia chi Tru sé chinh, mi s6 doanh nghiép cta Cong ty;
- Muc dich, Chuong trinh va ndi dung hop;
- Thoi gian va dia diém hop;
- Ho, tén tirng thanh vién du hop hoac ngudi duge uy quyén du hop va cach thire
du hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;
- Nhirng van dé can thao luan va biéu quyét tai hoi nghi:
- Tém tit phat biéu y kién ctia tirng thanh vién dw hop theo trinh tu dién bién cia
cudc hop:
- Két qua biéu quyét trong dé ghi r6 nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong ¢é y kién;
- Céc van dé da dugc thong qua:
- Ho, tén, chit ky Chu toa va ngudi ghi bién ban.
Chii toa va ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém vé tinh trung thwre va chinh xdc ctia ndi
dung bién ban hop Hoi dong quan trj.
5. Théng b4o nghi quyét Hoi dong quan tri

Bién ban/nghi quyét hop Hoi dong quan tri phai lap bang tiéng Viét va ¢6 thé ghi thém
tiéng Trung hodc tiéng Anh déu ¢6 gia tri va ndi dung nhu nhau . Trudng hop cé su khac nhau
vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Trung hodc tiéng An h, thi ndi dung tiéng Viét cé hiéu

luc &p dung.

Bién ban/nghi quyét hop Hoi dong quén tri dugc ban hanh dén tit ca cac thanh vién Hoi
déng quan tri va giri dén Ban kiém soét , cdc don vi , ca nhén c6 lién quan vacongb & trén
Website ciia Cong ty, trang thong tin dién tir cia S& Giao dich Ching khoan, Uy ban Chimg
khodn Nha nude trong 24 gi¢ theo quy dinh.

Chii tich Héi dong quan tri hodic ban Thu ky ¢6 trach nhi ém chuyén bién ban hoic nghi
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quyét hop Hoi dong quén tri cho cac thanh vién va bién ban hodc nghi quyét do 1a bing ching

x4c thue vé cong viée da duge tién hanh trong cac cudc hop do, trir khi co y kién phan déi v&
ndi dung bién ban hodc nghi quyét trong thoi han muoi (10) ngay ké tir khi chuyén di.
Bién ban va cac nghi quyét cua Hoi c‘féng quan tri, cac bdo cdo, tai liéu lién quan dén

cude hop phai dugc luu gitr tai Try s¢ chinh cua Cong ty.

Chuong VI:

PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN BAN
KIEM SOAT

Piéu 20. Thanh phin va nhiém ky ciia Ban kiém soat

1. S6 lwgng Thanh vién Ban kiém soét ctia Cong ty tir ba (03) dén nam (05) thanh vién.
Céc thanh vién Ban kiém soat khong phai 1a nguoi trong bd phén ké toan, tai chinh ctia Cong
ty va khong phai la thanh vién hay nhéan vién cia Cong ty kiém toan déc 1ap thuc hién kiém
todn bdo co tai chinh ciia Cong ty trong ba (03) nim lién trude d6. Céc thanh vién Ban kiém
soat phai bau mot (01) thanh vién trong s6 ho 1am Trudng ban theo nguyén tic da so.

2. Nhiém ky cua Ban kiém sodt 1a nim (05) nim, nhiém ky cta thanh vién Ban kiém
soat khéng qua nam (05) nim. Thanh vién Ban kiém soat ¢6 thé duge bau lai voi sé nhiém ky
khéng han ché. Nhiém ky cia thanh vién Ban kiém soéat dugc bé sung hodc thay thé 1a thoi

han con lai cia nhiém ky.

Pidu 21. Tiéu chuin thanh vién Ban kiém soat
1. Co nang lgc hanh vi dan su dz’iy da va khong thudc doi turgng bi cAm thanh l1ap va
quéan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép.

2. Khong phai 1a vg hodc chong, cha dé, cha nuéi, me dé, me nudi, con dé, con nuoi,
anh rudt, chi rudt, em rudt cta thanh vién Hoi dong quéan tri , Tong gidm doc va nguoi dieu

hanh khac.

3. C6 dao ditrc nghé nghiép trén co s& tudn thi theo quy dinh tai Diéu 67 va Diéu 68
Piéu 1¢ cong ty.

4. Co bfing dai hoc tr& 1én vé mot trong cdc nganh kinh té, quan tri kinh doanh, luat, ké
toan, kiém todn.

5. Khong duge gitr cac chirc vu quan ly Cong ty; khong nhét thiét phai la cb dong hodc
ngudi lao dong cua Cong ty.

6. Céc tiéu chuan va diéu kién khéc theo quy dinh khéc ctia phép ludt c6 lién quan.

7. Thanh vién Ban kiém soat chuyén trach phai cu tra tai Viét Nam trong thoi gian
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duong nhiém.

Piéu 22. Dé cir, rng ci, bAu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Cach thire dé cir, ieng cir thanh vién Ban kiém soat

Viée dé cir, tng cir thanh vién Ban kiém sodt duge thue hién trong tu quy dinh tai Diéu
18 ctia Quy ché nay.

a. Céc ¢b dong c6 quyén gop s6 phidu biéu quyét cia timg ngudi lai voi nhau dé dé
clr cdc tng vién Ban kiém soat. Cd déng hodc nhom cb doéng ndm gitr tir 5% dén dudi 10%
téng s6 cb phin c6 quyén biéu quyét dugc d& cr mot (01) Gmg vién; tir 10% dén dudi 30%
duoc dé cir tdi da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir tdi da ba (03) Gng vién;
tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir téi da bbn (04) Gng vién; tir 50% dén dudi 60% durge dé cir
t6i da nam (05) tng vién.

b. Trudng hop s lugng cic tmg vién Ban kiém sodt théng qua dé cur va tng ctr
vén khong du sb lwong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c¢6 thé dé ctr thém Gng clr vién
hoiic t6 chirc dé cit theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quén tri cong ty.
Co ché Ban kiém soét dwong nhiém dé cir g vién Ban kiém soat phai dugc cong b 1 rang
va phéi dugc Dai hoi ddng cé dong thong qua trude khi tién hanh dé ci.

2. Cich thire biu thanh vién Ban kiém soat:

Thanh vién Ban kiém so4t do Pai hoi dong c6 dong bau ra dugc thuc hién theo phuong
thirc bau don phiéu. Cach thirc bau thanh vién Ban kiém so4t chiéu theo phuong phap bau Hoi
déng quan tri dugc quy dinh tai Piéu 18 cua Quy ché nay.

3. Thanh vién Ban kiém sost bi mién nhiém trong cic trwong hgp sau:

a. Khoéng con du tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soét theo quy
dinh tai Didu 61 Diéu 18 cong ty;

b. C6 don tir chirc giri dén Tru s& chinh ciia Cong ty va dugce chip thuén;

¢. Thanh vién dé bi rdi loan tAm thin va cac thanh vién khéc ctia Ban kiém soat ¢o
nhiing bang chirng chuyén mén ching té ngudi ¢6 khéng con nang lue hanh vi dén su;

d. Khong thuc hién quyén va nghia vu clia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang,

4. Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong cac trrdng hop sau:

a. Khéng hoan thanh nhiém vu, cong viéc duge phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1an nghia vu cua thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;

¢. Theo quyét dinh ctia Dai hoi déng cb déng,




5. Théng bio két qua biu, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

Cong ty phai cong bd thdng tin bt thuong vé viée thay dbi nhitng thanh vién cha chét
trong Céng ty do bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong thoi han hai
muoi bén (24) gidr ké tir khi ¢6 két qua biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh cta phap luat vé Chirng khoan va Thi trudng Ching khoan.

Piéu 23. Trinh t, thi tuc té chite hop Ban kiém sodt

1. Ban kiém soat phai hop dinh ky va bat thuong. Cude hop dinh ky ciia Ban kiém soat
phai hop it nht hai 14n (02) 1dn trong mot (01) nam do Trudng Ban kiém sodt triéu tap.

2. Cac cudc hop dinh ky va bit thuong ciia Ban Kiém sodt dugce tién hanh theo quy
dinh tai Diéu 63 Diéu 1¢ cong ty.

3. Théng bao mai hop Ban kiém soat phai duge giri cho cic thanh vién Ban kiém sodt
it nhat nim (05) ngdy truée ngdy hop. Thong béo mai hop phai 1ap thanh vin ban bang tiéng
Viét, ndi dung néu rd: Chuong trinh hop, thoi gian, dia diém hop kém theo nhiing tai liéu cn
thiét lién quan dén nhitng van dé phai thao luan va biéu quyét tai cudc hop Ban kiém sodt va
phiéu biu cho thanh vién Ban kiém so4t. Thanh vién Ban kiém soat khong thé du hop ¢6 thé
otri phiéu biéu quyét cho Ban kiém soat mudn nhat mot (01) gid trude gio hop.

Piéu 24. Thong qua cic quyét dinh ciia Ban kiém sost

Ban kiém soat thong qua cac quyét dinh thudc thim quyén bang hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop ctia Ban kiém soat hodc lay ¥ kién biéu quyét bang van ban cua thanh vién Ban kiém
soat. Cude hop Ban kiém soat duge tién hanh khi cé it nhét 2/3 s thanh vién Ban kiém soat
truc tiép co mit tai cudc hop hodc thong qua ngudi dai dién 12 mét trong cac thanh vién Ban
kiém soét duge ty quyén.

1. Nguyén tic biéu quyét theo phwong phap quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Diéu 1€ cong
ty.

2. Cach thirc biéu quyét theo phuong phap quy dinh tai khodn 2 Diéu 64 Diéu 1¢ cong
g

Diéu 25. Bién ban cudc hop Ban kiém soat

1. Bién ban cudc hop Ban kiém soat dugc 1ap bang tiéng Viét va phai c¢6 chit ky cia tt

ca thanh vién dy hop.

2. Truéng Ban kiém soat c6 trach nhiém chuyén bién ban cudc hop cho céc thanh vién
Ban kiém soat va bién ban nay 1a bang ching thiét thuc vé nhitng cong viéce da duge tién hanh
tai cudc hop Ban kiém soét. Trir trudng hop ¢6 nhirng khiéu nai lién quan dén noi dung cua
bién ban trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay giti bién ban.
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3. Bién ban cudc hop cua Ban kiém soét phai dugc luu gitr va bdo quan tai vin phong
Ban kiém soat tai Tru s¢ chinh Cong ty.

Piéu 26. Cac tiéu ban true thujc Hyi ddng quan tri
1. Thanh phan va s lugng thanh vién tiéu ban

Tiéu ban Hoi ddng quan tri bao gdbm Tiéu ban chinh séch phat trién, Tiéu ban nhan sy,
Tiéu ban luong thudng, kiém todn ndi bd va cac Tiéu ban dic biét khic theo nghi quyét cia
Pai hoi dong cd dong dé hd tro hoat dong ciia Hoi ddng quan tri. Cac Tiéu ban nay phai o it
nhat mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri déc lap lam truéng ban.

Hoi dong quan tri Cong ty khong thiét 1ap cac Tiéu ban néu trén, Hoi dong quén tri chi
dinh mét thanh vién H i dong quan tri doc lap phu trach riéng vé van dé lwong thwong va mot

thanh vién doc lap khac phu trach van dé nhan su trong Cong ty.

2. Quyén han, nhiém vu ctia Thanh vién déc 1ap Hoi dong quan tri phu trach van dé
lrong thudng va nhén su:

a. Tham muu, tu vin Chu tich Hoi df’ing quan tri chuén bi ndi dung cac van dé
trong Chuong trinh hop ciia Hoi déng quan tri;

b. Tham gia va trinh bay y kién, kién nghi thudc thim quyén tai cudc hop cia Hoi
dong quan tri;

¢c. Cung cép nhirng tai liéu, dir li¢u theo yéu cau clia Hoi df‘)ng quan tri;

d. Bdo cao Ho1 df)ng quan tri tinh hinh hoat dong va nhirng cong viéc do minh phu
trach.

Chuong VII:

LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOI BPIEU HANH CONG TY

Piéu 27. Co cu t6 chire ciia Ban diéu hanh Cong ty

1. Ban diéu hanh Céng ty c6 mét (01)Téng giam dbc diéu hanh, cac Pho Téng gidm
dde, mot (01)KE toan trudng va cac chire danh khéac do Hoi ddng quan tri b nhiém.

2. Nhiém ky ctia Téng gidm déc diéu hanh, Pho Tdng giam ddc 14 nam (05) nim va c6
thé dugc bd nhiém lai v6i sé nhiém ky khong han ché.

3. Téng giam doc 1a nguoi diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty;
chiu su giam sat cia Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat, chiu trich nhiém truée Hoi dong
quéan tri, Dai hoi dong c6 dong va trude phap luat vé thuc hién cac quyén va nghia vu dugce
giao. Tong gidm ddc va cac Pho Tdng giam dbc diéu hanh 6 thé dong thoi la thanh vién Hoi




dfbng quan tri cia Cong ty.

4. Tbng giam dbc diéu hanh 1a ngudi dai dién theo phép luat cia Cong ty phdi cu tra &
Viét Nam; truong hop vang mit ¢ Viét Nam trén 30 ngay thi phai gy quyén bang vin ban cho
Pho Téng giam dbc hodic ngudi khdc dé thuc hién quyén va nghia vu cla ngudi dai dién theo

phap luat cua Cong ty.

5. Céc trudong hop uy quyén cia Tong gidm déc didu hanh theo quy dinh tai Dicu 3
(03)Picu 1¢ cong ty.

6. Phé Tdng gidm déc do Hoi dong quan tri bd nhiém hodc quyét dinh trén co s& dé
xuét ctia Tong gidm déc. Phé Tong gidm doc 1a ngudi tro gitip Téng giam ddc trong viéc quén
ly, diéu hanh mot hoic mot sO linh vue hoat dong ciia Cong ty theo phan cong hodc Uy quyén
ctia Tong giam ddc; bao cio va chiu trach nhiém trude Téng giagm déc va trude phap luat vé

nhiém vu duge Tong giam déc phan cong hodc Gy quyén.

Diéu 28. Tiéu chuin, diéu Kién cia Téng giam doc, Phé Témg giam doc

Téng gidm ddc didu hanh va Phé Téng gidm doc phai dap tmg cac tiéu chuan va didu
kién theo quy dinh tai Didu 44 Diéu 1¢ cong ty. Cu thé :

1. Khong phai nguoi chua thanh nién ; ngudi bi han ché ning luc hodc bi mit ning luc
hanh vi dan su ; khong phai ngudi dang bj truy ctru trich nhiém hinh su, chdp hanh hinh phat
o, quyét dinh xtr 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bit budc, co s& gido duc bt budc hoidc
dang bi cAm hanh nghé kinh doanh, dam nhiém chirc vu hodc lam céng viéc nhét dinh lién
quan dén kinh doanh theo quyét dinh cta Toa éan.

2. Co6 trinh d6 chuyén moén hoac kinh nghiém thuc té trong quan tri kinh doanh hogc
trong nganh, nghé kinh doanh chinh ctia Cong ty.

3. Khéng duoc dong thoi 1a Téng giam dde, Pho Tdng gidm ddc ciia Cong ty khéc.

4. Khéng phai Téng giam dbc, Phé Tong giam ddc, Chu tich va cac thanh vién Hoi
ddng quan tri ciia mot Cong ty bi tuyén béd pha san trong thoi han tir mot (01) dén ba (03) nim
ké tir ngay Cong ty d6 bi tuyén bd pha san.

5. Phai cu tru tai Viét Nam trong thoi gian duong nhiém.
Diéu 29. B3 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Tdng giam déc, Phé Tong gidam doc

1. Hoi dong quan tri bd nhiém mat thanh vién trong Hoi dong quan tri hodc thué mét
ngudi khéc trén co sé dé xuat cia Tiéu ban nhan sw Hoi déng quan tri lam Tong giam ddc
diéu hanh; ky hop ddng trong dé quy dinh mirc luong, thu lao, loi ich va cac diéu khoan lién
quan khac. Théng tin vé mirc lwong, tro cap, quyén lgi clia Tong gidm d6c diéu hanh phai
duge bao céo tai Dai hoi dong c6 dong thudng nién va dugc néu trong Béo céo thudng nién

cua Cong ty.
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2. Hoi ddng quan tr ra quyét dinh bd nhiém céc Pho Téng gidm ddc trén co s& ¥ kién
d& xuét cua Tdng gidm déc diéu hanh hodc Tiéu ban nhan sy Hoi dong quén tri.

3. Viéc bd nhiém Tdng gidm ddc didu hanh va cic Phé Tdng giam ddc phai phi hop
céc tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Diéu 28 Quy ché nay.

4, Tbng giam dbc diéu hanh va cdc Phé Tong gidm d6c bi mién nhiém, bai nhiém trong
cac truong hop sau:

a. Khéng con tu cach Tong giam ddc, Phé Tdng giam ddc theo quy dinh tai Diéu
28 Quy ché nay;

b. Bi han ché hodc mat ning luc hanh vi dan su;

c. Bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chdp hanh ban an, quyét dinh vé hinh su
cua Toa an;

d. Cong ty bi thu hdi Gidy ching nhan ding ky dau t;

e. Hop dong thué Tong giam ddc hét hiéu luc;

f.  C6 don xin tir chire giri Hoi dong quan tri;

g, Theo nghi quyét ctia Hoi dong quan tri.

5. Thong béo bd nhiém, mién nhiém Téng gidm dbc diu hanh, Phé Téng giam déc

Cong ty phai cong bd thong tin bat thudng vé viée thay ddi nhitng thanh vién chd chdt
trong Céng ty do bau, mién nhiém, bai nhiém Téng gidm déc, Pho Tong gidm doc trong thoi
han hai muoi bon (24) gior ké tir khi ¢6 két qua bau, mién nhiém, bdi nhiém Téng giam débc,
Pho Téng giam dbc theo quy dinh cia phép luat vé Chimg khoén va Thj trudng Chimg khoéan.

Diéu 30. Ké todn truwéng
1. K& toén trudng do Hoi dong Quan tri bd nhiém hodc tuyén dung.

2. K& toan trwrdng c6 nhiém vu té chie thue hién cong tic ké toan trong Cong ty theo
quy dinh tai Diéu 5 clia Luat Ké toan, cu thé:

a. Thu thap, xir Iy thong tin, so liéu ké toan theo doi tugng va ndi dung cong vicc
ké toan, theo chuian muc va ché do ké toan;

b. Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cdc nghia vu thu, ndp, thanh toan
no; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va ngudn hinh thanh tai sin; phat hién va ngin ngira
cac hanh vi vi pham phép luat vé tai chinh, ké toan;

c. Phan tich théng tin, sb litu ké toan; tham muu, dé xuat cac giai phap phuc vu

yéu cdu quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh cia Cong ty;
d. Cung cip thong tin, sb liéu ké toan theo quy dinh ctia phap lut.

3. K& toan trudng chiu su lanh dao ciia Ngudi dai dién theo phap luat cia Cong ty;
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truong hop Cong ty ¢6 don vi ké todn cAp trén thi ddng thdi chiu su chi dao va kiém tra ctia ké

toan trudng cap trén vé chuyén mon, nghiép vu.

Pidu 31. Tiéu chuin va diéu kién lam Ké toan truéng
1. Ké toan trwdong phai c6 cdc tiéu chudn sau ddy:
a. CO phim chét dao ditc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 y thtre chap hanh
phap luat;
b. C6 chuyén mdn, nghiép vu vé ké toan tir bac dai hoc trd én;
c. Thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 1a hai (02) nam.

2. Phai c6 ching chi qua 16p bdi dudng Ké toan truéng.

Piéu 32. Trach nhiém va quyén han cua Ké toan truwdng

1. Ké toan trudng co trach nhiém:
a. Thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé ké toan, tai chinh trong Cong ty;
b. Tb chitc didu hanh bo may ké toan theo quy dinh ctia Luat ké toan:;
c. Lap bdo cdo tai chinh Cong ty.

2. Ké toan truéng c6 quyén doc lap vé chuyén mén, nghiép vu ké toan.

Chuwong VIII:

CAN BO QUAN LY CONG TY

Piéu 33. Can bd quén ly va vai tro trong quan tri cong ty

1. Cén bd quan ly 1a ngudi dig diu mét Ban/don vi trong bd may td chirc cia Cong ty,
bao gdm: Giam dde/phéd gidm dbc phu trach Ban kinh doanh, Gidm déc/phé giam déc phu
trach Ban hanh chinh, Gidm dbc/phé gidm ddc phu trach Ban xudng vu (xudng trudng) va
Trudéng van phong dai dién cia Cong ty.

2. Can b quan ly do Hoi df‘mg quan tri b nhi€m, mién nhiém, bai nhiém va quyét dinh
mirc lrong, céac lgi ich khac theo dé nghi ciia Téng giam ddc diéu hanh va/hodc Tiéu ban nhan
sur cua Hoi df‘mg quan tri.

3. Can by quan ly cia Cén g ty c6 trach nhiém quan ly, diéu hanh hoat dong ctia
Ban/don vi theo sur phan cong, iy quyén cia Tong gidm déc didu hanh hodc Pho Tong giam
déc, chip hanh céc chi thi, quyét dinh ctia Tdng giam dbc va nghi quyét cia Hoi dong quan tri.

Diéu 34. Tiéu chuin, diéu kién ctia Can bd quan ly cong ty
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Cén bo quan Iy trong Cong ty phai d4p tung cic ti€u chuén va diéu kién nhu sau :

1. C6 nang lue hanh vi dan su, khdng phai ngudi bi truy ctru trach nhiém hinh sy, dang
chdp hanh ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa 4n.

2. C6 phadm chét dgo ddc, ¢6 y thirec chip hanh quy dinh Cong ty.

3. . C6 ning luc chuyén mén va kha niang didu hanh trong mot hodc céc linh vye san
xuat kinh doanh ctia Cong ty.

4. C6 trinh d6 tir dai hoc tr& 16n vé mot trong cac chuyén nganh kinh t€, quan tri kinh
doanh, san xudt cia Cong ty.

5. Phai cu tra tai Viét Nam trong thoi gian duong nhiém.

Piéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, bdi nhiém Can bd quin ly cong ty

1. Hoi ddng quan tri céng ty quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém hodc chap
thuan tir chirc cua Can bo quan ly trén co s& dé xuat cia Téng giam ddc diéu hanh va/hodc
Tiéu ban nhan su ciia Hbi dong quan tri.

2. Tiéu ban Héi ddng quan tri chuyén trich nhan su hodc thanh vién Hoi dong quan tri
ddc lap dugc phan cong chuyén trach nhan sy, co quyén dé xudt, nhdn xét, danh gia va biéu
quyét thong qua quyét dinh b6 nhiém mién nhiém, bai nhiém cac can bd quan ly do Tong
giam déc dé xuét trong Céng ty.

Chwong IX:

PHOI HOP HOAT PONG
GIUA HPQT, BKS, VA TONG GIAM POC DIEU HANH

Piéu 36. Phéi hop hoat déng gita HDQT, Téng giam déc diéu hanh va Can bd
quan ly cong ty

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly ctia Cong ty, ¢d ddy du quyén han dé thue hién
tAt ca cac quyén vanghiavu cia Cong ty tr i nhirng tham quyén thudc vé Pai héi dong cb
dong. Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém gidm sat Téng giam dbc diéu hanh va ngudi qu an Iy
khéc va chiu trach nhiém trude Pai hoi d("ing ) dong vé két qua hoat dong ctua Cong ty.

2. Hoi dong quan tri va Tong giam doc diéu hanh phdi hgp hoat dong theo nguyén
tic tudn thu quy dinh phap luat, 1am viéc tich cyc, ¢6 trach nhiém, trung thuc, doan két vi loi
ich chung cia Cong ty.

3. Hoi ddng quén tri giit vai tro quan tri doanh nghiép, Tong gidm dbc diéu hanh giit
vai trd didu hanh hoat déng kinh doanh hang ngay ctia Cong ty. Trong qua trinh thuc hién
chirc ning quan tri va diéu hanh, Hoi dong quan tri va Téng giam dbc didu hanh cin phai phbi
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hop chit ché tao didu kién thuc hién t6t chrc ning quan tri va trach nhi¢m diéu hanh ciia Hoi

ddng quan tri va Tng giam dbc diéu hanh.
4. Phéi hop hoat dong nham phét trién méi quan hé bén ngoai

a. Chu tich Hoi dong quan tri 1a ngudi dai dién cia Cong ty trong cac budi 1am

“viée hodc 16 chire cac sy kién véi lanh dao ctia cdc co quan cép trén, cac ban nganh lién quan,
cdc d6i tac chién lugce, khach hang 16n ciia Cong ty va cdc co quan truyén thong. Truong hop
Chu tich Hoi ddng quan tri ving mat vi Iy do dot xudt can phdi iy quyén cho mot thanh vién
Hoi dong quan tri khic hodc Téng giam dbc dai dién tham dy. Ngudi duge ty quyén c6 trach
nhiém bao cdo lai Chu tich Hoi dong quan tri vé nhirng ndi dung clia budi lam viéc hodc su

kién d6 ngay sau khi budi lam viéc két thic.

b. Khi td chirc céc budi 1am viéc hodc tiép khéch quan trong nhu viy, cac thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét. Tong gidm dbc diéu hanh hodc cac Can bo
quan 1y khéc c6 thé duge moi tham dy va duge phan cong theo ddi, ndm bit nhiing ndi dung
cong viéc c6 lién quan thugc Ban/don vi minh phu trich.

5. Phdi hop nham trién khai nhiém vu ndi bd

a. Trong cac cudc hop dinh ky hodc dot xudt ciia Hoi ddng quan tri nham trién khai
nhiém vu hoac chién luoc phat trién Cong ty, tiy vao tinh chit quan trong va ndi dung cua
cude hop, ngoai ngudi dimg dau Ban diéu hanh, Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi chu tri
¢6 thé moi thém céc can bd quéan Iy khac ¢6 lién quan va thanh vién Ban kiém soat cing dy

hop va tham gia y kién.

b. Dinh ky hang quy, Hoi ddng quan tri hop véi Tng giam ddc diéu hanh, can bo
quan ly cong ty it nhat mot (01) 14n hoidc hop dét xuit thong qua cong cu hdi nghi truyén hinh
nhim thao luin, danh gia két qua thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va chi dao
nhiém vu va cong viéc tiép theo clia Téng giam ddc diéu hanh, can bd quéan ly cia Cong ty.

6. Tong Giam doc 1a nguoi diéu hanh coéng viée kinh doanh hing ngay ciia Cong ty;
- chiu su giam sat cua Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va chju trach nhiém trugc Hoi d@}ng
quan tri va trudce phap luat vé viéc thue hién cac quyén va nhiém vu duoc giao.

7. Trong cac cude hop dinh ky hodc dét xuat cia Tong gidm dbc diéu hanh nham trién
khai nhiém vu dwoc giao hodc tong két két qua hoat dong cia cong ty, Téng giam doc hodc
ngudi chi tri quyét dinh mai Chu tich Hoi dong quan tri tham du. Tly vao ndi dung cta cude
hop, Chu tich HPQT co thé truc tiép tham du hoic ctr thanh vién Hoi ddng quan tri tham du
dé chi dao va déng gap v kién. Chuong trinh va céc tai liéu lién quan cin duge gii trude it
nhat 05 (nam) ngay dén cdc thanh vién tham gia cudc hop dé co ddy du thoi gian tim hiéu va
tham gia y kién tai cudc hop.

8. Tdng giam ddc co trach nhiém bdo cdo bang vin ban cho Hoi ddng quan tri vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao theo dinh ky séu (06) thang hodc khi ¢6 nhu

cau.




9. Téng giam doéc va Céan by quan ly cong ty phat hién nhiing i ro ¢6 thé gdy anh
hudéng 16n dén uy tin va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty, phai bdo cdo ngay cho Hoi dong
quén tri dé c6 bién phap ngdn chan kip thoi hodc giam thiéu rdi ro.

Pidu 37. Phéi hop hoat djng giira H})QT va BKS

Hoi ddng quan tri va Ban kidm sodt cing tao didu kién thuan lgi cho nhau, phdi hop chit
ch&, thuong xuyén dé thuc hién diy du chirc ning va quyén han ctia minh theo quy dinh cia
Piéu I¢é cong ty va phap luat hién hanh. Cu thé:

1. Chu tich Hoi ddng quan tri va Trudng Ban kiém soat dugc moi tham du tit ca cac
cudc hop cua doi bén. Trong trudng hop can thiét, thong qua viéc thdng bdo, cdc thanh vién
Hoi déng quan tri va Ban kiém soat duogc cir thém tham dur cdc cude hop ctia doi bén.

2. Ngoai cac thong tin bao cdo theo dinh ky, thanh vién Ban kiém soat dugc quyén yéu
cau Hoi dong quén tri cung cap tat ca cac Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan trj va cic
viin ban ¢6 tinh chat quan tri chung do Hoi dong quan trj ban hanh.

3. Hoéi ddng quan tri dam bao viéc cung cdp cdc bin sao théng tin tai chinh va tai liéu
khac cho cac thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc dong thoi cung cép cho cdc thanh vién

Ban kiém soat.

4. Thu moi hop phai ghi ddy du noi dung Chuong trinh  kém tai lié u hop, thoi gian va
dia diém hop, céc vén dé cén thao ludn va duoc giri dén ngudi duge moi hop cham nhét nam
(5) ngay trude ngay hop. Thanh vién dai dién duge moi hop du thinh dugc tham gia thao luén ,
phat bidu ¥ kién nhung khong c6 quyén biéu quyét.

5. Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc sau khi cugc hop két thiic , Ban sao cc nghi
quyét, quyét dinh va cac vin ban khac ¢6 lién quan dén cuge hop ciia Hoi dong quan tri phai
duge glri dén Ban kiém sodt va Ban diéu hanh trong cing thoi diém guri cho thanh vién Hoi

ddng quan tri.

Dleu 38. Cac truong hop Tong giam déc va Ban kiém soat dé nghi triéu tip hop
Héi dong quén tri va nhitng van dé cin xin y kién Hpi dong quin tri

I. Ban kiém soét c6 trach nhiém kiém tra, giam sét tinh hinh tai chinh ctia Céng ty; tinh
hop phép trong hoat dong quéan Iy, diéu hanh Céng ty cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong
oiam dbc va can b quan 1y khac.

2. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuong khong
dugc tri hoan néu khong c6 1y do chinh déng, khi Ban kiém soat, Tdng giam dbc diéu hanh
thay can thiét vi lgi ich ciia Cong ty, dé nghi bang van ban néu rd muc dich cudc hop va cac

van dé can thao luan.

3. Tdng gidm ddc co toan quyén quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh
doanh hing ngay ctua Cong ty ma khong can phai c6 quyét dinh cua Hoi dong quan tri va cé
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cac quyén khic theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 43 Piéu 1é cong ty va Luit Doanh nghiép.
4. Téng gidm dbc can xiny kién va ph i duge Hoi dong quan tri phé chuan ddi voi
nhirng van dé sau day:

a. Thanh ldp céc chi nhanh hodc vin phong dai dién cua Cong ty;

b. Thanh 14p cac Cong ty con cua Cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai khodn 2 Diéu 149 Luét doanh nghiép va trir truong
hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 135 va khoan 1, khoan 3 Diéu 162 Luét Doanh nghiép phai do
Pai hoi déng cb dong phé chudn, Hoi ddng quan tri quyét dinh vige thuc hién, sira d6i va hiy
bo céc hop dong va giao dich clia Cong ty;

d. Chi dinh va bai nhiém nhiing ngudi duge Cong ty uy nhiém la dai dién thuong
mai va Luat su cua Cong ty;

e. Viéc vay n¢ va viéc thuc hién céc khoén thé chip, biao dam, bao lanh va boi
thuong cua Cong ty;

f. Céc khoan dau tu khong thude ké hoach kinh doanh va ngan sach vugt qua 25 ty
dong Viét Nam hodc cdc khoan dau tu vuot qua 10% gia tr1 ké hoach va ngan sach kinh doanh
hang nim;

g. Viéc mua hodc ban ¢b phan, phan von gép tai cdc cong ty khac dwge thanh lap &
Viét Nam hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gia tai san gbp vao Céng ty khong phai bing tién trong dot phat hanh
cd phiéu hodc trai phiéu cua Cong ty, bao gém vang, quyén str dung dat, quyén s hitu tri tué,
cong nghé va bi quyét cong nghé;

i, Viéc mua lai hogc thu hdi khong qué 10% tdng sé ¢ phan ciia timg loai da dugc
chao ban trong mudi hai (12) thang;

j.  Quyét dinh gi4d mua lai hodc thu héi ¢b phrim cua Cong ty;

k. Céc van dé kinh doanh hogc giao dich ma Hoi dong quyét dinh cén phai co su

chap thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.
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Diéu 39. Bdo cdo va cung cap thong tin cia Tong giam doc doi vai Hol dong quan
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tri vé thue hién nhiém vu va quyén han dwgc giao

1. Hoi dong quan tri ¢6 quyén yéu cau Tang giam doc , thanh vién Ban di¢u hanh va céc
can bod quan ly khéc bao cao viéc thuc hién quyén han va nhiém vu duoc giao.

2. Toéng giam doc diéu hanh phai bao cao va cung cap céc thong tin, tai licu dudi day
cho Héi dong quan tri va Ban kiém soat:

a. Két qua thuc hién cac nghi quyét , quyét dinh cua Hoi dong quan tri , Pai hoi

dong c6 dong;
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b. Két qua thyc hién ké hoach kinh doanh, phurong d4u tu ctia Cong ty di duoc Hoi
dong quan tri va Dai hoi dong cb dong thong qua;

c. Vao ngay 31 thiang 10 hang nam, Tong gidm déc didu hanh phai trinh HOi dong
quan tri phé chuin ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap ing

cac yéu cau cua ngan sach phu hgp cling nhu ké hoach tai chinh nim (5) ndm;

d. Chuin bi cac ban du toan dai han, hang ndm va hang quy ctia Cong ty (sau day
20i 1a ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban du to4n hang nim (bao gdém ca bang can ddi ké toan, bdo céo
két qua hoat dong kinh doanh va bdo cdo luu chuyén tién té du kién) cho tirng nam tai chinh
phéi duge trinh dé Hoi ddng quan tri thong qua va phai bao gdm nhiing théng tin quy dinh tai
cac Quy ché ctia Cong ty;

e. Céc bdo cdo khéc theo quy dinh.

3. Can cir cac bao cao thuc hién nhié  m vu cia Tong giam ddc didu hanh , Hoi dong
quén tri xem xét , danh gia nhimg muc tiéu , nhiém vu da hoan thanh va chua hoan thanh cua
béo cdo, ddng thai kién nghi nhitng phuwrong cach cai tién ciing nhu khic phuc khuyét diém doi

véi Tong giam déc diéu hanh.
Chuong X:

NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH VA GIAO DICH
VOI CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN DEN CONG TY

Piéu 40. Trach nhiém trung thye va tranh cic xung djt vé quyén lgi ciia cdc thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam doc.

1. Thanh vién Hoi ddng qun tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong gidm doc diéu hanh,
can bd quan ly cong ty phai cong khai nhimg loi ich lién quan theo quy dinh cta Luét doanh

nghiép va céac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong gidm déc diéu hanh,
can bd quan ly cong ty va nhiing ngudi ¢6 lién quan téi cdc thanh vién nay khong duge phép
sit dung nhitng co hoi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho Céng ty vi muc dich ¢4 nhan;
dong thoi khong dugc sir dung nhitng thong tin ¢6 duge nho chirc vu cia minh dé tu loi ca
nhan hay dé phuc vu lgi ich cia t6 chirc hodc ca nhan khac.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duge bidu quyét ddi véi cic giao dich ma thanh
vién d6 hodc ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm cac giao dich ma lgi ich
vat chat hay phi vat chat cua thanh vién Hoi ddng quan tri d6 chwa duge xéc dinh. Cac giao

dich néu trén phai duoc cong bo trong béo cdo thudng nién cia Cong ty.

4. Thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong gidm déc diéu hanh
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va cén bd quan ly khac ¢6 nghia vu théng béo cho Hoi ddng quan tri tit ca cac loi ich ¢ thé
giy xung dot véi lgi ich cia Cong ty ma ho c6 thé duge hudng thong qua cic phap nhan kinh
té, cac giao dich hodc cd nhin khac.

5. Cong ty khong dugc cép cac khoan vay hodc bdo lanh cho cac thanh vién Hoi dE‘mg
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc didu hanh, cin bd quan 1y khéc va nhimng
nguoi ¢o lién quan téi cac thanh vién néu trén hodc phdp nhian ma nhitng ngudi nay ¢o cac loi
ich tai chinh, trir trudng hop cac khodn vay hodc bao 1anh néu trén da dugce Dai hdi d(}jng )
dong chap thuan.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam ddc diéu hanh,
can bo quan ly khac va nhiing nguoi ¢o lién quan vdi cac thanh vién néu trén khong dugc sir
dung céc thong tin chua dugc phép cong bd ciia Cong ty hoic tiét 10 cho ngudi khac dé thuc

hi€n cac giao dich c6 lién quan.

Diéu 41. Giao dich véi ngwdi ¢6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich t6i nhiing ngudi ¢6 lién quan, Cong ty phai ky két hop dong
bing van ban theo nguyén tic binh ding, tu nguyén. Noi dung hop ddng phai rd rang, cu thé
va cong b6 thong tin cho cd dong khi c6 yéu cau.

2. Cong ty &p dung céc bién phap can thiét &€ ngan ngira nhiing nguoi ¢6 lién quan can
thiép vao hoat dong cua Cong ty va gy ton hai cho lgi ich cia Cong ty thong qua viéc kiém
soat cidc kénh mua, ban hang hoa cua Cong ty hay lliing doan gia ca.

3. Cong ty ap dung cic bién phap can thiét dé ngin ngira cd déng nhiing ngudi ¢6 lién

quan tién hanh cac giao dich lam that thoat von, tai san hodc cac nguén lre khac cua Cong ty.

Diéu 42. Pam bio quyén hgp phip ciia nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén
Cong ty
1. Coéng ty phai ton trong quyén loi hop phép ciia nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan
dén Céng ty bao gdm ngén hang, chi no, ngudi lao déng, ngudi tiéu ding, nha cung cip, cong
dong va nhitng nguoi khéc ¢6 quyén loi lién quan dén Céng ty.
2. Cong ty can hop téc tich cuc vdi nhimg ngudi ¢ quyén loi lién quan dén Cong ty
thong qua vicc:
a. Cung cap ddy da thong tin can thiét cho ngin hang va chi ng dé gitip ho danh
gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia Cong ty va dua ra quyét dinh;
b. Khuyén khich ho dwa ra y kién vé tinh hinh hoat déng kinh doanh, tinh hinh tai
chinh v cac quyét dinh quan trong lién quan t6i loi ich cua ho thong qua lién hé truc tiép véi
Hoi ddng quan tri, Tong giam déc diéu hanh va Ban kiém soat.

3. Cong ty phai tuén tha céc quy dinh vé lao dong, bao vé méi truomg, lgi ich chung
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ctia cdng ddng va trach nhiém xa hoi.

Chuong XI:

DANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT
POI VOI THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS, TGP PIEU HANH,
PHO TGP CHI NHANH VA CAN BQ QUAN LY CONG TY

~ Diéu 43. Panh gi4 hoat dfng ciia thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng giam
doc dieu hanh, Phé Tong giam doc chi nhanh va cic can bd quén ly cong ty

Nhim muc dich ning cao chirc ning, khich I¢ tinh than trach nhiém va hiéu qua lam viéc

ctia ngudi dimg dau co quan quan trj va diéu hanh trong Cong ty, gop phan thic diy sy nghiép

phét trién bén virng ciia Cong ty 1én tim cao méi, Cong ty xdy dung quy dinh vé danh gia

hiang nam dbi véi hoat dong, khen thuéng va ky ludt dbi vaoi thanh vién HDQT, thanh vién

BKS, Téng giam ddc didu hanh, Phé Tdng gidm ddc chi nhénh va can bd quan ly cia Cong ty

nhw sau:

1. Tb chirc danh gia:

Hoi dong quan tri Cong ty ty quyén bing van ban Ban thu ky Céng ty t6 chirc viéc danh
gia hoat dong cua thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng giam dbéc diéu hanh, Pho Tong
giam ddc chi nhanh va céc cin by quan ly cua Cong ty trong nam tai chinh. Ban thu ky cong
ty ¢0 trach nhi€ém chuén bi va soan thao cdc loai van kién, tai liéu phuc vu cho viéc danh gia.
Viéc td chirc danh gia khong can trd va gdy anh huong dén cac cong viée va thyc thi nhiém vu

hang ngay cia cac di tuong duge danh gid.

2. Cach thirc danh gia:
Ap dung hai (02) hinh thic danh gid duéi day dé danh gid hoat dong cia cdc thanh vién
trong co quan quan tri va diéu hanh ciia Cong ty:

a. Tu danh gia:

- Két thac nim tai chinh, cdc thanh vién bi dang gia ghi «Bén danh gia » theo
mau kém theo tai phu luc 1 Quy ché nay, sau d6 gii «Ban danh gia » vé don vi danh gia
duoc quy dinh tai «Ban danh gia ».

b. Don vi dinh gia:

- Sau khi nhan dwgc «Ban danh gia » do cac d6i tergng ty danh gia gii, cac don vi
danh gia dura trén cdc tiéu chi va tiéu chuén dénh gia trén «Béan d4nh gid », tién hanh danh gia
hoat déng cua thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm ddc diéu hanh, Pho
Téng gidm ddc va cac can bd quan ly ctia Cong ty.

Céc tiéu chi, tiéu chuan va ty trong danh gia trong «Ban tu danh gid », tity vao tinh hinh
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thuc té va nhu ciu dénh gid tai timg thoi ky, Céng ty ¢6 thé diéu chinh, sira dbi c4c tiéu chi,
tiéu chudn va ty trong danh gid.

3. Trinh tir danh gia:

a. Dinh ky thao ludn hiéu qua va cai tién cic cong doan danh gia ;

b. Trude mudi (10) ngay két thiac nam t4i chinh, Ban thu ky cong ty gt cac «Ban
dénh gia » theo mau kém theo tai phu luc 1 Quy ché nay cho cac don vi danh gia, cac don vi
dénh gia c6 trach nhiém giri «Ban ddnh gid » dén cdc dbi twéng dwoc danh gid. Sau khi danh
gid, cdc dbi twong tw danh gia giri két qua ty danh gia vé cho cdc don vi dénh gia dé tiép tuc
danh gia tinh binh quén gia quyén dé chim diém, sau d6 don vi danh gid gui két qua vé Ban
thu ky cong ty tong hop, Xt 1y.

4. «Ban danh gida»:

Noi dung «Bén danh gia » dugc thiét ké véi cic loai tiéu chi, tiéu chuan danh gia va
gom hai (02) phan, phé‘m tu danh gia va don vi danh gia. Phan ty danh gia do doi twong duge
déanh gi4 ghi. Phan don vi ddnh gi4 do don vi danh gi4 ghi. «Ban danh gia » gdm céc loai nhur

sau:
a. Ban danh gia thanh vién Hoi dong quan tri: Theo mau 01-BPG-HDQT
b. Ban dénh gid thanh vién Ban kiém soat: Theo mau 02- BDG-BKS

c. Bén danh gia Téng gidm déc, Pho Tong giam dbc: Theo mau 03- BDG-TGD-PTGD
d. Ban danh gia Giam déc/Phé gidm doc kinh doanh: Theo méu 04- BDG-GDKD

e. Ban danh gia Giam déc/Phé gidm déc hanh chinh: Theo mdu 05- BDG-GBHC

f. Ban danh gia Giam doc/Phoé giam doc san xuat:  Theo mau 06- BDG-GDSX

5. Déi twong danh gi:

a. HOi dong quan tri danh gia hoat dong clia cdc thanh vién Ban kiém soét, Tong
giam ddc didu hanh, Pho Tdng gidm ddc va cac chirc danh khac do Hoi déng quan tri truc tiép
bd nhiém:

b. Ban kiém soat danh gia hoat dong clia cac thanh vién Hoi ddng quan tri;

c. Tong giam dbc diéu hanh danh gia hoat dong cia cic can by quan ly do Tong
giam ddc bd nhiém.

6. Xép loai danh gia:

Cian ctr két qua dénh gid, viéc xép loai thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng gidm
dée didu hanh, Pho Tdng giam dbc chi nhanh va cic can b quan 1y caa Cong ty nhur sau:

a. Xép loai:

- Loai 1: Hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc giao.
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- Loai 2: Hoan thanh nhiém vu dugc giao.
- Loai 3: Chua hoan thanh nhiém vu dugc giao.
- Loai 4: Khong thé hoan thanh nhiém vu duoc giao.
b. Tiéu chudn xép loai:
- Loai 1: Tir 90%~ 100% (tir 89 diém~ 100 diém).
- Loai 2: Tr 80% ~ dudi 90% (tir 80 diém~89 diém).
- Loai 3: Tir 70% ~ dudi 80% (tir 70 diém~79 diém).
- Loai 4: Du6i 70% (du6i 69 diém).
Ban chinh cdc van ban dénh gia va xép loai duoc luu giir tai Tru s& chinh ctia Cong ty.
7. Khen thwéng:
a. Céc thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng giam déc didu hanh, Pho Tong
giam doc chi nhanh va cac can bo quan ly cta Cong ty cé thanh tich trong viéc quan tri di€u

hanh Céng ty va cac nhiém vu khéac dugc giao duge xem xét khen thudng theo ndi quy cua
Cong ty.

b. Cac hinh thire khen thudng, tiéu chuin khen thudng, trinh tu, thu tuc khen
thudng theo ché do khen thuéng quy dinh trong ndi quy ciia Cong ty.

8. Ky luat:

Céc thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng gi4m dbc diéu hanh, Phé Tong giam ddc
chi nhénh va cic céan bd quan 1y cia Cong ty trong qué trinh thuc thi nhiém vu chua hoan
thanh trach nhiém ctia minh hodc vi pham cac quy dinh cua phap luit, Piéu 1é cong ty va Quy
ché nay, tuy theo tinh chat va mirc d6 vi pham bi xtr Iy theo quy dinh cua phdp ludt hodc bi xir
ly ky luat theo nd1 quy cua Cong ty.

Chwrong XII:

CONG BO THONG TIN

Diéu 44. Cong b théng tin

Hoi ddng quan tri Cong ty ¢ trach nhiém xay dung, ban hanh quy dinh va t6 chic cong
bé thong tin theo dang quy dinh ctia phap ludt hién hanh va Piéu 1é clia Cong ty.

Diéu 45. Cong bd thong tin vé tinh hinh quin tri cdng ty

1. Céng ty phai cong b thong tin vé tinh hinh quan tri céng ty trong cac ky Dai hoi
dong c6 dong hang niam, trong bio céo thudng nién cia Cong ty, toi thiéu phai bao goém




nhirng thong tin sau:
a. Thanh vién va co cau ctia Hi dong quén tri va Ban kiém soat;
b. Hoat dong ctia Hoi ddng quén tri va Ban kiém soét;
c. Hoat dong cta thanh vién Hoi dong quén tri doc lap;

d. Hoat dong ctia céc tiéu ban ciia Hoi dong quan tri;

e. Nhimg ké hoach dé ting cudng hiéu qua trong hoat ddng quan tri cong ty;

f.  Thu lao va chi phi cho thanh vién Hoi doéng quén tri va thanh vién Ban kiém soat;

g. Thong tin vé cac giao dich ¢b phiéu ciia Cong ty cla céc thanh vién Hoi ddng
quan tri, Tong gidm déc didu hanh, Ban kiém soat, ¢ dong lon va nhimg ngudi lién quan tdi
cac dbi tuong néi trén;

h. S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam dbéc didu hanh va Ban kiém
soat di tham gia dao tao vé quan tri cong ty.

2. Cong ty c6 nghia vu bdo céo dinh ky 6 thang, ndm va cong b6 thong tin vé tinh hinh

quan trj cong ty theo quy dinh ciia Uy Ban Chimg Khoin Nha Nuéc cho S& Giao Dich Chimg
Khoan va Uy Ban Chirng Khodn Nha Nudec.

Piéu 46. Bio mit thong tin @
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Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc diéu hanh, Pho
Téng giam dbc, can bd quan ly, ké todn trudng, truéng phong tai chinh, ké toan, ngudi cong
bd thong tin va thu ky cong ty co trach nhiém bao mdt théng tin cong ty theo quy dinh cua
phép luat va Piéu 1é cong ty.

Chwong XIII:

LUA CHON, BQ NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI
CONG TY
Diéu 47. Tiéu chuin ciia Nguwdi phy trach quéan tri cong ty

1. Hoi dfing quan tri b6 nhiém it nhat mét (01) ngudi lam nguoi phu trach quén tri cong
ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mot cach ¢ hiéu qua. Nhiém ky cua
Ngudi phu trach quén tri cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, toi da la nam (05) nam.
Ngudi phu trach quan tri cong ty co thé kiém nhiém Thur ky cong ty .

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty phdi ddp (mg cac tiéu chuén sau:
a. C6 hiéu biét vé phap luat;

b. Khéng dugc dong thoi lam viée cho Cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién



kiém toan céc bdo cdo tai chinh cia Cong ty;
c. C4c tiéu chuin khac theo quy dinh ciia phép luat, Piéu I nay va quyét dinh cta
Hoi dong quan tri.
3. Hoi ddong quan tri c6 thé bai nhiém ngudi phu trich quan tri cong ty khi can nhung
khong tréi véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan trj c6 thé bo
nhiém thém tro Iy ngudi phu trach quén tri cong ty ty ting thoi diém.

4. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 cac quyen va nghia vu sau:
a. Tu van Hoi ddng quén tri trong viée té chirc hop Dai hoi ddng c¢b dong theo quy
dinh va cdc cong viéc lién quan gitra Cong ty va cd dong;
b. Chuén bi céc cudc hop HOi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi ddng cd
dong theo yéu cau ctia Hoi déng quan tri hoic Ban kiém soat;
c. Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop:
d. Tham dy cac cudc hop;

e. Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri phi hop véi quy dinh
cua phap luat;

f.  Cung cap céc thong tin tai chinh, bén sao bién ban hop Hai dong quan tri va céc
thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét;

g.  Giam sat va bao cdo Hoi dong quan tri v& hoat dong cong bd thong tin ciia Cong
ty;

h. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phép ludt va Diéu 1¢ cong ty;

1. Cag quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1¢é cong ty.
5. Nguoi phu trach quan tri cong ty bi mién nhiém trong cic trudong hop sau:
a. Khong con dap ung cac ti€u chudn quy dinh tai Khoan 2 Diéu 47 Quy ché nay;
b. Khong hoan thanh nhiém vu duoc giao;
c¢. Gui don xin tir chire dén Try s& chinh ctia Cong ty;
d. Vi pham phap luit.

6. Cong ty phai cong bd thong tin viéc b & nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri
cong ty trén trang thong tin dién tr cia Cong ty , $& Giao dich Chimg khoan , Uy ban Chimng
kho4an Nha nuéce trong thoi han 24 gio ké tir ngay bd nhiém, mién nhiém.

Chwong XIV:

PIEU KHOAN THI HANH, BO SUNG, SUA POI VA NGAY HIEU LUC



Diéu 48. T chire thi hanh

1. Héi dong quan tri, Thng giam ddc didu hanh, Ban kiém soat chiu trach nhiém td
chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Ban kiém soat chiu trach nhiém kiém tra, giam séat viéc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 49. B6 sung sira doi

Trong qua trinh thyuc hién, néu c¢o6 phat sinh nhirng quy dinh méi hoic ndi dung trai véi
céc didu khoan trong Quy ché nay, Héi ddng quan tri xem xét va quyét dinh sira ddi, bd sung
theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 50. Ngay hiéu lrc

1. Quy ché nay gdm XIV Chuong 50 Diéu, dugc Dai hoi ddng c6 dong thudng nién
nim 2018 Cong ty C6 phan Day va Cép dién Taya Viét Nam t6 chitc ngay 19 thang 04 nam
2018 nhat tri théng qua cho phép ban hanh cing chap thuan hiéu luc va tudn thi toan vin cta
Quy ché nay.

2. Quy ché nay duoc lap thanh muai bdn (14) ban chinh, bao gbm 08 ban chinh bing
tiéng Viét, 06 ban chinh bing tiéng Trung c6 ndi dung va gia tri nhur nhau. Mot (01) ban gt
Hoi ddéng quan tri, mot (01) ban giri Ban kiém soat, mot (01) ban giri Tong giam ddc, mot (01)
ban giri Pho Téng giam dbc phu trach chi nhanh Céng ty tai tinh Hai Duong, s6 con lai dwoce
luu gitr tai phong Chirng khodn tai Tru s¢ chinh cua Cong ty.

Pong Nai, ngay 19 thang 04 nam 2018
TM. Hoi déng quan tri

Wang Ting Shu
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PHU LUC 1. CAC LOAI BIEU MAU

1. Miu 01- BPG -HPQT

Ban dinh gia thanh vién HBDQT

Chu ky ddnh gid : 01/01/20xx~31/12/20xx

Don vi ddnh gia : Ban kiém soat RN
1. Ty ddnh gia 2. BKS dinh gia
Tiéu X ’ Khdng Hod Khéng
chi Tiéu chi Ty Tiéu chuin Hoan 1 "proan | Knong | 0% | Hoan | Khong
= H 2 g toan 3 ) toan 5 3
danh cu thé trong danh gid hiig todn dopg dbng toan dO}"lg
gia g dong y g dong ¥y
Y Y
1.Luén tudn thi nghia vu - Hoén toan dong ¥ cham
phép dinh 1am thanh vién 10 diém. )
Hoi déng quan tri. 10% |- Khong hoan toan dong ¥
cham 08 di€ém. )
- Khéng dong y 0 diém.
2.Cén phai hiéu 15 su khac - Hoan toan ddng ¥ chdm
biét vé vai trd va trach 10 diém.
nhiém giita thanh vién Hgi | 10% |- Khéng hoan toan dong y
déng quan tri va ngudi chém 08 diém.,
quan ly céng ty. - Khéng dong y 0 diém.
3.Khi thuc thi nhiém wvu, - Hoan toan déng y cham
quyén han dugc giao, t6i 10 diém.
luén can nhic néu c6 loi | 10% |- Khong hoan toan dong y
ich lién quan t6i tu nguyén chidm 8 diém.
tranh xung dot loi ich. - Khéng déng y 0 diém.
4.Luén cha trong tinh - Hoan toan déng ¥ chdm
Khach quan trong quan ly 5 diém. .
: cong viéc hon la rngub'i s, | Khéng hoan toan dong y
Y khéng giit nguyén tac, chi * |chdm 3 diém.
biét tan thanh dé nghi caa - Khéng déng y chdm 0
Thire | ngudi quan ly. diém.
5.Trude khi dyu hop, luén - Hoan toan dong y cham
Tréch | chuén bi ddy du va nim r3 10 diém. ‘
nhitng théng tin va noi - Khong hoan toan dong y
B . 10% p 2
Nhiém dung :::ua hol ngf'u deé d:ua chamﬁ 8 ﬂlfin‘l. _r
t ra mdt quyét sach thich - Khéng dong y cham 0
déng ? diém.
6.S6 lan tham dir cude hop -Trén 6 lan cham 5 diém. | [ Trén 6 lan. [] Trén 6 lan.
HDQT. - 5 ldn chim 4 diém. 15 14n. ] 5 1An.
5% 1. 4 1in chédm 3 diém. 1 4 1an. [ 4 lin.
Dudi 4 lén chim 0 diém | [ i 4 1an. ] Dusi 4 Tin,
7.86 lan tham dw dfiy d1:1 - Th?lm du déy du cham ] Tham du dé_y du. [] Tham du a‘ay du.
cuge hop Dai héi dong co 5 diém. ) [J Ving mat 1 lan. [ Ving mit 1 lan.
déng thuong nién va bat | _, - Ving mit 1 lan Dai hdi
By 5% A 2 an %
thudng, dong c6 déng thuong
nién hodc bét thuramg
cham 0 diém.
8.Luan tuin thu nghia vu - Hoan toan déng v cham
bao mit ddi vei nhirng 5 diém.
théng tin, tai li€u ndi bd 505 | Khong hoan toan déng y
cOng ty ma tdi ¢ duoc khi cham 3 diém.
thuc thi nhiém wvu cua - Khéng déng ¥y chdm 0
minh, diém.
Ning 1. Luén trang bi cho minh - Hoan toan déngy cham
vé kha ning tu van va 10 diém.
s dong gép'kién ngg,hi khi 10% |- K;héng h_(ién toan déng y
< HBQT cé nhu céau. cham 8 diém.

- Khéng déngy 0 diém.
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Cong |2 Toi ngai va cham, - Hoan toan déng y cham
khong muon phé binh, 10 diém. !
. a dong gop y kién va o, |- Khéng hoan toan dong y
Yige phuong 4n giai quyét, doi 10% | him 8 diém,
méi cong viée vi mue dich - Khéng déng y 0 diém.
xdy dung.
3.Téi can phai ¢ trinh do - Hodn toan déng y chdm
chuyén mén, kién thire siu 10 diém.
réng va thai d than thidn | 10% |- Khong hoan toan dong y
gin gui sin sang chia sé va cham 8 diém.
| giip d& moi nguoi. - Khong dong v 0 diém.
4 khi thuc thi nhiém vu - Hoan toan ddng y cham
dwoc giao can phai lam 10 diém.
viéc tich cure, dirt khodt va | 10% |- Khong hoan toan déng ¥
hiéu qua. chim 8 diém.
- Khéng déng y 0 diém.
100% | Téng s6 dicm dénh gia

2. Miu 02-BPG-BKS

Bin d4nh gia thanh vién Ban kiém soit

Chu ky ddnh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx
Pon vi dinh gid : Hoi ddng quéan tri

Piem so6

. 1. Ty danh gia 2. HPQT danh gia
Tiéu . R Khéng , Khéng
chi Tiéu chi Ty Tiéu chufn Hoan | "yoan | Knong | HO" | Hoan | Khong
danh cu thé trong ddnh gia ;%in toan dong é?;n toan déng
gif G5 | dong |y | G| dlng |y
_ _ ¥ y
1.Phéat hién, bdo cédo hanh - Hoan toan dong y cham
vi vi pham phap ludt cua 10 diém.
cic thanh vién Hai dong - Khéng hoan toan dong ¥
quan tri, Ban kiém sodt, chidm 5 diém.
Téng gidm déc didu hanh | 10% |- Khong déngy cham 0
va can bd quan ly cong ty diém.
14 trach nhiém va nghia vu
cia thanh vién Ban kiém
Sodt.
2.Khi thuc thi nhiém wvu, - Hoan toan dong y chdm
2 quyén han dugc giao, toi 10 diém.
Y thudng can nhic néu ¢é loi | 10% |- Khéng hoan toan déng y
ich lién quan t6i tu nguyén chiam 8 diém.
Thire | tranh xung dét loi ich. - Khong déng ¥ 0 diém.
3.Khi thuc thi nhiém vu - Hoan toan déng ¥ cham
Trach | cin phai tuan thu tinh doc 10 diém.
Iap khéong nén chi biét tan 10v, |- Khong hoan toan dong v
Nhiém | thinh ¥ kién cta thanh ° |chdm 5 diém.
: vién khdac hodc ngiroi quan - Khéng dong ¥ chém 0
1y cong ty. diém.
4. S8 14n tham dy héi nghi -Trén 4 lan 5 diém. [J Trén 4 lan. [ Trén 4 lan.
Ban kiém soat vé gidm sét - 3 14n cham 4 diém. [J 3 14n. O 3 1an.
hoat dong quan tri vakinh | > |-214n chdm 3 diém. 012 1an. 12 lan.
doanh cia cong ty. -Duéi 2 lan chdm 0 diém | [ pusi 2 1an. [ Duei 2 1n.
5.56 lan tham du cudc hop - Trén 61lan 5 diém. [ Trén 6 1an. [J Trén 6 lan.
ctia HPQT. - 5 14n chém 4 diém. 0 5 in. 15 Bn.
% |-4lanchdm 3 diém. | [ 4 lin, [] 4 lan.
Dwa BnchtmOdien |7y 4105 O Duéi 4 lén.
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6. S0 lan tham dy cudc hop
cuia Dai héi dong cb dong
thuong nién va bat thurong.

- Tham du day da cham
5 diém. )
- Ving mit 1 lan Pai hdi

O Tham du day du.
(] ving mat 1 Tan.

[J Tham dr day di.
[J Ving mat 1 lan.

0,
W déng cb déng thudng
nién hoge bat thuong
chdm 0 diém.
7.Luén tuln thi nghia vu - Hoan toan déng y chim
bao mat dbi voi nhimg 5 diém.
thong tin, tai liéu ndi bd | 5% |- Khong hoan toan dong ¥
cong ty ma tdi cd duoc khi cham 3 diém.
thuc thi nhi€ém vu. - Khéng dong y 0 diém.
8. Ludn trang bi cho minh - Hoan toan ddng ¥ cham
v€ kha ndng tu van va 10 diém.
dong gdp kién nghi khi 10% |- Khong hoan toan ddng y
BKS ¢6 nhu céu. chdm 8 diém.
- Khéng déng ¥ 0 diém.
9.T6i can phai c6 trinh d6 - Hoan todn ddng y chim
chuyén mén, kién thic sau 10 diém.
rong va thai dé than thién [ 10% |- Khong hoan toan d(’ingy
gén giii sin sang chia sé va chidm 8 diém.
gitip 4 moi ngudi. - Khong ddng y 0 diém.
1.Ty suit hoan thanh ké - Hoan thanh 100% chdm | (] Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
hoach thim dinh tai chinh 10 diem. [] Hoan thanh 85%~ | [] Hoan thanh 85%~
ding thoi han. - Hoan thanh 85%~ dudi 100%. dudi 100%.
. 10% | du6i 100% 8 diém. [ Hoan thanh 70%~ | CJ Hoan thanh 70%~
- Hoan thinh 70%~ dudi 85%. dudi 85%.
Ning dusi 85% 6 diém. O Duei 70%. [ Dui 70%.
- Dudi 70% 0 diém.
Luc | 2TV suit hoan thanh ke - Hoan thanh 100% cham | (] Hoén thanh 100%. | [] Hoan thanh 100%.
. hoach kiém tra tinh hinh 10 diem. L] Hoan thanh 85%~ | [] Hoan thanh 85%~
Cén tai chinh ding théi han. - Hoan thanh 85%~ dudi 100%. dudi 100%.
PRE | *2 10% | dudi 100% 8 diém. [J Hoan thanh 70%~ | CJ Hoan thanh 70%~
il - Hozn thanh J086~did. | g5 §5%, dudi 85%.
Vige 85% 6diem. [ Duéi 70%. ] Dudi 70%.
- Dudi 70% 0 diém.
3.Ty suit nop ding thoi - Nop ding han chim 10 | [J Nop diing han. L1 Ngp ding han.
han cac bao cdo ki€ém tra diem. ) L] Nop tré han. L] Nép tré han.
gidam sat. 10% | - NOp tré han cham 0
*.3 diém.
100% | Tbong sé diém danh gia
Ghi chn :

*1. Ty sudt hoan thanh ké hoach thAm dinh tai chinh diing thoi han

Khéi luong cong viéc tham dinh
tai chinh hoan thanh ding han

% 100%

khéi luong céng viéc hoan thanh
ctia ké hoach thidm dinh tai chinh

*2. Ty suit hoan thanh ké hoach kiém tra tinh hinh tai chinh

Khéi lugng cong viéc kiém tra
tai chinh hoan thanh ding han

X 100%

Kkhéi lugng cong viéc hoan thanh
ctia ké hoach kiém tra tai chinh

*3 Ty suat ndp kip thasi cac bao céo kiém tra gidm sat
S6 lwgng bao céo kiém tra giam

Téng s6 bao céo kiém tra giam sat

sat nop dang thoi han quy dinh

x 100%

phéi nép trong thai han quy dinh




3. Miu 03-BDG-TGD-PTGD

Bin danh gia Téng gism ddc diéu hanh/Phé Tong gidm dée

Chu ky danh gid : 01/01/20xx~31/12/20xx

Don vi dinh gid : Hji dong quin tri

Piém sb

Tiéu
chi Tiéu chi Ty Tiéu chudn = e
ddnh cu thé trong ddnh gid Ty dimh gi HEQTdklrgis
i
LTy suat hoan thanh myc - Hoan thanh 100% cham | [ Hoan thanh 100%. [] Hoan thanh 100%.
tiéu chién lugc phét trién 10 diém. [] Hoan thanh 90%~ | [] Hoan thanh 90%~
cong ty. - Tir 90%~dudi 100% | dusi 100%. duéi 100%.
cham 8 diém. (] Hoan thanh 80%~ | [J Hoan thanh 80%~
10% | - Tir 80%~dudi90% | dugi 90%. dusi 90%.
cham 6 diém. [] Hoan thanh 70%~ | [] Hoan thanh 70%~
- T 70%~du6i80% | 4ugi 80%. dusi 80%.
cam 4diom ] Dudi 70%. O Dusi 70%.
i - Dudi 70% 0 diém.
Két 2.Ty sudt hoan thanh ké - Hoén thanh 100% cham | [ ] Hoan thanh 100%. 1 Hoan thanh 100%.
€ hoalch trién khai san pham 10 diém. [ Hoan thanh 90%~ | [ Hoan thinh 90%~
moi. - Tir 90%~dudi 100% | dqusi 100%. dudi 100%.
Qua cham 8 diém. [] Hoan thanh 80%~ | [J Hoan thanh 80%~
10% | - Tir 80%~dudi 90% | quei 90%. dudi 90%.
Hoat cham 6 diém. [J Hoan thanh 70%~ | [J Hoan thanh 70%~
~1 JOe-apn 0% | i 0%, dusi 80%.
A cham 4 diém. [ Dusi 70% [] Dudi 70%
Dong ’ - Dui 70% 0 diém. o i s
3.Ty sudt hoan thanh ké - Hoan thanh 100% [] Hoan thanh 100%. | [] Hoan thanh 100%.
hoach mé réng dau tu va chém 10 diém. [J Hoan thanh 90%~ | [J Hoan thanh 90%~
vay von. - Tir 90% ~dudi 100% | quai 100%. durdi 100%.
cham 8 di¢m. [J Hoan thanh 80%~ | [J Hoan thanh 80%~
10% | - T 30%~du6i90% | gqusi 90%. dudi 90%.
cham 6 diém. [ Hoan thanh 70%~ | [J Hoan thanh 70%~
- Tir 70%~du6i 80% | gy 80%. dudi 80%.
cham 4 diém. O Dudi 70%. O Dudi 70%.
- Durgi 70% 0 diém.
1.Hé s6 ROE. * 1 -Trén 20% 10 diém. [1 Trén 20%. [J Trén 20%.
- Tu 15%~dusi 20% [ Tir 15%~ dusi [ Tir 15%~ duai
10% chim 7 diém. 20%. 20%.
° | -Tu 10%~du6i 15% | [ Tir 10%~duéi O Tir 10%~ duéi
chim 5 diém. 15%. 15%,.
- Dudi 10% 0 diém. [ Dusi 10%. [ Dusi 10%.
2.Téng doanh thu . So sanh ndm trudc: So sanh nam trudec: So sdnh nam trudc:
£ - Téng trén 50% cham 10 | [] Tang trén 50%. [] Tang trén 50%.
Két d-n . y
iém. [ Tang tir 30%~ [ Tang or 30%~
. - Tang 30%~dudi 50% | dqugi 50%. dudi 50%.
Qua cham § diém. [ Tang tir 10%~ [ Tang tir 10%~
10% | - Tang 10%~dudi 30% | gy 30%. duéi 30%.
Tai c}]‘:f;‘ 6 giémlh‘ £ (] Bing nhau. ] Bing nhau.
~HHEOE DL eAaL (] Thap hon ciing ky. | L] Thép hon cing ky.
Chiik didm, p gky p g ky
- Thap hon cung ky
chim 0 diém.
3.Loi nhuan sau thué/ tong -Trén 5% 10 diém. (] Trén 5%. (] Trén 5%.
doanh thu. - Tir 3%~dudi 5% (I Tir 3%~duéi 5%. | O Tir 3%~ dudi 5%.
109, | cham 8 diem. O To 1%~du6i 3%. | O T 1%~ dudi 3%.

-Tir 1%~ duéi 3%
chim 6 diém.
- Dudi 1% chém 0 diém.

[ Duéi 1%.

L] Dudi 1%.
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4.Ty sut vong quay tong -Trén  500% (trén 05 | L] Trén 500%( trén 05 | [J Trén 500%( trén 05
tai san. * 2 vong) 10 diém. vong). vong).
- Tir 300%~duéi 500% | [J Tur 300%~ duai O Tur 300%~dudéi
10% | chim 8 diém. 500 %. 500 %.
- Tir 200%~dudi 300% | (] Tir 200%~duéi O Tur 200%~ dudi
chiam 6 diém. 300 %. 300 %.
- Du6i 200% 0 diém. [] Duéi 200%. (] Duéi 200%.
5Ty suit loi nhuin gia - Trén 15% 05 diém. O] Trén 15%. 1 irén 15%.
vén chi phi. * 3 - Tir 10% ~ dudi 15% | [ Tir 10%~ dudi Ol Tir 10%~dudi
5% chim 0 diém. 15%. 15%.
- T 7% ~ du6i 10% | O Tir 7%~duéi 10%. | L1 T 7%~ duéi 10%.
cham 1 diém. ) O Dudi 7%. L] Dudi 7%.
- Duéi 7% chédm 0 diém.
- Trén 20% cham 10 | [J Trén 20%. (1 Trén 20%.
diem. O Tir 15%~dudi O T 15%~ dudi
- Tir 15% ~ dudi 20% | 2004, 20%.
Phit : cham 8 diém. O Tir 10%~dusi O Tir 10%~duéi
1.Ty 1& th phfm 10% - Tu 10% ~ dudi 15% 15%. 15%.
Trién Chﬁi}l‘ 6diem. [T 5%~dudi O T 5%~dudi
= . ir 5/41 ~ dwdr 10% 10% 10%
. cham 4 diém. ) ~ (] Dusi 5%. ] Dudi 5%.
Thi - Dudi 5% cham 0 diém.
- 01dn chdm 5 diém. [ 0 lan. (0 lan.
Trudng ” ) - 1 14n chdm 4 diém. 1 lan. 11 fn.
2,‘86 lan khach hang phan 50, |-2 ]é“ ché:lm 3 diém. (]2 lan. (12 lan.
n « 2 Hnechin 2 Gt O3 tan. 03 tan.
- 4 1an cham 0 diém. (] 4 Bn. (14 1An.
1.Ty & nhan vién cong ty -Dudi 3% 5 diém. [J Duéi 3%. [ Dusi 3%.
nghi viéc. - Tir 3%~du6i 7% cham | [ Tir 3%~du6i 7%. | OJ Tir 3%~ dudi 7%.
4 diém. _ O Tir 7%~ duéi 10%. | L1 Tur 7%~ dudi 10%.
Chinh 5% hT“ 7";@';_'9“‘5" 10% 1 Tir 10%~dui 20% | CJ Tir 10%~du6i 20%
cham iem. ; i " "
- ) T,"I lO%n:-duc‘ri 20% [ Trén 20%. (] Trén 20%.
cham 2 diém.
- Trén 20% cham 0 diém.
Lao 2.Ty Ié hru giir cén bg chi - Gir 100% 5 diém. O Gitr 100%. (] Gitr 100%.
chot 1am viéc 6n dinh. - Gitr 90% ~dudi 100% O Giit 90% ~dudi ] Giir 90% ~ durai
Ping - cham 3 diem. 100%. 100%.
° | - Giwr 80%~du6i 90% | [J Giir 80% ~dudi O Gitr 80%~ duéi
cham | diém. 90%. 00%.
- Du6i 80% 0 diém. [ Dusi 80%. [ Dusi 80%.
100% | Téng s6 diém danh gia

*1. Hé s6 ROE:

ROE=(Lo1 nhuin sau thué-cd tire chi tra/von chi sér hitu)

*2. Ty suit vong quay tong tai san (Total Assets Turnover):

Ty suét vong quay tong tai san =

*3. Ty suat loi nhudn gia von chi phi:

Téng loi nhudn gdp ban hang

Téng doanh thu thuin

X 100%

Tong gia von chi phi

Téng tai san binh quén

x 100%

4. Miu 04-BPG-GPKD




Ban d4nh gid Giam dbc/ P. Giam d6c kinh doanh

Chu ky danh gig : 01/01/20xx~31/12/20xx
DPon vi d4nh gid : Téng giam dde didu hanh

Piém sb

- Duéi 70% 0 diém.

[] Duéi 70%.

Tiéu
chi Tiéu chi Ty Tiéu chuin e i
o ot mﬁ:g danh gif 1. Ty ddnh gia 2. TGP danh gid
gid
1.Ty suat hoan thanh muc - Hoan thanh 100% cham | [J Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
tiéu chién luoc kinh doanh. 10 diém. [] Hoan thanh 90%~ | [ Hoan thanh 90%~
- Hoan thanh 90%~ dudi 100%. dudi 100%.
dudi 100% 8 diém. (] Hoan thanh 80%~ | (] Hoan thanh 80%~
1% |-Hotnthinh B0%7 dudi 90%. dudi 90%.
du6i 90% 6 diém. [] Hoan thanh 70%~ | (J Hoan thanh 70%~
- Hodn thinh 70%-~ dudi 80%. dudi 80%.
duci 80% 4-diem [ Dusi 70%. O Dusi 70%.
- Dugi 70% 0 diém.
2.Ty suat hoan thanh ke - Hoan thanh 100% cham | [J Hoan thanh 100%. | CJ Hoén thanh 100%.
hoach tiéu thu. 10 diém. [] Hoan thanh 90%~ | [] Hoan thanh 90%~
- Hoan thanh 90%~ dudi 100%. dudi 100%.
dudi 100% 8 diém. (] Hoan thanh 80%~ | [J Hoan thanh 80%~
10% | - Hoan thanh 80%~ duéi 90%. du6i 90%.
dudi 90% 6 diem. [] Hoan thanh 70%~ | (] Hoan thanh 70%~
- Hoan thanh 70%~ dudi 80%. dudi 80%.
dudi 80% 4 diém O Dusi 70%. (] Duéi 70%.
- Dudi 70% 0 diém.
3.Ty suat thyc hién hop - Thuc hién 100% chim [J Thue hién 100%. O] Thue hién 100%.
dong. 10 diém. [ Thue hién 90%~ | ] Thyc hién 90%~
- Thyc hién 90%~duGi | qugi 100%. dudi 100%.
K&t 100% 8 difm. | O Thye hién 80%~ | [J Thuc hién 80%~
10% | - Thuc hién 80%~du6i | dusi 90%. duéi 90%.
5 90% 6 diem. [J Thue hién 70%~ | ] Thuc hién 70%~
Qua - Thye hién 70%~du6i | juq; 30%. dudi 80%.
80% 4 diem [ Dudi 70%. O] Dusi 70%.
Hoat - Durgi 70% 0 diem.
’ 4.Ty sudt tang truong So sdnh nam truoc: So sénh ndm trudc: So sanh nam trudc:
Dong doanh thu. - I‘éng trén 50% cham 10 | [] Tang trén 50%. [] Tang trén 50%.
: diém. (] Tir 30%~dudi (] Tir 30%~dudi
- Tang 30%~dudi 50% | 509, 50%.
cham 8 dicm. O Tir 10%~dudi O Tir 10%~dudi
10% | - Tang 10%~dudi 30% | 309 30%.
cham 6 diém. [] Bing nhau. [J Bing nhau.
;hgi;]g Ehau ol 4 [J Thép hon cing ky. | LJ Thap hon cing ky.
= T:hép hon cing ky
chim 0 diém.
5. Ty sudt chi phi ban - Duéi 1% 10 diém. [ Dusi 1%. U Duéi 1%.
hang/Téng doanh thu, - Tir 1%~duéi 1,5% O Tir 1%~duéi 1,5%. | 1 Tir 1%~dudéi 1,5%.
1%, | cham 7 diém. O Tir 1,5%~dudi 2%. | [ Tir 1,5%~dudi 2%.
-Tr1,5%~du612% | [ Tren 2% [ Trén 2%.
cham 5 diém. .
Trén 2% cham 0 diém.
6.Ty sut thu hdi tién ban - Thu héi 100% 5 diém. | [] Thu hai 100%. [] Thu hdi 100%.
hang héa. - Thu héi 90%~ dudi [ Thu hdi 90%~dudi | [J Thu hdi 90% ~duéi
100% chém 4 diém. 100%. 100%.
o, | - Thuhoi 80%~dudi | [ Thu hai 80%~dudi | [J Thu hoi 80%~dudi
3% | 90% chém 3 diém. 90%. 90%.
- Thu hoi 70%~dudi O Thu hbi 70%~duéi | [ Thu héi 70%~ dudi
80% cham 2 diém. 20%. 80%.

L] Duéi 70%.




L. Ty I€ thi phéan

-Trén 20% 10 diém.

J Trén 20%.

[ Trén 20%.

-Tir 15% ~ dudi 20% | [ Tir 15%~dudi ] Tir 15%~duoi
cham 8 diém. 20%. 20%.
or | “T 10% ~ dudi 15% | [J Tir 10%~dusi O Tir 10% ~du6i
10% 2 2
- cham 6 diém. 15%. 15%.
-Tor 5% ~ dudi 10% | [ Tir 5%~duéi 10% | O] Tir 5%~dui 10%
chdm 4 diém. [ Dusi 10%. O Dusi 10%.
. -Dudi 3% 0 diém. _
2.Ty & gitt viing khéch - Giit viing 100% cham U] Giir virng 100%. L] Giit ving 100%.
héng. 10 diém. O Giw virng 90%~ ] Giwr virng 90%~
- Gi vimg 90%~ dwdi | qusi 100%. dudi 100%.
100% 8 di¢m. | O Gitr vilg 80%~ L] Giit vimg 80%~
) 10% | - Gitr vimg 80%~dwdi | qugi 90%. duéi 90%.
Phit 00% 06 diém i vi it vitng 709
0 1em. | O Gitt vimg 70%~ [J Gitr virng 70%~
. ~ Il vEng T09% 001 | givsi 3084, dudi 80%.
Trién B0% 4diem. O Dusi 70%. [ Dusi 70%.
- Du6i 70% 0 diém.
Thi | 3-TV 1€ thoa man khach - Théa mdn 100% cham ] Thoa man 100%. [] Thoa min 100%.
" | hang. 5 diém. [] Thoa man 90%~ (] Théa man 90%~
- Théa mén 90%~dudi | qugi 100%. dudi 100%.
Trudng o .2 ;
100% 4 diém. [J Théa man 80%~ [] Thoa man 80%~
5% | - Théa man 80%~dudi | Guai 90%. dusi 90%.
90% 3 di€m. ] Théa mén 70%~ [J Thoéa min 70%~
- Théa man 70%~dudi | 445 80%. duéi 80%.
80% l diém. o [ Duéi 70%. 1 Duéi 70%.
- Du6i 70% 0 diém. _
4. Ty I¢ giai quy€t phan - Giai quyét 100% cham | [ Giai quyét 100%. [] Giai quyét 100%.
nan cta khach hang 5 diém. O 90%~dusi 100%. | [I 90%~duéi 100%.
- Giai quyet 90%~dudi | [ 8096~ dusi 90%. | CJ 80%~ dudi 90%.
Sl O Dusi $0%. [ Dusi 80%.
- Gidi quyét 80%~dudi
90% chim 1 diém.
-Dudi 80% chéam 0 dié[n.
I. Ty I hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | [J Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
hoach dao tao can bo nhan 5 di€m. 1 90%~dudi 100%. | I 90%~duéi 100%.
vién. -Tir 90% ~ dudi 100% | [] g0%~dwsi90%. | CI 80%~ dusi 90%.
W | eninsdEm O Dusi 80%. [ Dusi 80%.
Tt 80% ~ dudi 90%
chdm 1 diém. )
) -Dudi 80% chim 0 diém.
Chinh 5576 1han vien nghi viée ~Du6i 3% cham 5 diém. | [J Duci 3%. O Dudi 3%.
trong don vi. - Tir 3% ~dudi 7% cham | [ Tir 3% ~dusi 7%. O Tir 3% ~duréi 7%.
Séach 4 diém. O] Tir 7%~duti 10%. | O Tir 7%~ dwei 10%.
sop |~ T dre-—duni 10% O Tir 10%~dusi O Tir 10%~ dusi
Lao cham 3 diém. 20%. 20%.
“ERlb=dadi 28 | ] vl 0005, [ Trén 20%.
A cham 2 diém.
bing - Trén 20% chdm 0 diém.
3.Ty 1& hru giit ¢an bo chil - Gitt 100% 5 diém. (] Giir 100%. [ Gitr 100%.
chot 1am viée trong don vi. - Gilt 90%~dudi 100% | [ Giir 90% ~ dudi [ Giit 90%~ dudi
- cham 3 diém. 100%. 100%.
- Gir 80%~dudi 90% (] 80%~dudi 90%. | [ 80%~dudi 90%.
eham 1 dhem, [ Dudi 80%. [J Dusi 80%.
- Duéi 80% 0 diém.
100% | Tdng so diém danh gia




5. Miu 05-BPG-GPHC

Ban d4nh gia Gidm déc/P. Giam doc Ban hanh chinh

Chu ky danh gid : 01/01/20xx~31/12/20xx
Pou vi ddnh gid : Tong gidm dbc diéu hanh

'{jiém sb

Tiéu
chi Tiéu chi Ty Tiéu chuin , . . .
déinh cy thé trq::lg danh gi4 Rpdinti gt Sl
gia :
1.Ty sudt hoan thanh muc - Hoan thanh 100% cham | [] Hoan thanh 100%. [ Hoan thanh 100%.
tiéu quan ly hanh chinh. 10 diem. [J Hoan thanh 90%~ | [J Hoan thanh 90%~
- Hoan thanh 90%~ dudi 100%. dui 100%.
dudi 100% & diem. [J Hoan thanh 80%~ | [] Hoan thanh 80%~
10% | - Hodnthanh 80%- duéi 90%. du6i 90%.
dudi 90% 6 diém. [J Hoan thanh 70%~ | [J Hoan thanh 70%~
“Hoaghiaun G~ | i 8004, dudi 80%.
dusj 8076 4 diem [J Dusi 70%. O Dudi 70%.
- Dudi 70% 0 diém.
2.Ty sudt hoan thinh ké - Hoan thanh 100% cham | [ Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
hoach céng tac hanh chinh. 10 diém. [] Hoan thanh 90%~ | [] Hoan thanh 90%~
- Hoan thanh 90%~ dudi 100%. dudi 100%.
duci 100% 8 diém. [ Hoan thanh 80%~ | [J Hoan thanh 80%~
Két 10% | ~Hoanthanh R0%~ dudi 90%. dudi 90%.
dudi 90% 6 diem. ] Hoan thanh 70%~ | [J Hoan thanh 70%~
) ~Hodn thanh 70%~ dudi 80%. duti 80%.
Qua dudi 80% 4 diem O Dusi 70%. [ Dudi 70%.
- Duéi 70% 0 diém.
Hoat | 3.7y suit hoan thianh muc - Hoan thanh 100% cham | [J Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
© | tiéu cai thién quy trinh 10 diem. [ Hoan thanh 90%~ | [J Hoan thanh 90%~
P6 cong tac hanh chinh. - Hoan thanh 90%~ dudi 100%. dudi 100%.
ong .
duéi 100% 8 diém. [ Hoan thanh 80%~ | [J Hoén thanh 80%~
10% | - Hoan thanh 80%~ dudi 90%. dudi 90%.
dudi 90% 6 diem. (] Hoan thanh 70%~ | [ Hoan thanh 70%~
- Hoan thanh 70%~ duci 80%. du6i 80%.
duéi 80% 4 diém [ Duai 70%. [J Dudi 70%.
- Duéi 70% 0 diem.
4.Ty suét hoan thién trang - Hoan thién 100% cham | [J Hoan thién 100%. | [J Hoan thién 100%.
thiét b van phong. 10 diém. [] Hoan thién 90%~ | [ Hoén thién 90%~
- Hoan thién 90%~ dudi 100%. du6i 100%.
duéi 100% 8 diém. [] Hoan thién 80%~ | [J Hoan thién 80%~
10% | -Hoan thign: 805~ dusi 90%. dudi 90%.
du6i 90% 06 diém. [ Hoan thién 70%~ | ] Hoan thién 70%~
skt G s dusi 80%. duci 80%.
GSEA LTl O] Dudi 70%. O Dugi 70%.
- Duéi 70% 0 diém.
1Ty suét chi phi quén - Duéi 1% 10 diém. 1 Duéi 1%. O Duéi 1%.
Iy/Téng doanh thu. ST 1%~dusi 1,5% | O Tir 1% ~duéi O Tt 1%~dusi
- chdm 7 diém. 1,5%. 1,5%.
O T 1,5%~du6i2,5% | [ Tir 1,5%~dudi O Tir 1,5%~dusi
ié chdm 5 diem 2,5%. 2,5%.
Kiém - Trén 2,5% 0 diém. ] Trén 2,5% O] Trén 2,5%
3 2 kiém soat chi phi van - Trong pham vi du tinh [] Trong pham vi dir [1 Trong pham vi dw
Soat phong pham. - chim 5 diém. tinh. tinh.
® | - Ngoai pham vi dy tinh | [] Ngoai pham vi dr | [ Ngoai pham vi dir
Chi chim 0 diém. tinh. tinh.
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3.Ty 1é giam gia von mua

-Giam 30% 5 diém.
-Giam 20% ~dudi 30%

L] Giam 30%.
O 20%~duéi 30%.

[] Giam 30%.
[J 20%~dudi 30%.

Phi | hang. : .
cham 4 diém. O 10%~du6i 20%. | O 10%~du6i 20%.
5% 'ﬁiﬁm;g’fg"“d“di 20% | [0 19%~dusi 10%. | O 1%~dusi 10%.
Gitm 1%dusi 10% | O Neme gié L Negang gié.
chim 2 diém.
-Neang gi4 1 didm.
1.,Ty 1¢ hoan thanh ké -Hoan thauh 100% cham | [J Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
hoach khai thac nha cung 5 diém. O Tir 90%~dudi O Tir 90% ~duai
g -Hoan thanh 90%~dudi | 100%, 100%.
5% | 100% cham 3 diém. [ Tir 80%~dudi O Tir 80% ~dudi
-Hoan thanh 80% ~dudi 90%. 90%.
90% cham 1 diém. | [ Dusi 80%. ] Dudi 80%.
-Dudi 80% chim 0 diém.
2.Ty Ié giao hang ding - Diing thi han chdm 5 | [J Puang thoi han. L] Ping thai han.
Hiéy | thoihan clanha cungimg. | 5% diréﬂg- . n ] Tré han. O] Tré han.
* - Tré han cham 0 diém.
. | 3.Ty 1é don dit hang hoan - bung thoi han cham 5 [ Pung thoi han. [ Ping thoi han.
Qua | hinh dung thoi han. 5% |diém. [ Tré han. O Te hem,
- Tré han cham 0 diém.
Quan 4.Ty 1é thoa min doi voi - Thoa man 100% cham ] Thoa man 100%. [] Théa man 100%.
can b nhén vién ndi bo. 5 diém. [J Tir 90% ~dudi I Tir 90%~ duéi
Ly - Tir 90%n:vdudi 100% 100%. 100%.
5% | cham 3 diém. ] Tir 70%~duéi [ Tir 70%~ dudi
- TJ:T ?G%"‘:’ duai 80% 80%. 80%.
chiny Lo, O Dusi 70%. O Duéi 70%.
- Dudi 70% 0 diém.
5.86 lan phan nan tir cic - 0 lan cham 5 diem. [0 1an. ] 0 1an.
bo phén don vi khéc. -Tir 1~21an 8diém. | [J Tir 1~21n. O Tir 1~2 n.
5% |-Tir 2~3lan 6diém. | [J Tir 2~3 lin. [0 Tir 2~3 Ian.
-Tir 3~4lan 4 diém. | [] Tir 3~4 lin. 0 Tir 3~4 Ian.
-Trén 4 lan 0 diém. [J Trén 4 Ian. [ Trén 4 Ian.
1.Ty 1& hoan thanh k& - Hoan thanh 100% cham | [J Hoén thanh. [ Hoan thanh.
hoach ddo tao can bo nhan | .. | 5 diém. | I Khéng hoan thanh. | [ Khéng hoan thanh.
vién. -Khéng hoan thanh cham
0 diém.
2.Ty Ié nhan vién nghi viéc - Dudi 3% cham 5 diém. | O] Dui 3%. [ Du6i 3%.
Chinh | trong don vi. - Tir 3%~dudi 7%cham | [ Tir 3%~du6i 7%. | O Tir 3%~ dudi 7%.
4 diém. O Tt 7%~ dwei 10%. | O Tir 7%~ dudi 10%.
Séch g |~ TR GuBL TR O Tir 10%~ dudi O] Tir 10%~ duéi
cha‘m 3 diém. . 20%. 20%.
Lao 'Tn.“ lO%:wduol 20% [ Trén 20%. L] Trén 20%.
cham 2 diém.
- Trén 20% chdm 0 diém.
Pdng | 3.Ty Ié huu gilr can b chi - Giir 100% 5 diem. [ Laru gitt 100%. [ Luu giir 100%.
chot trong don vi. - Gitt 90% ~dudi 100% | [0 90%~duéi 100%. | L1 90%~duéi 100%.
59, | cham 3 diém. O 80%~du6i90%. | L1 80%~dudi 90%.
- Gitt 80%~du6i 90% | [ pygi 30%. [ Duéi 80%.
chdm 1 diém.
- Duéi 80% 0 diém.
100% | Tong sb diém danh gia

6. Mau 06-BPG-GPSX

Ban danh gia Gidm doc san xuat

Chu ky d@4nh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx
Don vi ddnh gis : Téng_gizim ddc diéu hanh

Piém sb
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Tiéu

chi Tiéu chi Ty Tiéu chuén - e o
g : h
danh cu thé trong d4nh gis Ty b g D dahgH
gid _
1.Ty suit hoan thanh muc - Hoan thanh 100% cham | [] Hoan thanh 100%. [J Hoan thanh 100%.
tiéu san xuat. 10 diém. [J Hoan thanh 90%~ | [J Hoan thanh 90%~
- Hoan thanh 90%~ dudi 100%. dudi 100%.
duci 100% 8 diem. [] Hoan thanh 80%~ | [J Hoan thinh 80%~
10% | - Hoan thanh 80%~ dudi 90%. dusi 90%.
4 dudi 90% 6 di€m. (] Hoan thanh 70%~ | [J Hoan thanh 70%~ '
Keét Hoén thanh 70%~ : :
s i s dudi 80%. dudi 80%.
: difcis S04 dic O Dusi 70%. O Dugi 70%.
Qui - Dugi 70% 0 diém.
2.Ty suit hoan thinh ké - Hoan thanh 100% cham | [J Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
Hoat | hoach san xuat. 10 diém. [ Hoan thanh 90%~ | [J Hoan thanh 90%~
- Hoan thanh 90%~ dudi 100%. duéi 100%.
Pén du6i 100% 8 diém. [J Hoan thanh 80%~ | [J Hoan thanh 80%~
8 1% | ~Holin Hiank 80%= dusi 90%. dudi 90%.
duti 90% 6 dicm. [J Hoan thanh 70%~ | [J Hoan thanh 70%~
~Hlaih St ZUbee dusi 80%. dudi 80%.
et 8 @ 4 dic, [ Dusi 70%. [ Dusi 70%.
- Dudi 70% 0 diém.
3.Ty suat han ché phé - Duéi 1% cham 5 diem. | [] Dusi 1%. I Duéi 1%. .
phim/téng san lwong. " - Dudi 2% cham 3 diem. | [J Dugi 2%. ] Dudi 2%. 279084
10% | . pusi 3% chim 1 diém. | [ pusi 3% [ Dusi 3%. ,;C';/C zv"é;;;
| , - Trén 3% cham 0 dif,:m‘ [J Trén 3%. [ Trén 3%. !ﬂ)é 1:.(:,9;;
4.Ty suat hoan hao thiét bi - Hoan hao 100% cham [] Hoan hao 100%. [] Hoan hao 10 .?;’ ,.f’*i of
san xudt. 5 diém. ] Hoan hao 90%~ [J Hoan hao 90%™ 1.4 ¥4
- Hoin héo 90%~dudi | qusi 100%. dusi 100%. NN 1T,
10% |100% 3 diem. [ Hoén hao 80%~ | [ Hoan hao 80% -
- Hoan hao 80% ~dudi dudi 90%. dudi 90%. S j;_._ _{_=_'2'_:
90% 1di€ém. ] Dusi 80%. ] Dusi 80%. 52
- Dugi 80% 0 diém. —
5.Ty suat vé su théa man - Thoa man 100% chdm | [] Thoa man 100%. [] Thoa mén 100%.
clia don vi cong doan phia 5 diem. [ Thoa man 90%~ | [J Thoa man 90%~
dudi. - Thoa mén 90%~dudi | dusi 100%. dudi 100%.
5% | 100% 3 diém. (] Thoa man 80%~ | [J Thoa man 80%~
- Thoa man 80%~dudi | gusi 90%. durdi 90%.
90% 1diem. ] Dusi 80%. [ Dusi 80%. i
' - Dudi 80% 0 diém. /
1.Ty suat chi phi san - Duéi 2,5% 10 diém. U] Duéi 2,5%. [ Duéi 2,5%.
xuat/tdng doanh thu. - T 2,5%~dudi3,5% | (1 Tir 2.5%~ dudi L Tir 2,5%~dudi
- cham 7 diém. 3,5%. 3,5%.
° | - T 3,5%~du6i4,5% | [ Tir 3,5%~ dudi O Tir 3,5%~dudi
cham 5 diém ) 4.5%. 4,5%.
- Trén 4,5% 0 diém. ] Trén 4,5%. [J Trén 4,5%.
2.Chi phi sfra. chira, bao Ih’i - 'I:I'Orlg pl'!am vi du tinh | [] Trong pham vi du ] Trong pham vi di
Kjém may moc, thiét bi san xuat. chim 5 diém. tinh. tinh.
Soit 5% | - Ngoai pham vi du tinh | [] Ngoai pham vi dwr | [L] Ngoai pham vi dy
3 1 cham 0 diém. 1 i
Chi tinh. tinh.
Phi 1.S0 lan xay ra tai nan lao - Khong tai nan nghiém [J Khéng tai nan [] Khéng tai nan
dong. trong cham 10 di¢m. nghiém trong. nghiém trong.
- Tai nan binh thwong 1 | [ Tai nan binh thuong | [J Tai nan binh thuong
lan cham 7 di€m. 1 1an. 1 lin.
10% | -2 lan chim 5 diém. [ 2 1an. ] 2 lin.
-3 lan cham 3 diém. (3 1én [ 3 1an.
- 5 1an cham 0 diem. 01 5 1o, 15 1in.
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2.Ty 18 théa man dbi véi
can bd nhén vién ndi bo.

- Théa mén 100% cham
S diém.

] Théa man 100%.
] Théa man 90%~

[] Thoa man 100%.
[] Théa man 90% ~

- Thoa mdn 90%~duéi | dwgi 100%. duéi 100%.
5% | 100% 3 diém. [ Théaman 80%~ | [J Théa man 80%~
- Théa méan 80%~dudi | qirgi 90%. dudi 90%.
90% 1 diém. O Dudi 80%. O Dudi 80%.
- Durdi 80% 0 diém.
3.Ty 1¢ chét luong san (00, | ~PaL100% 10 diém. (O Pat 100%. [ pat 100%.
pham dat yéu ciu. - Khong dat 0 diém. [] Khong dat. ] Khéng dat.
1. Ty Ié hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | [J Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
hoach ddo tao can b nhan |, | 5 diém. | OJ Khéng hoan thanh. | [J Khéng hoan thanh.
vién. -Khéng hoan thanh chim
0 diém.
2.Ty lé nhén vién nghi viéc -Du6i 3% 5diém. | [ Dudi 3%. [ Dusi 3%.
Chinh | trong don vi. - Tir 3% ~du6i 7% cham | [ Tir 3%~du6i 7%. | [ Tir 3% ~dudi 7%.
4 diém. _ (] Tir 7% ~duéi 10%. | O Tir 7%~duéi 10%.
Séch gog | CERTA=E [ O Tir 10%~dusi [J Tir 10%~dusi
cham 3 diém. . 20%. 20%.
L - Tir 10%~dwé120% | [ rren 20%. [ Trén 20%.
a0 cham 2 diém.
- Trén 20% cham 0 diém.
Péong | 3.1y I¢ luu giit can bg cha - Gitr 100% 5 diém. O Gitr 100%. [ Gitr 100%.
chot trong don vi. - Gitt 90%~dudi 100% | [ Giir 90%~dudi U Giir 90%~ dwéi
sop | ChAm 3 diém. 100%. 100%.
° | - Gitt 80%~dudi 90% [ Giir 80%~ duéi [ Gitr 80%~ dudi
cham 1 diém. 00%. 9(0%.
- Dudi 80% 0 diem. O] Dusi 80%. O Duéi 80%.
100% | Téng sb diém danh gia




