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QUY CHE QUAN TRI NOI BO
CONG TY CO PHAN DAY VA CAP PIEN TAYA VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé: 02- 2243/HDQT-0D ngay 18 thang 02 nam
2013 cua Hoi dang qudn tri Cong ty Cé phan Ddy va Cap dién Tava Viét Nam)

Chuong I:

QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ban hanh va pham vi diéu chinh

Quy ché nay duoc xdy dung dua trén quy dinh cia Ludt Doanh nghiép. Ludt Chimg
khoan v nhimg quy dinh van ban phap ludt lién quan khac.

Quy ché nav quy dinh nhimg nguyén tac co ban vé Quan trj cong ty dé bio vé quyén va
o ich hop phéap cta cé dong, thiét 1dp nhiing chudn muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép va
méi quan hé gitta cac thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidgm doc diéu hanh, Ban kiém soat
Vi edn bd qudn ly cua cong ty.

Quy ché nay quv dinh trinh tu. thi tue ban hanh céc qu:fél dinh trong cong ty nhim glam
thiéu nhimng rii ro va thiét hai khong ding c6 cho céng ty. dam bdo hoat déng ciia cong ty
duge dicu hanh mét cach hidu qua va viée kiém sodt quan tri ndi bo cong ty duge cong khai va
minh bach phtt hap vai quy dinh cta Diéu 1€ cong ty, Luat Doanh nghiép, Ludt Chirng khodn
va cac vin ban phap luat lién quan.

Quy ché nay déng thai dp dung d6i véi Cong ty C6 phin Day va Cap dién Taya Viét
Nam ¢6 tru s& chinh dit i tinh Pdng Nai va Chi nhinh Cong ty Cb phin Day va Cép dién
Taya Viét Nam co tru sdr dt tai tinh Hai Duone.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

1. Trong Quy ché nay nhimg tir ngir dudi diy duoc hiéu nhur sau:

a. “Quan tri cong tv” 12 hé thng cic quy tic dé dam bio cho cong ty duge dinh hudmg
diéu hanh va duoc kiém sodt mdt cach ¢6 hidu qua vi quyén loi cla cd dong va nhimg ngudi
lién quan dén cong ty.

b. “Céng t¥” 1a Cong ty C6 phan Day va Cép dién Taya Viét Nam;

¢. “Chi nhanh” 14 Chi nhanh Céng ty Cé phin Day va Cap dién Taya Viét Nam tai tinh
Hai Duong;

d. “Nguoi ¢o lién quan™ 14 cd nhan hoje t6 chite ¢é quan hé voi nhau trong cée trudmg
hop sau day:




- Cha. cha nudi. me, me nudi, vy, chéng. con. con nuéi, anh, chj em rudt cia ca nhén;

- Té chirc ma trong d6 ¢6 ¢4 nhin 1a nhin vién. Téng gidm dc, chu s hitu trén mudi
phén trim (10%) s6 ¢6 phiéu luu hinh ¢6 quyén bidu quyét;

- Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt. Tong gidm déc. Pho Tong giam déc
va cac chirc danh quan Iy khac cua té chire d6;

- Nguéi ma trong mdi quan hé véi nguai khac true tiép. idn tiép kiém soét hodc bi
kiém sodl bai ngudi do hodc cing véi ngudi d6 chiu chung mét su kiém sodt;

- Cong ty me, cOng v con;

- Quan hé hop dong trong d6 mét ngudi 13 dai dién cho ngudi kia.;

e. “Thanh vién Hoi dong quan tri khong digu hanh™ 14 thanh vién Hoi déng quan tri
khéng phai 1a Tong giam ddc. Pho Tong giam doc, Ké toan truéng vi nhimg can bo quan ly
khic dugc 116i déng quan tri b nhiém;

f. “Thanh vién Hai dong quin tri ddc 1ap™ 14 thanh vién Hoi ddng quan trj dap Gng cac
difu kién sau:

- La thanh vién Hoi dong quan tri khong dicu hanh va khong phii 1a ngusi cé lién
quan vii Gigm dde (Tong giam dbe), Pho gidm dbe (Phé Tong giam dée), Ké todn trudng va
nhiimg can bd quan 1¥ khic duge Hoi ddng quan tri bo nhidm;

- Khong phai la thanh vién Hoi déng quan tri. Gidm déc (Téng giam ddc), Phd Giam
dbc (Pho Téng giam doc) cia cic cong ty con, cdng ty lién két, cong ty do cong ty dai chung
ndm quyén kiém sodt:

- Khéng phai la co déng Iém hojc ngudi dai dign cua cd dong 1on hodc newdi eo lign
quan cua ¢ dong Iém ciia cong ty:

- Khong lam viéc 1ai cac td chirc cung cip dich vu tur van phap ludt. kiém todn cho
cdng ty trong hai (02) nim gan nhét;

- Khéng phai 13 ddi tic hodc ngudi lién quan cia ddi tic co gid tri giao dich hing nim
véi céng ty chiém tir ba muoi phin trdm (30%) trér 1én 10ng doanh thu hodic tong gia tri hang
hoa, dich vu mua vio ciia cong ty trong hai (02) ndm gin nhat.

g. “Cé dong 1ém” 14 ¢ dong ndm gilr tir 3% trér 1én cd phin c6 quyén bidu quyét cia
cOng ty:

h. “Cén bd quan I¥" bao gbm: Gidm dde/Phé Giam dde ban kinh doanh, Giam dée/Pho
Gidm doc ban hanh chinh, Gidm d6c/Phé Giam déc ban xudng vy (xudng trudmg), ké todn

trudng, truémg van phong dai dién va cae can bd quan Iy khac do Héi dong quan tri truc tiép
bé nhiém,

2, Trong Quy ¢hé nav, cic tham chiéu 161 mdt hodc mét sd didu khodan hoac vin ban
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phép ludt s& bao gdm ca nhimg sira d6i bé sung hoac vin ban thay thé cdc vén ban do.

Diéu 3. Cie nguyén tic quan tri co ban
Quy ché nay duge xiy dung trén co s& nhimg nguyén tic quan tri co ban sau day:
1. Tuan tha cac quy dinh ¢6 lién quan ciia phap Tudt hign hanh va Diu I¢ cong ty.

2. Dam bao ca ché quan trj, di¢u hanh mhgmmalcmgt} ¢0 hi¢u qua, hudng 11 ap
dung diy du cac thong 1¢ 10t nhat va chuin muc quoc 1€ ve quan trj cong ty.

3. Pam bao co ciu Quan tri cong ly c6 hidu qua.

4. Ton trong va dam bao quyén lgi hop phap ciia ¢d déng va ngudi ¢6 quyén loi lién

5. Doi xir cong bang giira céc co dong.

6. Minh bach trong hoat djng cong ty;

Chwong 1I:

CO PONG VA PAI HOI DONG CO PONG
MUC 1. Quyén va nghia vu ciia ¢é déng, ¢ déng lom

Diéu 4. Quyén va nghia vy ciia ¢b ding
» Quyén caa ¢ déng
Cé dong la chu s hiru cong ty, cé diy du cac quvén theo quy dinh tai Diéu 12 cua Piéu

1 cong tv, cu the nhur sau:

I. C6 déng pho thdng 6 cac quyén sau:

a. Tham du va phat biéu trong cac cubc hop Pai héi dong cd déng va thuc hién quyén
bidu quyét truc tiép tai Pai hoi dong ¢6 dong hodc théng qua dai dién duge uy quyen hodc
thuc hién bo phiéu tir xa:

b. Nhan cd tic voi mire theo quyét dinh cia Pai hoi dong ¢d dong;

¢. Tu do chuyén nhugng cb phin da duge thanh toan diy du theo quy dinh cua Dicu 13
cong ty va phap Tuat hieén hinh;

d. Duge wu tiégn mua ¢é phiéu méi chao ban twong tng vaéi ty 1¢ ¢o phan phé théng ma
eh ddmg sé hit;

e, Xem xét, tra ciu va trich lye ¢de théng tin lién quan dén ¢ dong trong Danh sach ¢é

iy




dong du tr cich tham gia Dai hdi ddng ¢d dong va yéu cdu sira dbi cic thong tin khong chinh
Xdc:

f. Xem xét. tra cinu, trich lyc hodic sao chup Piéu 18 cOng ty, s6 Bién ban hop Pai hoi
dong c6 dong va cac Nghi quyét cua Dai hoi dong ¢ dong;

g. Truimg hop cong ty giai thé hoic pha san. dugc nhan mdt phin 1ai san con lai twong
Umng vdi 56 c6 phan gop von vao cong ty sau khi ¢dne ty d3 thanh todn cho chi ne va cic ¢6
dong nim giir loai ¢d phin khac ciia cdng ty theo quy dinh cia phap ludt;

h. Yéu cau cong tv mua lai ¢é phin ciia ho trong céc truimg hop quy dinh cua Luat
Doanh nghicp:

i. Quyén duge dbi xir cdng bing. M&i ¢6 phan cia cing mét loai déu tao cho cb done so
hitu cac quyén. nghia vu va lgi ich ngang nhau. Trutmg hop cong ty 6 cac loai ¢b phan wu dai.
cdc quyén va nghia vy gan lién vai cac loai ¢6 phan wu dai phai duge cing bd diy da cho ¢d
dong va phai dugc Bai héi dong ¢d dong théng qua:

j. Quyén duge théng biao day du théng tin dinh k¥ va thng tin bit thuong vé hoat déng
cla eing tv;

k. Céc quyén di v cde logi ¢6 phan khie theo quy dinh cua Dicu 1& ¢dng ty va phip
ludt.

2. Trudmg hop quyét dinh cia Pai hoi dong ¢ déng. quyét dinh cua Hai déng quan tri

vi pham phap ludt hodc vi pham nhiig quyén loi co ban cua ¢b dong theo quy dinh caa phép
ludt, c6 déng co quyen dé nghj hiy quyét dinh @6 theo trinh tu, thu tuc phap luat quy dinh.
Truémg hop eic quyét dinh vi pham phap ludt giy 16n hai toi cong tv thi HOi déng quan tri,
Ban kiém soat. Tong gidm ddc diéu hanh phai dén bu cho cong ty theo trich nhiém cia minh.
Co dong c6 quyen ¥éu cau cong 1y boi thudmg ton that theo quy dinh ctia phap ludt,

3. Cd déng hodc nhém co dong ndm giir 5% tong s6 co phin phd thong trong thai han
lién tyc fir sau (06) thang tré 1én c6 cac quyén sau:

a. D& cir cac img vién Hi déng quan tri hodc Ban kiém sodt theo quy dinh tuong img 12i
cic Khoan 2 Piéu 26 va Khoan 3 Diéu 47 Diéu Ié cong tv :

b. Yéu cau Hoi déng quan trj thyc hién viée tridu tip Dai hoi dong cb dong theo cac quy
dinh tai Dicu 79 va Diéu 97 Luat Doanh nghiép;

c. Kiém tra va nhan ban sao hodc ban trich dan danh sich céc cd dong ¢6 quyén tham du
va bo phiéu tai Pai hoi dong cd dong;

d. Yéu ciu Ban kiém soét kiém tra timg vin d& cu thé lién quan dén quan I¥. didu hanh
hoat déing cia cong tv khi xét thay cin thiél. Yéu cau phai thé hién bing viin ban; phai ¢6 ho,
tén, dia chi thudmg 1ra, qubc tich, s Gidy chimg minh nhan dan, Hé chiéu hofic chitng thue ca
nhén hop phip khac ddi véi cb déng la c4 nhn: tén, dia chi thuémg tri, qubc tich, sé quyét




dinh thanh 13p hodc s& ding k¥ kinh doanh doi vai co déng la t6 chire; s6 lugng ¢ phin va
thori diém diing k¥ ¢4 phin cua timg ¢b dong. tong sb 6 phin cia cd nhém cb dong va v 18 so
hifu trong tng sb c6 phan ctia cong ty; vin dé cin kiém tra, muc dich kiém tra;

e. Cac quyén khac dugc quy dinh tai Diéu I cong ty.
» Nghia vu cia cb dong

Cé dong 13 chi s hitu cong ty, ¢6 cic nghia va theo quy dinh tai Diéu 14 cia Didu 16
cing ty nhu sau:

. Tudn thi Didu 1& cong ty v cic Quy ché cia cong ty; chip hanh quyét dinh cia Dai
héi dong co déng, Hoi dbng quan trj.

2. Tham gia cic cude hop Dai héi ddng ¢o dang va thuc hién quyen bitu quyét truc tiép
hodic théng qua dai dién duge iy quyén hodc thuc hién bo phiéu tir xa. C6 dong ¢o thé uy
quycn cho thinh vign Hai déng quan trj hogc Tng gidm déc lam dai dién cho minh 1ai Pai
hgi dong ¢ dong.

3. Thanh 10dn tién mua cé phan da ding kv mua theo quy dinh,
4, Cung ¢ip dia chi chinh xde khi ding ky mua ¢d phén.
3. Hoan thanh cac nghia vy khac theo quy dinh cua phéap ludt hién hanh,

6. Chiu trach nhiém ¢4 nhan khi nhin danh Céng tv dudi moi hinh thire dé thue hién mat
trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phap ludt:

b. Tién hanh kinh doanh va cic giao dich khac ¢ wr lgi hodc phuc vu loi ich cia 16
chirc. ci nhin khac:

¢. Thanh todn cic khoan n¢ chua dén han trude nguy co tai chinh c6 thé xay ra dbi
v Cong ty.
Diéu 5. Cé dong lén
Cé dang 16m 13 ¢6 dong so hinu tre tiep hodc gidn tiép tr 5% tro 1én so co phidu ¢o
quyén bidu quyét cua cong ty. C6 dong Iém ¢6 trach nhiém sau:.

1. C6 déng Iém khang duge lgi dyng wu thé ctia minh gdv ton hai dén cac quyeén va loi
ich ciia cong ty va cua cac ¢d dong khic.

2. C6 ddng 1ém ¢ nghia vy cong bo théng tin theo quy dinh tai Piéu 29 Luat ching
khoan va phap ludt khae cd lién quan..
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Muc 2. Dai héi dong cd ddng thwirng nién va bit thwing

Piéu 6. Triéu tip hop Pai hji dong cb déng

1. Hop Dai héi déng co dong thuémg nién

Dai hoi ddng cd dong thudng nién duge td chirc mdi nam mdt (01) In do Hbi dong quan
tri triéu 13p trong thai han bén (04) thang ké tir ngay két thiic nam 14i chinh. Dai hdi dong cb
dong thudmg nién khéng dirgc 16 chire dudi hinh thire lay ¥ kién c¢d dong bang van ban,

2. Hop Dai hai dong ¢6 dong bit thudng

H6i dimg quan trj phai td chire hop Pai hoi dong ¢6 dong bat thudmg trong mét sd trrdng
hop nhét dinh duge quy dinh tai khodn 3, khoan 4 Diéu 15 Diéu & cing ty.

Bién 7. Cich thive dang ky hop Dai hi ddng cé dong

1. C6 déng c6 quyén tham dy hop Dai hoi ddng b dong theo quy dinh cia phép lujt va
Didu I¢ cang ty. C6 déng cé thé tryc tiép tham du hodc gy quyén ngudi dai dién cia minh
tham dir. Viéc iy quyen phai thue hién theo quy dinh tai Diéu 17 Piéu I¢ céng tv.

2. Co dong tham dy Dai hdi thong bdo qua dién thogi hodc gii thu dang k¥ (theo méu
ciia cong ty) bang cich chuyén tin tay hodc gui qua buu dién, fax hojdc qua thur dién tr theo
dang thin han va dia chi cong ty thing bao.

3, Trude khi vao hop Dai hoi dong 6 dang, cong ty thuc hién thi we ding k¥ va kiém
tra tur cich ¢o dong cho dén ki tt ca ¢ dong co quyen du hop ¢ mit duge dang ky hét.

4, Co dong dén du Pai hoi dong ¢d dong mudn cd quyén dang ky negay va sau dé ¢o
quyén tham dy vi bicu quyét tai cufe hop Dai hoi dong ed ding vi higu lue cua cae dot biéu
quyét da tién hanh trude khi ¢ dong dén mudn tham du khong b anh hudng.

Diéu 8. Chuong trinh hop Dai hji déng ¢ déng

1. Hoi déng quan tri sip xép Chuong trinh nghi sy cia Dai hdi dong co dong. bo tri thin
gian hop mét cich hop v 3¢ thao ludn va biéu quyet timg van dé trong Chuong trinh hop Pai
hoi dong c6 dong.

2. Chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong bao gom cdc ndi dung sau:

a. Pang kv, kiém tra tr cach c6 dong tham du Pai hdi dong co dong;

h. Théng qua Danh sich Chu tich dodn, Ban thu k¥, Ban kiém phiéu;

¢. Bao cdo hoat déng ctia Hai ddng quan tri vé tinh hinh quan tri cong ty va két qua san
xuit kinh doanh:

d. Bao cdo tai chinh nam da duge kiém todn:




¢. Béo cdo hoat dong cua Ban kiém sodt;

f. Bao cdo phin phoi loi nhudn, chi trd ¢6 tire:

g Bdo cdo thi lao cia Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt;

h. Céc vén d2 khac can dugc thong qua tai Pai hdi dong ¢d dong;
i. Pai hoi bé mac.

Diéu 9. Théng qua quyét dinh ciia Dai hdi dong co dong

1. Dai hoi dong ¢6 ddng théng qua cic quyét dinh thudc thim quyén bing hinh thirc bicu
quyét tai cude hop hodc 1ay ¥ kién bing vin ban.

2. Trir truémg hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 22 Diéu 1& cong 1y . cic quyét dinh cia Dai
héi dong ¢ dong vé cac van dé sau diy sé duge thong qua khi ¢b tir 65% tra 1én 1éng sé phiéu
béu cia cic cb déng co quyén bidu quyét co mat true tiép hode théng qua dai dién duoc uy
quyén ¢ mat tai Dai hai déng ¢b dong:

a, Théng qua bao cao tai chinh nim:

b. Ké hoach phat trién ngan va dii han cia Céng tv;

¢. Biu, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt
v bio cdo vige Hoi dong quan tr bo nhiém Tong gidgm déc didu hanh,

3. Céc quyét dinh cua Pai héi dong co dong lién quan dén viée sira ddi va bé sung Diéu
I8, loai c6 phicu va s6 lugng ¢6 phifu duge chao ban. viée to chire lai hay giai thé Cong tv,
@iao dich mua. béan tai san Cong ty hojic cdc chi nhanh thuc hién ¢6 gid tri tir 50% tro Ién tong
gid Irj 1ai san cia Cong ty tinh theo Béo cdo tai chinh gin nhdt duge kiém toan duge théng qua.
khi 6 Lir 75% tro Ién tong s6 phiéu biu cic cd déng c6 quyvén biéu quyét cd mat true tidp hodc
théng qua dai dién dugc uy quyen ¢o mit tai Dai héi dong ¢ déng (trong truimg hop 16 chirc
hop trye tiép) hode it nhit 75% tong sé phicu bau cia cdc ¢b ddng c6 quyén biéu quyét chap
thudn (ddi vai trudmg hop ldy ¥ kién c6 déng bang vin ban).

4. Viéc bicu quyet bau thanh vién Hdi dong quan tri va Ban kiém sodt phai thuc hién
theo phuong thitc bau don phi¢u, theo dé mdi ¢6 déng co tang s6 phiéu biéu quyét tuong ting
v 10ng s6 ¢6 phin so hiru nhin véi s thanh vién duge bau ciia Hoi ddng quan tri hodc Ban
kim sodt va co dong cd quyvén dbn hét tong s6 phidu biu cia minh cho mét hoae mit sé img
clr vién.

Diéu 10. Trinh ty. thi tyc tri¢u tip Dai Hbi déng cb ding
1. Théng bao chét danh séch cb dong

a. Hoi dong quan trj quybt dinh ngdy ding kv cudi cung chét danh séch ¢6 dong vi g
théng bdo chot danh sdch ¢6 ddng dén Trung tim luu ky Chimg khodn it nhit mudi (10) ngay

o



lam vigce trude ngdy chét danh sich ¢d dong.

b. Sau khi thong nhit ¥ kién vdi Trung tim huu k¥ chimg khoén, cong 1y théng bdo ngay
chot danh sich ¢6 dong cé quyén du hop Dai hdi dong ¢ dong dén So giao dich chimg khoan

va cong bo trén website cila edng ty it nhét nam ngay (05) trude ngay chét danh sach.

Ngay dang k¥ cudi ciing chét danh sach ¢6 dong phai cich ngay 16 chic Dai hoi dong co
dong ba muoi (30) ngay.

2, Théng héo triéu tip hep Dai héi déng ¢d déns

a. Thong bao hop Dai hoi dong ¢ déng phai duge gui cho tat ca cd déng it nhit mudi
lam (15) ngdy trwde ngay hop Pai hoi dong cd déng, dong thoi cong bo wrén phuong tién
thong tin cua SO giao dich chimg khodn, trén trang théng tin dién to (website) cta cong tv,

b. Chuong trinh hop Pai héi dong cd déng, cic 1ai liéu lién quan dén cac van dé s& duge
thao ludn va bidu quyét tai Bai hoi duge g cho cic co déng hodc ding trén trang thong lin
‘dién nr cua Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khong duge gui kém thong bao hop Bai hdi
dong cd déng, thong bao mai hop phai néu rd dia chi trang thong tin dién tr cia cong ty dé
céc ¢ dong c6 thé tiép can.
c. Pdi voi co dong da Tuu k¥ chimg khodn, théng bao hop Dai hdi dong cb déng ¢6 the
duoe giri dén 16 chirc Iuu k¥. hodc qua dudmg b dién bang phuong thic dam bao hoac gin
dén sb Fax hojc dja chi thu dién tir coa cb dong.

d. Déi vai ¢o dong chia hmu ky chimg khodn, théng bao hop Dai héi déng cb dong cd
thé duge chuyén tan tay hodc gui qua duimg buu dién bang phuong thirc dam bao 161 dja chi
ding ky cua cong ty.

3. Biéu quyél 1ai Pai hoi déng ¢d dong

Pai hi ddng ¢6 dong thao ludn va biéu quyét timg van dé trong ndi dung Chirong trinh
duéi s di¢u khién cua Chu toa Pai hoi.

a. Nouvén tic biéu guyet:
- Trudmg hop bidu quyét cic vin dé nhur bdo cio tai chinh, bdo cdo kiém todn. & trinh,

nghi quyét, quyet dinh Dai héi dong b dong. Diéu 18 cong ty va van dé khac. ap dung hinh
thize bidu quy¢t cong khai.

- Truong hop biu thanh vién héi dng quan tri. Ban kiém soat, dp dung hinh thirc biéu
quyét bo phiéu cong khai.

- Truémg hop biéu quyét van dé khac ¢6 ndi dung nhay cam theo Dai héi can phai bicu
quyét bd phiéu kin thi &p dung hinh thirc bi¢u quyét bo phiéu kin.

- Sir dung thé biéu quyét do Ban t6 chite Dai hoi clip,

- Tong s6 quyén bidu quyét twong (mg véi téng s6 ¢b phin co quyén bidu quyét ma co



déng s hitu hodic ngudi duoce cd dong ty quyen dai dién sa hitu,

b. Céch thite biéu quyét:

- Mdi co déng hode ngudi dai di¢n duge tiy quyén khi tham dy dai hdi duoe cip mét the
bicu quyét, trén d6 c6 ghi Ma s dang kv, ho va 1én cua cd dong. ho va tén dai dién ducc uy
quyen va sb hrong phiéu biéu quyét cua b déng do.

- Cé déne hoac ngudi dai dién duge Uy quysn thuc hién viéc biéu quyet dé dong v.
khong dong ¥ hoac khong c6 ¥ kién mdt vin dé bing cach gio cao phiéu biéu quyét.

- Khi biéu quyét, mit trudc cua thé biéu quyét (ghi ma so biéu quyét) phai duoc gio cao
huémg vé phia Cha tich doan. Trudmg hop ¢6 déng khong gio cao thé bicu quyét duoc xem la
khéng c6 ¥ kién vé& van dé can biéu quyét

4. Kiém phiéu 1ai Pai héi dong cd déng.

Dai hoi bidgu quvét chon ra Ban kiém phiéu va ngudi giam st kiém phién trong sé dai
bitu tham dur Pai hoi, néu Dai hoi khong chon thi Chu tea Dai hi chon ra nhiing newdd do.
Trude khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai thong ké, ldp bién ban niém phong s
phiéu khéng sir dung dén dé tranh trudng hop nhim 1n khi kiém phiéu, Viée kiém phiéu phi
“duge tién hanh tai phong hode khu vite bo phiéu ngay sau khi cude bo phidu két thie.

» Dbi véi nhimg van dé thong thuong: viée kiém phiéu do Ban kiém phiéu thuce hién
dudi sw gidm st cia ngudi kiém phiéu duge chon trong s6 dai biéu tham du Dai hoi.

» Ddi vii nhimg van dé nhay cim: néu cb déng ¢d yéu ciu hop 1¥. cang ty chi dinh to
chitc déc 13p thuc hign viéc thu thip va kiém phiéu. Néu khang ¢6 (6 chirc doc lap thi Pai hoi
chdp nhan Ban kiém phiéu va ngudi gidm sat kiem phiéu thue hién viéc thu thip va kiém
phicu.

a Ouv trinh kiém phiéu:

- Trude khi kiém phiéu can phin loai phiéu hop 1€, phiéu khong hop 1é va chi kiém phidu
hop 1¢. dudi su chimg kién cua ngudi giam sit kiém phiéu.

- S6 phiéu phat ra bing 56 phiéu thu vao (néu thiéu ¢in xdc dinh Iy do mét).

b. Cich thirc kiém phiéu:

» Truong hop bidu quyét cong khai: S phiéu ddng ¥ duge dém trwde, sé phién khong
dong ¥ duge dém sau. sau cling tinh tong sd phiéu khong cé ¥ kién bing cach 1iy tdng sb
phitu dong ¥ trir di 10ng s0 phiéu khing ddng ¥.

» Trudmg hop biéu quyét bo phiéu céng khai: Trude tién phin loai phicu khéng hop 1€,
sau do kiém nghigém s6 phiéu hop 1€, sau cting tinh két qua sé phiéu duge béu,

» Trudmeg hop bo phidu kin: mot (01) nguot doc, mét (01) ngudi theo doi vd mdt (01)
ngudi (hit ba ghi nhan (nhip may vi tinh), sau ciing kiém tra d6i chitu dit liéu wanh kiém



phiéu nhim.

Khi kiém phidu xong, tng s6 phiéu cua cic tmg vién duge bau thyc té phai nho hon
hojc bing tong sb phiéu ma cdc img vién duge bau da. thi kiém phiéu ding.

5. Théng bdo két qua kiém phicu.

Sau khi hoan tat viéc kiém phiéu, Chu toa Dai héi co trach nhiém théng bio két qua
kiém phiéu nhur sau:

» Déi véi biéu quyét cong khai tai Dai hdi: Tong sé phiéu dong ¥, khong dong ¥ hoac
khing c6 ¥ kién durge Chi toa théng bdo ngay sau khi két thic biéu quyét vin dé da.

» Dbi véi bitu quyét bo phiéu cong khai tai DPai hdi: Sau khi két thic bicu quyét bo
phiéu cing khai. Chu toa Dai hdi théng bao ngay truée toan thé Pai hi vé két qua tong sd
phi¢u bau cia cic img vién dugc bau.

» Ddi voi bigu quyét ho phidu kin: Sau khi hoan tat viée kiém phicu, két qua kiém phiéu
duoe cing bd truede toan thé Dai hoi,

Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phicu sau khi ké1 thic cong viée kiém phiéu,

Piéu 11.  Thi tuc ldy ¥ kién ¢6 déng bing viin ban
I. Hoi dong quan tri ¢6 quyén ldy y kién ¢b déng bing van bin dé thong qua quyét dinh
ctia Dgi hoi dong cb dong bit cir lic nao néu xét thay cin thidt vi lod ich cia cong tv.
2. Hoi dong quan trj phii chuin bj phiéu 1dy v kién. du thao quyet dinh cua Dai hai dong
66 dong va cac tai liéu gidi trinh dy thao quyét dinh.
3. Phiéu lay ¥ kicn kém theo dy thao quyét dinh v 1ai lidu gidi trinh phai duoc giri bing
phuemg thire bao dam dén duoc dja chi ding k¥ cua timg ¢6 dong. Hi ddng quén tri phai dam
'bdo g, cong bo ti lidu cho cic ¢d dong trong mat thixi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va
phai giri it nhiit muai 1am (15) ngdy trude ngay hét han nhin phiéu ldy ¥ kién.
4. Phicu lay ¥ kién phai c6 cic ndi dung chi véu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, sé va ngay cdp Giay chimg nhan ding ky doanh nghiép. noi
“ding k¥ kinh doanh cta cdng ty;

b. Muc dich lay ¥ kién;

¢. Ho. én. dja chi thudmg tri, quoc tich, sé Gidy chimg minh nhin dan, Ho chiéu hodc
chimg thue ¢d nhan hop phip khic cua co dong 13 ¢a nhan:

d. Tén, dia chi thuimg trii. qube tich, sé quyét dinh thanh 1dp holc s6 dang ky kinh
doanh ctia cd dong hodce dai dién theo uy quyén cta cb dong 1 t6 chire: s6 lugng ¢d phan caa
ting loai va 58 phiéu bicu quyét cla b déong;

¢. Vin dé cin léy ¥ kién dé thong qua quyét dinh;
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f. Phuomg dn biéu quyét bao gdm 1dn thinh, khong tan thanh va khng ¢6 ¥ kién dbi véi
fimg van dé Ia’iy v kién:

g Théi han phai gui vé cong ty phiéu lay v kién di duogc tra 1oi:
h. Ho, tén. chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri va ngudi dai dién theo phap lujt cua

5. Phiéu lay ¥ kién da dugc tra I phai ¢6 chir ky cua cd déng 14 ca nhén, cia ngudi dai
dién theo uy¥ quyeén hodc ngudi dai dién theo phdp luat ciia cb dong 14 16 chire.

Phicu lay ¥ kién tri vé cdng ty phai duoe dumg trong phong bi dén kin va khéng ai duoc
quyen mo trude khi kiém phiéu. Céc phidu lay ¥ kién cong 1y nhéin duoc sau thoi han d3 xéc

6. Hoi dong quan tri kiém phicu va 1gp bién ban kiém phiéu dudi sir chimg kién cua Ban
sodt hodic cua ¢b dbng khong nam gitr chic vu quan 1V céng tv. Bién ban kiém phiéu
phai ¢6 cae ndi dung chi véu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngdy cap Gidy chiing nhin ding ky doanh nghiép, noi
ding ky kinh doanh;
b. Mue dich va ¢ie vin dé cin lay v kién dé thong qua quyét dinh;

¢. 4 cd dong vai tong sd phicu bidu quyét da tham gia bi¢u quyét. trong d6 phan biét so
phiéu biéu quyét hop 1€ va sé biéu quyét khéng hop 12, kém theo phuy lue danh sich ¢o dong
tha gia bidu quyeét:
d Téng s6 phifu tan thanh, khéng tin thinh va khéng cé ¥ kién ddi véi timg vén dé:
e. Cic quyét dinh d3 duge thong qua;

f. Ho, tén. chir k¥ cta Chu tich Hoi ddng quan tri. nguai dai dién theo phap ludt coa

Cic thanh vién I16i déng quan tri v& ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién déi chiu irich
phiém vé tinh trung thuc. chinh Xdc cia bién ban kiém phidu: lién d6i chju trach nhiém vé cic
1hiét hai phat sinh tir cde quyét dinh dugc théng qua do kiem phiéu khéng trung thuc, khéng

7. Bién ban kiém phi¢u phai duge cong b trén website clia cong ty trong théi han hai

muoi tr (24) gitr va gt dén cdc cb dong trong vong mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay két thac
kiém phiéu,

8. Phiéu lay ¥ kién da duge tra 1od, bién ban kiém phiéu, toan vn nghi quyét da duoc

9. Quyét dinh duge thong qua theo hinh thire 1y ¥ kién ¢b déng bing van ban phai duge



56 co dong dai dién it nhit 75% tong sé c6 phan co quyen biéu quyét chip thudn va cb gid tri

nhu quyét dinh duge thong qua tai cude hop Pai héi dong cd dong.

10. Trudmg hop nhimg phidu lav v kién cia c6 dong khong duoc tra 161 hodc tra 1o

khong diing thai diém quy dinh trén phiéu Iy ¥ kién hodc do 13i cua buu cuc hoac bi thit lac.

s& duge coi nhu ¥ kién d6 d3 duoe cd dong théng qua.

Piéu 12. Bién bin Pai hdi dong cb déng

1. Bién ban Dai hoi déng ¢b dong ghi chép chi tiét né1 dung, dién tién cta cude hop bing

van ban hogic bing ghi am,

2, Ban thu ky chiu tréch nhiém 1ap bién ban Dai héi va ghi vio s6 bién ban Dai hoi dong
L 5 #

¢0 dbng cua cong ty. Ban thu k¥ duge Pai hdi dbng cé dong phé chuin ngay khi bit diu hep

Bai hoi. Bién ban Pai hoi ducce 1ap bing tiéng Viét gdm cac ndi dung sau:
a. Tén, dia chi try so chinh cdng (y:

b. S6 va ngay cdp Gidy chimg nhin ding k¥ dau nr

c. Thési gian va dia diém hop Dai hji déng cb dong:

d S6 luong ¢6 ddng va ngudn dai dién dugc ty quyén cd mit;

¢. T¥ 1&. 10ng s6 ¢6 phan ¢6 quyén bidu quyét cua cb dong va nguoi dai dién duge ay
quyén du hop:

f. Nhimg van dé cin thao ludn va hiéu quyét tai Dai hoi;

g Két qua bicu quyét,

h. ‘Tém tit dién tién va ¥ kién phit bicu cia ¢é dong tai cude hop;

i. Bién bian Dai hoi phai diroc tuyén bd va thong qua trude khi Pai hii bé mac:

j. Chit kv cua thur kv va Cha toa Dai hi.

3. Bién ban Dai hoi dong 6 dong, cic ban ghi chép. bién ban, sd chir ky cua cic ¢d dong
d hop va vin ban uy quyén tham du phai duoc luu trif tai tru so chinh ciia céng ty. Bién ban
Pai hoi dong c6 dong phai dugc cdng b rén website caa cdng ty trong thii han hai muoi bon
(24) gitr va gini cho tit ca cd déng trong thi han mudi 1am (15) ngay ké tir nzay Dai hoi dong
oo ding két thic.

4. Bién ban Dai hdi ddng cd dong lip bang tiéng Viét, ¢d dong nudc neodi ty chiu chi
phi bién dich ra tiéng nude ngoai néu ¢é nhu cau.

Diéu 13, Théng bao quyét dinh ciia Dai hji dong co déng

Qu}rét dinh, nghj quy_ét caa Dai hoi déug cd déng phai duge théng bao dén tit cd cb déng
frong vong mudi 1dm (15 ) ngay ké (v ngdy két thiic Dai héi hofic cong b trén website cta



eong ty www tava com.vn dong thoi phdi cong bd thong tin théng qua S¢& giao dich ching
' khodn Tp.HCM.

Picu 14. Yéu ciu hay bé quyét dinh cia Dai héi dong cé déng

Trong thin han chin muoi (90) ngdy. ké tir ngay nhin duge Bién ban hop Pai hji dong
eb dang hogc bién ban két qua kiém phiéu 4y ¥ kién Dai hdi ddng cd dong. C6 dong, thanh
vién Hoi dbng quén tri, thanh vién Ban kiém sodt. Tong gidm déc didu hinh o6 quyén yéu chu
104 dn hoic trong tai xem xé1, huy bo quyét dinh cia Dai hdi dong ¢b dong trong cdc trudng

1. Trinh tu vé thn tue tridu tip hop Pai hoi ddng b déng khong thye hign ding theo quy
iﬂ;nh ciia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1é cong 1y.

2, Trinh ty, th tyc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép luit hojc Diéu 1¢

Chuong I1I:
HOI PONG QUAN TRI

Diéu 15. Thanh phin va nhiém ky Hji dong quan tri

1. $6 lwong thanh vién Hai dong quan tri it nhat 1a nam (05) ngudi va nhiéu nhat 1d mudi
mét (11) ngudn, Nhiém ky ctiia Hoi dong quan trj 1a nam (05) nam, Nhiém k¥ cta thanh vién
Hoi df‘ang quan tri khang qua nam (05) nam; thanh vién Hai dong quan trj ¢é thé duoc biu lai
61 56 nhiém ky khong han ché. Téng s& thanh vién 116i dbng quan (i dde 1ap phai chiém it
)}h&t mét phan ba (1/3) téng s6 thanh vién Héi dong quan tri. S6 [m;mg t61 thiéu thanh vién
}1@1 dang quan tri dde lap dwoc xdc dinh theo phuong thire [am tron xudng,

2. Trong trudmg hop mét thanh vién bj mat tu cach thanh vién theo quy dinh cua phdp
Iut va Diéu 1& cong ty, bi cich chirc. mién nhiém hodc vi mét 1¥ do ndo dé khong thé tiép tuc
hﬂthanh vién Hoi dong quan tri, Hi dong quan tri ¢ thé bd nhiém ngudi khic tam thoi lam
thanh vién 116i dong quan tri dé thay thé chd tmngphal sinh v thanh vién méi nay phai duoc
:cr p thuan tai Dal hm dunu: co dung nga\ mp sau do. Sau khl dunc Pai hoi dong cb dong

vign Hoi dong quan trj thay thé vin duge coi 1a ¢é hidu luc.

L



Piéu 16. Tw cach thanh vién I§i déng quin tri

Thinh vién Hoi dong quan tri phai dap tmg cdc tidu chuin va diéu kién sau div:

1. Cé du nang lue hanh vi din sy, khéng thude ddi twong bj cidm thanh lap va quan Iy
doanh nghiép theo quy dinh cia Lujt Doanh nghiép;

2. La co dong ca nhin so hiru hodc ngudi duoc Gy quyen dai dién sé hiru it nhat 5%
tong s6 co phin phé thong ¢6 quyén bidu quyét cia cong ty hodc nguin khic cé trinh do
chuyén mén, kinh nghiém trong quan Iy kinh deanh hode trong nganh nghé kinh doanh chu
§tu cita cong 1y:

3. Khong phai noudi dang chip hanh hinh phat ti hode dang bi toa 4n cdm hanh nghé
Kkinh doanh;

4. Khang phai Tong giam doc diéu hanh, Chi tich va cac thanh vién 116i déng quan tri
¢l mot cong ty bi tuvén b pha san trong thoi han 1ir mét (1)dén ba (3)ndm ké tir ngay cong
ty d6 bi tuyén bd pha san.

5, Khéng duge dbng thivi la thanh vién Hoi dong quan tri cia trén nam (05) cong ty khéc,
trir rudng hop 14 thanh vién 10i dong quan tri coa cic ¢dng ty trong cling tdp doan hoje cic
cong Ly hoat déng theo nhdm cdng ty. bao gém cong Ly me-cong ty con, 1dp doan kinh té hodce
la ngudi dai dién cia cong ty quan 1V qu¥, cong ty diu w chimg khoan,

Diéu 17. Trinh tu, tha tye dé cir, wng eir, biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién
Hii dong quén tri/Ban ki¢m soft

® Trinh tu, thu tyc d¢ i, Gng cir thinh vién Hai dong quin tri/Ban kiém soit

1. Cach thirc @& cir va {mg cir ngudi vao vi tri thanh vién Hji dong quan tri/Ban kiém
Soit:

a. Ca nhin du tiéu chudn theo quy dinh tai Dicu 16, khoan 1 Diéu 25 Quy ché niy va cb
dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai Khoan 2 Di2u 26 va Khoan 3 Diéu 47 Diéu 1é cong
fy 06 quyen d& cir hodc (mg cir vao vi tri thanh vién Hai dong quan tri'Ban kiém soal tuong
umg vi tv 1& c6 phan do minh sé hing;

b. Viéc d2 cir hodc img cir duge thue hién bang van ban theo miu do cong ty quy dinh
vit phai giri vé tru s& chinh ca cdng ty theo thoi han quy dinh trong théng béo truée ngay khai
mac Dai hoi dong ¢b dong:

¢. Thong tin lién quan dén cde img vién Hai dong quan tri/Ban kiém sodt (truéng hop
xie dinh duge trude cde tng vién) duge cong b 161 thidu bay (07) ngay trude ngiy tricu tip
hop Pai hoi dong cé déng trén trang théng tin dién wr cia cong ty dé ¢d dong ¢o thé tim hiéu
yé cde (mg vién nay trude khi bo phidu, Thong tin lién quan dén cdc (g vién Hoi dong quan
tri/Ban kiém sodt duoc cang bd (5i thidu bao gom:



Ho tén. gidi tinh, ngay thang nam sinh. qudc tich:
Trinh 4§ vén héa. chuyvén mon:

— Qua trinh ¢Ong tac:

- Tén cac cong ty ma img vién dang nam giir chite vu thanh vién Héi déng quan tri’'Ban
kigm sodt va céc chirc danh quan I¥ khéc;

- Ton tai hay khong viéc khong thé dam nhiém thanh vién Héi dong quan tri/ban kiém

- Céc loi ich lién quan téi cong 1y (néu cé);
- Cac thong tin khéc (néu co),

d. Céc (ng vién Hoi déng quén tri/Ban kiém soat ¢é cam két bang vin ban vé tinh trung
thuc, dy du cla cde thing tin ¢d nhin do minh cung edp va phai cam két thye hién nhiém vy
mél cach thiét thye néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém sodat;

e. Naudi dé cir cac émg vién bdu vao vi tri thanh vién Héi dong quan tri/ban kiém sodt
¢in phai ndm rd 1At ca tinh trang vé nghé nghiép, winh 49 van héa, chuyén mén. chirc danh,
QU trinh cong tac, tinh hinh kiém nhi¢m cong vide tai cic 16 chirc khac cta ngudi duge dé o,

2. Trudmg hop s luong cac (mg vién Hoi dong quan triban kiém soat thong qua dé cur
Vi img ctr van khong du sb hzgng can thiét, Hoi déng quan tri duomg nhiém co thé dé cir thém
"'_ ¢ vién hodic 16 chire d& cir theo co ché duge cong ty quy dinh ta1 Quy ché noi bo vé quan
cing ty. Car ché dé cir hay cach thite Hoi dong quan tri duong nhiém dé et img e vién Hoi
_ng quan tri/ban kiém soat phai duge cong bo o ring va phai duge Pai hoi ddng cb dong
théng qua trude khi tién hanh dé cu,

® Trinh ty, thi tuc biu thanh vién i dong quin tri/Ban kiém soat
1. Céch thirc biu thinh vién Héi ding quén tri/Ban kiém sodt:
a Thanh vién Hgi dong quin tri/Ban kiém sodt duge biu theo phuong phap biu don
phié

b. C6 dong hodc dai dién dugc Gy quyén dén dy Pai hdi duge cong 1y cap mét phidu
bicu quyét bau thanh vién Hbi dong quan tri/Ban kism soat. trén phiéu ¢6 ghi ma sb diang ky,
o tén cia c6 déng va dai dién duge Gy quyén va s luong phiéu biéu quyét cua cd déng do;

¢. Méi ¢b dong ¢o 10ng sd phiéu bidu quyét tong img véi thng s6 ¢ phin so hir
vathosic dai dién nhin véi sb thanh vién phai bau clia Hai déng quan trj hodc Ban kiém sodt tai
Dai hoi domg ¢b dong, Khi bau, ¢& dong ¢o quyvén dén hét tdng sd phiéu béu ciia minh cho mét
hofic mét s6 (mg el vién, hodc chia déu, hodc chia theo tv 1¢ khae sao cho téng sb quyén biéu
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: clia minh da sir dung khéng vugt qué téng sd quyén biéu quyét ma minh ¢é;

d. Nhim dam bao s6 luong thanh vién Héi dong quin trj doc lap dic cir phit hap véi ty
I§ theo quy dinh caa Diéu I§ cdng ty. Cong ty can phai tién hinh riéng biét bau thanh vién Hai
dong quan tri doc lap va khéng doc 1dp, cu thé nhr sau:

- Béu thanh vién Héi dong quan trj khong dac 1dp: Mbi cb déng co 16ng sb phifu biéu
Quyet lwong émg véi tong s6 ¢o phin s& hiru vavhodc dal dién nhin véi s thanh vién phai bau

3

Vatong s phiéu bicu quyél nay chi duge sir dung bau thanh vién Hoi ddng quan tri khéng doc

- Bau thanh vién Hai déng quan tri dc lap: Méi o dong ¢o u‘&ng s6 phi¢u bicu quyét
fuong img véi tong s6 ¢ phan so hiu vivhodc dai dién nhan véi s6 thanh vién phai béu va
Iﬂng 56 phiéu bicu quyét nay chi duge sir dung bau thanh vién Hoi ddng quén tri doc lap.

2. 86 luong thanh vién Hoi dong quan tri‘ban kiém sodt dic cir chwa dat duoc sd hwong

heo quy dinh tai Didu & cong ty. Dai hoi tién hanh bau lai trong nhimg (mg vién chua déc cu.
Truomg hop bau lai lin thir hai (02) van chua dat yéu cdu vé sé luong, ¢6 thé tién hanh bdu lin

Jth‘L'i' ba (03) cho dén khi dat duoc s6 lugng theo yéu clu.

3, Phidu bau khong hep 16;

Nhitng phidu béu khéng hop 1€ 14 phiéu bau vi pham mdt trong 8o cc diéu kién sau:

a. Khang do Ban t6 chire phit hanh, khéng déng diu cua cong ty: 18
b. Phicu bau sb ngudi viot qué sd tdi da theo quy dinh (tic bau sau(06)ngudi thay vi  ——
 chi biu ndm(03)nguii);

¢. Phicu bau ¢é 16ng sb quyén bdu cir 33 biu cho cic img vién (do ngudi biu ty cong)
lim hom tng s6 quyén duge bau i ghi sin trén phiéu:

d. Pl:ueu biu tu v ghi thém tén ngum nzoai danh sach da duoc Dau hot ¢o dnnE théng qua
hodc gach x0d v20 phiéu (truémg hop viét sai phaj ddi lai tén phiéu mdi).

4. Can o ty 1& phicu bau cia Dai hii, chon e vién ¢6 tv 1 phitu bau cao nhit tir trén
xudng cho dén khi di sb luong thanh vién theo quy dinh. Truimg hgped nhiéy ime vién cé oy
¢ phicu bau ngang nhau, img vién ndo ¢6 s6 cb phan cao hon s& duge chon. Néu sé cd phén
‘bing nhau thi viéc lwa chon s& do Chu tich doan quyét dinh theo phuong thicc ma Dai héi
ding c6 dong cho 12 phi hop.

® Biu Chi tich, Phé Chu tich Hi dong quan tri:

Sau khi ¢6 két qua bau cir, Hji dong quan tri phai lua chon trong s6 cée thanh vién cua
“minh dé bau mét (01) Chu tich va phé Chu tich Hoi déng quin trj trong thii han bay (07)
“ngdy lam viée, ké tir ngay ket thie biu ¢l thanh vién Hoi déng quan tri. Viée biu Chu tich va
phé Chi tich Héi déng quan tr] thue hién theo npuvén the biéu quyét theo da sé,




® Mién nhiém, bii nhiém thinh vién Hbi di:ing quin tri

Thinh vién I16i déng quén trj bj mién nhiém. bai nhiém trong cic trudmg hop quy dinh
tai Diéu 32 Piéu 1& Cong ty.

® Théng bio két qua biu, mién nhig¢m, bii nhiém thanh vién Hi dong quan tri

Cong ty phai cong bo thong tin bat thudmg vé viéc thay doi nhimg thanh vién chu chét
rong ¢ong 1y do bau, mien nhiém. bdi nhiém thanh vién Hoéi dong quan tri trong thoi han hai
muoi bon (24) giér ké tir khi ¢6 két qua bau, mién nhiém. bai nhiém thanh vién Héi dong quan
tri theo quy dinh cua phép ludt vé thi trung chimg khodn.

Diéu 18. Trich nhiém, quyén han va nhiém vu caa Hji dong quan tri

I. Hoi dong quan tri ¢6 cdc quyen han va nhiém vu duge quy dinh tai Diéu 27 Diéu 18
cdng tv.

2. Hji dong quan tri chiu trach nhiém dam hao hoat dong cua cong ty tuan thi cic quy

dinh coa phép lut, Dicu 1¢ va cde Quy ché néi b cta cong ty. dbi xur hinh ding ddi voi tht ca
¢O ddng v 16n trong loi ich ctia ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty,

3. Héi ddng quan trj phai bao ¢do hoat dong cong tv trong ndm tai chinh trude Pai hoi
dﬁng ¢d dong, ndi dung bdo ¢do 55111 cae noi dung sau:

a. Pdnh gia tinh hinh hoat dong clia cong ty;

b. Hoat déng cta Héi dong quan tri;

c. Tong két cic cude hop eta Hoi dong quan tri va cic nghi quyet ctia Hoi dong quan tri;

d. Két qua giam sat d6i vai Tong Giam dc diéu hanh va cac can b quén Iv khac trong
nam tai chinh;

e. Cic ké hoach dir kién trong twong lai.

Piéu 19. Quyén han, nhiém vy caa Chi tich, Phé Cha tich, thanh vién Hai dong
quan tri
1. Quyén han va nhiém vu cua Chi tich Hoi dong quan tri

a. Chu tich Hoi dong quan iri ¢6 cic quycn va trach nhiém theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va tai khoan 2, 4, 5, 6, 7 Diéu 28 Ditu 1& cong 1y;

b. Té chirc dénh gia két qua hoat ding cia Hoi dong quan tr vil timg thanh vién Hoi
ding quan tri khi két thic nam tai chinh;

¢, Tridu tip Ban diéu hanh hop dinh k¥, bét thuemg hodc thong qua hdi nghi truyén hinh,
nehe héo cdo két qua diéu hanh hoat ding cia cong ty,

d. Chi dao, hd tror gidi phip kip thoi nhim gidi quyét nhimg vin dé bat cap trong didu
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hiinh quén tri cong ty.
e. Thuc hién nhiém vu mét cich cin trong va trung thue vi 1¢i ich cao nhit cua cong ty.
2. Quyén han va nhiém vy ciia Phé Cha tich Héi dong quan tri:

Phé Chu tich c6 cic quyen va nghia vu nhir Cha tich Héi dong quan trj trong tnrémg hop
duge Chu tich tv quyen bing vin ban nhung chi trong trudmg hop Chu tich Héi dong quan tri
di théng bdo bang van ban cho Hoi dong quan tri va Téng giam déc dicu hanh vé vide ty
quven nay. Trong trudmg hop Chu tich khéng iy quyén bang van ban cho Phé chu tich Hai
dng quan tri hodc mit kha nang thure hién nhiém vu ctia minh thi cic thanh vién con lai cia
Héi dong quan tri s& bau Phé chu tich Hoi dong quan tri tam giir chirc vu Chu tich Hoi déng
guan tri cho dén khi Cha tich Hoi dong quan trj duec ban méi. Truomg hop ca Cha tich va Pho
Chi tich tam thai khéng thé thuc hién nhiém vy clia minh vi bat ky 1y do nao 4o, thi cac thanh
vién con lai cua Hai déng quan tri ¢6 thé bau mot ngudi khic trong s6 ho dé tam thoi thuc
hién nhi¢m vu caa Chu tich Hoi ddng quan trj theo nguyén tac da sb,

3. Quyén han va nhiém vy cua thanh vién Hpi dong quan tri:

Quyén han va nhiém vy cta thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh tai Diéu 29 Didu
1é chng ty.

Dién 20. Hop Hii déng quan tri

Hoi dong quan tri t chire hop theo dimg trinh tyr, th e duoe quy dinh tai Didu 34 Didu
l¢ cong ty. Cu thé;

1. Théng bao hop héi dong quin tri

a Théang bao hop Hoi dong quan trj phai dugc giri rude cho cic thanh vién I16i dong
quén trj it nhit ndm (05) ngay trudc khi 16 chire hop. Théng bao hop phai duge lam bang van
bin ticng Viét va phdi thong bdo diy di Chuong trinh. thii gian. dia diém hop. kém theo
shimg tai lidu can thiét vé nhimg vin dé duoc ban bac va biéu quyét tai cude hop Hoi dong va
cic phiéu bau cho nhimg thanh vién Héi dong quén tri khong thé du hop.

b. Thong bao moi hop dugc giri bing buu dién, fax. thu dién tir hodc phuong tién khic,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi clia timg thanh vién Hai dong quan tri dugc dang k¥ tai
clng ty.

2. Piéu kién tién hanh hop Hoi dong quan tri

a. S6 thanh vién tham duy t6i thiéu: Céc cude hop cua Hoi dong quan tri lin thir nhit chi
duge tién hanh cic quyét dinh khi c6 it nhit ba phin tr (3/4) s6 thanh vién Hoi dbng quan tri
¢h mit trye tiép hogc thong qua ngudi dai dién duge uy quyén.

b. Trutmg hop khéng di s& thanh vién du hop thea quy dinh: Cudc hop phai duge tridu
lip lai trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké ti ngay du dinh hop 1an tht nhit, Cude hop trigu




tip lai dugre tién hanh néu ¢6 hon mét nua (1/2) s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

3. Biéu quyét tai cube hop Héi dong quan tri

a Nguvén tic biéu quyét

Vin dé phai thong qua trong cudc hop Hoi déng quan trj déu phai duge thing qua bing
cich lay ¥ kién biéu quyét cua cdc thanh vién Héi dong quan tri theo nguyén tic da sb. Trir
quy dinh tai Diém b Khoan 9 Diéu 34 Diéu I¢ cong tv. mbi thanh vién Héi déng quan tri hode
ngudi dai dién duoc uy quyén khi dy hop duoc cip mét (01) phicu bicu quyét;

h. Cach thire biéu quyét théng qua nghi quyét cua Hai déng quan tri

Biéu guvét cdng khai: Thanh vién Hoi ﬂéng quan tri hodc ngudi dai dién duge uy quyen
thuc hién biéu quyét cong khai dé dong ¥, khong dbng ¥ hodc khong c6 ¥ kién mot van dé
phai thong qua trong cude hop Hoi dong quan tri.

Bitu guvét bang cich bo phiéu kin va bo phiéu ving mit : Thanh vién 116i déng Quan tri
biéu quyét bang cich bo phiéu kin dé déng ¥, khang dong ¥ hodc khéng co v kién mot van dé
phai théng qua trong cude hop Hoi ddng quan tri. hodc bo phitu ving mit néu thanh vién Hbi

dong Quan tri khéng thé truc tiép ¢d mat tai Hoi nghi, vai diéu kign nhitng phiéu biéu quyét
ving mit ndy phai duge chuyén téi Chi tich Héi déng quén tri hotie néu khong gii dwoe cho
Chu tich thi gui cho thu ky khong mudn hon 1 gier déng ho trude thivi gian du kién hop.

4. Bién ban hop Héi dong quan tri

a. Bién ban cudc hop Héi déng quan tri ¢6 thé ghi chép chi tiét ndi dung, dién tién cua
' cude hop bang vin ban hodc bang ghi am.

b. Thur k¥ cudc hop chiu trich nhi¢m Idp bién ban cude hop van cdc ndi dung chinh sau:
- Tén. dia chi tru s& chinh cong ty;

- Théi gian va dia diém hop Hji ddng quén tri;

- Sé hrong thanh vién I19i dng quan tri va ngudd dai dién duge Oy quyen cb mat:;

- Nhimg van dé cin thao luan va biéu quyét tai hdi nghi:

- Két qua biéu quyét;

- Chir kv cua thu ky va cac thanh vién du hop ¢6 mat.

5. Thang bao nghi quyét Hbi ddng quan tri

Bién ban va nghi quyét cude hop Hoi ddng quan tri duge 13p bing tiéng Viét, tiéng
Trung va tiéng Anh dé tit ca cac thanh vién 116i d@éng quan trj ¢6 thé hiéu duge ndi dung.
[ruomg hop noi dung va céu chir trong bién ban va nghi quyét hop Héi df}mg quan tri gifra cdc
phién ban tiéng Vigt, Trung, Anh c6 khdc biét, thi hiéu theo néi dung va céu chit cua bin tiéng
Viét, Bién ban hop Hoi dong quan tri phai ¢o chit ky cua tat ca cic thanh vién du hop, duge
ban hanh dén tit ca cac thanh vién HOi dong quan tri va cong b rén Website etia cong ty
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www tava.com.vn dong thii cong bé théng tin théng qua trang thng tin dién tir cia Sé giao
dich chimg khoan Tp.HCM.

Bién ban va cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri. cac bdo cdo, tai lidu lién quan dén
cudc hop phai duge hm gilr tai tru sO cia cong ty.

Diéu 21. Cic tiéu ban tryc thuje Hji dong quan tri

1. Thanh phin va sé lrgng thanh vién tiéu ban

Tiéu han Hji dong quan trj bao gém tidu ban chinh sich phdl trién, tiéu ban nhan su, tiéu
ban luong thuong va cde tidu ban dic biét khéc theo nghj quyét coa Dai hdi dong o done.
Tiéu ban nhin sur va tiéu ban luong thuéng phai cé it nhat mét (01) thanh vién Hoi déng quan
i doc 1dp 1am truong ban.

S luong thanh vién trong mbi tiéu ban do Héi déng quan tri quyét dinh, nhung méi tiéu
han phdi ¢6 it nhat ba (03) thanh vién. Céc thanh vién trong tiéu ban khéng nhat thiét phai 1a
thanh vién Héi dong quan tri, nhung phai dam bao s6 luong thanh vién bén ngodi it hon mot
nia 1ong s6 thanh vién cua tiéu ban. Thanh vién tieu ban duge quyeén biéu quyét trong cic
cuie hop ciia tidéu ban, nghi quyét ctia cdc tiéu ban chi ¢d hiéu hue khi c6 da sb thanh vién
tham du v bidu quyét tai phién hop ctia ticu ban 1a thanh vién 1161 déng quan tri.

Truémg hop cong ty khong thiét 1ip cdc tidu ban thi Hoi dong quan trj c¢é thé phin cong
thinh vién Hai dong quan tri ddc 1ap phu trach riéng vé timg van dé nhu lrong thisdng va
nhdn sir.

2. Quyén han, nhiém vu céc tiéu ban

a. Tham muu. tr vin Cha tich Hdi dong quan tri chuan bi ndi dung cic vin dé trong
Chuomg trinh hop cta Hai dong quan tri;

b. Tham gia v trinh bay ¥ kién. kién nghi thudc tham quyén tai cudc hop ciia Hoi dong
quan tri;

¢. Cung cip nhimg tai liéu. dir liéu theo yéu ciu cua Hoi déng quan tri;

d. Bao cdao Hoi dong quan tr tinh hinh hoat déng clia tiéu ban.

Diéu 22. Thur k¥ céng ty

|. Pé hd tro cho hoat dong Quan tri ¢ong ty duoc tién hanh mot cich 6 hidu qua, Hoi
ding quan tri chi dinh mot (01) hodic nhiéu ngudi lam thu k¥ cong 1y.

2. Tiéu chuin cua thu k¥ cong 1y ;

a. Co dinang lue hanh vi dén sy,

b. Hiéu biét vé phap ludt ;



¢. Khong duge dong thisi 1am viée cho cong tv kiém todn dang thuc hién kiém todn béo
40 tai chinh cua cong tv.

3. Vai trd va nhiém vu cua thu Ky cong ty:

a To chite cac cude hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai héi ddng cb déng theo
ciia Chi tich Hoi dong quan trj hodc Ban kiém soat;

b. Tu ¥an vé thi tuc cua cac cude hop;

¢. Tham du céc cudc hop, 1am bién ban cac cude hop:

d. Pam bao cac nghj quyét ciia Hoi dong quan tri phit hop vai quy dinh cua phap ludt:

e. Cung cap cac thang tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi dong quan trj va cc thng
tin khic cho thanh vién ctua H6i dong quéan tri va Ban kiém soat.

4. Thar k¥ cong 1y ¢o trich nhigm bao mat thong tin theo cic quy dinh cua phap luét va
Didu & cong tv.

Ditu 23. Thi lao ciia Hji déng quiin tri

I. Thit Jao ctia Hoi déng quin trj duge Dai hai dong co dong thing qua hang nam va
ong bé 1o rang cho ¢b dong.

2. Thii lao ctia Héi déng quan tri dugce ligt ké dav di trong thuyét minh bédo cdo tai chinh
duoe kiém todan hang nam.

3. Trudme hop thanh vién Héi dong quan tri kiém nhiém Tong gidm dée diéu hanh thi
thit lao bao gém luong cha Tong gidm dée diéu hanh va cdc khodn thit lao khic.

4. Tha lao, cac khoan lgi ich khac ciing nhu chi phi ma cong tv ¢4 thanh toan cho cac
thinh vién Hoi dong quan tri duge ¢bng bo chi tiét trong Bao cdo thuimg nién cia cong ty.

Chuong IV:

BAN KIEM SOAT

Diéu 24. Thanh phan va nhiém k¥ caa Ban kiém soat

1. S6 lwong thanh vién Ban kiém sodt it nhat 1a ba (03) ngudi va nhiéu nhét 1a nam (05)

2. Nhiém k¥ ctia Ban kiém soat 1a nim (03) nam. nhiém k¥ cua thanh vién Ban kiém
sodt khang qua nam (05) ndm. Thanh vién Ban kiém soat ¢6 thé duge biu lai véi so nhiem kv
khong han ché, Nhiém k¥ cia thanh vién Ban kiém sodt duge bd sung hodc thay thé 1a thii
Dgn con lai ena nhigm ky.

ngudri. Trong Ban kiém soét ¢6 it nhat mét (01) thanh vién 12 ké 1on vién hodic kiém toan vién.
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Dién 25. Tir cich thianh vién Ban kiém soat, Trudng Ban kiém sodt
1. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém sodt:

a. L4 nhitng nguoi khong thude ddi tuong ma phap ludt cdm lam thanh vién Ban kiém
it. Thanh vién Ban kiém sodt phai 1 nhimg ngudi ¢6 trinh 4§ chuyén mén va kinh nghiém
2 ¢ the khong phai 14 ¢6 dong cla cong tv;

b. Khong phai 14 nguési trong b phin ké toan. tii chinh cla cong tv va khdng phai 12
thinh vién hay nhin vién cua cong ty kiem toin doc 1ap dang thuc hién viéc kiém todn cic bio
téo tai chinh ciia cong ty:

¢. Co dao dirc nghé nghiép trén co s& tudn tha theo quy dinh tai Diéu 59 va Didu 60
Dicu I¢ cong ty;

d. Co bing dai hoc tré 1én vé mdt trong céc nganh kinh t€. quan tri kinh doanh, luat. ké
kiém 104n;

¢, khong phai 12 ngudi ¢6 lién quan vi cde thanh vién Héi dong quan tri, Tong giam déc
ik hinh va cac can bo quan 1y khic ctia cong ty;

f, Thanh vién Ban kiém sodl chuyén trach phai cu tri tal Viét Nam trong thoi gian
dwong nihigm.

2. Tiéu chun va diéu kién Trudng Ban kiém soat:

|. Dép ting cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 25 Quy ché nay.

2. La ngudi ¢6 chuvén mén vé ké todn. khong phai la ngudi lam viée trong b phin ké
‘todn tai chinh va khong phai Ia giam doc tai chinh cia cong ty.

Diéu 26. Dé cir. img cir, biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

|. Dé cir. irng cir thanh vién Ban kiém soat

Cach thirc @ cir va tmg cif ngudi vio vi tri thanh vién Ban kiém sodt chiéu theo phuong

phip d¢ cir va tmg cir ngudi vao i tri thanh vién Héi dong quan trj duge quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Dicu 16 Quy ché nay.

2 Béu thanh vién Ban kiém soat:

Thinh vién Ban kiém sedt do Bai héi dong c6 dong bau ra duge thyre hién theo phuong
thirc bau dén phiéu. Cach thire bau thanh vién Ban kiém sot chiéu theo phuong phap bau Hai
dong quan tri duge quy dinh tai Piéu 16 Quy ché nay.

3. Mién nhiém, bai nhi¢m thianh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém‘r-s_ﬂii{_._t: h: mién nhi¢m, bai nhiém trong cée trudmg hop quy dinh tai
Dicu 55 Didu 1€ cong ty.
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Piéu 27. Quyén tiép cin thong tin cia Ban kiém sodt

1. Théng bao méi hop, phiéu ldy ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri va cde tai lidu kém
theo phai dugc giri dén thanh vién Ban kiém sodt cing thai diém va theo phuong thire nhu ddi
vi thanh vién Hoi dong quan .
2. Béo cdo ciia Téng giam doc trinh Hi dong quan tri hodc 1ai liéu khéc do cang tv phit
hinh dugc gui dén thanh vién Ban Kiém sodl cimg thdi diém va theo phuong thire nhu dbi véi
thanh vién Héi dSng quan tri.
3. Thianh vién Ban kiém sodt ¢6 quyen tiép can tat ca cac thong tin. 14i lidu lién quan dén
tinh hinh hoat dong cua cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc diéu hanh va
¢én by quan Iy khac c6 trich nhi¢m cung cdp cic thdng tin theo yéu cdu cla cac thanh vién
Ban kiém sodt.
4. Thu k¥ cong ty phai bio dam ring toin bd ban sao cic thong tin tai chinh, cic thang
tin khéc cung cip cho cic thanh vién Héi dbng quan tri va ban sao cac bién ban hop Hai déng

quin tri phai duge cung cﬁp cho thanh vién Ban kiém soat vio cling thisi diém chung duoe
_cung cip cho Hoi déng quan trf.

Ditu 28. Trach nhiém, quyén han va nhiém vu ciia Ban kiém sodt

1. Ban kiém soét thire hign cdc quyén va nhiém vy quy dinh tai Diéu 123 Ludt Doanh
nghiép vi Diéu 48 Diéu Ié cong ty.

2. Ban kiém sodt hop it nhét hai lin trong mét nam. s6 lueng thanh vién tham dy hop it
ahit 12 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soét duoc lap
¢hi tiét va rd ring. Thu k¥ vA cdc thinh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao cdc
bién ban cude hop. Cic bién ban hop cia Ban kiém sodt phai durge lwu gilr nhu nhimg tai lidu
quan trong cia cong ty nham Xac dinh trich nhi¢m cia timg thanh vién Ban kiém soat déi véi
¢ic nghi quySt ciia Ban kiém soat.

3. Ban kism sodt chiu lrinh nhiém bao cao hoat dong kiém sodl cta minh trude Pai hoi
ding c6 dong thudng nién. néi dung bao cdo 151 thiéu bao zdm nhitng ndi dung sau

a. Hoat dong. th lao va chi phi hoat déng cia Ban kiém sodt va timg thamh vién Ban
® kiem soadt ;

¢. Kéi qua giam sat tinh hinh hoat déng va tai chinh ciia cong ty;

d. Két qua gidm sat d6i v6i thanh vién Héi dong quan tri, Téng giam doc diéu hanh va
e can bo quan Ly khac;

¢. Bao cao dnh gia Syphﬁlhqrp hogt ding gifra Ban kiém sodt véi Hoi déng quan tri,
Thng Giam dbc didu hanh va e dong,




-

Pi¢u 29. Quyén han va nhiém vy ciia Truéng Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém

soat

1. Quyén han va nhidm vy cla Truéng Ban kiém sodt duge quy dinh tai Diéu 50 Diéu ¢
odng ty. Ngodi ra, Trudng Ban kiém soét con ¢6 nhiém vy phéi hop hoat dong vl Hoi dong
guan tri, Tong giam doc didu hanh theo médt co ché hoat dong do Ban kiém soat ban hanh.

2. Quyén han va nghia vu cia thanh vién Ban kiém soét duoc quy dinh tai Diéu 51 Diéu
1é cong tv. Thanh vién Ban kiém sodat chiu trach nhiém trudc Truéng Ban kiém soat va Dai hoi
déng ¢6 déng trong thue thi cac nhiém vy, quvén han duge Truong Ban kiém sodt va Dai héi
dong cb dong giao,

Bidu 30, Trinh tu, thi tyc t6 chire hop Ban kiém sost

1. Ban kiém sodt phai hop dinh kv va bit thuomg. Cude hop dinh ki cua Ban kiém sodt
phai hop it nhat hai lin (02) lan trong mdt (01) ndm do Trirong Ban kiém soat triéu tip.

2. Céc cudic hop dinh k¥ va bat thuimg cia Ban Kiém sodt duge tién hanh theo quy dinh
tai Di¢u 56 Diéu & cong 1v.

3. Thong bdo méi hop Ban kiém sodt phai dugc g cho céc thanh vién Ban kiém sodt it
nhit nam (05) ngay wude ngay hop. Théng bio mdi hop phai ldp thanh van ban bing tiéng
Viét, ndi dung néu rd: Chuong trinh hop, thén gian. dia diém hop kém theo nhimg 13i liéu can
thiét lién quan dén nhitng vin dé phai thao ludn va biéu quyét tai cudc hop Ban kiém sodt va
phicu bau cho thanh vién Ban kiém soit. Thanh vién Ban kiém soat khang thé du hop ¢6 thé
sini phicu biéu quyét cho Ban kiém sodt trude khi hop.
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Pitu 31, Théing qua cic quyét dinh cia Ban kiém soit

Ban kiém sodt thong qua cdc quyét dinh thude tham quyén bing hinh thire biéu quyét tai
cude hop cia Ban kiém sodt hodc ldy v kién bidu quyét bing van ban cia thanh vién Ban kiém
sodt. Cudc hop Ban kiém sodt dugc tién hanh khi ¢é it nhét 2/3 s6 thanh vién Ban kiém sodt
tryc tiép co mit tai cude hop hodc théng qua ngudi thay thé 1a mét trong cdc thanh vién Ban
kiem sodt duge Uy quyen.

1. Nguyén tic biéu quyeét theo phuong phap quy dinh tai khoan 1 Diéu 57 Diéu I¢ cong
ty.

2. Céch thirc biéu quyét theo phuong phap quy dinh tai khoan 2 Diéu 57 Dicu 1¢ cong ty.

Piéu 32. Bién bin cude hop Ban kiem soat

1. Bién ban cudc hop Ban kiém soat duoc 3p bing titng Viét va phai c6 chit ky cia tét
ca thanh vién dy hop.

2. Truomg Ban kiém sodt ¢6 trach nhiém chuyén Bién ban cudc hop cho cée thanh vién




‘Ban kiém sodt va bién ban nay 12 bing chimg thiét thuc vé nhimg cong viéc d3 duge tién hanh
fai cude hop Ban kiém soat. Trir tneomg hop ¢6 nhimg khiéu nai 1i2n quan dén néi dung cua
bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay giri bién ban.

3. Bién ban cude hop cla Ban kiém soat phai duge lwa gilt va bao quan tai van phong
Ban kiém sodl tai cong ty.

Pidu 33. Tha lao cia Ban kiém sost

Mic thi lao cia cic thanh vién Ban kiém soat do Pai hoi dong c6 dong quyél dinh.
Thinh vién cua Ban kiém sodt duge thanh todn céc khoan chi phi di lai, khach san vé cdc chi
iphi phat sinh mdt cach hop 1y khi ho tham gia cée cude hop cia Ban kiém soat hodc thye thi
téc hoat déng khac cia Ban kiém soat. Tong s6 thi lao, cdc khodn loi ich khic ciing nhur chi
1hi ma eOng ty di thanh todn, cdp cho timg thanh vién Ban kiém soat dugc cong bé trong bio
o thudmg nién cua cong 1y va cho cae ¢ déng.

Chwong V:

BAN DIEU HANH CONG TY

Diéu 34. Co ciu té chire ciia Ban di¢u hanh cong ty

1. Ban diéu hanh cong ty ¢d mét (01) Tong giam ddc didu hinh, céde Pho Téng giam dic,
mft K& todn trudng va cac chire danh khic do Héi dong quan tri bd nhigm,

2. Nhiém kv cua Tong giam doc diéu hanh, Phé Tdng giam doc 13 ndm (05) nam. Tdng
@ism doc didu hanh, Phé Tong gidm doe ¢b thé duoc bd nhiém lai voi sd nhiém k¥ khéng han

3. Téng gidm doc 14 nguai diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua cong ty: chiu
s gidm sat ciia Hoi dong quan trj va Ban kiém sodt, chiu trdch nhiém trude Hoi dong quan tri,
By héi dong ¢b dong va trude phap ludt vé viée thue hién cdc quyeén va nhiém vu duoc giao.
Téng gidm ddc va cée Pho Téng gidam dbe ditu hanh ¢o thé dong thai [a thanh vién Hoi déng
quan tri cua cong tv.

4. Téng gidm déc diéu hanh 12 nguoi dai dién theo phdp ludt cua cong ty phai cu trd &
Viét Nam: inrémg hop vang mjt & Viét Nam trén 30 nedy thi phai Gy quyén béng van ban cho
Pho Tong giam doc hode ngudi khac d2 thyc hién quyén va nhiém vu cia nguoi dai dién theo
phap luat cua cong 1y.

5. Cac trudmg hop iy quyén ciia Téng gidm dée diéu hanh theo quy dinh tai khoan 3, 6,
1Dicu 36 Piéu I¢ cong Ly,

6. Phé Tong giam dbe do Hoi ddng quan tri bd nhieém hode guyét dinh trén co s dé xuit



etia Tong giam dée. Phéd Tong gidm dbe 13 ngudi tro gitip Tong gidm déc trong viéc quan 1Y,
diéu hanh mot hodc mét sd linh vue hoat ddng cua cong tv theo phan cong hodc uy quyén cua
Tong gidm déc; bdo cdo va chiu trich nhi¢m tnrde Tong gidm dée va trude phap lut ve
nhi¢m vu dugc Tong giam déc phin cong hodc Gy quyen.

Diéu 35. Tiéu chuan, diéu kién lam Tong giam dic diéu hanh, Phé Tong giam dac
Téng giim doc diéu hanh va Phé Téng gidm déc phai dip (mg cac tiéu chuan va diéu
kien theo quy dinh tai Piéu 37 Dicu 1¢ cong ty. Cu thé -

1. C6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thude déi tuong bi cam thanh 1ap va quan 1y
cong ty
2. C6 rinh d6 chuyén mén hodic kinh nghiém thue té trong quan tr kinh doanh hofic
rong ngénh. nghé kinh doanh chinh cua cong ty ;
3. Khéng duge dong thoi 1 Tong giam doc, Pho Tong gidm dbe clia cong ty khac ;
4. Khong phai nguéi dang chap hanh hinh phat td hodc dang bi 19a n cim hinh nghé
kinh doanh:
5. Khong phai Tong gidgm déc. Phé Tong giam déc. Cha tich va cdc thanh vién Hi dong
quan tri ctia mOt cong ty bi ruyén bo pha san trong théi han tir mét (01) dén ba (03) nam ké ir
ngay cong ty 46 b tuyén bd pha san;

6. Cu tri 1an Vigt Nam trong thoi gian duong nhiém.

Diéu 36. B nhiém, mién nhig¢m, bii nhiém Téng gism déc diéu hanh, Phé Tong
gidm doe

I. Hoi dong quan tri bd nhiém mot thanh vién trong Hoi ddng quan tri hode mot ngudi
khdc trén cor 56 dé xudt cta Gy ban nhan sy Ho6i dong quan tri 1am Tdng gidm déc didu hanh,

2. Hoi dong quan tri ra quyét dinh bo nhiém cdc Phé Tong giam dic rén co so v kién dé
weat ciia Tong giam ddc diéu hanh hodc Gy ban nhan sir Hoi dong quan tri.

3. Viéc bé nhi¢m Tong gidm ddc diéu hanh va cic Phé Téng giam ddc phai phil hop céc
téu chudn va dicu kién theo guy dinh tai Diéu 35 Quy ché nay.

4. Téng giam dbc didu hanh va cic Pho Téng gizm dbc bj mién nhiém. bai nhiém trong
cic truamg hop sau:

a. Khéng con wr cach 1ong giam doc diéu hanh, Pho Tong giam doc theo quy dinh tai
Dicu 35 Quy ché nay:

b. Bi han ché hofic méat nang luc hanh vi dén s

e. Bi truy ciu trach nhidm hinh sy dang chép hinh ban dn, quyét dinh vé hinh sy cla
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10a an;
d. Cong ty bj thu hdi Gidy chimg nhin diu ur;
e. Hop dong thué Tong gidm doc hét hiéu lwe:

f. Co don xin or chire gin Hoi dong quan tri.

Diéu 37. Trach nhiém va quyén han cia Téng giam déc diéu hanh

1. Téng gidm ddc diéu hanh cé nhimg quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai khoan
3 khoan 4 Priéu 39 Diéu 1¢ cang 1y.

2. Téng giam doe diéu hanh chju trach nhiém trude Hoi dong quan tri va Dai hgi dbng
o0 ding ve viée thye hién nhiém vu va quyén han duge giao va phai bio cdo cde co quan nay
khi duoe véu can.

Dicu 38. KEé toan truing
1. K& toan truomg do Héi dong Quan tri bo nhiém hodc tuyén dung.

2. K& todn truomg c6 nhiém vu td chirc thyc hign cong tic ké todn trong cong tv theo quy
dinh tai Dicu 5 cia Ludt Ké todn. cu thé :

a. Thu thip, xir ly thong tin, s6 li¢u ké 10dn theo doi furgng va ndi dung cong viée ké toan,
theo chudin myc va ché dé ké 1o4n; 29

b. Kiém tra, gidm sat cac khoan thu, chi tai chinh. cic nghia vu thu, ndp. thanh todn ng;

¢. Phén tich thang tin, s6 liéu ké todn: tham muu, dé xudt ¢ic giai phap phuc vu yéu ciu
quén tri va quyét dinh kinh t&, tai chinh cua cong ty;
d. Cung ciip thong tin. sé liéu ké todn theo quy dinh ctia phdp ludt.
3. K& todn trudng chiu su lnh dao cia Tong gidm ddc cong ty; trudmg hop cdng ty ¢o
L i ké todn cdp trén thi dong théi chiu sur chi dao va kiém tra cia ké todn tnrong cap trén
% chuyén mén, nghiép vu.
Piéu 39. Tiéu chuin va diéu kién lam K¢ toan tririmg
1. K& todn truéng phai cé cdc liéu chudn sau diy:
a. Cic tiéu chuan quy dinh tai khodn 1 Piéu 44 Diéu & cong ty;
b, C6 chuyén man, nghiép vu vé ké todn tir bic dai hoe trov lén;
¢. Tha gian cong téc thye té vé ké toan it nhdt 1a hai (02) nam.



2. Phai ¢o chimg chi qua l6p bdi dudmg Ké todn truong.

Diéu 40. Trich nhiém va quyén han cia Ké toan truomg

1. K& todn truong ¢6 trach nhiém:

a Thue hién cac quy dinh cta phap luit vé ké todn, 1ai chinh trong cong ty;
b. Td chire didu hanh bd may ké toan theo quy dinh ctia Ludt ké todn:

¢. Lap bao cao ai chinh cong tv.

2. Ké 10dn trang b quyén doc 1dp vé chuvén mén. nghiép vu ké 10dn.
Chwrong VI:
CAN BO QUAN LY CONG TY

Diéu 41. Can bd quéin Iy vi vai tré trong quin tri cng ty

I, Can bb quan Iy 1a ngudi dimg diu mét Ban/don vi trong bé may 16 chire cia cong 1y,
hao ghm: Giam déc.-’phﬁ giam doe phy trich Ban kinh doanh, Giam doe/phé giam dée phy
rdch Ban hinh chinh, Gidm déc/pho giam dde phu trach Ban xuémg vu (xuéng trudng) vi
Truéme van phong dai dién cong ty.

2. Céan bd quan 1y do Hoi dong quan tri bé nhiém, mién nhiém. bai nhiém va quvét dinh
“mirc luong. cdc lgi ich khic theo dé nghi cuia Toéng gidm dic diéu hanh va/hodc tiéu ban nhan
sy caa Hoi dong quan tri.

3. Cén bd quan Iy cong ly ¢6 trich nhiém quan 1¥. didu hianh hogt déng cua Ban‘don vi
theo su phan céng. dy quyén cua Tong giam doc diéu hanh hodc Phé Tong gidm doc, chép
‘hénh cdc chi thi, quyét dinh cua Tong giam doc va nghi quyét cia Hoi dong quan tri.

Diéu 42. Tiéu chudn, diéu Kién cia cin ba quan I¥ cing ty

Cin bd quan Iy trong céng ty phai dép img cac tiu chuan va diéu kién nhu sau -
I. C6 nang luc hanh vi dan sy .

2. C6 pham chat dao dic, ¢ ¥ thire chip hanh quy dinh cong ty.

3. Cé nang luc chuyén mdn va kha nang diéu hanh trong mat hodc cac linh vuc san xuat
kinh doanh ciia ¢cong 1y .

4. C6 trinh d0 tir dai hoc trd 1én vé mdt trong cdc chuyén nganh kinh té, quan tri kinh
doanh, sdn xudt cla cong ty.

5. Phai cu triatan Viet Nam trong thoi gian duong nhig¢m,




Diéu 43. B nhiém, mién nhiém. bii nhiém cin bd quin I¥ céng ty

1. Hi dbng quan tri cong ty quyvét dinh bd nhiém, mién nhiém, bdi nhiém hodc chip
thudn tir chire cla cdn bd quan 1y rén co s& dé xudt cia Téng gidgm dée diéu hanh vahoic tiéu
ban nhan su cua Hoi déng quan tri.

2. Tiéu ban Hoi ddng quan trj chuyén trich nhan sy hoje thanh vién 116i dong quin tri
dic lap duge phin cong chuyén trach nhan sy, ¢o quyén dé xuat. nhan xét, danh gia va bién
quyét thong qua quyét dinh bo nhigm cic can bd quan 1y do Tong giam doc d¢ xuat trong cong

Chuong VII:

PHOI HQP HOAT DONG
GIU'A HDQT, BKS, VA TONG GIAM POC BPIEU HANH

Diéu 44. Phéi hop hoat déng giira HPQT, Ting gidm doc dicu hanh va cin bd
quin I¥ cong ty
1. Hi dong quan 1ri 13 co quan quan tr clia céng 1y, c¢6 diy di quyén han va trich nhié¢m
heo quy dinh cla phap ludt va Diéu 18 ¢ong ty. Hoi déng quan tri chiu trich nhiém trudc Dai
it ddng cd dong vé két qua hoat ddng cla cong ty.
2. Hai ddng quan tri. Ban kiém soat va Tong gidm dde diéu hanh cdng v phéi hop hoat
ding theo nguyén tdc tuan thi quy dinh phap ludt, lam viée tich cue. ¢d trich nhiém, trung
thie, doan két vi lgi ich chung cua cong ty.
3. Héi déng quan tri gilr vai rd qudn trj doanh nghiép, Tdng giam déc didu hanh gilr vai
b diéu hanh hoat dng kinh doanh hang ngav cua cong ty. Trong qua trinh thuc hién chirc
ing quan tri va dicu hanh, H§i dong quan tri va Téng giam dbc dicu hanh cin phai phéi hop
ehit ché tao diéu kién thuc hién 10t chirc nang quan tri va trach nhiém diéu hanh caa Héi dong
quan trj va Téng gidm déc diéu hinh.
4, Phéi hop hoat déng nhim phét trién méi quan hé bén ngoai
a. Cha tich Hoi dong quan tri 12 ngudi dai dién cua cong ty trong cac budi lim viée holic
th chirc cdc sur kién véi 1anh dao clia cic co quan ¢ip trén. céc ban nganh lién quan, céc doi tc
¢hién luoc, khach hang lon cua cdng ty va cac co guan tru}';':n thong. Truomg hop Chu tich Hor
ding quan tri ving mit ¥i I¥ do ¢t xust cin phai Gy quyén cho médt thanh vién I15i dong quan
| khac hodc Tong giam ddc dai dién tham dy. Ngudi duge dy quyén ¢ trdch nhiém bio cdo
Jai Chu tich Hoi ddng quan trj vé nhitng néi dung cta budi lim viée hodc sy kién dé ngay sau
Khi budi 1am viée két thie,

b. Khi 16 chire cac budi 1im viée hoge tiép khdch quan trong nhu viy. cdc thanh vién 16



ding quan tri, thanh vién Ban kiém soit. Téng giam déc diéu hanh hodc cdc can bd quan Iy
kiic ¢6 thé duge mini tham dy va duoc phin cdng theo doi. nim bat nhimg ndi dung cdng vige
€0 lién quan thudc Ban/domn vi minh phu trich.

5. Phéi hop nham trién khai nhiém vu ndi bé

a. Trong cac cude hop dinh k¥ hodc dét xuat cta Hoi dong quan trf nham trién khai
ghiém vu hodc chién luoc phét trién cong ty, thy vao tinh chit quan trong va ndi dung cia
i hop. ngoai ngudi dimg dau Ban diéu hanh, Cha tich H6i dong quéan tri hodc ngudi ch tri
60 the mdi thém cac can bd quin Iv khac ¢6 lién quan va thanh vién Ban kiém sodt ciing du
op va tham gia ¥ kién.

b. Pinh ki hang quy. 116i déng quan trj hop véi Tong gidm doe dieu hanh, cin by quan
I cong ty it nhat mdt (01) 1an hodc hop dot xuat thong qua cong cu hdi nghj truyén hinh nhim
thio ludn. ddnh gia két qua thye hién nhiém vy va quyeén han duge giao va chi dao nhi¢m vy
W eng vige tidp theo cia Tong giam dbe didu hanh. cin bd quan Iy ¢t cbng ty.

6. Tong Giam ddc la ngudni diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cia Cong ty: chiu
S gidm sat cia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va chiu trich nhiém truée Héi dong quan tri
mudc phap lujt vé vigc thyc hién cac qu}'én va nhiégm vy dugce giao.

7. Trong cac cude hop dinh ky hodc dot xuit cia Tong gidgm doc diéu hanh nhim trién
Khai nhiém vu dugc giao hojic tong két két qua hoat dong cua cong ty, Tong gidm déc hodc
fut chi tri quyct dinh méi Chu tich Hoi dong quan tri tham dy. Ty vao ndi dung cua cude
hop, Chii tich HEPQT cé thé tryre tiép tham du hofic eir thanh vién Hi dong quan tri tham dy
i dao va dong gdp ¥ kién, Chuong trinh va cac tai liéu lién quan cin duge g trude it
fliit 05 (ndm) ngdy dén cac thanh vién tham gia cudc hop dé ¢6 dav du thoi gian tim hiéu va
tham gia ¥ kién 1ai cudc hop.

8. Tong gidgm ddc cb trach nhigm bdo cdo bing van ban cho Hoi dong quan tri vé tinh
hinh thurc hién nhiém vu va quyén han duoe giao theo dinh k¥ siu (06) thang hoac khi ¢6 nhu

9. Téng giam dbc va can b quan 1Y cong ty phat hign nhimg mi ro ¢d thé giy anh hudmg
| dén uy tin va hoat déng kinh doanh clia ¢ong ty, phii bdo cdo ngay cho 1181 déng qudn tri

5

lé ¢ bién phap ngan chan kip théi hode giam thidy nii ro,

Diéu 45. Phéi hop hoat déng gitra HPQT va BKS

Ban kiem sodt do Pai hdi dong cb déng biu ra. chiu trach nhiégm trudc Pai hdi déng ¢
itog vé kiém sodt hoat dong cua Hai dong quin tri, kiem tra, gidm sat hoat dgng quan 1y, diéu
hinh coa Tong gidgm dée trong hoat déng sin xudt, kinh doanh cia cong ty.

Héi ding quan tri tao diéu kién thudn lgi phoi hop chat che, thudmg xuyén véi Ban kiém
5oit dé Ban kiém sodt thue hién déy du chire niing v& quyen han cia minh theo quy dinh cta



idu 16 cong tv va phap ludt hién hanh. Cu thé -

1. Chu tich Hoéi déng quan tri va Truéng Ban kiém sodt dugc méi tham du tit ca cde

2. Ngoai cac thong tin bdo cdo theo dinh k¥, thanh vién Ban kiém sodt duge quyén yéu
63U Hoi dong quan tri cung cap 141 ¢a cic Nghi quyét. quyét dinh cia Héi dong quén tri va cic
fin ban c6 tinh chat quan trj chung do Héi dong quan tri ban hanh.

3. Hoi dong quan trj dam bio viéc cung cdp cac ban sao thong tin @i chinh v tai lidu
khic cho cac thanh vién 1161 dong quan tri phai duge dong thari cung cdp cho cac thanh vién

Chwong VIII:

NGAN NGUA XUNG PQT LO1 iCH VA GIAO DICH
VOI CAC BEN CO QUYEN LOT LIEN QUAN DEN CONG TY

Diéu 46. Trach nhiém trung thye va tranh cac xung djt v quyén loi etia ciac thanh
vién Hji dong quan tri, Ban kiém soit, Téng gidm déc.

I. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong gidm ddc diéu hanh,
tin bd quan Iy cong ty phai cong khai nhimg loi ich lién quan theo quy dinh cua Ludt doanh

2. Thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong giam déc didu hanh.
fin b quin 1¥ cong ty va nhilmg ngudi ¢6 lién quan tdi cac thanh vién nay khong ducc phép
g nhimg co hdi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho ¢cong ty vi muc dich ¢a nhén:
onz thivi khong duge sir dung nhimg théng tin ¢d duge nhir chirc vu cia minh dé wr loi ca
phén hay dé phuc vu lgi ich cta 16 chire hodc ¢4 nhin khic.

3. Thanh vién Hoi dong quan trj khong duge bidu quyét d6i véi céc giao dich ma thanh
¥ién do hodc ngudi c6 lién quan dén thanh vién dé tham gia. bao gdm cic giao dich ma loi ich
jit chat hay phi vat chit cua thanh vién Hoi dong quén tri dé chura duge xac dinh. Céc giao
dich néu trén phai dugc cong bé trong bo cio thudmg nién cia cong ty.

4. Thanh vién Héi déng quan tri. thinh vién Ban kiém sodt, Tong gidm dbc diéu hanh va
cin b quan 1v khéc cé nghia vy thong béo cho Hai dong quan tri tat ca cdc loi ich ¢o thé gy
Kung dot voi loi ich cua cong 1y ma ho cé thé duge huong théng qua cic phip nhén kinh té,
chic giao dich hodc ¢4 nhén khie.

5. Céng ty khong duge cip cde khoan vay hode bao linh cho ede thanh vién Hoi déng
quin trj, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dée didu hanh. cdn bé quan 1y khic va nhiing
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e c6 1ién quan t6i cac thanh vién néu trén hoac phip nhan ma nhimg ngudi nay ¢é cée loi
chinh, trir trromg hop cac khoan vay hodc bdo lanh néu trén di dugc Pai hot dong cb
in 2 chdp thuan,

6. Thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat. Tong giam ddc diéu hanh,
0 ba quan I¥ khac vi nhimg ngudi ¢é lién quan vai cdc thanh vién néu trén khéng duoc s
fing cic thong tin chua duge phép cong bd cua cong ty hoac 1iét 16 cho ngudi khac ¢ thyc
en cac piao dich ¢6 lién quan.

Ditu47. Giso dich véi ngudi ¢b lién quan

1. Khi tién hanh giao dich téi nhimg ngudi co lién quan, cdng ty phai k¥ két hop dong
inp vin ban theo nguyén 1ac binh dang, tu nguyén. Noi dung hop dong phai rd rang. cu thé
ng bo théng tin cho ¢6 dong khi ¢6 véu ciu,

2, Cong ty dp dung cdc bién phip cin thidt 8¢ ngan ngira nhimg ngudi ¢6 lién quan can

"y vio hoat dong cia edng tv va gdy 10n hai cho loi ich ctia cong ty thong qua viée kiém
0t cac kénh mua, bén hang héa cua cong ty hay ling doan gia ca.

3. Céng tv ap dung cic bién phdp cin thiét dé ngin ngira ¢d dong nhitng ngudi co lién
i tien hanh cic giao dich lam thiit thoat vén, tai san hojc cac ngudn luc khic cua cong ty.

.';-]'_?iéu 48. Dam bio quyén hop phip cia nhimg ngwoi c6 quyén loi lién quan dén

I Cong ty phal 16n trong quvén loi hop phap cia nhimg ngudi ¢6 quven lgi lién quan
I ¢ing ty bao aﬁm ngan hang, chu ng. ngudi lao ddng. nguoi tidu ding, nha cung Lap. cong
va nhimg ngudi khac ¢6 quyen 1¢i lién quan dén cong ty.
2 Céng tv can hop tic tich cye vdi nhimg ngudi cé quvén lgi lién quan dén cdng ty
00g qua vige:
3. Cung cap day du théng tin cin thiét cho ngin hang va chi ng d¢ gitp ho danh gid vé
hinh hoat dong va 1ai chinh cua cong ty va dua ra quyét dinh;

*. Khuyén khich ho dura ra ¥ kién ve tinh hinh hoat déng kinh doanh. tinh hinh tai chinh
80 quyét dinh quan trong lién quan téi loi ich cua ho thong qua lién hé true tiép véi Hoi
fgg quin trj, Tong giam déc diéu hanh va Ban kiém sodt.

3. Cong ty phai tudn tha cac quy dinh vé lao dang, bao vé méi trudng, loi fch chung cia
dong va trach nhiém xd hoi.

Chwong IX:

PANH GIA HOAT DONG KHEN THUONG VA KY LUAT




POI1 VOT THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS, TGP PIEU HANH,
PHO TGP CHI NHANH VA CAN BO QUAN LY CONG TY

Diéu 49. Danh gid hoat djng cua thinh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong gidm
dic diéu hanh, Phé Tong giim déc chi nhinh va cic can bd quin I¥ cing ty

Nham muc dich ning cao chirc ning. khich I8 tinh than trich nhiém va hidu qua lam viéc
aim ngudi dimg diu co quan quan trj va diéu hanh trong cong ty, g6p phin thic diy sy nghiép
phit trién bén vimg cua cong ty lén tim cao méi. cong ty xay dung quy dinh vé dinh gia hang
@m doi von hoat dong. khen thuong va ky ludt dd1 voi thanh vién HPQT, thanh vién BKS,
Tong giam ddc diéu hanh, Pho Tong giam doc chi nhanh va cdn bd quan IV cia cong ty nhu

|. Té chirc dinh gia:

Hoi dong quan tri cong ty Uy quyén bang van ban Ban thu ky cong ty to chire viéc danh
id hoat dong cua thinh vién HDQT, thanh vién BKS, Tdng gidm déc diéu hanh, Phé Tong
im doc chi nhanh v cic ¢an bd quin Iy cua eéng tv trong niim 1ai chinh, Ban thu ky ¢éng ty
4 irich nhidm chuan bi va soan thio cac loai van kién. tai lidu phuc vy cho viée danh gia,
Hiée 1o chire danh gia khong can trdr v gdy anh hudng dén cae cong viée va thyue thi nhiém vu
lng ngiy ctia cae déi tuong duoe ddnh gid.

2. Cach thire danh gid:

Ap dung hai (02) hinh thire dinh gia dudi day dé dédnh gia hoat dong cua cac thanh vién
liong co quan quan trj va diéu hanh cla cong ty:

a, Tu danh gia:
- Két thic nam 1ai chinh. cac thanh vién bi dang gia ghi «Ban @dnh gid » theo mau
m theo tai phu luc 1 Quy ché ndy, sau d6 gui «Ban danh gid » vé dom vi dinh gid ducc
wy dinh t2i «Ban ddnh gia ».

b. Dom vi danh gia:

- Sau khi nhin dugc «Bdn dinh gis » do cic dai trong ty danh gia g, cac don vi
finh gia dua trén céc tidu chi va tiéu chudn dénh gid trén «Ban danh gia », tién hanh danh gia
hoat dong cua thanh vién HDQT. thanh vién Ban kiém sodt, Tong giam déc didu hinh, Pho
Tong giam ddc va cic can bd quan Iy ciia cong ty.

Cic tiéu chi, tiéu chuan va ty trong dinh gid trong «Ban tu dénh gid », iy vao tinh hinh
thye 16 va nhu cAu ddnh gid tai ting thén k¥, cong ty c6 thé didu chinh, sta d6i cdc tiéu chi,
iU chudn va ty trong danh gia,

3. Trinh ty danh gia:
a. Binh ky thao luan hiGu qua va cdi tién chc céng doan danh gid ;

|



b. Trude mudi (10) ngay két thie ndm tai chinh, Ran thu ky céng ty gini cic «Bin dénh
gid » theo mdu kém theo tai phu luc 1 Quy ché nay cho cac don vi danh gia, cac don vi dinh
gia o0 trach nhiém gii «Ban danh gia » dén cac di lwang duge danh gid. Sau khi danh gia,
ede doi tuong tu ddnh gid gui két qua tw danh gid vé cho cde dom vi danh gid d& tiép tuc ddnh
si4 tinh binh quéan gia quyén dé chim diém, sau d6 don vi déinh gid gin két qua vé Ban thu ky
cong ty tong hop. xir Iy,

4. «Ban danh gid»:

Noi dung «Ban dénh gid » ducc thiét ké véi cac loai tiéu chi, tiéu chudn danh gia va
gom hai (02) phan, phin tr dénh gi4 va dom vi dinh gia. Phan ty dinh gid do déi tugng duge

dinh gia ehi. Phan don vi danh gid do don vi dénh gid ghi. «Ban danh gig » gdm cic loai nhur
L1

a. Ban danh gia thanh vién Héi dong quan tri: Theo miu 01-BDG-HDQT
b. Ban danh gia thanh vién Ban kiém soat: Theo mau 02- BDG-BKS
¢. Ban danh gia Tong giam doe, Pho Tong giam doc: Theo mau 03- BPG-TGD-PTGD
d. Ban danh gia Gidm dde/Pho giam doc kinh doanh: Theo méu 04- BDG-GDKD
e. Ban danh gia Gidm ddc/Pho gidm déc hanh chinh: Theo mau 05- BPG-GBIC
f. Ban danh gid Giam déc/Pho gidm ddc san xuét:  Theo mau 06- BDG-GPSX
5. Dii twong dinh gia:
a. Hji dong quan tri danh gia hoat déng cia cdc thanh vién Ban kiém soat. Téng gidm
doc dicu hanh. Pho Tong gidm doc va cic chic danh khic do Hoi dong quan 1ri truc tiép b
iullia‘_ém;

b. Ban kiém soat ddnh gid hoat déng cua cdc thanh vién Héi dong quan tri;

c. Tong giam doc diéu hanh dinh gia hoat déng cia cde cin bd quan 1¥ do Téng giam
d6c bd nhiém,

6. Xép loai dinh gia

~ Cancu két qua danh gia, viée xép loai thanh vién HDQT. thanh vién BKS. Tong giam

dic diéu hanh, Pho Téng gidm dbe chi nhinh va cde can bé quan 1y etia cong ty nhu sau:

a Xép loan:

Logi 1: Hoan thanh xuat sic nhiém vu duge giao;

Loai 2: Hoan thanh nhiém vu duge giao;

Logi 3: Chura hoén thanh nhiém vu duoc giao.

Loai 4; Khéng thé hoan thanh nhiém vy duge giao
. Tiéu chuan xép loai:




- Loai 1: Tir 90%~100% (tir 89 diém~ 100 diém);

- Loai 2: Tt 80% ~ dudi 90% (10 80 didm~89 didm):

- Loai 3: Tt 70% ~ dudi 80% (tir 70 diém~ 79 diém):

- Loat 4: Dudt 70% (duai 69 cliém}_

Bin chinh cac vin ban danh gia va xép loai duge luu giif tai tru s chinh cta cong tv.

7. Khen thwong

a. Cac thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng giam déc diéu hanh, Phé Tong gidm

dée chi nhinh va cdc can bé gquan 1¥ cta cong ty co thanh tich trong viée quan tri diéu hanh
comg 1y va cac nhiém vy khac duge giao duge xem xét khen thudmg theo néi quy cua cong ty.
b, Céc hinh thie khen thuéng, tiéu chuin khen thudng, trinh tu, thu tue khen thuong

theo ché dd khen thudmg quy dinb trong néi quy cla cong Ly.

8. Ky luat

Céc thanh vién HDQT, thanh vién BKS. Téng giam dée didu hanh, Phé I'ong giam dbe
chi nhanh v4 cac cdn bé quan I¥ cia edng ty trong qud trinh thue thi nhiém vu chua hoan
thanh trach nhiém cua minh hodc vi pham cac quy dinh cta phéap ludt, Dicu 1 cong ty va Quy
ché nay. iy theo tinh chit vi mire d6 vi pham bi xix 1¥ theo quy dinh cua phap ludt hodc bi xur
¥ kv ludt theo ndi quy cua cong ty,

Chuong X:

CONG BO THONG TIN
Pi¢u 50, Cong bé théng tin

Hé1 dong qudn tr1 cong Ly ¢o trich nhiém xay dung, ban hanh quy dinh va t6 chitc cdng

bt thong tin theo dung quy dinh cia phap ludt hién hanh va Piéu 1€ cua cong ty.

Diéu 51. Cong bé thing tin vé tinh hinh quan tri céng ty

1. Cong ty phai ¢ong bd thang tin vé tinh hinh quan i ¢éng ty trong cic ky Dai hii
dong cd dong hang nam, trong bao cdo thudmg nién cla céng ly, (61 thiéu phai bao gbm nhiing

thong tin sau:
a. Thinh vién va co cdn ciia Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;
h. Hoat déng ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

¢. Hoat dong cua thanh vién Hai déng quan tri doe 1ap;



d. Hoat d6ng cuia cic tiéu ban cua Hai dffmg gquan tri;

e. Nhimg ké hoach dé ting cudmg hiéu qua trong hoat déng quan tri cong ty:

£ Thil lao va chi phi cho thanh vién I13i dong quén trj va thanh vién Ban kiem soat:

g Théng lin vé cac giao dich cb phitu cia céng ty cia cic thanh vién Hoi dong quan tri,
Téng giam déc diéu hanh, Ban kidm sodt, cé dong Iom va nhing ngudi lién quan téi cac dbi
tuong noi trén;

h. SO lugng thanh vién 16i dong quan tri, Tong gidm doc diéu hinh va Ban kiém sodl da
tham gia do tao vé quan trj cong ty;

2. Cong ty ¢6 nghia vu bao cao dinh k¥ 6 thang, nam va ¢6ng bd thong tin vé tinh hinh
quan trj cong 1y theo quy dinh coa Uy Ban Ching Khoan Nha Nude cho Uy Ban Ching
Khodn Nha Nude va S Giao Dich Chimg Khodn,

Diéu 52. Bao mit thong tin

Thinh vién Héi dong quan tri. thanh vién Ban kiém soat, Téng gidam doc diéu hinh, Phé
Tong gidm doc. can bd quan I¥, ké todn trudmg. truémg phong tii chinh. ké todn. nguini cong
bo théng tin va thu ky cong 1y co trach nhiém bao mat théng tin cong tv theo quy dinh cua
phép ludt va Dieu Ié cong tv.

Chuong XI:

PIEU KHOAN THI HANH, BO SUNG, SUA DOI VA NGAY HIEU LUC

Diéu 53. To chire thi hanh

I. Hai ddng quan tri. Téng giam dbe diéu hanh, Ban kiém soat chiu trach nhiém té chic
thuc hién Quy ché nay.

2. Ban kiém soét chiu trich nhiém kiém tra, gidm sit viéc thuc hién Quy ché nay.

Diéu 54. Bd sung sira doi

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 phét sinh nhimg quy dinh mdéi hodc ndi dung trdi véi
cac dieu khoan trong Quy ché nay, Héi dong quan tri xem xét va quyét dinh stra d6i, bo sung
theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 55. Ngay hiéu lye

1. Quy ché nay gdm XI Chwong 55 Piéu, duge Hoi ding quan trj Céng ty C6 phin Dy
vi Cap dién Taya Viét Nam nhét tri théng qua ngay 22 thang 04 nam 2013 cho phép ban hanh



cing chap thudn hidu lyc va tuan thi todn vin coa Quy ché nay.

2. Quy ché nay dugc lap thinh mudi bén (14) ban chinh, bao gém 08 ban chinh bing
tiéng Viét, 06 ban chinh bang tiéng Trung c6 ndi dung vé gid trj nhur nhau. Mot (01) ban gui
Hoi dong quan tri, mét (01) ban giri Ban kiém soat, mét (01) ban giri Tong giam déc. mét (01)
ban giri Phé Téng giam doe phu trach chi nhanh cOng tv tai tinh Hai Duong. sé con lgi duoc
hra gitr tai phong Chimg khoan tai try s¢ chinh cta cong ty.

Pdng Nai, ngav 22 thang 04 nam 2013
TM. Héi dong quan tri
Chu tich

Ll



PHU LUC 1. CAC LOAI BIEU MAU

1. Miu01- BDG -HDPQT

Bin danh gia thanh vién HPQT

Chu ki danh gid : 0170172013 ~31/1272013

Don vi dinh gid : Ban Eifm sodt

= 1. T danh 2. BKS dinh gia
. K K
chi Tiéu chi v Tiéu chuin B ot | Knome | S | Hoin | Kisong
danh cu thé trong dinb gid m win | gbag | ST | wim  dbne
zid i dog | 9 g | o= | ¥
' L] -3 =
1.Ludn tudn tha oehia vo - Hoin win ddag ¥ cham
phip dinh 1am thinh vién 10 digm ;
Hi dine quan 1ri. 1075 |- Khiéng hodn toan dong
chiam 08 diém,
- Khéng dong ¥ 0 diém.
2.Can j_.ﬁuii higu b sy khic - Hodm toan dinz ¢ cham
bift v& wal trd vA trich I 10 diém. )
nhigm giira thimh vién H6i | 10% |- Khing hoan 10én dong ¥
d0ng quan 10 vA ngud chitim 08 dicém. _
guan 1¥ cing v - Khémg déng v 0 digm.
3Kh thue thi nhigm vy, = Hloan win dong ¥ cham
quyeén han duge gigo, tOi 10 digm,
luén can nhic néu e loi | 10% |- Khong hoin toan déng v
fih lign quan 187 1ir nguyén chim 8 didm,
tranh xung dat loi ch. - Khéng dng v 0 diem.
4. Luén  chi trong  tnh Hﬂ&n todin dbng ¥ chim
khach quan trong quan |¥ 5 titm.
X cdng vige hom 13 newdgd <y < Khiing hoan toan dc:ng}
¥ khing giit nguyén tic, chi | * lchim 3 digm.
biét tin thioh d& nzhi cia Lhﬁnﬂ dbng ¥ chim 0
Thire | nguein quan by, dn.m
5.Trude khi dur bop, Tudn = Llodn 1odn domg ¥ cham |
Trich | chuan bi day dis va niim 1o 1 digm.
nhing thing Un va noi 10% [ - Khong hoin 1oin dong ¥
i#m dung cua hdi nghi dé dira chém 8 dh.m )
ra mdat quovel sach thich - Khéng déng ¥ chim 0
d-u'.i-‘l'l"E‘_‘.r i’li‘l’l’.‘l . i
6.50 lin tham dr cuds hop ~-Irén 6 lan cham 5 digm. | L] Trén 6 lin C Trén6lin
HDQT. S - 5 lin chim 4 diém. BES ™ mEY™
> |- 4 lin chim 3 di¢m. O4¥n O4lin
) -Dusi 4 linchém 0 didm | [ 055 4 tin O Dusi 4 lin.
$& lan tham du day da - Tham dy diy dichim | O Thamdu diyda. | O Tham du div du.
cudc hop Da ki dong b 5 dicm. ) I Viang mat 1 lin O Ving mit 1 lin
ding thuime nidn vd ba o |- Ving mit 1 lan Bai hoi
thirimg_ = ding o0 dong thodng
nién hodic bar thuémg
chiim 0 dicm.
8 Luan tuan thu nghia vy < 1hodn toin dong 5 cham
bao mat 08 véi nhimg $ didm.
thimg tn, @ liga ndi bd gu, |- Khong hodn toan déna ¥
eing 1y ma 10i ¢6 duge khi | 77° fchdm 3 digm.
thye thi nhitm +u cfa - Khong ddng ¥ cham O
minh, diém.
Ning I Ludn trang bi cho mink - Hudn todn déng ¥ cham
’ vit kha niing o v dnva 10 diém,
démg gdp kign nghj khi 10% |- Khéng hodn toan dong ¥

Lye

HBOT ¢ nhu céu,

chﬂm B didm,

hh{lng_flﬂlﬁ ¥ 0 digm.

40



3.T6i can phai c6 winh 45 |

chayén mon. kin thic siu
gan gui sin sing chia 5¢ va
gnip d& mei ngwin, |

4.khi thyre thi nhiégm vy
duge giao cin phii lam
vige lich cure, dit khodrva
higu qua,

-

2. Miu 02-BDG-BKS

Chu Ky dinh gid - 01/012013~31/12 ik 56
Dem vi dinh gis : Hi dbng quin trj il
2. HDQT dinh gid
Tiéu chi Kidog | 05 | Hoin  Khang
oy ding | gong | Joim | diog
Aod I K

1.Phat hién, bao cao hanh
vi vi pham phép lult cua
cic thanh vién Hoi déng
quan 1ri, Ban kiém soat,
Tong giam dée diéu hanh
va cin bd quan |y ofng v
la trdch nhigm va nghia vy
cid thinh vidn Ban kidm
2.Khi thire thi nhiém va,
quyven han ﬂusrc o, 161
thirdmg ¢in nhde néu oo o
ich lién quan i nr nguyén
tramh xung 43¢ loi ich.
3.Khi thyc thi nhiém vu
cin phii win this tinh ddc
1ip khéng nén chi biét tin
thinh ¥ kién cua thinh N
I¥ cong ty. e
4_Sa lan tham dy bdi nghi - Trén 4 lin S diém. [ Trén 4 tan. (] Trén 4 lan.
Ban kiém sodt vé gidm st - 3 Jin chim 4 diém. O3 mEY ™
boat dong quantrj vakinh | 3% Lolinchim3&iem | O24in 128
5,53 Tan tham dy cude hop -Trén 6lin 5diém. | OJ Trén 6 lan, I Trén 6 lin,
cira HROT. S5 i}gdﬁw O 5 tim. O s lin.

Al ﬂ"‘“ﬁg;,, L | O4tin Tlatin

-Dudi 4 lon chim 0 didm | [ 15,16 4 Jin, 1 Dowéi 4 L,
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6. 54 lan tham dy cudc hop - Tham dy diy di cham | [ Tham du diy du. O Tham dy 84y du.
cia Dai hi dong co déng 5 diém. ) 0 Ving mjit 1 lin. [ Ving mit | lin.
thurimg nién vi bat theimg. s |- }ﬂnglﬂt 1 lzn Bai hi
| dong cd thirime
chim 0 &ém.
7.Ludn tuin thu nghia vu - Hoan \oén dong ¥ cham
bao mit d4bi voi nhimg 5 diém. )
thong tin, i lide ndi bO | 5% |- Khing hodn todn dong ¥
ciag ty ma 13 cb duoc khi chim 3 diém. :
thre thi nhigm vy - kbbn%}'gﬂ diem.
8. Ludn trang bj cho minh - Hodn todn ¥ cham
v kha ning tu vin v 10 diém. .
dong gop kién nghj khi 10% |- Khdng hodn toan dong ¥
BKS cb nhu ¢, cham 8 diem.
- Khéing déng ¥ 0 diém,
98 can phai ¢b winh &G < Hoan luin ddag ¥ cham
chuyén mén, kién thire siu 10 didm, )
ring v thai 30 thin thién | 10% |- Khing hobn toan déng ¥
win gui sin sang chia se vi chim 8 diém. o
| gitp 43 moi ngwoi. - Khong déng y 0 diém.
1.Ty suit hoin thanh ke - Hoan thanh 100% cham | (1 Hoan thanh 100%. | ] Hoan thanh 100%.
hoach tham dinh thi chinh 10 diém. [ Hoan thanh 85%~ | [ Hoan thanh §5% ~
dimg thin han. - Hodn thanh $5%~ drsi 100% dirdi 100%.
= 10% | dudi 100% 8 diem. [ Hoan thinh 70%~ | [J Hodn thich 70%~
! - Hodn thinh 70%-- dudi 85%. dudi 85%.
Nang dudi 85% 6 diém. ) Dudi 70%. Bl aoi
- Dudi 70% 0 digm.
Luc | ZT¥ suit hoan thinh ke - Hodn thinh 100% chim | OJ Hoan thach 100%. | O Hoan thanh 100%.
| boach kiém wa tinh hinh 10 diem. [0 Hoan thinh 85%~ | [ Hoan thinh 85%~
tai chinh ding thoy han - Hodin thiinh 83% ~ dudi 100%.. dudi 1007%,
Rong | <2 10% | dudi 100% 8 digm. [ Hodn thinh 70%~ | TJ Hodn thinh 70%~
- - Hoan thanh 70%~dudi | 4,47 g5u;, dudi 5%,
Vige 85% 6 diem. 01 Dui 70%. 1 Dui 70%.
= D 70% 0 digm.
3Ty sulil nbp ding thi - Nop ding han cham 10 | Tl Nap dang han, L] Nap ding han,
han ede bio cdo kiém tra diém. O Nop 10 hgn, [ Nap tré han.
aidm sit, 10% | = Nop tré hyn cham 0 '
3 didm.
100% | Thng so diém dinh gid

Ghi cha :
*I. Ty sudt hodn thinh ké hoach thém dinh 1 chinh ding théi han
Khéi lugmg cong viéc thim dinh
_ tai chinh hoén thanh diing han
~ khdi luong cong viéc hoan thinh
cia ke heach thim djnh tii chinh

x 100%

*2 T sudt hoan thinh ké hogch kigm ira tinh hinh ti chinh
Khai lugng odng viée kiem tra
_ tii chinh hodn thanh dimg han
" khéi lugmg cong viéc hoan thanh
ciia ké hoach kiém tra tii chinh

» 100%

¥3 Ty sudt ndp kip thoi céc bao cdo kidm tra giam sdt
Sé lugmg bio cho kiém tra gidm
_ satndp dung thoi han quy dinh
~ Téng so bio cio kiém tra giam st
phai ndp trong théd han quy dinh

¥ 100%
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3. Mau 03-BDG-TGD-PTGD
Bin danh gia Téng giam doc diéu hanh/Phé Téng gidm dbc

Chu ki danh gid : 01/01/2013~31/12/2013

Do vi déuh gid : Hii dime quin trj

-3
Biém s

Tiéu
chi Tiéu chi Ty Tiéu chudn ; 2
dinh oy thé ot Ginh gid T dinh gis HDOT dinh gid
1.Ty suit hodn thanh muc - Hoan thanh 100% cham | [J loan thanh 100%. | [ Hodn thanh 100%.
tign chién lwge phat trién 10 diém. [ Hoan thanh 90%~ | (] Hoan thinh 90%~
chog ty. - Tir e~duo 10%% | dudi 100%. dudi 100%
cham 8 diém. [ loan thinh 80%~ | CJ Hoan thanh 80%~
10%% ~Tir B0~ duro: 90%: durdn S0 duren 9055
cham 6digm. 0 Hoin thianh 70%~ | TJ Hoan thanh 70% ~
‘;“ "ﬂ';‘ Gudi B0% | i 80%. dudi 50%.
cham 4 digém s —
st M [ Do 70 O Dueai 70%.
21y sut hodn thanh ké - Hoan thinh 100% chiam | [ Hoan thanh 100%, | CJ Hoan thanh 100%.
hoach trién khai san phim L0 digm, [ Hodan thanh 90%~ | CJ Hoan thinh 90%~
(EiTsi - T,i' 0% ~duai 100% | dydi 10i0 duedi 100%.
chim 8 diem, ] Hoan thanh 80%~ | [J lHoan thanh 80%~
10% | - Tir B0%~dudi 90% | gugi 90%. dudi 90%.
chim 6 diém. [ Hoin thinh 70%~ | T Hoan thinh 70%~
Mo TO%~dmii 50% | g5 0% dudi 0%
dim $ Bem. O Dusi 70%. I Duesi 70%.
- Dudi 70 0 digm.
3.Ty sust hoan thinh ke - Hoan thanh 100% O] Hoan thanh 100%. | L] Hoan thinh 100%,
hoach ma ring dau tu va cham 10 diém. C] Hoiin thanh %0%~ | [ Hoan thanh 90%~
vay vin. - Tir O0%~dudd 100% | durai 1005, dué 100%,.
cham 8 diém. | [ Hoanthanh 80%~ | [J Hodn thanh §0%~
10% - '1:Lr RO~ dudi D0 dirdit 505 dirad 906,
cham 6 diem. [ Hoan thanh 70%~ | CJ Hoan thinh 70%~
-Tie 70%~di 80% | i 80% duséi 80%.
chim 4 diém. e oy
. 0%, O Duai 708
i - Dutii 70% 0 diém D ousi s o
I HE<h ROL. = 1 -Trén 20% 10 dicm. 1 Trén 0%, 3 Trén 20%
- Tur 15%~ duii 207 O T 15%~dudi 3 Tir 15% ~dwsi
. chkEm 7 digm. i Y M.
* | - T 10%~dudi 13% O 1a 10%~dudi O Ti 10% ~duoi
cham 5 diém. 15%. 15%.
- Duai 10% 0 diém. O D 10%. O Dusi 10%.
2 Téng doanh thu . So sanh ndm trude; So sdnh nam trude: So sanh ndm trode:
b :J:ﬁng trén 50% chdm 10 | [ Téng rén 50%, [ Tang trén S0%,
dicm. ] Thng tir 30%~ O Tang tir 30%~
- Tang 30%~dudi 50% | qudi s0%. duéi S0%.
ckdm 8 diém. O Tang wr 10%~ LI Tang tir 10%~
10% | - Tang |0%~dudi 30% dudi 30%. diodn 30%.
chim 6 diém. . ] Bing nhau. [ Bing nhau
i‘ﬁ{*}:?“'“““"“" [ Thip hon cimg ky. | [T Thip hom ciig ke
- Thip hom cimg k3
cham 0 diém.
3.Loi nhudn sau thué’ ting - Trén $% 10 diém. [ Trén 3%, CJ Trén S%.
doanh thu. - Tir 3%~ dudi 5% O Tir 3% ~dwéi 5%, | O Ty 3%~ duai 3%,
o, | cham Bdigm. O Tir 1% ~dudi 3%, | O T 1%~ dudi 3%.
10 : o
=T T~ il 3% D 1%, [ Dus (%.
chim 6 diém.

- Duai 1% chiim 0 didm.

-



ZT3 ult vong quay omz |

4 wen 05 | L) Tren S00° trén 05
tai san *

vong).
sa00% | C O i 300%~dué
10% dién _ 500 %.

o~ dudi 300% ~ dini O Tir 200% ~du
300 %.
[ Duéi 200%.

5Ty sual loi nhuin gia

T Trén 15%.
vid chi phi. * 3

durdi O Tir 10%~duréi
15%.

g1 10%. | O Tir 7%~ dtn 10%
O Puai 7%.

[ Teen 20%,

CTa 15%~duii

x (6~ dirot 108~ (ri

Phit 1,73 12 thi phan 0% |- o~ dudi 15% L ; lﬂ-*:. "

teidn : e | 5% ~dui O Tir 5%~ dudi
. = duc 2 1 0%

] Dui 5%.

ol Dot
1 4 diem O] 1tin

O 21

- _ O3k

¥ . O 4 tn.

1.T¥ I¢ nhin vién cong ty | [ Duei 3%.

nghi vige. dudi 7% cham o~dudi 7%. | O Tir 3% ~dudi 7%.

3 W 7% ~duai 10%. | [ Tir 7% ~dudi 10%,
Chinh Ll AL ir 10% ~dwéi 20% | ] Tir 10%~ diréi 20%
; 1l O Tren 20%.
Sich

nin.

Lao 377575 luu gitt can b6 <ho : C] Gia 1002,

chit tam vigc on dinh. ~dudi 100%  90% ~ dudi O Giix 90% ~ dudi
: %. 100%.

51 B0% ~ durai O Giir 80% ~ duoi

) 90%.

T Dursi 80%.

[ 100%

I *|. Hé s0 ROE: N :
| ROE=(Lgi nhu: hi n chi s& him)

T¥ suit ving qus in 'L::hﬂ::x'mu%




Ban doanh
Chu ky dénh gid : 01/01720013~3 £
Bon vi dinh gia : Tang pidm dée Bifim st
1::1:1:? I nh gid 2. TGD dinh gid
I
Ty suat hoan thanh muc | h 100%. | L) Hoan thanh 100%.
tiéu chién luge kinh doanh. | h 90%~ | [J Hoin thinh 90%~
duéi 100%.
inh 80%~ | [ Hodn thanh 80°~
| | dudi 90%.
anh 70%~ | [ Hoan thinh 70% ~
| durdi 80%.
0% [ Dugi 70,
2.T¥ suat hodn thinh ké anh 100%. | L] Hoan thanh 100%.
hoach tiéu thy, nh 90%~ | LI Hoan thank 90% ~
b durdri 100%.,
thanh 80%~ | [ Hodo thanh §0°%4~
think 70%~ | [ Hoan thanh 70%~
T0%. O Dusi 70%.
3T suit thyc hign hop hign 100%. | (] Thuc hign 100%.
déng. hign 90%~ | [ The hign 90%~
D durdi 100%.,
¢hién 80%~ | [J Thue hién 80%~
i Ir dudn S0%..
chign 70%~ | O Thue hign 70%~
0% dudi 80%.
i 70%. 0O Duai 70%.
4Tv sult ting tuong h ndm truoc So sanh nam trude:
doanh thu. dng trén 50%. [ Tang trén S0%.
 30%~dui O Tir 30%~ dudi
;. m‘-'
0% ~dudi O 1 10%~duén
% 30%.
g nhau. ] Bang nhau,
dp hen eiing Ky, | [ Thip hon ciing k.
5. Ty suat chi phi 18i 1%. [ Duéi 1%.
hing Tong doanh thu, (i 1% ~dudn 1.5%. | O Tir 1%~ dusi 1.5%.
r 1.5%~dudi 2%. | O Tir 1.5%~ duda 2%.
Trén 2%. O Trén 2%
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6.Ty sudt thu hai tien ban

[ Thu héi 100%.

hing hia. [ Thu héi 90% ~ dusi
100%.
- gEln%Thn héi RO%~ duréri
L Thu hdi 7086~ dusni
80%.
[ Dudi 70%s.
1. Ty I thi phan O Teen 20%.
O Tar 15% ~duwsi
20%.
10% O Tir 10%~dwn
15%.
0 Tir 5% ~ dudi 10%
O Duai 1684
2Tv ¥ gid vimz khach 0] Gior vilng 100%.
himg. O Ginr vimng 90%~
duéi 100%.
0O G vimg 80%~
Phat 0% Stk w'“
[0 Giir vimg 70%~
- diréni 80
Trién 0% 44 [ Dusdi 70%.
Thi |31y 1¢ thoa man Khich LI 'Théa mén 100%. [ T hia mén 100%.
hing, 5 [ Thoa min 90%~ ] I'hda min 90%~
Trriing ; dedri 100%, dui 100%.
' i 0] Théa man 0%~ | CJ Théa man 0%~
L duai 90%. durdii 90%.
0% : O Thoa miin 70%~ | £ Thoa man 70%~
= dirdri 80%. durdsi 80%.
i O Dusi 70%. O Duai 70%.
4. Ty 1€ giai quves phan Gitai quy: B Giai quyét 100%. | U Giai quyét 100%.
nin cua khach bang 01 90%~dugi 100%. | T 90%~dwéi 100%.
S O 80%~ dwin 90%, £ 8076~ dudi 90%.
il Il O Dudi 807 O Dusi 30%.
I Ty 12 hoan thanh ké - Hodn thinh 100% cidm | D Hodn thinh 100%. | L] Hoan thanh 100%.
hogch dio tao cin b nhin S digm. O 90%~dwii 100% | 0 90%~dusi 100%.
vién. o :ﬁ?;ﬁ 100% | [ 80%~dudi 90% | TJ 80%~ duei 9%
Chink Ti 80% ~ dusi 90% O Dudi 80%. O Dudi 8%
Sach -Durén £0% chdm 0 di¢m. —
3 Ty 1£ nhan vicn nghi viec - Durtii 3% cham 5 diem. | T Duéi 3% O D 3%.
trong dom vi. = Tir 3%~duai 7% cham | [0 Tir 3% ~dudi 7%, | 0 Tor 3% ~dwai 7%
diem, O Tir 7%~duéi 10%. | O Tir 7%~ duai 10%,
% ﬁf""dﬂﬁ' 10% O3 Tir 10%~ duoi O Tir 10%~ dudii
s msaamnﬂmﬂw L e
chim 2 diém, [ Trén 20%. O Teén 20%.
- Trén 20% chém 0 diém.
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3Ty 12 hm 2iir can bd cha
chdt lam vige rong don vio

5. Miu 05-BDG-GPHC
Bil ﬂllh_ ‘f"l

Dom vi

kv dinh gia : 0L0L2013~31/1272013

Tiéu
chi
dinh

i

dinh gia : Tong zidm dbc diéu hinh
i b

Tiéu chi
cu the

¥,

1. Ty suir hoan thanh myc
tieu quan Iy hanh chinh.

2Ty suat hoan thanh ké
hoach edng tac hanh chinh.

1Ty sudt hodn thanh muc
tifu cai thién quy trinh
sne tic hanh chial

thigt bi van phonz.

ATy sult hoan thign trang |

1. Ty suat chi phi guan
1¥/1bng doanh thu.

2,5%.

A O Gia 100%
- dudi O Giir 90% ~dui
100%.
5 90%. | O] B0% ~dusi 90%.
- O Duai 824
Diém s
b gid TG dinh gia
h 100%. | [ Hean thanh 100%.
90%~ | [J Hoan thanh 90%~
dudi 100%,
i 80%~ | [ Hoan thanh $0%~
dudi 90%..
h 70%~ | [2 Hoin thanh 70% ~
dudi 80%,
; L] Dudi 70,
1 100%, | O] Hoan thank 100%.
90%~ | Tl Hain thanh 90%~
L dudi 100%,
thanh 80%~ | [ Hoin thinh 80%~
: dudi 90%.
h 70%~ | CJ Hoan thinh 70% ~
duin 80%%.
O] Duai 700
h 100%. | L) Hoan thanh 100%.
h 90%~ | [J Hoan thanh 90%~
dudi 100%.
h 80%~ | [J Hoan thanh 80%~
7%~ | U Hoan thinh 70%~
dum BiPL
O Dy 70%.
thign 100%. | O Hoén thign 10096
00%~ | [J Hoan thién 90%~
dudn 100%.
80%~ | OJ Hoén thién 80%~
dudi 90%.
70%~ | [] Hoan thign 70%~
dudi 80%.
[ D 702,
. O Puai 1%.
~ durdi O Tir 1%~ dudi
1.5%.
1.5%~ dudi O] Tir 1,5%~ duéi

[ Ieén 2,5%
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Iliiémﬂﬁx-:hiphiﬁn -Trong pham vidwtinh | (1 Trong pham vide | T Trong pham vi dur
Sogt | Phong phim. P cham 5 diém. tinh. tinh.
" | - Ngoai pham vidytinh | (] Ngodi pham vide | 0J Negodi pham vi du
 Chi cham 0 diém. tinh. tinth.
3Ty I¢ giem g von mua -Giam 30% § diém. L Giam 30%. L Giam 30%.
_ | hang. ~Giam 20%~dud 30% | [] 20%~dusi 30%. | O] 20%~dusi 30%.
Phi chim 4 diém. O 10%~du6i 20%. | O 10%~dudi 20%.
so | -am (R QUA20% | O 1%o~duti 10%. | O 1%~dudi 10%.
-Griam 1% ~dudl 10% L Ngang gii. U Ngang git
chim 2 diém,
“Mgang gib 1 diém.
I.Ty 1é hoan thanh ki -Hoan thinh 100% cham | T Hoan thanh 100%. | LI Hoan thanh 100%.
hogch Kbai thac nhd cung 5 diem. O Tir 90% ~ dudi Ol Tir 90% ~dudi
img ~Hoan thanh 90%~dudi | |08, 100%.
5% | 100% chim 3 diém. O Tir $0%~ dui O Tir 80%~dusi
-Hodn thinh 80%~dudi | gge;, 90%.
90% chdm 1diém. | [J pusi 80%. O Dui 80%.
-Pudi 80% cham 0 digm. 2
21;1'}-&: gia0 hang dung - Diing thixi hyn cham 3 Eﬁmgﬂ:mhm U] Pang thin hen
=z | thin han cuanha cung img. | 5% | diém. ! Tré han. 0O 1
in - Tr& han chim 0 diém_ 2 i
. | 3.Tv 1§ don d&t hing hodn - Dung thoi hancham 5 | T Bing thén han. 03 $rang thisi han
Qua | shinh ding th han. 5% | diém. .| O Tréhgn, O3 7ré han,
- - 1 han chilm 0 diém.
Quan "3757TE thea man doi voi - Thea min 100% cham | [J Thoa main 100%. | L] Thoa mén 100%.
cin b nhin vién néi bo. 5 diem., O Tir 901% ~ durdi (1 Tir 90% ~ dirdi
Ly - T S0% ~dudi 100% | p0u;, 100%,
§% | cham 3 diém. O Tir 70% ~ dursi I Tie 70%~ dui
S T:fr FO% ~gudm 30% K. s
cham | diém. 3 Dudi 70% CJ Duéi 70%. 48
- Dudi 70% 0 &iém.
$.50 lin phan nan ur cic - 0 ldn chim § diém. ol 0 lin.
b phiin dom vi khdc. -Tir 1~2 lin 8 diém. OTe 1~2tn O 1ie 1~2ln
5% |-Tir 2~31an 6digm. | (T 2~3lin O Tir 2~3 lin
T 3~4lan sditm. | () Tg 3~4lin O Tir 3~3lin
~Trén 4 lan 0 diém. [ Teén 4 Jin. O Trén 4 fin.
1.Ty 1€ hoan thaoh k& - Hodn thanh 100% cham | O loan thinh. [ Hoin thanh.
hoach dao 1o can by nhin | o, | 5 digm, | OJ Khéng hoan thanh. | O Khing hoan thanh.
| vign. -Khong hoan thankh cham
| i digm. _
21 I& nhin vién nghi vige - Dudi 3% chim 5 diém. | O Dudi 3%, L Dwiési 3%,
Chinh | trong don vi. - Tir 3%-~dudi echam | [ T 3%~ dudi 7%. | £ Tir 3%~ dussi 79,
| ddigm. O Tir 7%~ durti 10%. | D Tir 7%~ dusi 10%
Sach s | T T%~dubi 10% T 10% ~ dusi 3 Tir 10% ~ duri
cj}:“lg*: Ii?ﬁi wm | 2% e
i ke 3 sk 01 Trén 20%. O Trén 20%.
- Trén 20% chim 0 digm. B
Bong | 3.Ty I hru giit can bd chi - Gi 100% S diém. 0 Luu gidt 100% 0 Luu gig 100%.
chot wong dom vi. - Gilt 90%~dudi 100% | [J 90%~dudi 100%, | O 90%~dudi 100%.
gp, | cham 3difm. O 80%~duwdi 90%. | 0 80%~ dudi 90%.
~GIr80%~dwdi 90% | [ pugi go%. 01 Dwai 80%.
chdm | didm.
- Dudi 50% 0 diém.
100% | Tong s6 diém dinh gia




6. Miu 06-BDG-GDSX

(b kv danh oid : 01012013~3

St

Tiéa

chi Tiéu chi

danh cu thé on

' 1.7y sut hoan thanh muc |
LEu san

Két :

|

Dui )
2Ty suit hoan thanh ké

Hﬂt hoach san xudt.

Dong
3.1y suit han che phe
phimié ng san luong.

4.1 suiit hoin hao thigt b
san aual
3.0y suat v s thoa mﬁ|
cia don vj edng dogn phia
durdi. |
'i

I.Ty ==t chi phi ﬁn:
xuat‘ione doanh thu

: | §

K]"Em i

Soat ;

g:? 2.Chi phi sirs chita, bao tri

V| may mac. uuelhimxﬁg;j

- Ginh gid

TGD dénh gid

100%%.
90%~

inh $0%~

hioh 70%~

L Hoan thanh 100%.
I Hoan thanh 90%~
duéi 100%,

O Hoan thanh 80% ~
durdn 90

[ Hodn thanh T~
el 80,

[ D 70%,

LI Hoan thank 100%.
[ Hoan thinh 902~
dum 100%.

L1 Hoan thanh 80/~
[ Hoan think 70%~
dum 8Fe.

[ Dusi 7024

[ Dwén 1%,
[ Dui 224,
1 Dusi 3%,
1 Trén 3%.

30 1007,
0 90% ~

0 80%~

i

1 Haoan bao 100%.
1 Hoan hao 90% ~
dhrdn 100%.

L Hean hio 0%~
drdd S0,

[ Dardi 8024,

nin 100%.
man 90%~

0%~

L1 Théa mén 100%.
O Thoa man 90%~
diedi 100%.

[l Théa min 80%~
dudi 9075

O Duin 807%.

£

{1 Dudi 2,5%.

n T 25% ~din
3.35%.

O 1 35%~dubi
4.5%.

[ Tren 4.5%.

; pham vi du

pham vi dy

U Trong pham vi du
tinh.
[ Maoai pham vi dir
tinh,
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L83 Tan xdy ra tai ngn T8 |
o e

275 1¢ thou min 831 véi
cim bé nhan vién ni b,

Ry r——
phim dp yéa

1.Tv 1€ hoan thanh ké 1
bp!chdiu 180 cin bd nhin
Vicn.

715 K nhin vitn nghi viee |
trong dom vi

[ Khéing tai nan
nghigm rong,

[ Tai nan binh thuémg
1 lén,

[ 21in.
[ 3 14n.
[ 4 1in.
[ 5 1ém.

[ Thoa min 100%.
O Thou min 90%~
dudi 1007,

O Thoa min 80%~
dudn 9%,

O Duai S07%.

T Dw 100%.
[ Khong dar.

[ Hoan thanh 100%.
[ Khdng hoan thanh,

[} Duai 3%

O T 3% ~dudi 7%
O T 7%~ dudi 10°%.
O To 10%~ dudn
20%.

T Trén 207

......

O Gia 100%.

O Giir 90%~ dudi
100%.

O Giir 80%%~ duitn
90%.

O D 80%.

| 8



