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QUY CHE QUAN TRI NOQI BO
CO NG TY CO PHAN DAY VA CAP PIEN TAYA VIET NAM

(Pugc ban hanh bdi Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong Cong ty C6 phan Day va Cap
dien Taya Viet Nam sb: .......... /2020/DHCD-TAYA-NQ ngay ... théng .... ndm
2020)

Chuong I:
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich ban hanh va pham vi diéu chinh

Quy ché nay dugc xay dung dua trén quy dinh caa Luat Doanh nghiép, Luat Chung
khodan, Thong tu 95/2017/TT-BTC (goi tat 1a Thong tu 95) ngay 22/9/2017 cua Bo Tai Chinh
quy dinh vé& quan tri cdng ty ap dung cho cac Cong ty dai chiing va Diéu Ié to chirc va hoat
dong Cong ty.

Quy ché nay dé ra nhirng nguyén tic co ban vé Quan tri cong ty dé bao vé quyén va loi
ich hop phép cua co dong, thiét 1ap nhitng chuan muc vé hanh vi, dao duc nghé nghiép va moi
quan hé giita cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Tong giam doc diéu hanhva
can bo quan ly caa Cong ty.

Quy ché nay quy dinh trinh ty, thu tuc ban hanh céc quyét dinh trong Cong ty nham
giam thiéu nhirng rai ro va thiét hai khong dang c6 cho Céong ty, dam bao hoat dong cia Cong
ty dugc didu hanh mot cach hiéu qua va viéc kiém soat quan tri noi b cong ty duoc cong khai
va minh bach phi hop véi quy dinh caa Biéu Ié cong ty, Luat Doanh nghiép, Luat Ching
khoan va cac van ban phap luatlién quan.

Quy ché nay s& diéu chinh cé&c noi dung chu yéu sau:

1. Quyén va nghia vu cta ¢ dong.

2. Trinh tu, thu tuc vé tridu tap va biéu quyét tai Pai hoi ddong Co dong.

3. Trinh ty va thu tuc dé ca, tng ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
ddng Quan tri.

4. Trinh ty, tha tuc to chirc hop Hoi ddng Quan tri.

5. Trinh ty va tha tuc dé cir, ung ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ban
kiém soat.

6. Lua chon, b6 nhiém va mién nhiém nguoi didu hanh Cong ty.

7. Can b quan ly cong ty.



8. Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitta H61 ddng Quan tri, Ban Kiém soat va
Tong Giam dbc diéu hanh.

9. Ngin ngira xung dot loi ich va giao dich véi cac bén co quyén loi lién quan dén Cong
ty.

10. Quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thuéng va ky luat ddi véi thanh vién Hoi dong
Quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc diéu hanh va cac can bo quan Iy khéc.

11. Cong bé thong tin.
12. Lya chon, bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty.

Quy ché nay dong thoi &p dung ddi véi Cong ty C6 phan Day va Cap dién Taya Viét
Nam c6 Tru so chinh dat tai tinh Dong Nai va Chi nhanh Cong ty C6 phan Day va Cap dién
Taya Viét Nam co6 Tru s¢ dat tai tinh Hai Duong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Trong Quy ché nay nhiing tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

a. “Quan tri cong ty” 1a hé thong cac quy tic d& dam bao cho Coéng ty dugc dinh
huéng diéu hanh va dugc kiém soat mot cach c6 hiéu qua viquyén loi cia cd déng va nhitng
ngudi lién quan dén Cong ty.

b. “Céng ty” 1a Cong ty Co phan Day va Cép dién Taya Viét Nam;

C. “Chi nhanh” 1a Chi nhanh Céng ty Co6 phan Day va Cap dién Taya Viét Nam tai
tinh Hai Duong;

d. “Nguoi c6 lién quan” 14 c4 nhan hoic to chuc ¢6 quan hé véi nhau theo Khoan 17
Diéu 4 Luat Doanh nghiép vaKhoan 34 Diéu 6 Luit Chung khoan;

e. “Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh” 1a thanh vién Hoi dong quan tri
khong phai 1a Téng giam dbc, Ph6 Tong giam déc, Ké toan truong va Giam déc tai chinh;

f. “Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap™ 1a thanh vién Hoi dong quan tri dap tng
cac diéu kién sau:

- Khong phai nguoi dang 1am viéc cho Cong ty, Cong ty con cua Cong ty; khong
phai ngudi da ting 1am viéc cho Cong ty, Cong ty con ciia Cong ty it nhat trong 03 nam lién
trude do;

- Khong phai nguoi dang hudng luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cap
ma thanh vién Hoi ddng quan tri duoc huong theo quy dinh;

- Khong phai ngudi c6 vg hoac chéng, cha d¢, cha nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n cua Cong ty; 1a ngudi quan 1y cua Cong ty



hodc Cong ty con cua Cong ty;

- Khéng phai nguoi tryc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 1% tong s c6 phan c6
quyén biéu quyét ctia Cong ty;

- Khéng phai nguoi d ting lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat clia
Cong ty it nhét trong 05 nam lién trudc do;

g. “Cb dong 16n1a ¢6 dong nim giir tir 5% tro 18n c6 phan c6 quyén biéu quyét cua
Cong ty;

h. “Can bd quan 1y” 1a gidm dbc/phéd giam d6c Ban hanh chinh , Ban kinh doanh ,
Ban xuwong vu(xuong truong/pho xuong trudng) va Truong van phong dai dién Cong ty;

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hoac mot sé diéu khoan hodc van ban
phép luat s& bao gém ca nhitng sira doi b6 sung hodc vin ban thay thé cac van ban do.

Piéu 3. Cé&c nguyén tic quan tri co ban

Quy ché nay dugc xay dung trén co s¢ nhitng nguyén tic quan tri co ban sau day:
1. Tuan tha cac quy dinh c6 lién quan caa phép luat hién hanh va Diéu 1& cong ty.

2. Pam bao co ché quan tri, diéu hanh va kiém soat cong ty cd hiéu qua, huéng téi &p
dung ddy du céc thdng 1¢ tét nhat va chuan muc québc té vé quan tri cong ty.

3. Pam bao co ciu Quan tri cdng ty c6 hiéu qua.

4. Ton trong va dam bao quyén lgi hop phép cua c6 dong va ngudi co quyén loi lién
quan.

5. Pdi xtr céng bang gitra cac co dong.

6. Minh bach trong hoat dong cong ty.

Chuwong II:
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG

Piéu 4. Quyén va nghia vu cia co dong
> Quyén ciia c6 dong

Cb dong la chu so hitu Cong ty, co day du cac quyén theo quy dinh tai Diéu 14 cua Diéu
16 cong ty, cu thé nhu sau:

1. C6 dong phd thdng co céc quyen sau:



a. Tham du, phét biéu va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hoic thong qua Dai
dién duoc uy quyén tai Pai hoi dong c6 dong hoic thuc hién bo phiéu tir xa. Ngoai ra, cé
dong c6 quyén tham dw Pgi héi dong cé dong truc tuyén, bé phiéu dién tir hogc hinh thic
dién tir khdc dwoc quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché hwéng ddn tham du hop Pai héi dong
Cé déong truc tuyén va bé phiéu dien tie dinh kém quy ché nay;

b. Nhan cé tic v6i mirc theo quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong;

c. Tu do chuyén nhuong cb phan dd duoc thanh toan diy du theo quy dinh cua
Diéu 1é cong ty va phap luat hién hanh;

d. Puoc vu tién mua cb phiéu méi chao ban tuong (ng voi ty 18 cd phan phd thong
ma cb déng s hiru;

e. Xem xét, tra ciu va trich lyc cac thong tin lién quan dén ¢ dong trong Danh
s&ch co6 dong du tu cach tham gia Pai hoi dong co dong va yéu cau stra doi cac thong tin
khong chinh xac;

f.  Xem xét, tra cau, trich luc hodc sao chup Diéu 1é cong ty, Bién ban hop Dai hoi
dong c6 dong va cac Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong;

g. Truong hop Cong ty giai thé hoac pha san, dwgc nhan mot phan tai san con lai
turong ng Véi ty 16 s& hitu ¢ 6 phan tai Cong ty sau khi Cong ty da thanh to4n cac khoan ng
(bao gom ca nghia vu no dbi véi nha nuoc, thué, phi)va thanh toan cho cac ¢ 6 dong nam giir
loai co phan khéac cua Cong ty theo quy dinh cua phép luat;

h. Yéu cau Cong ty mua lai c6 phan cua ho trong cac truong hop quy dinh tai Diéu
129 cua Luat Doanh nghiép;

i.  Quyeén dugc ddi xir cong bang. Mdi ¢o phan cia cing mot loai déu tao cho ¢o
déng so hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Cong ty c6 céc loai ¢b
phan vu dai, cdc quyén va nghia vu gin lién véi cac loai ¢6 phan wu dai phai dugc cong bd
day du cho c6 dong va phai duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua;

j.  Quyén duoc thong bao diy du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong vé hoat
dong cua Cong ty;

k. Céc quyén d6i véi cac loai co phan khac theo quy dinh caa Diéu Ié cong ty va
phép luat.

2. Trudng hop quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri
vi pham phép luat hodc Diéu 1é cong ty, c6 dong c6 quyén dé nghi hay hodc dinh chi quyét
dinh d6 theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép . Trudng hop céc quyét dinh vi pham phép luét
hoic Biéu Ié cong tygay ton hai téi Cong ty, thi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Tong giam
dbc diéu hanh phai dén b cho Cang ty theo trach nhiém cia minh. C6 déng c6 quyén yéu cau
Cong ty boi thuong ton that theo quy dinh caa phép luat.



3. Cb dong hodc nhém c6 dong nam giir 5% téng s6 co phan phd thdng trong thai han
lién tyc tir sau (06) thang trd 1én cd cac quyén sau:

a. Dé cur cac ung vién Hoai dong quan tri hoic Ban kiém soat theo quy dinh twong
{rng tai c&c Khoan 2 Piéu28 va Khoan 2 Diéu 53 Diéu 1é cong ty ;

b. Yéu cau Hoi ddng quan tri thuc hién viéc triéu tap Dai hoi dong cbd dong theo
cac quy dinh tai Diéul14 va Diéu 136 Luat Doanh nghiép, cu thé:

- Hoi ddng quan tri vi pham nghiém trong quyén cia cd dong, nghia vu cta ngudi
quan 1y hodc ra quyét dinh virot qua thAm quyén duoc giao.

- Nhiém ky cta Hoi dong quan tri két thiic di vuot qua sau (06) thang ma Hoi
ddng quan tri mai chwa duoc bau thay thé va nhitng truon g hop khac theo q uy dinh cua Diéu
1€ cong ty.

Yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong co dong phai duoc 1ap bang vin ban va phai co
ho, tén, dia chi thuong tru, s6 Thé can cudc cong dan, Giéy chirng minh nhan dan, H chiéu
hodc ching thuc ca nhan hop phap khac ddi véi co dong 1a ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép
hoic sb quyét dinh thanh 1ap, dia chi Tru s& chinh dbi véi cb dong la t6 churc; s6 ¢o phﬁn va
thoi diém ding ky cd phan cua timg c6 dong, tong s c6 phan cta ca nhoém cd dong va ty 18 so
hitu trong tong s6 c6 phan ciia Cong ty, cin ctr va Iy do yéu cau triéu tip hop Pai hoi dong cb
dong. Kém theo yéu cau triéu tap cudc hop phai cé cac tai liéu , chimg ¢t vé cac vi pham cua
Hoi dong quan tri, mic d6 vi pham hodc vé quyét dinh vuot qua tham quyén.

c. Kiém tra va nhan ban sao hoic ban trich din danh sach cac ¢ dong co quyén
tham du va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong;

d. Yéu cau Ban kiém soét kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu
hanh hoat dong caa Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai thé hién bing van ban; phai
c6 ho, tén, dia chi thudng tra, qudc tich, sé Gidy chitng minh nhan dan, Ho chiéu hoic ching
thuc ¢ nhan hop phap khac dbi véi ¢ dong 1a ca nhan; tén, dia chi thuong trd, quéc tich, sb
quyét dinh thanh Iap hoic sé ding ky kinh doanh d6i vai ¢6 dong 1a t6 chuc; sé lwong ¢b phan
va thoi diém dang ky ¢ phan cua ting cd dong, tong s6 ¢o phan caa ca nhdm c6 dong va ty 18
s& hitu trong tong sb ¢o phan caa Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

e. Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.
> Nghia vu cia cé dong

Cb dong 1a Chu so hitu cong ty, ¢d cac nghia vu theo quy dinh tai Diéu 15 cua Diéu I¢
cong ty nhu sau:

1. Tuén tha Diéu Ié cong ty va cac Quy ché noi bo cua Cong ty; chap hanh quyét dinh
cua Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri.



2. Tham gia céc cudc hop Pai hoi dong c6 dong va thuc hién quyén biéu quyét theo cac
hinh thirc sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

c. Tham du va biéu quyét théng qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tar hodc hinh
thire dién tir khdc duoc quy dinh tgi Phu luc 2 Quy ché hwéng ddn tham du hop Pagi hgi
dong cé déng truc tuyén va bé phiéu dién tir dinh kém quy ché nay;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti.
Thanh todn tién mua co phan da dang ky mua theo quy dinh.

Cung cap dia chi chinh xac khi dang ky mua c6 phan.

o &~ w

Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

6. Chiju trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thitc dé thuc hién

MGt trong cac hanh vi sau day:
a. Vipham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu lgi th cua to
churc, ca nhan khac;

c. Thanh toan cac khoan no chua dén han trudc nguy co tai chinh c6 thé xay ra déi
véi Cong ty.

Piéu 5. Nghia vu ciia ¢ dong 16n

Co dong 16n 1a c6 dong so hitu tryc tiép hoidc gian tiép tir 5% tré 1én sb co phiéu co
quyén biéu quyét cia Cong ty.Co dong 16n c6 nghia vu sau:.

1. C6 déng 16n khong duoc loi dung wu thé ctia minh gy anh hudng d én céc quyén va
loi ich ctia Cong ty va cia cac cd dong khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

2. Cb dong 16n c6 nghia vu cong bd thdng tin theo quy dinh tai Bidu 29 Luat Ching
khoan va phap luat khéac co lién quan.

Chuwong III:

TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HOI PONG
CO PONG

Picu 6. Triéu tap hop Pai hdi dong co dong



1. Hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién

Pai hoi d6ng c6 dong thudng nién duoc té chirc mdi ndm mot (01) 1an do Hoi ddng quan
trj triéu tap trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Pai hoi dong co
déng thuong nién khong duoc t6 chie dudi hinh thic 14y y kién c6 dong bing vin ban.

2. Hop Dai hoi ddng cb dong bét thuong
Hoi ddng quan tri phai to chirc hop Pai hoi ddng c6 dong bat thuong trong mot sé truong
hop nhét dinh dugc quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Diéu 17 Diéu 1é cong ty.

Pi¢u 7. Théng bao triéu tap Pai Hoi dong cé6 dong thuong nién

Nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng ¢ dong phai cong bd thdng tin vé viéc lap danh sach
co dong co quyén tham du hop Pai hoi dong co dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky
cudi cung. Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop va biéu quyét tai cudc hop P ai hoi dong co
dong duoc 1ap khong sdm hon nam (05) ngay trudc ngay gii théng bao mai hop Pai hoi dong
co6 dong.

1. Hoi dong quan tri phai chudn bj cac cong viée sau:
a. Chuan bi Chuong trinh, noi dung va tai liéu lién quan dén cudc hop Dai hoi;
b. Du thao nghi quyét Pai hoi dong co dong theo noi dung du kién cia cudc hop;
c. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chac Pai hoi.

2. Thong béo triéu tap Pai hoi dong co dong

Thong bao (Thu moi) hop Pai hdi ddng cd dong phai duge cong b b trén trang thong tin
dién tur (website) ctia Cong ty va giri cho tt ca cac co dong it nhat mudi 1am (15) ngay trude
ngay hop Pai hoi dong ¢ dong. Chuong trinh hop, céc tai lidu lién quan, c&c van dé s& duoc
biéu quyét tai Dai hoi phai duoc giri cho cac co dong hodc ding trén trang thong tin dién tir
cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu hop khong duoc gui kém thong bao (Thu moi) hop, thi
thong bao moi hop (Thu moi) phai ghi rd duong dan dén toan bo tai liéu hop d ¢ céc ¢ dong
c6 thé tiép can, bao gdm:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét ciia cac ing vién trong trudng hop bau thanh vién
Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Mau chi dinh Pai dién theo ay quyén du hop;

e. Du thao nghi quyét d6i vai tirng van dé trong Chuong trinh hop.
3. Céch thirc dang ky tham du hop Pai hoi dong co dong

a. Co dong co thédang ky truc tiép tham du hoic uy quyén nguoi dai dién cua

10



minh tham duhop Pai hoi dong cb dong. Viéc ay quyén phai thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 19 Piéu ¢ cong ty.Péi vdi trwong hep iy quyén tham dew Pai héi dong cé dong truc
tuyén, cé déng thuc hién viéc iy quyen tai hé thong bé phiéu dién tir theo quy dinh tai
Phu luc 2 Quy ché nay.

b. Cb dong ding ky tham du Dai hoi co thé thong bao qua dién thoai hoic guri thu
dang ky (theo mau cua Cong ty) bang cach chuyén tan tay hoic giri qua buu dién, fax hoic
qua thu dién tir theo dung thoi han va dia chi Céng ty théng bao.

Piéu 8. Cic diéu kién tién hanh hop Pai hai dong cé dong

1. Dai hoi ddng c6 dong duoc tién hanh khi ¢ sé co dong du hop dai dién cho it
nh4t51% tong sé c6 phan c6 quyén biéu quyét.

2. Truong hop khong c6 du sé luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thoi diém xac dinh khai mac Pai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. Cudc hop D ai
hoi dong co dong phai dugc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6
chtrc hop Pai hoi dong co dong 1an thir nhat (01). Cudc hop Pai hoi déng ¢b dong 1an thi hai
(02) triéu tap lai chi duoc tién hanh khi c6 sb c6 dong du hop dai dién cho & nhit 33% tong s6
cb phan c6 quyén biéu quyét.

3. Trudng hop Pai hoi lan tha hai (02) khong dugc tién hanh do khong co du sé dai
biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac Pai hoi, cude
hop Pai hoi ddng co6 dong 1an tha ba (03) c6 thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay
ké tir ngay du dinh tién hanh Pai hoi lan hai (02) va trong trudng hop nay Pai hoi duoc tién
hanh khéng phu thudc vao téng sé phiéu c6 quyén biéu quyét cua cac c6 dong du hop va du oc
coi 1a hop 18 va c6 quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién duoc phé chuan tai Dai hoi
dong co dong 1an tha nhat (01).

Picu 9. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong cé dong

1. Vao ngay hop Pai hoi dong ¢ déng, COng ty phai tién hanh thii tuc dang ky c6 dong
va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong c6 quyén du hop co mit dang ky hét .

2. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cap cho ting ¢ dong hoic Pai dién duoc
uy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén thé ghi sé dang ky, ho va tén cua cb
déng, Pai dién dugc uy quyén va sé luong phiéu biéu quyét cua cb dong dé. Trwong hep ding
ky du hop truc tuyén dwoc Céng ty quy dinh chi tiét tai Phu luc 2 Quy ché hwéng ddn tham
dw hop Pai héi dong cé déng truc tuyén va bé phiéu dién tie dinh kém quy ché nay.

3. Cb dong hoic Pai dién dugc uy quyén d én du cudc hop Pai hoi déng ¢6 dong mudn
c6 quyén ding ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi. Chu toa khong
c6 trach nhiém dung Dai hoi dé ¢ dong dén muon dang ky va hiéu lyc cua nhitng ndi dung da
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biéu quyét trudc d6 khong thay doi.

4. Chu tich Hai ddng quan tri 1am Chu toa céc cudc hop do Hoi dong quan tri triéu tap.
Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri ving mat hodc tam thoi mat kha nang 1am viéc thiPho
Chu tich Hoi dong quan trj thay thé chu tricudc hop. Truong hop Phd Cha tich Hoi dong quan
tri chu trivang mit thicéac thanh vién con lai bAu mot ngudi trong sé ho 1am Chu toa cudc hop
theo nguyén tic da sb. Truong hop khéng bau duge ngudi 1am Chu toa, thi Truéng Ban kiém
soat diéu khién dé Pai hoi ddng c6 dong bau Chu toa trong sd nhirng nguoi du hop va ngu i
c6 phiéu bau cao nhat 1am Chu toa cudc hop.

Trong céac truong hop khéac, nguoi ky tén triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong sé& diéu
khién cudc hop D ai hoi ddng c6 dong bau Chu toa va ngu i ¢d phiéu bau cao nhit duogc cir
lam Chu toa cudc hop.

5. Chu toa Dai hoi 1a nguoi c6 quyén quyét dinh vé trinh tu, th tuc va céc su kién phéat
sinh ngoai Chuong trinh ctia Pai hdi déng c6 dong. Chu toa cir mot hoac mot sé nguoi 1am
Thu ky cudc hop.

6. Chu toa Pai hoi cd quyén hodn cudc hop Dai hoi dong b dong da co du s6 lugng dai
biéu ding ky du hop theo quy dinh sang mot th oi diém khac hodc thay d6i dia diém hop trong
cac truong hop sau:

a. Dia diém hop khong du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

b. Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khdng bao dam cho céc c6 dong du
hop tham gia, thao luan va biéu quyét;

c. Co ngudi du hop can trg, gay rdi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khéng
duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phép.

Thoi gian hodn hoi nghi khéng vuot quéa ba (03) ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai
mac.

7. Chu toa hodc Thu ky ctia Dai hoi c6 thé ti  én hanh cac hoat dong can thiét dé diéu
khién Dai ho i déng c6 déng mot cach hop 18 va c6 trat ty hodc dé Pai hoiph  an anh duoc
mong mudn cua da sb dai biéu tham dy.

8. Hoi ddng quan tri co thé yéu cau cac cd dong hodc Dai dién duoc uy quyén tham du
Pai hoi dong c6 dong chiu su kiém tra hoic céc bién phap an ninh ma Hoai dong quan tri cho
la thich hop. Truong hop c6 ¢6 dong hoic Pai dién duoc uy quyén khdng chiu tuan tha nhitng
quy dinh vé kiém tra hodc céc bién phap an ninh néu trén, Hoi dong quan tri sau khi xem xét
mot cach can trong c6 thé tir chdi hodc truc xuét ¢ 6 dong hodc Pai dién néu trén tham gia Dai

hoi.

Piéu 10. Biéu quyét tai Pai hoi ddng cé dong
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Dai hoi dong cb dong thao luan va biéu quyét tirng van dé trong ndi dung Chuong trinh
dudi sy diéu khién cua Chii toa Pai hoi.Riéng cach thic kiém phiéu dign ti tai Pai héi dong
Cé déng truc tuyén dwee quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

1. Nguyén tic biéu quyét:

a. Truong hop biéu quyét cac van dé nhu bao cdo tai chinh, bao cao kiém toén, to
trinh, nghi quyét, quyét dinh Dai hoi déng co déng, Diéu 1é cong ty va vin dé khac, 4p dung
hinh thire biéu quyét cong khai;

b. Truong hop bau thanh vién hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, 4p dung hinh thirc
biéu quyét bo phiéu cong khai:

c. Truong hop biéu quyét van dé khac c6 noi dung nhay cam theo Pai hoi can phai
biéu quyét bo phiéu kin thiép dung hinh thtc biéu quyét bo phiéu kin;

d. Swudung thé biéu quyét do Ban t6 chirc Pai hoi cap;

e. Toéng sé quyén biéu quyét twong tng Vi tong sé ¢o phan c6 quyén biéu quyét
ma co dong s hitu hoic nguoi duoc co dong uy quyén dai dién s hitu.

2. Céch thic bidu guyét:

a. Mai c6 dong hodc Nguoi dai dién duoc uy quyén khi tham du Pai hoi dugc cap
mot thé biéu quyét, trén thé cd ghi ma sé dang ky, ho va tén cua ¢ dong, Nguoi dai dién duoc
uy quyén va sé luong phiéu biéu quyét cua c6 dong do.

b. Cb6 dong hodc Nguoi dai dién dugc ty quyén thuc hién viéc biéu quyét dé dong
¥, khong dong y hoac khong c6 y kién mot van dé bang cach gio cao phiéu biéu quyét.

c. Khi biéu quyét, mat trudc cua thé biéu quyét (ghi ma sé biéu quyét) phai dugc
gio cao huéng vé phia Chu tich doan. Truong hop c¢6 dong khong gio cao thé biéu quyét duoc
xem lakhong c6 y kién vé van dé can biéu quyét.

3. Kiém phiéu tai Dai héi ddng co déng:

Dai hoi biéu quyét chon ra Ban kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu trong sé dai
biéu tham du Dai hoi, néu Pai hoi khdng chon thi Chu toa Dai hoi chon ra nhitng ngudi
d6.Truéc khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai théng ké, 1ap bién ban niém phong
s6 phiéu khdng sir dung dén dé tranh truong hop nham 1an khi kiém phiéu. Viéc kiém phiéu
phai duoc tién hanh tai phong hoic khu vuc bo phiéu ngay sau khi cudc bo phiéu két thic.

>PDbi v6i nhitng vin dé thong thuong: viéc kiém phiéu do Ban kiém phiéu thuc hién
duéi su gidm sat cua nguoi gidm sat kiém phiéu dugc chon trong sé dai biéu tham dy Dai hoi.

>Dbi véi nhitng van dé nhay cam: néu cd dong c6 yéu cau hop ly, Cong ty chi dinh t6
chute doc 1ap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu. Néu khong c6 t chirc doc lap thi Dai hoi
chap nhan Ban kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu thuc hién viéc thu thap va kiém
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phiéu.

4. Quy trinh kiém phiéu:

a. Trudc khi kiém phiéu can phan loai phiéu hop &, phiéu khong hop 18 va chi
kiém phiéu hop 1&, dudi sy chung kién cta nguoi giam sét kiém phiéu.

b. Sé phiéu phét ra bang sé phiéu thu vao (néu thiéu can xac dinh Iy do thiéu).

5. CAach thic kiém phiéu:

a. Truong hop biéu quyét cong khai: S6 phiéu dong ¥ duoc dém trude, sb phiéu
khong dong y duge dém sau, sau ciing tinh tong sé phiéu khong co y kién bang cach lay tong
s6 phiéu dong y trir di tong s6 phiéu khong dong y.

b. Truong hop biéu quyét bo phiéu cong khai: Trudc tién phan loai phiéu khdng
hop 1¢, sau d6 kiém nghiém sé phiéu hop 1€, sau cung tinh két qua sé phiéu dugc bau.

c. Truong hop bé phiéu kin: mot (01) nguoi doc, mot (01) ngudi theo ddi va mot
(01) nguoi tha ba ghi nhan (nhap may vi tinh), sau cing kiém tra di chiéu dit liéu tranh kiém
phiéu nham.

Khi kiém phiéu xong, tong sé phiéu cua céc tmg vién dugc bau thuc té phai nho hon
hoic bang téng sé phiéu ma céc tmg vién duoc bau du, thikiém phiéu dung.

6. Thong bao két qua kiém phiéu:

Sau khi hoan tat viéc kiém phiéu, Chua toa Pai hoi c6 trach nhiém théng bao két qua
kiém phiéu nhu sau:

a. Ddi vai bieu quyét cong khai tai Pai hoi: Tong sé phiéu dong ¥, khong dong y
hoac khong ¢ y kién dugc Chu toa thong béo ngay sau khi két thiic biéu quyét van dé do.

b. Dbi voi biéu quyét bo phiéu cong khai tai Pai hoi: Sau khi két thic biéu quyét
bo phiéu cong khai, Chu toa Dai hoi théng bao ngay trudc toan thé Pai hoi vé két qua tong sb
phiéu bau cua céc (ng vién duoc bau.

c. Dai vé6i biéu quyét bo phiéu kin: Sau khi hoan tat viéc kiém phiéu, két qua kiém
phiéu duoc cong bé trude toan thé Pai hoi.

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém Iap Bién ban kiém phiéu sau khi két thiic cong viéc kiém
phiéu.
Piéu 11. Hinh thirc va diéu kién théng qua quyét dinh cia Pai hoi dong co dong

Dai hoi ddng cb dong thong qua cac quyét dinh thusc tham quyén bing hinh thic biéu
quyét tai cudc hop hoic 13y y kién bang van ban.

1. Trur trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay, cac nghi quyét cua Pai hoi dong co
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d6ng vé cac van dé sau ddy s& duoc théng qua khi co tir 51% trd 1én tong s6 phiéu bau cua cac
cd dong co quyénbiéu quyét co mit truc tiép hodc théng qua Dai dién duoc ty quyén co mit
tai Pai hoi dong co dong:

a. Thoéng qua béo céo tai chinh nam;
b. K& hoach phét trién ngin va dai han caa Cong ty;

c. Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
Soat va bao céo viéc Hoi ddng quan tri bo nhiém Téng giam dbc diéu hanh.

2. Cac quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong lién quan dén viéc thay doi nganh, nghé va
linh vuc kinh doanh, thay d6i co cdu t6 chirc quan 1y Cong ty, sira doi va bd sung Diéu 18, loai
cb phiéu va sb luong c6 phiéu duoc chao ban, viée to chire lai hay giai thé Cong ty, giao dich
mua, ban tai san Cong ty hoac cac chi nhanh thuc hién c6 gia tri tr 35% trd 1én téng gia tri tai
san cua Cong ty tinh theo B4o céo tai chinh gan nhat duoc kiém toan duoc thong qua khi c6 tir
65% trd 1én téng s6 phiéu bau cac c¢b dong co quyén biéu quyét c6 mit triyc tiép hoic  thong

qua Dai dién duoc uy quyén cO mat tai cudc hop Pai hoi déng cd dong .

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién
theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong cé tong sd phiéu biéu quyét twong tng
v6i tong sd ¢d phan so hitu nhan (X) véi sd thanh vién dugc bau cia Hoi dong quan tri hodc
Ban kiém soat va c¢6 dong c6 quyén don hét tong s6 phiéu bau cua minh cho mot hodc mot sb
ung cur vién.

4. Céc nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong dugc thong qua bang 100% tong sd co phan cd
quyén biéu quyét 1a hop phap va cé hiéu luc ngay ca khi trinh ty va thil tuc thong qua nghi
quyét d6 khong duoc thuc hién dang nhu quy dinh hodc ndi dung biéu quyét khong co trong
Chuong trinh.

5. Nghi quyét ciia Dai hoi déng cb dong phai duwoc thong bao dén cd dong co quyén du
hop Pai hdi déng cd dong trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay nghi quyét dugc théng qua; viée
giri nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Piéu 12. Céch thic phan d6i quyét dinh cia Pai hi dong co dong

1. C6 dong biéu quyét phan ddi nghi quyét vé viée to chirc lai Cong ty hodc thay dbi
quyén, nghia vu ctia c¢6 dong quy dinh tai Diéu 1é cong ty co quyén yéu cau Cong ty mua lai
cb phan cta minh. Yéu cdu phai bang vin ban, trong d6 néu rd ho tén, dia chi cua cb dong, sb
lwong cd phan timg loai, gia dy dinh ban, 1y do yéu cau Cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc
giri dén Cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy Dai hoi dong co dong thong qua nghi
quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

2. C6ng ty phai mua lai ¢6 phan theo yéu cau cia c6 dong quy dinh tai khoan 1 Diéu
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nay véi gia thi truong hodc gia duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 18 cong ty trong
thoi han 90 ngay, ké tir ngdy nhan duoc yéu cau. Trudng hop khong thoa thuin duoc vé gia thi
cac bén c6 thé yéu cau mot to chire tham dinh gia chuyén nghiép dinh gid. Cong ty gidi thiéu
it nhat ba (03) t6 chirc thim dinh gia chuyén nghiép dé ¢ dong lya chon va lya chon d6 1a

quyét dinh cubi cung.

Pi¢u 13. Bién ban, nghi quyét Pai hi dong cé dong

1. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va
luu gitr dudi hinh thire dién tir khac.

2. Ban thu ky chiu trach nhiém lap bién ban Pai hdi va ghi vao s6 bién ban Dai hoi
ddng cb dong cua CONg ty. Ban thu ky duoc Pai hoi dong ¢ dong phé chuan ngay khi bat dau
hop Pai hoi. Bién ban dugc lap bang tiéng Viét co thé 1ap thém bang tiéng Anh hoic tiéng
Trung c6 hiéu luc phap 1y nhu nhau . Trudng hop c6 su khac nhau vé noi dung bién ban tiéng
Viét va tiéng Anh hoic tiéng Trung thi ndi dung bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung .Bién
ban Pai hoi déng c6 dong gdm co cac ndi dung cha yéu sau day :

a. Tén, dia chi Try s¢ chinh,ma s doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;
c. Chuong trinh vanéi dung cudc hop;

d. Ho, tén Chu toa va Thu ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va céc y kién phét biéu tai Pai hoi dong co dong vé
tirng van dé trong noi dung Chuong trinh hop;

f. Sb cb dong va tdng sd phiéu biéu quyét caa cac cb dong du hop, phu luc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién cd dong du hop véi s6 ¢6 phan va sé phiéu bau tuong tng;

g. Tong sb phiéu biéu quyét dbi vai ting van dé biéu quyét, phuong thic biéu
quyét, tong sé phiéu hop 1€, khdng hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khdng c6 ¥ kién; ty 1¢
tuong tng trén tong sé phiéu biéu quyét cua co dong du hop;

h. Céc van dé da duoc thdng qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua twong Gng;

i. Cht ky cua Chu toa Pai hoi va thu ky.

3. Bién ban Pai hoi dong c6 dong, cic ban ghi chép, bién ban, s6 chit ky cta cac cb
déng du hop va vin ban uy quyén tham dy phai duoc luu trit tai tru s chinh cua Cong ty.Bién
ban Pai hoi déng cd dong phai duge cong bd trén website caa Cong ty, S¢ giao dich Ching
khodn, Uy ban Ching khoan Nha nudc trong thdi han hai muoi bén (24) gio va gui cho tit ca
¢ dong trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay Pai hoi dong c6 dong két thuc.

4. Quyét dinh, nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong phai dugc thong bao dén tat ca cd
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déng trong vong 24 gio ké tir ngay két thuc Dai hoi hodc cong bd trén website cia COng ty
www.taya.com.vn,S& giao dich ching khoan va Uy ban Chirng khoan Nha nuéc.

Diéu 14. Tha tuc lay y kién cé déng bing viin ban

1. Hoi ddng quan tri c6 quyén lay y kién c6 dong bang vin ban dé thdng qua quyét dinh
cta Dai hoi dong cb dong bt ctr IGc ndo néu xét thiy can thiét viloi icth cua Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri chuan bi phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét cia Dai hoi déng cd
dong, céc tai lieu giai trinh du thao nghi quyét va gui theo duong bao dam d én tat ca céc co
déng c6 quyén biéu quyét cham nhat muoi ndm (15) ngdy trudc thoi han phai gui lai phiéu lay
y kién.

3. Phiéu lay y kién phai c6 céc noi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi Tru sé chihh, sé va ngay cap Gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép, noi ding ky kinh doanh ciia Cong ty, ma sé6 doanh nghiép;

b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong trd, qudc tich, s gidy chitng minh nhan dan, ho chiéu
hoac chirng thuc ca nhan hop phap khac cua cd dong 1 c4 nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoic
s6 quyét dinh thanh 1ap , dia chi Tru sé chinh cua c6 déng 1a to chic hodc ho, tén, dia chi
thuong trd, qudc tich, gidy chang minh nhan dan, ho chiéu hoic ching thuc ca nhan hop
phép khac cua Dai dién theo uy quyén ciia co dong 1a t6 chic; s6 lugng cd phan cia ting loai
va sd phiéu biéu quyét cua co dong;

d. Van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gém tan thanh, khdng tan thanh va khéng c6 y kién
d6i véi tirng van dé lay y Kién;

f.  Thoi han phai giri v& Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 1oi;

g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich H6i ddng quan tri va Nguoi dai dién theo phép luat
cua Cong ty.

4. Phiéu lay y kién da duoc tra 10i phai c6 chit ky cua co dong 13 ca nhan, cia nguoi dai
dién theo uy quyén hoic ngudi dai dién theo phép luat cua c6 dong 1a to chrc.

5. Cb dong giri phiéu lay y kién da tra 161 ¢én Cong ty theo mét trong cac hinh thic sau:

a. Gui thu: Phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai duoc quyén mo
truéc khi kiém phiéu;

b. Gui fax hoic thu dién ti: Phai duoc giit bimat dén thoi diém kiém phiéu:
Céc phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty sau thoi han da x4c dinh tai noi dung phiéu 13y y
kién hodc da bi mé trong truong hop gui thu va bi tiét 10 trong trudng hop giri fax, thu dién tir
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1a khong hop 18. Phiéu 13y ¥ kién khong duoc gui vé do nham 13n va thét lac cta buu cuc,
dugc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quan tri té chic kiém phiéu va Iap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién
cia Ban kiém soat hoic cua ¢ dong khong nam giir chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém
phiéu phai ¢ cac noi dung cha yéu sau day:

a. Tén, dia chi Tru s¢ chih, sé va ngay cap Gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép, noi ding ky kinh doanh, mi sé doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé théng qua quyét dinh;

c. S co dong vai tdng sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét s6 phiéu biéu quyét hop 1¢ va sé biéu quyét khdng hop 1€, phuong thuc giri phiéu biéu
quyét kém theo phu luc danh séch c6 dong tham gia biéu quyét;

d. Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién d6i vai ting van
de;

e. Céc van dé da duogc théng qua;

f. Ho, tén, chit ky cta Chu tich Hoi ddng quan tri, nguoi dai dién theo phap luat
ctia cong ty, ngudi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri va ngudi gidm sét kiém phiéu va nguoi kiém phiéuphai
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé&c cua bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu
trach nhiém vé céc thiét hai phéat sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khong
trung thuc, khdng chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu phai dugc cong b trén website cia Cong ty trong thoi han hai
muoi tu (24) gid va giri dén céc co dong trong vong muoi lam (15) ngay, ké tir ngay két thic
kiém phiéu. Viéc gui bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing viéc dang tai 1én trang thong
tin dién tir ciaa Cong ty.

8. Phiéu lay y kién da duoc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét di dugc
thong qua va tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu giit tai Tru
so chinh cua Cong ty.

9. Quyét dinh dugc thdng qua theo hinh thic ldy y kién co dong bang van ban phai
duoc sb ¢ dong dai dién & nhat 51% tong s6 ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét chap thuan va cé
gia tri nhu quyét dinh duoc thdng qua tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong.

10. Céc trudong hop khong duoc ldy y kién c6 dong bang van ban:

a. Théng qua Bao cao tai chinh nam;

b. Ké& hoach phat trién ngén va dai han cia Cong ty;

c. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién H i dong quan tri, Ban kiém soét
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va bao cdo viéc Hoi ddng quan tri bd nhiém Tong gidm dbc diéu hanh ;
d. Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
e. Thay ddi co cau to chuc quan ly Cong ty;
f.  Stra d6i, b6 sung céac noi dung caa Diéu 18 cong ty;
g. Loai c6 phiéu vasé luong cd phiéu dugc chao bén;
h. T chic lai hay giai thé Cong ty;
i. Giao dich mua, ban tai san Céng ty hoac cac chi nhanh thuc hién cé gia tri tr

35% tré |én tong gid tri tai san cua Cong ty tinh theo Béo cdo tai chinh g  an nhét duoc kiém
toan.

Piéu 15. Yéu cau hiy bd quyét dinh cia Pai hdi dong co6 dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc Bién ban hop Pai hoi dong
co dong hoic bién ban két qua kiém phiéu lay y kién c6 dong bang van ban ., thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam doc diéu hanh,Co dong, nhdm c6 dong
quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Piéu l1écong ty c6 quyén yéu ciu toad &n hoic trong tai xem xét,
huy bo toan bo nghi quyét hodc mét phan noi dung nghi quyétcaa Dai hoi dong co dong trong
cac truong hop sau:

1. Trinh tu va tha tuc triéu tap hop hoic iy y kién ¢ dong bang van ban vara quy ét
dinh cua DPai hoi dong c6 dong khong thuc hién dung theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va
Piéu ¢ cong ty.Trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Biéu 11Quy ché nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoac Diéu 1¢ cong ty.

Chuong 1V:

PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BA I NHIEM THANH VIEN
HOI PONG QUAN TRI

Pi¢u 16. Thanh phan va nhiém ky Hoi dong quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri & nhat 1a ndm (05) ngudi va nhiéu nhat 1a
mudi mot (11) nguoi. Nhiém ky cia Hoi ddng quan tri 1a nim (05) nim. Nhiém ky cua thanh
vién Hoi dong quan tri khéng qua nam (05) nidm; thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé dugc
bau lai voi s6 nhiém ky khéng han ché. Tong sé thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap phai
chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong sb thanh vién Hoi ¢ong quan tri. S6 luong téi thiéu thanh
vién Hoi dong quan tri doc lap duoc xac dinh theo phwong thic 1am tron xubng.
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2. Hoi ddng quan tri c6 thé bo nhiém nguoi khac tam thoi 1am thanh vién Hoi dong
quan tri dé thay thé chd tréng phét sinh va thanh vién méi nay phai dugc chip thuan tai Dai
hoi déng co dong ngay tiép sau d6. Sau khi dugc Pai hoi dong cb dong chap thuan, viéc bo
nhiém thanh vién méi d6 dugc coi 1a ¢ hiéu luc vao ngay dugc Hoi ddng quan tri bo nhiém.
Nhiém ky cua thanh vién Hoi ddng quan tri méi dugc tih tir ngay viéc bd nhiém co hiéu luc
dén ngay két thic nhiém ky caa Hoi ddng quan tri. Trong trudng hop thanh vién mai khong
duoc Dai hoi ddng c6 dong chap thuan, moi quyét dinh caa Hoi ddng quan tri cho dén truée
thoi diém dién ra Dai hoi dong cd dong co sy tham gia biéu quyét cua thanh vién Hoi dong
quan tri thay thé van duoc coi 1a ¢6 hiéu lyc.

3. Viéc bod nhiém cac thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd thong tin theo
quy dinh caa phép luat vé Ching khoan va thi trudng ching khodn.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 thé khdng phai 13 nguoi nam gitt ¢6 phan caa Cong
ty.

Pidu 17. Tiéu chuin thanh vién Hoi déng quan tri
Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ang cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
1. Khéng thudc ngudi vi thanh nién, ngudi bi han ché hoic mat nang lyc hanh vi dan

su, khong thudc déi trong bi cAm thanh 1ap va quan ly doanh nghiép theoquy dinh cua Luét
Doanh nghiép.

2. Nguoi c6 trinh @ chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hoac trong
nganh nghé kinh doanh chu yéu cia Cong ty va khong nhat thiét phai l1a c6 dong cua Cong ty.

3. Khdng phai nguoi dang bi truy ctu trach nhiém hinh sy, chip hanh hinh phat to,
quyét dinh xtr Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co sé gido duc bat budc hodc dang
bi cAm hanh nghé kinh doanh, dam nhiém chic vu hoic 1am cong viéc nhit dinh, lién quan
dén kinh doanh theo quyét dinh caa Toa an.

4. Khdng phai Tong giam dbc diéu hanh, Chu tich va cac thanh vién Hoi dong quan tri
ciia mot c¢ong ty bi tuyén bd pha san trong thoi han tir mot (1)dén ba (3)nam ké tir ngay cong
ty d6 bi tuyén bd pha san.

5. Kétrngay 01 thang 08 nim 2019, khong duoc dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cua trén nam(05) Cong ty khéc.

Piéu 18. Trinh tw, tha tuc dé cir, wng cir, bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri

® Trinh tw, thi tuc dé cit, wng cir thanh vién Hbi ddng quan tri

1. Céch thirc dé ctr va ing cir ngudi Vao vi trithanh vién Hoi dong quan tri:
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a. Canhan du tiéu chuan theo quy dinh tai Biéu 17, khoan 1 Biéu 23Quy ché nay
va ¢ dong hoicnhém cb dong theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 28 Biéu Ié congty c6 quyén dé
ctr hodc (ng cir nguoi VAo vi trithanh vién Hoi dong quan tri twong Gngvai ty 1é ¢b phan do
minh s¢ hiu;

b. Viéc d& ctr hodc ung cir dugc thuc hién bang vian ban theo mau do céngty quy
dinh va phai giri vé Tru s¢ chihh cia Cong ty theo thdi hanquy dinh trong théng béo truge
ngaykhai mac Pai hoi dong ¢ dong;

c. Truong hop di xac dinh duoc trude wng vién, thdng tin lién quan dén céc tng
vién Hoi déng quan tri duoc dua vao tai liéu hop Dai hoi ddng c6 dong va cong b tdi thiéu
mudi (10) ngay trude ngdy khai mac cudc hop Pai hoi ddng cd dong trén trang thong tin dién
tir ciia Cong ty, dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac tng vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién
Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xéc va hop Iy cua
cac thong tin c4 nhan duoc céng bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc
néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén ung vién Hoi dong
quan tri dugc cong bd bao gom cac noi dung sau:

Ho tén, gigi tinh, ngay thang nam sinh, quéc tich;

Trinh dovan hoa, chuyén mon;

Qua trinh cbng tac;

Tén cac Cong ty ma tng vién dang nam giitchizc vu thanh vién Hoi dong quan
tri/Ban kiém soét va cac chuc danh quan ly khéc;

- Céc loi kch lién quan téi Cong ty (néu co);
- Ho, tén cua co dong hodc nhém c6 dong dé cur;
- Céc thong tin khéc (néu co).

2. Céc cb dong nam giir 6 phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc & nhat séu
(06) thang c6 quyén gop sd quyén biéu quyét cua ting ngudi lai véi nhau dé dé cir cac tng
vién Hoi ddng quan tri. C dong hoic nhom cd dong nim gitr tir 5% dén dudi 10% tdng s6 co
phan c6 quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) eng vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé ctr toi
da hai (02) ¢tng vién; tir 30% dén dudi 40% dugce dé cur ti da ba (03) tng vién; tir 40% dén
dudi 50% duogc dé cu téi da bon (04) wng vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir toi da nam
(05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir toi da sau (06) ¢ng vién; tir 70% dén 80%
dugc dé cir tdi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir ti da tam (08) tng
vién.

3. Trudng hop sb lugng cé&c wng vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va ang cir van
khong du sé luong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém cd thé dé cur thém ¢ng cir vién
hoic to chuc dé cir theo co ché duoc cong ty quy dinh tai Quy ché noi bo vé quan tri céng ty
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nay. Co ché dé cir hay céch thic Hoi ddng quan tri dwong nhiém dé cir tng cir vién Hoi dong
quan tri/ban kiém soat phai dugc cong b rd rang va phai dugce Pai hoi dong cb dong thong
qua truéc khi tién hanh dé cir theo quy dinh cta phap luat.

® Trinh tw, thi tuc bau thanh vién Héi dong quan tri

1. Céch thic bau thanh vién Hoi dong quan tri:
a. Thanh vién Hai déng quan tri duoc bau theo phwong phap bau don phiéu;

b. Cb dong hoic Pai dién dugc uy quyén dén du Dai hoi dugc Cong ty cip mot
phiéu biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri, trén phiéu c6 ghi ma sé dang ky, ho tén
ctia ¢6 dong hodc Pai dién dugc uy quyén va sé lwong phiéu biéu quyét caa cd dong do;

c. Mai cb dong c6 tong sb phiéubiéu quyéttwong tng véi tong s6 ¢b phan sé hitu
va/hoic dai dién nhan (x) vai sé thanh vién phai bau cua Hoi dong quan tri tai Dai hoi dong cb
dong. Khi bau, c6 dong co quyén don hét tong sé phiéu bau caa minh cho mot hoic mot sb
rng ctr vién, hodc chia déu, hoic chia theo ty 1& khac sao cho tong sé quyén biéu quyét cua
minhda sir dung khdng vuot qué tong sé quyén biéu quyét ma minh co.

2. Céch thire bau thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap va khong doc lap:

Nhiam dam bao sé luong thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap dic ctr phi hop véi ty 18
theo quy dinh cua Diéu Ié céng ty. Cong ty can phai tién hanh riéng biét bau thanh vién Hoi
ddng quan tri doc lap va khong doc lap, cu thé nhu sau:

- Bau thanh vién Hoi dong quan tri khéng doc 1ap: Mdi ¢o dong co tong sé phiéu biéu
quyét twong Gng Vai tong sé ¢ phan so hitu varhoic dai dién nhan (x) véi sé thanh vién phai
bau va tong s6 phiéu biéu quyét nay chi dugc sir dung bau thanh vién Hoi ddng quan tri khdng
daoc lap.

- Bau thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap: Mdi c6 dong co tdng sb phiéu biéu quyét
trong Gng véi tong s6 ¢o phan so hiru va/hoic dai dién nhan (x) vai sé thanh vién phai bau va
téng sé phiéu biéu quyét nay chi duogc str dung bau thanh vién Hoi dong quan tri doc lap.

Trudng hop s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri dic ctr chua dat duoc sé lugng theo
quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Pai hoi tién hanh bau lai trong nhiing Gng vién chua dic cir.
Truong hop bau lai 1an thir hai (02) van chwa dat yéu cau vé sé lugng, ¢ thé tién hanh bau lan
thir ba (03) cho dén khi dat duoc sb luong theo yéu cau.

3. Phiéu bau hop lé:

Phiéu bau Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat dwoc in sin tén cac wng cir vién theo thir
tur A.B.C, c6 ma sd ¢ dong, sb luong cd phan sé hitu va/hoic dai dién, tong sé phiéu bau va
c6 dau treo cua Cong ty C6 phan Day va Cap dién Taya Viét Nam.

4. Phiéu bau khéng hop 1¢:
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Nhitng phiéu bau khong hop 18 1a phiéu bau vi pham mét trong sb céc diéu kién sau:
a. Khéng do Ban t6 chuc phét hanh, khong dong dau cua Cong ty;

b. Phiéu bau sb nguoi vuot qua sé ti da theo quy dinh (tic bau sau(06)nguoi thay
vichi bau nam(05)ngudi);

c. Phiéu bau c6 tong sb quyén bau cir dd bau cho cac ung vién (do ngudi bau ty
cong) 16n hon tong s quyén duwoc bau da ghi sin trén phiéu;

d. Phiéu bau tu ¥ ghi thém tén nguoi ngoai danh sach di duoc Dai hoi cb dong
thong qua hoic gach xé6a vao phiéu (trudng hop viét sai phai doi lai tén phiéu mai).

5. Két qua bau:

Can ct ty 16 phiéu bau, Pai hoi chon wng vién co ty 18 phiéu bau cao nhat tir trén xudng
cho dén khi du sb lugng thanh vién theo quy dinh. Trudng hop c¢6 nhiéu ¢ng vién co ty 1¢
phiéu bau ngang nhau, ang vién nao c6 sé c6 phan cao hon s& duoc chon. Néu sé co phan
bang nhau thi viéc lya chon s& do Chu tich doan quyét dinh theo phuong thirc ma Pai hoi
dong c6 dong cho 1a phu hop.

® Biu Chi tich, Phé Chi tich Hi dong quan tri:

Sau khi c6 két qua bau cir, Ho6i ddng quan tri phai lua chon trong sé céc thanh vién caa
minh dé bau mot (01) Chu tich va phé Chu tich Hoi dong quan tritrong thoi han bay (07) ngay
lam viéc, ké tir ngay két thic bau cir thanh vién Hoi déng quan tri nhiém ky d6. Viéc bau Chu
tich va ph6 Chu tich Hoi dong quan tri thuc hién theo nguyén tic biéu quyét theo da sd.

® Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truonghop quy dinh
tai Piéu 35 Piéu l¢ Cong ty.

® Thong bao két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi ddng quan tri

Cong ty phai cong b thdng tin bat thuong vé viéc thay doi nhitng thanh vién chu chot
trong Cong ty do bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong thoi han hai
muoi bon (24) gio ké tir khi ¢d két qua bau, miénnhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan
tri theo quy dinh cua phap luat véChimg khoan va Thi truong Chiing khoan.

Chuong V:
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQOP HQI PONG QUAN TRI

Pi¢u 19. Cudc hop Hoi ddng quan tri

Hoi dong quan tri to chac hop theo dung trinh ty, tha tuc duge quy dinh tai Didu 37 Piéu
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16 cong ty. Cu thé:
1. Théng béo hop héi dong quan tri

a. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai guri
thong bao moi hop cho cac thanh vién Hoi dong quan tri va cac thanh vién Ban ki ém soét
cham nhit nim (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong béo hop Hoéi dong quan tri phai
duoc 1am bang van ban tiéng Viét va c6 thé ghi thém tiéng nudc ngoai va phai xac dinh cu thé
thoi gian va dia diém hop , chuong trinh, ndi dung, cac vin d& can thao luan kém theo tai liéu
lien quan nhitng van dé va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

b. Thong bao moi hop dugc gui béng thu, fax, thu dién tir hoac phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi cua ting thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat
duoc dang ky tai Cong ty.

2. Piéu kién tién hanh hep Hoi ddng quan tri

a. S6 thanh vién tham du tdi thiéu: Cac cudc hop cua Hoi dong quan tri lan tha
nhét chi duoc tién hanh khi cé & nhat ba phan tu (3/4) s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat
truc tiép hoac thong qua Nguoi dai dién dugc uy quyén.

b. Truong hop khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh: Cudc hop phai dugc
triéu tap lai trong thoi hanbay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop l1an thir nhat. Cudc hop triéu
tap lai duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

3. Biéu quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri

a. Nguyén tac biéu quyét

Vian dé phai thdng qua trong cudc hop Hoi dong quan tri déu phai duoc théng qua
bang cach lay y kién biéu quyét cua céc thanh vién Hoi dong quan tri theo nguyén tic da
$6.Trir quy dinh tai Biém b Khoan 11 Diéu37 Biéu Ié cong ty. Mdi thanh vién Hoi dong quan
tri hoac Nguoi dai dién duoc uy quyén khi du hopduoc cap mot (01) phiéu biéu quyét.

b. Céch thirc biéu quyét

Biéu quyét céng khai:Thanh vién Hoi dong quan tri hoic Nguoi dai dién duoc uy
quyén thyc hién biéu quyét cong khai dé dong y, khong déng y hozc khdng c6 y kién mot van
dé phai thdng qua theo nguyén tic da s6 qua ban trong cudc hop Hoi dong quan tri.

Biéu quyét bang céch bo phiéu kin va bo phiéu vang mat : Thanh vién Hoi dong
Quan tri biéu quyét bang cach bo phiéu kin dé dong y, khong ddng y hodc khdng cé v kién
mot van dé phai thdng qua theo nguyén tic da sb qua ban trong cudc hop Hoi dong quan tri,
hodc bo phiéu ving mat néu thanh vién Hoi ddng Quan tri khdng thé tryc tiép c6 mit tai Hoi
nghivai diéu kién nhitng phiéu biéu quyét vangmat nay phai dugc chuyén téi Cha tich Hoi
ddng quan tri hoac Chu toa cudc hop khéng mudn hon 1 gior ddng ho trudc thoi gian du kién
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hop.
4. Bién ban hop Héi dong quan tri

a. Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri c6 thé ghi chép chi tiét noi dung, dién tién
ctia cudc hop bang van ban va cé thé ghi am, ghi va luu trir dudi hinh thire dién tir khac.

b. Thu ky cudc hop chiu trach nhiém lap bién ban cudc hop véi cac ndi dung chinh
sau:

- Tén, dia chi Tru sé chinh, m s6 doanh nghiép caaCong ty;
- Muc dich, Chuong trinh va ndi dung hop;
- Thoi gian va dia diém hop;

- Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duoc ty quyén du hop va céach thirc
duhop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

- Nhitng van dé can thao luan va biéu quyét tai hoi nghi;

- Toém tat phat biéu ¥ kién cta ting thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cua

cudc hop;

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 y kién;

- Céac van dé di dugc thong qua;

- Ho, tén, chir ky Chu toa va ngudi ghi bién ban.

Chu toa va nguoi ghi bién ban chiu trach nhi¢m vé tinh trung thuc va chinh xac cua noi
dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

5. Théng bao nghi quyét Hoi ddng quan tri

Bién ban/nghi quyét hop Hoi dong quéan tri phai lap bang tiéng Viét va c6 thé ghi thém
tiéng Trung hodc tiéng Anh déu co gia tri va ndi dung nhu nhau . Truong hop c6 sy khic nhau
vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Trung hodc tiéng An h, thi ndi dung tiéng Viét c6 hiéu
lyc &p dung.

Bién ban/nghi quyét hop Hoi ddng quan tri duoc ban hanh dén tat ca cac thanh vién Hoi
dong quan tri va giri dén Ban kiém soat , cac don vi, ¢4 nhéan c6 lién quan va congb 6 trén
Website ciia Cong ty, trang thong tin dién tir ciia S¢ Giao dich Chang khoan, Uy ban Ching
khoan Nha nudc trong 24 gio theo quy dinh.

Chu tich Hoi déng quan tri hodc ban Thu ky c6 trach nhi ém chuyén bién ban hoic nghi
quyét hop Hoi ddng quan tri cho céc thanh vién va bién ban hoic nghi quyét d6 1a bang ching
xé&c thuc vé cong viéc di duoc tién hanh trong céc cudc hop do, trir khi c6 y kién phan d6i vé
noi dung bién ban hoic nghi quyét trong thoi han muoi (10) ngay ké tir khi chuyén di.
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Bién ban va céc nghi quyét cua Hoi déng quan tri, cac béo cdo, tai liéu lién quan dén
cudc hop phai dugc Iuu gitr tai Tru s¢ chinh cua Cong ty.

Chwong VI:

PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BA I NHIEM THANH VIEN BAN
KIEM SOAT

Piéu 20. Thanh phan va nhiém ky cia Ban kiém soat

1. S6 lugng Thanh vién Ban kiém soét cia Cong ty tir ba (03) dén nim (05) thanh vién.
Céc thanh vién Ban kiém soat khong phai 1a nguoi trong b phan ké toan, tai chinh cua Cong
ty va khong phai 1a thanh vién hay nhan vién cua Cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
to4n béo céo tai chinh ciia Cong ty trong ba (03) nam lién trudc d6. Cac thanh vién Ban kiém
soét phai bau mot (01) thanh vién trong sé ho 1am Trudng ban theo nguyén tic da sd.

2. Nhiém ky cua Ban kiém soat 1a nam (05) nam, nhiém ky cua thanh vién Ban kiém
soat khong qua nam (05) ndm. Thanh vién Ban kiém soét c¢6 thé duoc bau lai véi sb nhiém ky
khéng han ché. Nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soat duoc bo sung hoic thay thé 1a thoi
han con lai caa nhiém ky.

Diéu 21. Tiéu chuin thanh vién Ban kiém soat

1. C6 nang lyc hanh vi dan sy déy dua va khong thudc doi tuong bi cAm thanh lap va
quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

2. Khong phai 1a vg hodc chéng, cha d¢, cha nuoi, me dé, me nuoi, con dé, con nuoi,
anh rudt, chi rudt, em rudt ctua thanh vién Hoi dong quan tri , Tong giam d6c va nguoi diéu
hanh khac.

3. Co dao dirc nghé nghiép trén co s& tuan tha theo quy dinh tai Dicu 67 va Piéu 68
Piéu 1¢ cong ty.

4, Co bﬁng dai hoc trd 1én vé mot trong cac nganh kinh té, quan tri kinh doanh, luat, ké
toan, kiém toan.

5. Khong duoc giit cac chire vu quan 1y Cong ty; khong nhat thiét phai 1a c6 dong hodc
ngudi lao dong cuia Cong ty.

6. Cac tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan.

7. Thanh vién Ban kiém soat chuyén trach phai cu tri tai Viét Nam trong thoi gian
duong nhiém.
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Piéu 22. Pé cir, &eng cir, bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Cach thire dé cir, ng cir thanh vién Ban kiém soat

Viéc dé ca, tng ctr thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién twong tu quy dinh tai Biéu
18 cua Quy ché nay.

a. Céc cd dong co6 quyén gop sd phiéu biéu quyét cua tirng nguoi lai v6i nhau dé dé
clr c&c tng vién Ban kiém soét. Co dong hodac nhom co dong nim giir tir 5% dén dudi 10%
téng sd ¢ phan c6 quyén biéu quyét dugc dé cr mot (01) Gng vién; tir 10% dén dudi 30%
duoc dé cir ti da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé ctr toi da ba (03) wng vién;
tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir tdi da bdn (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cu
t6i da nam (05) Gtng vién.

b. Truong hop s lugng céc (ng vién Ban kiém soét thong qua dé cir va ang cur
van khong du s6 luong can thiét, Ban kiém soat duwong nhiém c6 thé dé cir thém wng cir vién
hoac t6 chirc dé cir theo co ché dugce Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.
Co ché Ban kiém soat duong nhiém dé ct ang vién Ban kiém soét phai dugc céng bé rd rang
va phai duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua trude khi tién hanh dé cir.

2. Cach thirc bau thanh vién Ban kiém soat:

Thanh vién Ban kiém soat do Pai hoi dong cb dong bau ra duoc thuc hién theo phuong
thizc bau don phiéu. Cach thirc bau thanh vién Ban kiém soét chiéu theo phuong phap bau Hoi
dong quan tri duoc quy dinh tai Diéu 18cua Quy ché nay.

3. Thanh vién Ban kiém soat bi mi&n nhiém trong cac truong hep sau:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soét theo quy
dinh tai Diéu 61 Diéu 1¢ cong ty;

b. Co don tir chtc giri dén Tryu sé chinh ciia Cong ty va duoc chap thuan;

c. Thanh vién d6 bi rdi loan tam than va céc thanh vién khac cua Ban kiém soét co
nhitng bang chiing chuyén mén chang to ngudi d6 khong con nang luc hanh vi dan sy;

d. Khong thyuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang.

4. Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cdng viéc duoc phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hoic vi pham nhiéu lan nghia vu cua thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;

c. Theo quyét dinh caa Pai hoi déng c6 dong.

5. Théng bao két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
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Cong ty phai céng b thdng tin bat thuong vé viéc thay déi nhitng thanh vién chu chot
trong Cong ty do bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong thoi han hai
muoi bon (24) gio ké tir khi c6 két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soéat
theo quy dinh cta phap luat vé Ching khoan va Thi truong Chiing khoén.

Piéu 23. Trinh tw, thi tuc té chirc hop Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop dinh ky va bt thuong. Cudc hop dinh ky caa Ban kiém soét
phai hop f nhat hai 1an (02) 1an trong mot (01) ndm do Trudng Ban kiém soét triéu tap.

2. Céc cudc hop dinh ky va bat thuong cua Ban Kiém soat dugc tién hanh theo quy
dinh tai Biéu 63 Diéu 18 cong ty.

3. Théng bao moi hop Ban kiém soét phai dugc gui cho cac thanh vién Ban kiém soét
it nhat nam (05) ngay truéc ngay hop. Thong bao maoi hop phai lap thanh vin ban bang tiéng
Viét, noi dung néu rd: Chuong trinh hop, thoi gian, dia diém hop kém theo nhiing tai liéu can
thiét lién quan dén nhiing van dé phai thao luan va biéu quyét tai cuoc hop Ban kiém soét va
phiéu bau cho thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém soat khong thé du hop c6 thé
guri phiéu biéu quyét cho Ban kiém soat mudn nhat mot (01) gio trude gio hop.

Pi¢u 24. Thong qua cac quyét dinh ciaa Ban kiém soat

Ban kiém soét thong qua cac quyét dinh thugc tham quyén bang hinh thuc biéu quyét tai
cudc hop ciia Ban kiém soét hozc lay y kién biéu quyét bang van ban cia thanh vién Ban kiém
soat. Cudc hop Ban kiém soat duoc tién hanh khi ¢ & nhat 2/3 s6 thanh vién Ban kiém soéat
truc tiép c6 mit tai cudc hop hoidc théng qua ngudi dai dién 1a mot trong céc thanh vién Ban
kiém soat dwgc ay quyeén.

1. Nguyén tic biéu quyét theo phuwong phap quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Diéu 1& cong
ty.

2. Céch thuc biéu quyét theo phuong phap quy dinh tai khoan 2 Diéu 64 Piéu I¢ cong
ty.

Piéu 25. Bién ban cudc hop Ban kiém soat

1. Bién ban cudc hop Ban kiém soat duoc lap bang tiéng Viét va phai cé chit ky cua tat
ca thanh vién du hop.

2. Truong Ban kiém soét c6 trach nhiém chuyén bién ban cudc hop cho céc thanh vién
Ban kiém soat va bién ban nay 1a bang chtng thiét thuc vé nhitng cong viéc da dugc tién hanh
tai cuoc hop Ban kiém soét. Trir truong hop cd nhitng khiéu nai lién quan dén noi dung cua
bién ban trong thdi han mudi (10) ngay ké tir ngay giri bién ban.
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3. Bién ban cudc hop cua Ban kiém soat phai duoc luu giir va bao quan tai vin phong
Ban kiém soét tai Tru s& chinh Cong ty.

Piéu 26. Cé4c tiéu ban truc thudc Hoi ddng quan tri

1. Thanh phan va sé luong thanh vién tiéu ban

Tiéu ban Hoi dong quan tri bao gdm Tiéu ban chinh sach phét trién, Tiéu ban nhan su,
Tiéu ban lvong thudng, Kiém toan ndi bo va céc Tiéu ban dic biét khac theo nghi quyét cua
Pai hoi dong cd dong dé hd trg hoat dong cia Hoi dong quan tri.Cac Tiéu ban n ay phai ¢d &
nhat mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap 1am truang ban.

Hoi ddng quan tri Cong ty khong thiét 1ap cac Tiéu ban néu trén, Hoi dong quan tri chi
dinh mot thanh vién Ho6i ddng quan tri doc 1ap phu trach riéng vé van dé luong thuong va mot
thanh vién doc lap khac phu trach van dé nhan su trong Cong ty.

2. Quyén han, nhiém vu ctua Thanh vién & 6c 1ap Hoi déng quan tri phu trach van dé
luvong thuong va nhan sy:

a. Tham muu, tu van Chu tich Hoi ddng quan tri chuan bi noi dung cac van dé
trong Chuong trinh hop ctia Hoi dong quan tri;

b. Tham gia va trinh bay v kién, kién nghi thuoc tham quyén tai cudc hop caa Hoi
ddng quan tri;

c. Cung cap nhiing tai lidu, dir liéu theo yéu cau cua Hoi dong quan tri;

d. Béo céo Hoi dong quan tri tinh hinh hoat dong va nhirng cong viéc do minh phu
trach.

Chuwong VII:

LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEMNGUOI PIEU HA NH CO NG TY

Piéu 27. Co ciu té chirc ciia Ban diéu hanh Coéng ty

1. Ban diéu hanh Cong ty c6 mét (01)Tong giam dbc diéu hanh, cac Phé Téng giam
dbc, mot (01)Ké toan trudng va cac chire danh khac do Hoi dong quan tri bd nhiém.

2. Nhiém ky cua Tong giam dbc diéu hanh, Ph6 Tong giam déc 1a nim (05) nim va c6
thé duoc bo nhiém lai véi s6 nhiém ky khdng han ché.

3. Tong giam déc 13 nguoi diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty;
chiu su giam séat cua Hoi déng quan tri va Ban kiém soét, chiu trach nhiém truéc Hoi dong
quan tri, Pai hoi ddng c6 dong va trudc phap luat vé thuc hién cac quyén va nghia vu duoc
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giao. Tong giam dbc va cac Phd Tong giam ddc didu hanh c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi
ddng quan tri caa Cong ty.

4. Tong giam ddc diéu hanh 14 nguoi dai dién theo phép luat cua Cong ty phai cu tra ¢
Viét Nam; truong hop vang mat & Viét Nam trén 30 ngay thiphai ty quyén bang van ban cho
Ph6 Tong giam dbc hodc nguoi khac dé thuc hién quyén va nghia vu cia ngudi dai dién theo
phép luat cua Cong ty.

5. Cac truong hop uy quyén cua Tong giam ddc diéu hanh theo quy dinh tai Diéu 3
(03)biéu Ié cong ty.

6. Pho Tong giam ddc do Hoi dong quan tri b nhiém hoic quyét dinh trén co so dé
Xuat ciia Tong giam dbc. Pho Tong giam ddc 1a ngudi trg gilp Tong giam dbc trong viéc quan
ly, diéu hanh mot hodc mot s linh vuc hoat dong cia Cong ty theo phan cdng hoic ty quyén
cua Tong giam doc; béo céo va chiu trach nhiém truéc Tong gidm déc va trude phap luat vé
nhiém vu dugc Tong giam déc phan cong hoic ay quyen.

Piéu 28. Tiéu chuan, diéu kién ciia Tong giam déc, Pho Tong giam doc

Tong giam dbc diéu hanh va Phé Tong giam ddc phai dap ¢ng céc tiéu chuan va diéu
kién theo quy dinh tai Diéu 44 Diéu ¢ cong ty. Cu thé :

1. Khong phai nguoi chua thanh nién; nguoi bi han ché nang luc hodc bi mét nang lyc
hanh vi dan su ; khong phai nguoi dang bi truy ciru trach nhiém hinh su, chap hanh hinh phat
tu, quyét dinh xtr 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bt budc, co s giao duc bt bude hodc
dang bi cAm hanh nghé kinh doanh, ddm nhiém chirc vu hodc lam cong viéc nhét dinh lién
quan dén kinh doanh theo quyét dinh ctia Toa 4n.

2. Co trinh d6 chuyén mon hoac kinh nghiém thuc té trong quan tri kinh doanh hoac
trong nganh, nghé kinh doanh chinh cia Cong ty.

3. Khong duge dong thoi 12 Tong giam dbc, Pho Tong giam doc cua Cong ty khéc.

4. Khoéng phai Tong giam dbc, Pho Téng giam ddc, Chu tich va céc thanh vién Hoi
ddng quan tri cia mot Cong ty bi tuyén bd phé san trong thoi han tir mot (01) dén ba (03) nam
ké tir ngay Cong ty d6 bi tuyén bd pha san.

5. Phai cu tra tai Viét Nam trong thoi gian duwong nhiém.

Piéu 29. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Tong giam doc, Pho Tong giam déc

1. Hoi ddng quan tri bd nhiém mot thanh vién trong Hoi ddng quan tri hoic thué mot
ngudi khéc trén co s& dé xuit cua Tiéu ban nhan sy Hoi ddng quan tri 1am Tdéng giam déc
diéu hanh;ky hop déng trong d6 quy dinh muc luong, thu lao, loi ich va cac diéu khoan lién
quan khéc. Thdng tin vé muc luong, tro cap, quyén loi cua Tong giam dbc diéu hanh phai
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duoc béo céo tai Dai hoi dong cd dong thudng nién va duge néu trong Bao céo thudng nién
cua Cong ty.

2. Hoi dong quan trj ra quyét dinh bd nhiém céc Phé Tong giam dbc trén co so Y kién
dé xuat cua Tong giam ddc diéu hanh hoic Tiéu ban nhan su Hoi dong quan tri.

3. Viéc b6 nhiém Téng giam dbc didu hanh va cac Phé Tong giam dbc phai phu hop
cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu28Quy ché nay.

4. Tong giam dbc diéu hanh va cac Pho Téng giam ddc bi mién nhiém, bai nhiém trong
cac truong hop sau:

a. Khong con tu cach Tong giam doc, Phé Tong giam dbc theo quy dinh tai Biéu
28 Quy ché nay;

b. Bi han ché hoic mat nang lyc hanh vi dan su;

c. Bi truy cau trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét dinh vé hinh sy
cua Toa an;

d. Céng ty bi thu hoi Giay chitng nhan dang ky dau tu;

e. Hop dong thué Tong giam dbc hét hiéu lyc;

f.  C6 don xin tir chirc gui Ho1 ddng quan tri;

g. Theo nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri.

5. Théng b&o bd nhiém, mién nhiém Tong giam ddc diéu hanh, Phé Tong giam dbc

Cong ty phai cong b thdng tin bat thuong vé viéc thay doi nhitng thanh vién chi chot
trong Cong ty do bau, mién nhiém, bai nhiém Tong giam dbc, Phd Tong giam dbc trong thoi
han hai muoi bon (24) gio ké tir khi ¢d két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Téng giam doc,
Pho Tong giam d6c theo quy dinh ciia phép luat vé Ching khoan va Thi truong Chimng khoan.

Picu 30. Ké toan truéng

1. Ké toan truong do Hoi dong Quan tri bo nhiém hoic tuyén dung.
2. K& toan truong ¢ nhiém vu to chic thuc hién cong tac ké toan trong Cong ty theo
quy dinh tai Biéu 5 cua Luat Ké toan, cu thé:
a. Thu thap, xir ly théng tin, s6 liéu ké toan theo ddi twong va noi dung cong viéc
ké toan, theo chuan muc va ché do ké toan;
b. Kiém tra, gidm sét cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, nop, thanh toén
no; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va nguon hinh thanh tai san; phat hién va ngin ngtra
cac hanh vi vi pham phép luat vé tai chinh, ké toan;

c. Phan tich théng tin, sé liéu ké toan; tham muu, dé& xuat cac giai phap phuc vu
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y8u cau quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh caa Cong ty;
d. Cung cap thdng tin, s6 liéu ké toan theo quy dinh cta phap luat.

3. Ké toan truong chiu su lanh dao cua Nguoi dai dién theo phép luat caa Céng ty;
truong hop Cong ty c6 don vi ké todn cip trén thi dong thai chiu sy chi dao va kiém tra cua ké
toan truedng cap trén vé chuy@n mon, nghiép vu.

Pic¢u 31. Tiéu chuan va diéu kién lam Ké toan truéng

1. Ké toan truong phai c6 cac tiéu chuan sau day:

a. CO pham chat dao dtic nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, cé y thuc chap hanh
phép luat;

b. Cé chuyén mdn, nghiép vu vé ké toan tir bac dai hoc trg Ién;
c. Thoi gian cdng tac thuc té vé ké toan it nhat 1a hai (02) nam.

2. Phai c6 chiing chi qua Iop boi dudng Ké toan truang.

Piéu 32. Trach nhiém va quyén han cia Ké toan trwéng

1. K& toan truong c6 trach nhiém:
a. Thuc hién cac quy dinh ctua phap luat vé ké toan, tai chinh trong Cong ty;
b. Tb chirc diéu hanh bo may ké toan theo quy dinh cua Luat ké toan;
c. Lap bao cao tai chinh Cdng ty.

2. Ké toan truang cd quyén doc lap vé chuyén mon, nghiép vu ké toan.

Chuwong VIII:

CANBOQ QUANLY CONGTY

Piéu 33. Can bd quan ly va vai tro trong quan tri cong ty

1. Cén bd quan 1y 13 nguoi dimg dau mot Ban/don vi trong bd may t6 chic cua Cong ty,
bao gém: Giam dbc/phéd giam dbc phu trach Ban kinh doanh, Giam déc/phd giam déc phu
trach Ban hanh chinh, Giam déc/pho giam déc phu trach Ban xuéng vu (xudng trudng) va
Truong van phong dai dién ctia Cong ty.

2. Céan bo quan ly do Hoi dong quan tri bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém va quyét dinh
mtc lwong, cac loi ich khac theo dé nghi ciia Tong giam dbc diéu hanh va/hoic Tiéu ban nhan



su cua Hoi dong quan tri.

3. Céan bo quan ly cia Cong ty cd trach nhiém quan ly, diéu hanh hoat dong cua
Ban/don vi theo sy phan cdng, ty quyén cta Tong giam ddc diéu hanh hoic Phé Tong giam

dbc, chap hanh céc chi thi, quyét dinh cia Tong giam dbc va nghi quyét cia Hoi dong quan tri.

Piéu 34. Tiéu chuan, diéu kién ciaa Can b quan Iy cong ty

Can bo quan ly trong Cong ty phai dap wng cac tiéu chuan va diéu kién nhu sau

1. Co6 nang luc hanh vi dan su,khong phai nguoi bi truy ciu trach nhiém hinh su, dang
chap hanh ban &n, quyét dinh vé hinh sy cia Toa an.

2. C6 pham chit dao duc, ¢ Y thirc chap hanh quy dinh Céng ty.

3. C6 nang lyc chuyén mdn va kha ning diéu hanh trong mét hodc cac linh vuc san
xuat kinh doanh cia Cong ty.

4. Co trinh d6 tir dai hoc tré 18n vé mot trong cac chuyén nganh kinh té, quan tri kinh
doanh, san xuat ciia Cong ty.

5. Phai cu tra tai Viét Nam trong thoi gian duong nhiém.

Piéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Can bd quan ly cong ty

1. Hoi dong quan tri cong ty quyét dinh b nhiém, mién nhiém, bai nhiém hozc chap
thuan tr chirc cia Can b quan 1y trén co sé dé xuat cia Tong giam doc diéu hanh va/hoac
Tiéu ban nhan su caa Hoi dong quan tri.

2. Tiéu ban Hai dong quan tri chuyén trach nhan sy hoic thanh vién Hoi dong quan tri
doc lap dugc phan coéng chuyén trach nhan su, c6 quyén dé xuat, nhan xét, danh gia va biéu
quyét thdng qua quyét dinh bé nhiém mién nhiém, bai nhiém céc can bo quan ly do Tong
giam ddc d& xuit trong Cong ty.

Chuwong IX:

PHOI HOP HOAT PONG
GIUA HPQT, BKS, VA TONG GIAM POC PIEU HA NH

Piéu 36. Phoi hop hoat dong giira HPQT, Tong giam déc diéu hanh va Can b quan
ly cong ty

1. Hoi ddng quan trj 1a co quan quan 1y cua Cong ty, c6 day du quyén han dé thuc hién
tat ca cac quyén va nghia vu cua Cong ty tr & nhiing tham quyén thudc vé Pai hoi dong co
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dong.Hoi déng quan tri c6 trach nhiém gidm sat Tong giam ddc diéu hanh va nguoi qu an ly
khacva chiu trach nhiém trude Pai hoi ddng ¢ dong vé két qua hoat dong cua Cong ty.

2. Hoi dong quan tri va Tong giam dbc diéu hanh phdi hop hoat dong theo nguyén
tac tuan tha quy dinh phép luat, 1am viéc tich cuc, o trach nhiém, trung thuc, doan két vi loi
ich chung cua Cong ty.

3. Hoi ddng quan tri gii vai trd quan tri doanh nghiép, Tong giam ddéc diéu hanh gii
vai tro diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty.Trong qua trinh thuc hién chic
ning quan tri va diéu hanh, Hoi dong quan tri va Tong giam ddc didu hanh can phai phdi hop
chat ché tao diéu kién thuc hién tot chirc ning quan tri va trach nhiém diéu hanh cua Hoi dong
quan tri va Tong giam dbc diéu hanh.

4. Phéi hophoat dong nhamphét trién méi quan hé bén ngoai

a. Chu tich Hoi dong quan tri 1a ngudi dai dién cuaCong ty trong cac budi 1am viéc
hoac t6 chirc cac sy kién véi lanh dao cua cac co quan cap trén, cac ban nganh lién quan, cac
dbi tac chién lugc, khach hang 16n caa Cong ty va c&c co quan truyén thong. Trudng hop Chu
tich Hoi dong quan tri vang mat vi 1y do dot xuat can phai uy quyén cho mét thanh vién Hoi
ddng quan tri khac hoic Téng giam ddc dai dién tham dy. Nguoi dugc uy quyén cé trach
nhiém béo céo lai Chu tich Hoi dong quan tri vé nhirng noi dung cua budi 1am viéc hoic su
kién dongay sau khi budi lam viéc két thic.

b. Khi to chic céc budi 1am viéc hoic tiép khach quan trong nhu vay, céc thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam déc diéu hanh hoic cac Céan bo
quan ly khéc c6 thé dugc moi tham dy va duoc phan cong theo dbi,nam bat nhitng noi dung
cdng viéc co lién quan thudc Ban/don viminh phu trach.

5. Phéi hop nhamtrién khai nhiém vu noi bo

a. Trong céc cudc hop dinh ky hoic dot xuat caa Hoi dong quan trinham trién khai
nhiém vu hoic chién lugc phét trién Cong ty, tly vao tihh chat quan trong va noi dung cua
cudc hop, ngodi ngudi ding dau Ban diéu hanh, Cha tich Hoi dong quan tri hodc ngudi cha tri
c6 thé moithém céc can bo quan ly khéac co lién quan va thanh vién Ban kiém soét cung du
hop va tham gia y kién.

b. Binh ky hang quy, Hoi dong quan tri hop véi Tong giam doc diéu hanh, can bo
quan ly cdng ty &t nhat mot (01) 1an hoidc hop dot xuat théng qua cong cu hdi nghi truyén hinh
nham thao luan, danh gia két qua thuc hién nhiém vu va quyén han duoc giao va chi dao
nhiém vu va cong viéc tiép theo cua Tong giam dbc diéu hanh,can bo quan ly caa Cong ty.

6. Tong Giam ddc 1a nguoi diéu hanh cdng viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;
chiu su giam séat cua Hoi déng quan tri, Ban kiém soét va chiu trach nhiém truéc Hoi dong
quan tri va truéc phap luat vé viéc thuc hién cac quyén va nhiém vu duoc giao.
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7. Trong céc cudc hop dinh ky hodc dot xuét cua Téng giam dbc diéu hanh nham trién
khai nhiém vu duogc giao hoic tong két két qua hoat dong cua cong ty, Téng giam doc hoic
ngudoi chi tri quyét dinh moi Cha tich Hoi dong quan tri tham duw. Tay vao ndi dung caa cudc
hop, Chu tich HPQT c¢6 thé tryc tiép tham du hoic cu thanh vién Hoi dong quan tri tham du
dé chi dao va déng gop ¥ kién. Chuong trinh va céac tai liéu lién quan can dwoc gui truéc i
nhat 05 (ndm) ngay dén céc thanh vién tham gia cudc hop dé co day da thai gian tim hiéu va
tham gia y kién tai cudc hop.

8. Tong giam ddc c6 trach nhiém béo céo bang vin ban cho Hoi dong quan tri vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu va quyén han duogc giao theo dinh ky séu (06) thang hoac khi ¢6 nhu
Cau.

9. Tong giam dbc va Can bo quan ly cong ty phét hién nhiing rai ro ¢ thé gay anh
huong 16n dén uy tin va hoat dong kinh doanh cua Cong ty, phaibao céo ngay cho Hoi dong
quan tri dé co bién phap ngan chan kip thoi hoic giam thiéu rai ro.

Piéu 37. Phoi hop hoat déng giita HPQT va BKS

Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat cung tao diéu kién thuan loi cho nhau, phdi hop chit
ché, thuong xuyén dé thuc hién diy du chirc ning va quyén han cta minh theo quy dinh cua
Piéu ¢ cong ty va phapluat hién hanh. Cu thé:

1. Chua tich Hoi dong quan tri va Truong Ban Kiém soat duoc moi tham dy tt ca cac
cudc hop cua d6i bén. Trong truong hop can thiét, thdng qua viéc thong béo, cac thanh vién
Hoi dong quan tri va Ban kiém soat duocct thém tham du cac cudc hop cua doi bén.

2. Ngoai cac thong tin bao cao theo dinh ky, thanh vién Ban kiém soat dugc quyén yéu
cau Hoi dong quan tri cung cap tat ca cac Nghi quyét, quyét dinh caa Hoi ddng quan tri va cac
van ban ¢6 tinh chat quan tri chung do Hoi ddng quan tri ban hanh.

3. Hoi ddng quan tri dam bao viéc cung cap cac ban sao thong tin tai chinh va tai liéu
khac cho céc thanh vién Hoi dong quan tri phai dugce dong thoi cung cap cho cac thanh vién
Ban kiém soét.

4. Thu moi hop phai ghi day du ndi dung Chuong trinh  kém tai liéu hop , thoi gian va
dia diém hop, cc vin dé can thao ludn va dugc guri dén ngudi duoc moi hop chdm nhét ndm
(5)ngay trude ngay hop . Thanh vién dai dién dugc mai hop du thinh dugc tham gia thao luan
phat biéu y kién nhung khéng c6 quyén biéu quyét .

5. Trong thoi han ba (03) ngdy lam viéc sau khi cudc hop két thiic , Ban sao cac nghi
quyét, quyét dinh va cac van ban khac c6 lién quan dén cudc hop ciia Hoi ddng quén tri phai
duoc guri dén Ban kiém soat va  Ban diéu hanh trong cung thoi diém guri cho thanh vién Hoi
ddng quan tri.
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Piéu 38. Cac trwong hop Tong giam doc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop
Hoi ddng quan tri va nhitng vin dé can xin y kién Héi dong quan trj

1. Ban kiém soét c6 trach nhiém kiém tra, giam séat tinh hinh tai chinh caa Cong ty; tinh
hop phép trong hoat dong quan 1y, diéu hanh Cong ty cua thanh vién Hoi déng quan tri, Tong
gidm dbc va can b quan 1y khac.

2. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thuong khdng
duoc trihodn néu khong co 1y do chinh dang, khi Ban kiém soat, Tong giam ddc diéu hanh
thay can thiét viloi ith cua Cong ty,dé nghi bang vin ban néu rd muc dich cudc hop va cac
van dé can thao luan.

3. Tong giam ddc co toan quyén quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh
doanh hang ngay cia Cong ty ma khong can phai cé quyét dinh cia Hoi dong quan tri va cé
cac quyén khac theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 43Diéu 1é cong ty va Luat Doanh nghiép.

4. Tong giam dbc can xin y kién va ph  ai duoc Hoi déng quan tri phé chuan déi voi
nhitng van dé sau day:

a. Thanh lap céc chi nhanh hodc van phong dai dién cua Cong ty;

b. Thanh lap cac Cong ty con cua Cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 149 Luat doanh nghiép va trir truong
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 135 va khoan 1, khoan 3 Piéu 162 Luat Doanh nghiép phai do
Pai hoi dong c6 dong phé chuan, Hoi dong quan tri quyét dinh viéc thuc hién, stra d6i va hay
bo cac hop dong va giao dich cua Cong ty;

d. Chi dinh va bai nhiém nhirng nguoi dugc Cong ty uy nhiém la dai dién thuong
mai va Luat su cua Cong ty;

e. Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chap, bao dam, bao I&nh va bdi
thuong cua Cong ty;

f.  Céc khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan sach vuot qué 25 ty
ddng Viét Nam hoic cac khoan dau tu vuot qua 10% gié tri ké hoach va ngan sach kinh doanh
hang nam;

g. Viéc mua hodc ban cb phan, phan vén gop tai cac cong ty khac duoc thanh lap ¢
Viét Nam hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gia tai san gop vao Coéng ty khong phai bang tién trong dot phéat hanh
co phiéu hosc trai phiéu caa Cong ty, bao géom vang, quyén st dung dat, quyén sé hiru tritug,
cdng nghé va biquyét cong nghé;

i. Viéc mua lai hodc thu hdi khéng quéa 10% tong sé co phan cua tung loai di duoc
chao ban trong muoi hai (12) thang;
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j.  Quyét dinh gia mua lai hozc thu hdi ¢ phan cua Cong ty;

k. Céc van dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoi ddng quyét dinh can phai c6 su
chap thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém caa minh.

Dieu 39. Bao cao va cung cap thong tin cia Tong giam doc doi véi Hoi dong quan
tri vé thwe hién nhiém vu va quyén han dugc giao

1. Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Tong giam doc , thanh vién Ban diéu hanh va cac
can by quan ly khac bdo cao viéc thuc hién quyén han va nhiém vu dugc giao.

2. Tbéng giam dbc diéu hanh phai bao cao va cung cp  cac thong tin, tai lidu dudi day

cho Hoi dong quan tri va Ban kiém soat:

a. Két qua thyc hién cac nghi quyét , quyét dinh cia Hoi dong quan tri , Pai hoi

ddng cb dong;

b. Két qua thuc hién ké hoach kinh doanh, phuong dau tu cia Cong ty di dugc Hoi
ddng quan tri va Pai hoi dong cd dong thong qua;

C. Vao ngay 31 thang 10 hang nim, Téng giam ddc diéu hanh phai trinh Hoi dong
quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co sé dap ung
cac yéu cau cua ngan sach phl hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (5) nam;

d. Chuan bj c4c ban du toan dai han, hang nim va hang quy cta Cong ty (sau ddy
goi la ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy cua Céng ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dy to4n hang nam (bao gom ca bang can ddi ké toan, béo céo
két qua hoat dong kinh doanh va béo cdo luu chuyén tién té du kién) cho timg nim tai chinh
phai duoc trinh dé Hoi dong quan tri thdng qua va phai bao géom nhiing thong tin quy dinh tai
cac Quy ché caa Cong ty;

e. Céc bdo cédo khéc theo quy dinh.

3. Cin ctr cac bao cao thyc hién nhiém vu cua Téng giam doc diéu hanh , HO1 dong
quan tri xem xét , danh gia nhirng muc tiéu , nhiém vu da hoan thanh va chua hoan thanh cua
bao cdo, dong thoi kien nghi nhirng phuong cach cai tién cling nhu khac phuc khuyét diém doi

v6i Tong giam déc diéu hanh.
Chuong X:

NGAN NGUA XUNG POT LQI ICH VA GIAO DICH
VOI CACBEN CO QUYEN LOQI LIEN QUAN PEN CO NG TY

Piéu 40. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot vé quyen lgi cia cac thanh
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vién Hoi @dng quan tri, Ban kiém soat, Tong giam déc.

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam ddc diéu hanh,
can bo quan ly cdng ty phai cong khai nhitng loi ich lién quan theo quy dinh cua Luat doanh
nghiép va cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc diéu
hanh,can bo quan ly cong ty va nhitng nguoi co lién quan téi cac thanh vién nay khong dugc
phép sir dung nhimg co hoi kinh doanh cé thé mang lai lgi ich cho Céng ty vi muc dich ca
nhan; d6ng thoi khéng duoc sir dung nhitng thong tin ¢6 duoc nhd chirc vy cia minh dé tu loi
c4 nhan hay dé phuc vu lgi ch cua té chirc hodc ca nhan khéc.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét doi véi cac giao dich ma thanh
vién d6 hodc ngudi ¢ lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gom céc giao dich ma loi ich
vat chat hay phi vat chat caa thanh vién Hoi dong quan tri 6 chua dugc xac dinh. Cac giao
dich néu trén phai dugc céng bd trong bao cao thudng nién cua Cong ty.

4. Thanh vién Hoi d6ng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam ddc diéu hanh
va c&n bo quan 1y khac c6 nghia vu thdng béo cho Hoi dong quan tri tat ca cac loi ich c6 thé
gy xung dot véi lgi ich ciia Cong ty ma ho co thé dugc huong thong qua céc phap nhan kinh
té, cac giao dich hodc ca nhan khéc.

5. Céng ty khong duoc cap cac khoan vay hoic bao 13nh cho céc thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam dbc diéu hanh, can bo quan ly khac va nhiing
nguoi ¢o lién quan téi cac thanh vién néu trén hoac phap nhan ma nhitrng nguoi nay cé céc loi
ich tai chinh, trir truong hop céc khoan vay hoic bao 1anh néu trén da dugce Dai hoi dong ¢o
d6ng chap thuan,

6. Thanh vién Hoi d¢ong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc diéu hanh,
can bo quan ly khac va nhitng nguoi ¢6 lién quan véi cac thanh vién néu trén khong duoc su
dung céc thong tin chua dugc phép cong bd cua Cong ty hoac tiét 16 cho ngudi khac dé thuc
hién cac giao dich co lién quan.

Piéu 41. Giao dich véi nguoi co lién quan

1. Khi tién hanh giao dich t6i nhitng ngudi 6 lién quan, Cong ty phai ky két hop dong
bang vin ban theo nguyén tic binh dang, tu nguyén. Noi dung hop ddng phai rd rang, cu thé
va cong bd thong tin cho c6 dong khi c6 yéu cau.

2. Cong ty &p dung cac bién phép can thiét d¢é ngan ngira nhitg ngudi ¢6 lién quan can
thiép vao hoat dong cua Cong ty va gay ton hai cho loi ich cua Cong ty thdng qua viéc kiém
soat cac kénh mua, ban hang hoa cua Céng ty hay liing doan gia ca.

3. Cong ty &p dung cac bién phap can thiét dé ngin ngira c6 dong nhirng nguoi ¢6 lién
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quan tién hanh céc giao dich lam that thoat von, tai san hodc cac ngudn luc khéc cua Cong ty.

Piéu 42. Pam bao quyén hgop phap cia nhitng ngwoi c6 quyén lei lién quan dén
Coéng ty

1. C6ng ty phai ton trong quyén loi hop phép cua nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan
dén Cong ty bao gom ngan hang, chi no, nguoi lao dong, nguoi tiéu dung, nha cung cép, cong
d6ng va nhitng ngudi khac c6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc véi nhitng nguoi ¢d quyén loi lién quan dén Coéng ty
thdng qua viéc:

a. Cung cap day du thong tin can thiét cho ngan hang va cha no dé gilp ho danh
gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va céc quyét dinh quan trong lién quan tai loi ich cua ho théng qua lién hé tryc tiép véi
Hoi ddng quan tri, Tong giam déc diéu hanh va Ban kiém soét.

3. Cong ty phai tudn thu cac quy dinh vé lao dong, bao vé méi trudng, loi ich chung
cua cong dong va trach nhiém xa hoi.

Chwong XI:

PANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT
POl VOI THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS, TGP PIEU HA NH,
PHO TGP CHI NHANHVA CANBQ QUANLY CONGTY

Pi¢u 43. Panh gia hoat dong cia thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng giam
dbc diéu hanh, Phé Tong giam ddc chi nhanh va cac can bd quan ly cong ty

Nham muc dich nang cao chtrc ning, khich 18 tinh than trach nhiém va hiéu qua lam viéc
ctia ngudi dung dau co quan quan tri va diéu hanh trong Cong ty,gop phan thuc day sy nghiép
phét trién bén vitng caa Cong ty lén tam cao moi, Cong ty xay dung quy dinh vé danh gia
hang nim d6i véi hoat dong, khen thuong va ky luat déi véi thanh vién HPQT, thanh vién
BKS, Tong giam ddc diéu hanh, Pho Téng giam ddc chi nhanh va can bo quan ly cia Cong ty
nhu sau:

1. T6 chirc danh gia:

Hoi dong quan tri Cong ty ty quyén bing vin ban Ban thu ky Cong ty to chirc viée danh
gia hoat dong cua thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong giam ddc diéu hanh, Pho Tong
giam ddc chi nhanh va céc cén bo quan ly caaCoéng ty trong nim tai chinh. Ban thu ky cong ty
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c6 trach nhiém chuan bi va soanthao cac loai van kién, tai liéu phuc vu cho viéc danh gia.Viéc
t6 chire danh gia khong can trg va gay anh huong dén céc cong viéc va thuc thi nhiém vy hang
ngay cua cac ddi trong duoc danh gia.

2. Cach thirc danh gia:

A p dung hai (02) hinh thiac danh gia dudi day dé danh gia hoat dong cia c&c thanh vién
trong co quan quan tri va diéu hanh caa Cong ty:

a. Twdanh gia:

- Két thic nam tai chinh, cac thanh viénbi dang gid ghi «Ban danh gia »theo
maukeém theo tai phu luc 1 Quy ché nay, sau d6 giri«Ban danh gia » vé don vi danh gia duoc
quy dinh tai «Ban danh gia ».

b. Pon vi danh gia:

- Sau khi nhan dugc «Ban danh gia »do cac dbi tugngty danh gia giri, cac don
vidanh gia dua trén cac tiéu chiva tiéu chuan danh gia trén «Ban danh gia »tién hanh danh gia
hoat dong cua thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam dbc diéu hanh, Pho
Tong giam dbc va cac can bo quan ly caa Cong ty.

Céc tiéu chi, tiéu chuan va ty trong danh gia trong «Ban ty danh gia », tly vao tinh hinh
thuc té va nhu cau danh giatai ting thoi ky, Cong ty c6 thé diéu chinh, sira ddi céc tiéu chi,
tiéu chuanva ty trong danh gia.

3. Trinh ty danh gia:
a. Dinh ky thao luan hiéu qua va cai tién cac cong doan danh gia ;

b. Trudc mudi (10) ngay két thiic nam tai chinh, Ban thu ky cong tygui cac «Ban
danh gia » theo mau kém theo tai phu luc 1 Quy ché nay cho cac don vi danh gia, cac don vi
danh gid c6 trach nhiém giri «Ban danh gia » dén cac d6i tuong duge danh gia.Sau khi danh
gi4, cac dbi tuong tu danh gia gurikét quatu danh gia vé cho cac don vi danh gia dé tiép tuc
danh gia tinh binh quan gia quyén dé chim diém, sau d6 don vi danh gia gii két quavéBan thu
ky cong tytong hop,xu ly.

4. «Ban danh gia»:

Noi dung «Ban danh gia »duoc thiét ké véi céc loai tiéu chi tiéu chuin danh gia va
gom hai (02) phan, phan tu danh gia va don vi danh gia. Phan tu danh gia do di tuong duoc
danh gia ghi. Phan don vi danh gia do don vi danh gia ghi. «Ban danh gia » gom céc loai nhu
sau:

a. Ban danh gia thanh vién Hoi dong quan tri: Theo mau 01-BPG-HPQT

b. Ban danh gia thanh vién Ban kiém soét: Theo miu 02- BDG-BKS
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c. Ban danh gia Tong giam dbc, Phé Toéng giam dbc: Theo mau 03- BDG-TGD-PTGD
d. Ban danh gia Giam ddc/Pho giam dbc kinh doanh:Theo mau 04- BDG-GDKD

e. Ban danh gia Giam ddc/Pho giam dbc hanh chinh: Theo mau 05- BDG-GDHC

f. Ban danh gia Giam d6¢/Pho giam dbc san xuat:  Theo mau 06- BDG-GDSX

5. Doi twong danh gia:

a. Hoi déng quan tri danh gia hoat dong cua cac thanh vién Ban kiém soat, Téng
giam ddc diéu hanh, Pho Tong giam dbc va céc chirc danh khac do Hoi dong quan tri truc tiép
b6 nhiém:;

b. Ban kiém soét danh gia hoat dong cua céc thanh vién Hoi déng quan tri;

c. Tong giam dbc diéu hanh danh gia hoat dong cua céc cén bo quan ly do Téng
giam doc b nhiém.

6. Xép loai danh gia:

Can cr két qua danh gia, viéc xép loai thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong giam
dbc diéu hanh, Pho Tong giam dbc chi nhanh va céc can bo quan ly cia Cong ty nhu sau:

a.  Xép loai:

- Loai 1: Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao.

- Loai 2: Hoan thanh nhiém vu dugc giao. “
- Loai 3: Chua hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Loai 4: Khéng thé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

b. Tiéu chuan xép loai:

- Loai 1: Tir 90%~100% (tir 89 diém~ 100 diém).

- Loai 2: Tir 80% ~dudi 90% (tir 80 diem~89 diém).

- Loai 3: Tir 70% ~ dudi 80% (tir 70 diém~79 diém).

- Loai 4: Dudi 70% (dudi 69 diém).

Ban chihh cac vin ban danh gia va xép loai duoc luu gitr tai Tru so chinh caa Cong ty.

7. Khen thuéng:

a. Cac thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong giam ddc diéu hanh, Phé Téng
giam d6c chi nhanh va céc can bo quan ly cua Cong ty c6 thanh tich trong viéc quan tri diéu
hanh Cong ty va cac nhiém vu khac duoc giao dugc xem xét khen thudng theo noi quy cua
Cong ty.



b. Céc hinh thic khen thuong, tiéu chuan khen thuong, trinh tu, tha tuc khen
thuong theo ché do khen thuang quy dinh trong noi quy cua Cong ty.

8. Ky luat:

Céc thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong giam dbc diéu hanh, Phé Tong giam dbc
chi nhanh va cac can bo quan ly caa Céng ty trong qué trinh thuc thi nhiém vu chua hoan
thanh trach nhiém caa minh hozc vi pham cac quy dinh caa phép luat, Diéu ¢ cong ty va Quy
ché nay, tly theo tinh chat va mac d6 vi pham bi xir Iytheo quy dinh cta phép luat hodcbi xir
ly ky luat theo ndi quy cua Cong ty.

Chuong XII:

CO NG BO THO NG TIN

Piéu 44. Cong bé thong tin

Hoi dong quan tri Cong ty co trach nhiém xay dung, ban hanh quy dinh va to chic cong
bé thong tin theo dung quy dinhcua phép luat hién hanh va Diéu 1é cua Cong ty.

Piéu 45. Cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty

1. Coéng ty phai cong b thdng tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cac ky Dai hoi
ddng cd doéng hang nam, trong bao cdo thuong nién cua COng ty, toi thiéu phai bao gém
nhitng théng tin sau:

a. Thanh vién va co cdu cia Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét;

b. Hoat dong cua Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;

c. Hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap;

d. Hoat dong cua céc tiéu ban caa Hoi dong quan tri;

e. Nhitng ké hoach dé tang cudng hiéu qua trong hoat dong quan tri cong ty;

f.  Thu lao va chi phicho thanh vién Hoi ddng quan triva thanh vién Ban kiém soét;

g. Théng tin vé cac giao dich cd phiéu cua Cong ty cua cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong giam ddc diéu hanh, Ban kiém soat, co dong 16n va nhimng nguai lién quan téi
cac dbi tugng nai trén;

h. S& lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc diéu hanh va Ban kiém
soat di tham gia ddo tao vé quan tri cong ty.

2. Céng ty c6 nghia vu bao cao dinh ky 6 thang, nim va cong bd théng tin vé tinh hinh
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quan tri cong ty theo quy dinh cua Uy Ban Ching Khoan Nha Nudc cho S¢ Giao Dich Chirng
Khoan va Uy Ban Chitng Khoan Nha Nudc.

Diéu 46. Bao mat thong tin

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc diéu hanh, Pho
Tong giam ddc, can bo quan ly, ké toan trudng, truong phong tai chinh, ké toan, ngudi cong
b thong tin va thu ky cong ty co trach nhiém bao mat thdng tin cong ty theo quy dinh cua
phép luat va Diéu Ié cong ty.

Chuong XIII:

LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEMNGUOI PHU TRACH QUAN TRI
CONGTY

Piéu 47. Tiéu chuan cia Ngwoi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi ddng quan tri bd nhiém & nhat mot (01) ngudi lam nguoi phu trach quan tri cong
ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty duoc tién hanh mot cach cé hiéu qua. Nhiém ky cua
Nguoi phu tréch quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, téi da 1a nim (05) nim.
Ngudoi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém Thu ky cong ty.

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap (ng céc tiéu chuan sau:
a. Co hiéu biét vé phép luat;

b. Khong duoc dong thai 1am viéc cho Cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém toan céc béo céo tai chinh cua Cong ty;

c. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat, Didu 1& nay va quyét dinh cua
Hoi dong quan tri.

3. Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty khi can nhung
khong trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri co thé b
nhiém thém tro Iy ngudi phu trach quan tri céng ty tly ting thoi diém.

4. Ngudi phy trach quan tri cdng ty c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi ddng quan tri trong viéc td chirc hop Pai hoi dong cb dong theo quy
dinh va cac cng viéc lién quan giira Cong ty va co dong;

b. Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi ddng cb
dong theo yéu cau ciia Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soét;

c. Tu van vé tha tuc caa c&c cudc hop;
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d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu van thu tuc 1ap céc nghi quyét cua Hoi dong quan tri phi hop véi quy dinh
cua phép luat;

f.  Cung cip céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac
thdng tin khac cho thanh vién cua Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét;

g. Giam sat va béo céo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bé thdng tin cua Cong
ty;

h. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phép luat va Biéu Ié cong ty;
i. Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh cua phép luat va Biéu 1& cong ty.
5. Nguoi phu trach quan tri cong ty bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:
a. Khong con dap @ng céc tiéu chuin quy dinh tai Khoan 2 Piéu 47 Quy ché nay;
b. Khong hoan thanh nhiém vu dwoc giao;
c. Giri don xin tir chitc dén Try s chinh cia Cong ty;
d. Vi pham phap luat.

6. Cong ty phai cong bd thong tin viéc b6 nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri
cong ty trén trang thong tin dién tir ciia Céng ty , SO Giao dich Ching khoan , Uy ban Chimg
khoan Nha nudc trong thoi han 24 gio ké tir ngay bd nhiém, mién nhiém.

Chuong XIV:

PIEU KHOAN THI HANH, BO SUNG, SUA POIVA NGAY HIEU LUC

Diéu 48. T6 chic thi hanh

1. Hoi dong quan tri, Tong giam ddc diéu hanh, Ban kiém soét chiu trach nhiém t6
chuc thyc hién Quy ché nay.

2. Ban kiém soét chiu trach nhiém kiém tra, gidm sét viéc thuc hién Quy ché nay.
Diéu 49. B6 sung sira doi

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phét sinh nhitng quy dinh méi hoac noi dung tréi véi
cac diéu khoan trong Quy ché nay, Hoi ddng quan tri xem xét va quyét dinh sira dbi, bd sung
theo quy dinh cta phap luat.
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Piéu 50. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gdm XIV Chuong 50 Diéu, dugc Pai hoi dong cd déng Céng ty C6
phan Day va Cép dién Taya Viét Nam nhat tri thdng qua dudi hinh thic 1dy y kién co dong
bang vin ban ngdy ... thang... nim 2020, cho phép ban hanh cung chap thuan hiéu lyc va tuan
thi toan van caa Quy ché nay.

2. Quy ché nay duoc 1ap thanh muoi bbn (14) banchih, bao gém 08 ban chinh bang
tiéng Viét, 06 ban chinh bang tiéng Trung c6 nodi dung va gia tri nhu nhau. Mot (01) ban gui
Hoi dong quan tri, mot (01) ban gui Ban kiém soat, mot (01) ban giri Tong giam dbc, mot (01)
ban guri Phé Tong giam dbc phu trach chi nhanh Cong ty tai tinh Hai Duong, s6 con lai duoc
luu gitr tai phong Ching khoan tai Tru s& chinh caa Cong ty.

Pong Nai, ngay . ..thang .... nam 2020
TM. Hi ddng quan tri
T.v HPQT kiém Téng giam déc

WANG TING SHU
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PHU LUC 1. CAC LOAI BIEU MAU

1.Miu 01- BPG -HPQT

Ban danh giathanh vién HDQT

Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx

Pon vi danh gia : Ban kiém soat

Piém sb

1. Tw dénh gia

2. BKS danh gia

Tiéu . .
. A _ o 2 Khong Khong
chi Tiéu chi Ty Tiéu chuan Hoan ) Hoan R
X Hoan | Khong . Hoan | Khong
2 o toan X toan X
danh cu the trong danh gia ‘ toan | dong ‘ toan | dong
ia dong . . dong . .
g y | dong y g déng y
y y
1.Luén tudn thu nghia vu - Hoan toan déng ycham
phap dinh 1am thanh vién 10 diém.
5i ddNa QUAN tri 10% ‘
Hoi dong quan tri. - Khong hoan toan dong y
cham 08 diem. i
- Khong dong y0 diém.
2.Can phai hiéu rd sy khac - Hoan toan ddng ychim
bist v& vai trd va trach 10 diém.
) s 0 ‘
v nf:lem gnqra thaph Ylen H?! 10% | Khong hoan toan ddng ¥
dotlg ,quim tri va nguoi chim 08 didm. 7
quan ly cong ty. - Khong dong y0 diém.
Thirc | 3-Khi thuc thi nhigm vy, - Hoan toan dong ycham
quyén han dugc giao, tdi 10 diém.
A A < A 7 - 0, .
I’uon_ Pan nhacA _neu co |f)’| 10% | Khong hoan ton dng ¥
Trac ich lién quan toi Fu’nguye;n chim8 diém.
h tranh xung dot loi ich. - Khéng dong y0 diém.
4.Ludn chG trong tinh - Hoan toan ddng ycham 5
khach quan trong quan ly diém.
Nhié corjg VI?NC hon R la Lnguor{ 5% |- Khong hoan toan dong y
¢ khpng gitr nguyén tac, chi chém 3 didm.
m biet tan thanh d¢ nghi cta - Khong ddng y chdm 0
ngudi quan ly. diém.
5.Truéc khi dy hop, ludn - Hoan toan déng ycham
chuan bj day da va nim rd 10 diém.
nhiing thong tin va o1 140, | Kong hoan toan déng
dung f:ua hoi ngr’u dé d}ra chim 8 diém. ’
ra mot quyét séch thich - Khéng ddng y chim 0
dang ? diem.
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-Trén6 lan cham 5 diém.

6.S6 lan tham du cudc hop 5 |€m cha‘}m4 diém. 1 Trén 6 lan. CJ Trén 6 lan.
HPQT Alinchim3 diém. | g CJs tén
50p |-Dudi4 lan cham 0 diém ' '
14 1an. (14 lan.
O Dusi 4 lan. (] Dui 4 lan.
7.56 1an tham du diy du - Tham dy day da cham | [J Tham du diy du. [ Tham dy day d.
cudc hop Pai hoi dong co 5 diém. , . . .
don thiang nién vag bét , ‘ [JVng mat 1 1an, [IVéng mat 1 1n,
" fc’n 506 | - VAng matl lan Dai hoi
uong. ddng c6 dong thuong
nién hoic bat thuong
cham 0 diém.
8.Luan tuan thu nghia vu - Hoan toan déng ycham 5
bao mat dbi véi nhing diém.
thong tin, tai lieu ndi o | g0 | epsno hoan toan déng ¥
cong ty ma toi ¢6 duoc khi chim3 diém.
thuc thi nhiém vy cua - Khéng dong y cham 0
minh. diém.
1. Luén trang bi cho minh - Hoan toan déng ycham
vé kha ning tu van va 10 diém.
‘ne oop kid : khi | 10% ,
dong gop kien nghi khi - Khong hodn toan ddng ¥
HDQT c6 nhu cau. chims diém- 9
- Khong dong y0 diem.
Ni 2. T6i ngai va cham, - Hoan toan déng ycham
AL | khong muén phé binh, 10 diém.
dong gop ¥ kien Va1 50 | King hoan toan déng ¥
phuong an giai quyét, doi chims diém.
LwC | mai cong viec vi myc dich - Khong ddng Y0 diém.
xay dung.
5 3.T6i can phai c6 trinh do - Hoan toan ddng ycham
Cong p
chuyén mon, kién thirc sau 10 diém.
rong va thai d6 than thién | 10% - Khéng hodn toan df‘)ng y
Viac g?n gﬁ~i sin.séng‘c_hia sé va chAmS diém.
7| gitp 45 moi nguoi. - Khong ddng y0 diém.
4.khi thuc thi nhiém vu - Hoan toan déng ycham
dugc giaocan phai lam 10 diém.
ioc tk it Khodt va | 10% ,
v!e;:c t[:fj cuc, dat khoét va - Khong hoan toan déng
hiéu qua. chims diém. 9
- Khong dong y0 diém.
100% | Téng sb diém danh gia

2.Miu 02-BPG-BKS

Ban danh giathanh vién Ban kiém soat
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Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx

Pon vi danh gia : Hi ddng quan tri

Piém sb

1. Tw danh gia

2. HPQT danh gia

Tiéu R R
~ . ~ n 2 Khoéng Khong
chi Tiéu chi Ty Tiéu chuan Hoan . Hoan .
A Hoan | Khong R Hoan | Khong
p 2 trong . .r toan N A toan X Y
danh Cu thé 0 danh gia toan dong toan dong
i4 ddng . . ddng . g
g v dé’ng y y dé’ng y
y y
1.Phét hién, bao céo hanh - Hoan toan ddng ycham
vi vi pham phép luat cua 10 diém.
Ca(f thar]h vien |_'l01 dor}g - Khong hoan toan ddng y
quan tri, Balj klem s9at, chims diém.
Tong giam doc dicu hanh | 10% |- Khong ddng y chdm 0
va can bo quan ly cong ty diém.
la trach nhiém va nghia vy
cua thanh vién Ban kiém
soat.
. 2.Khi thyc thi nhiém vy, - Hoan toan ddng ychim
Y quyén han dugc giao, toi 10 diém.
\ A < A z - 0, .
t’huor_nAg can nhz}(_: néu co |f)’| 10% | Khong hoan toan dng ¥
r:h lién quanAt0| Fu’nguye;n chims diém.
Thirc | tranh xung dot loi kch. - Khéng ddng y0 diém.
3.Khi thuc thi nhiém vu - Hoan toan déng ycham
| can phai tuan tha tinh doc 10 diém.
Trac | 1ap khong nén chi biét tan .
s P , . 10% |- Khong hoan toan dong y
h thzz\nh y kién cua _thanh chims diém.
vién khéc hoac nguoi quan - Khong ddng y chdm 0
ly cong ty. diém.
Nhié I N - Trén4lan5 diém. s s
- $ é Sokl_aln tharr,1t du h_(%l ngfji - 31An chim 4 diém. L] Trén 4 lan. L] Trén 4 1an.
an kiém soatvé gidm sé _ 913N chi 2 . )
o e e 2lancham3 diem. | (g3 [J3 Ian.
0at dong quan tri va Kin 50, |-Dudi 2 lan cham 0 diém
doanh cua cong ty. C12 1an. 012 tan.
O Dusi 2 lan. (] Dui 2 lan.
o . - Trén6 lan5 diém. s A A A
5;SoHI;)th2am du cugc hop -5 1An chim 4 diém. L] Trén 6 lan. [ Trén 6 lan.
clia . An chi -2 . .
-4 'ﬁ"ﬁ Ch:f‘m 3 Flem- ” L5 1an. L5 l1an.
50, [|-Dudi4 lan cham 0 diém
14 1an. (1 4 Ian.
L] Duséi 4 lan. [] Dudi 4 lan.
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6. S6 lan tham du cudc hop
ctia Dai hoi dong c6 dong
thudng nién va bat thuong.

- Tham dy day da chim
5 diém.

- Vang mat 1 lan Pai hoi

L] Tham dy day du.
[Iving mat 1 lan.

L] Tham duy day du.
[CIVéng mat 1 1an.

5% . .
dong c6 dong thudng
nién hoic bat thuong
chim 0 diém.
7.Luan tudn thi nghia vu - Hoan toan déng ychim 5
bao mat ddi véi nhitng diém.
thAong tln,‘ta;ll |I?U noi b(_? 5% | Khong hoan toan déng y
cong t}{ ma t6i c6 dugc khi chim3 diém.
thuc thi nhi¢m vu. - Khong dong y0 diém.
8. Luén trang bi cho minh - Hoan toan déng ycham
vé kha ning tu van va 10 diém.
Sne oon kié . khi | 10% ‘
dong g6p klsn nghi khi - Khong hodn toan déng ¥
BKS c6 nhu cau. chamg diém. »
- Khong dong y0 diem.
9.T6i can phai ¢ trinh d6 - Hoan toan dong ycham
chuyén mon, kién thirc sau 10 diém.
N As AN PAN fRiA 0 i
rc_ing Va t:hal ‘do tha.n tfqllerxl 10% | Khong hoan toan déng y
ggrl gui San’sang‘c.hla sé va chims diém. 9
gitp do moi ngudi. - Khong dong y0 diém.
1.Ty sudt hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | [JHoan thanh 100%. | ClHoan thanh 100%.
hoach tham dinh tai chinh 10 diém. o o
. . [JHoan thanh 85% ~ | [JHoan thanh 85% ~
dung thoi han. R s iy
- Hoan thanh85%~dudi | qusi 100%. dudi 100%.
"1 05 | 100%8 diém.
10% ’ OHoan thanh 70% ~ | CHoan thanh 70% ~
3 85%6 diém.
Ning , O] Dusi 70%. O Dusi 70%.
- Dudi 70%0 diém.

Luc | 2Ty sudt hoan thanh ké - Hoan thanh 100% chim | [(JHoan thanh 100%. [LIHoan thanh 100%.
hoach kiém tra tinh hinh 10 diém. . . . .
N o [JHoan thanh85% ~ | [1Hoan thanh85% ~
tai chinh dtng thoi han. . R .

- Hoan thanh85%~dudi | qysi 100%. dusi 100%.
cong | *2 o | 100%8 diém.
10% ’ OHoan thanh70% ~ | CJHoan thanh70% ~
- Hoan thanh 70%~du6i | s 8506, duci 85%.
. 85%6 diém.
Viéc ) [ Dudi 70%. [ Dusi 70%.
- Du6i 70%0 diem.
3.Ty suit nop dung thoi - Nop diing han chdm 10 | CINop dtng han. [CINop dung han.
han c&c b&o céo kiém tra diém. o o
giam sét ; ) LINop tré han. [LINop tré han.
’ 10% | - Nop tré han chamO
*3 diém.
100% | Téng sé diém danh gia
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Ghichu :
*]. Ty sudt hoan thanh k& hoach thim dinh tii chinh dung thoi  han
Khéi lwong cong viéc thdm dinh
tai chinh hoan thanh ding han
= . 0
khoi lwgng cong viéc hoan thanh x 100%
cta ké hoach tham dinh tai chinh

*2. Ty suat hoan thanh ké hoach kiém tra tinh hinh tai chinh

Khoi lwgng cong viéc kiém tra
tai chinh hoan thanh diung han
= . —— X 1009
khoi lvong cong viéc hoan thanh o

cua ké hoach kiém tra tai chinh

*3 Ty suat nop kip thoi cac bao céo kiém tra giam séat
S6 lwong bao cdo kiém tra gidm
_satnodp dung thoi han quy dinh
~ Téng s6 bao cao kiém tra gidm sat
phai nop trong théi han quy dinh

X 100%

3.Mau 03-BDG-TGD-PTGD

Ban danh giaTong giam doc diéu hanh/Pho Tong giam déc

Chu ky d4anh gi4 : 01/01/20xx~31/12/20xx o
. biém so
Pon vi danh gia : H§i dong quan tri
Tiéu
chi Tiéu chi Ty Tiéu chuan
) Tu danh gia HDQT danh gia
danh cu thé trong danh gia
gia
Ké&t | 1.Ty suit hoan thanh muc - Hoan thanh 100% cham | [ Hoan thanh 100%. [] Hoan thanh 100%.
tiéu chién lugc phat trién 10diém. o o
cong ty [] Hoan thanh90% ~ | [ Hoan thanh90% ~
. - TW0%  ~  dudl | gysi 100%. dusi 100%.
Qua 100%ch4m8 diém.
CHoan thanh80% ~ | [(IHoan thanh80% ~
10% | - Tug0% ~  dudi | gu4i 909, dudi 90%.
90%chim6 diém.
Hoat | 1 Hoan thanh 70%~ | [J Hoan thanh 70%~
- Tur0% o~ dudi |65 809, dudi 80%.
80%cham4 diém
. . L] Dudi 70%. L] Dudéi 70%.
bong - Duéi 70%0 diém.
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2.Ty suat hoan thanh ké
hoach trién khai san pham
moi.

- Hoan thanh 100% chim
10 diém.
- T90% ~ dudi 100%

chim$8 diém.

] Hoan thanh 100%.

[J Hoan thanh90% ~
dudi 100%.

[JHoan thanh80% ~
dudi 90%.

] Hoan thanh 100%.

1 Hoan thanh90% ~
duéi 100%.

[JHoan thanh80% ~
dud6i 90%.

10% | - T80%~ dudi 90%
i gid O Hoan thanh70% ~ | 0 Hoan thanh70% ~
chamb diem. dudi 80%. dudi 80%.
- TU70%~ dudi 80% ) )
u70%~dudi 80% [ Dusi 70%. ] Dusi 70%.
chim4 diém.
- Duéi 70% 0 diém.
3.Ty suit hoan thanh ké - Hoan thanh 100% (] Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
hoach mé& rong dau tu va £ 2
vayén, & chim 10 diém. [J Hoan thanha0% ~ | I Hoan thanh90% ~
- Tr90% ~ dudi 100% dudi 100%. dudi 100%.
chdms diém. [JHoan thanh80% ~ | [JHoan thanh80% ~
5 900, &1 900,
0% | - Tugo%~dusigoos | OO0 dudi 90%.
Hi e did J Hoan thanh70% ~ | [J Hoan thanh70% ~
chamo6 diem. dudi 80%. dudi 80%.
- TU70%~ dudi 80% ) )
7o~ duol 6L [ Duéi 70%. ] Dusi 70%.
chim4 diém.
- Dudi 70%0 diém.
1.Hé sROE. * 1 - Trén20%10 diém. I Trén 20%. [ Trén 20%.
Tu 15% ~ dudi 20% | [0 T 15% ~ dusi | O To 15% ~ dudi
L0% chim7 diém. 20%. 20%.
0
- Tul0% ~ dudi 15% | [(JTu10%~dusi 15%. | LITwl0%~ dudi 15%.
B chams5 diém.
Ket i [ Dudi 10%. [ Duéi 10%.
- Duéi 10%0 diém.
- .Téng doanh thu . 0 sanh ndm trudc: o sanh nam trudc: 0 sanh nam trudc:
QUaZTAdhh So sanh So sanh So sanh
- Tang trén 50% cham 10 | [J Téng trén 50%. (] Tang trén 50%.
diém. . i
Tai L] Tang tr30%~ dudi | L] Tang th30%~ dudi
al - Tang30% ~ dudi 50% | 5005, 50%.
cham8 diem. . .
109 _ L] Tang tir10%~ dudi | L] Tang trl0%~ dudi
Chinhh ° | - Tang 10%~du6i 30% | 3005, 30%.

chim6 diém.

- Bang nhau chim 4
diém.

- Thip hon cing ky
cham 0 diém.

] Bang nhau.
[J Thap hon cung ky.

[] Bang nhau.
[J Thip hon cing ky.

51



3.Loi nhuan sau thué/ téng - Trén5%10 diém. O Trén 5%. ] Trén 5%.
doanh thu. . .
- Tud% ~ dusi 5% | [J Tud%~dudi 5%. [ Tu3%~ dudi 5%.
chamg diém. ' _
10% LTul%~ dudi 3%. CTul%~ dudi 3%.
- Tul% ~ dusi 3% _ _
chdmé diém. [ Dusi 1%. 1 Duéi 1%.
- Du6i 1% chim 0 diém.
4Ty suat vong quay tong ~Trén500%(trén05 OJ Trén 500%( trén 05 | [J Trén 500%( trén 05
tai san.* 2 vong)10 diém. vong). vong).
- Tir 300%~duéi 500% | (] Tw300%~dudi 500 | L1 Twr300% ~ dudi 500
10% | chims diém. %. %.
- Tir 200%~dudi 300% | [ITwr200% ~ dusi 300 | CITwr200% ~ dusi 300
chimé6 diém. %. %.
- Dué6i 200%0 diém. ] Duai 200%. O] Duéi 200%.
5Ty suit loi nhuan gia - Trén 15%05 diém. 1 Trén 15%. (1 Trén 15%.
vén chi phi * 3 . .
P - Tu 10% ~ dudi 15% | [ Tur10%~dudi 15%. | O Tuwrl0%~ dudi 15%.
cham 0diém. ) )
5% OTu7%~dusi 10%. | OTu7%~ dusi 10%.
- Tx 7% ~ dusi 10%
chAm1 diém. L Dusi 7%. L1 Duéi 7%.
- Du6i 7% cham 0 diém.
- Trén 20% cham 10 | [ Trén 20%. (] Trén 20%.
diém. ) ]
O] Tu15%~ dusi 20%. | (1 Twl5%~ dusi 20%.
- Tu 15% ~ dusi 20%
chAmS diém. LITew10%~ duéi LITw10%~ dudi
Phat .
1.Ty I thi phan 10% |- Tir 10% ~ duéi 15% | 15%. 15%.
chamé diém. CITw5% ~ dudi (ITw5% ~ dudi
Trién - T 5% ~ dudi 10% | 1005 10%
cham4 diém. . .
) ) U Dudi 5%. L1 Dusi 5%.
- Duéi 5% cham 0 diém.
Thi
- 0 1an cham5 diém. 10 1an. CJo lan.
- 1 14n chdm 4 diém. 1 1an. 1 1an.
Truong PR 3 . . . ) .
2.‘So lan khéch hang phan 506 |- 214n chdm 3 diém. 2 1n 02 I,
nan. . B )
-3 lan cham 2 diém. 73 1An [1314n
-4 1an cham 0 diém. [ 4 14n. (] 4 1an.
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1.Tylé nhan vién cong ty - Dudi 3%5 diém. O Duéi 3%. [ Dusi 3%.
nghi viéc. ) i £
Ve - Tur 3%~dudi 7% cham | [ T 3%~dusi 7%. | O Tir 3%~ dudi 7%.
4 diém. _ _
Chin OITir 7%~ dusi 10%. | CITir 7%~ dudi 10%.
o |- T 7% ~ duci 10%
h 5% | ham3 dicm. OITir 10%~dusi 20% | CITir 10%~ dudi 20%
- T 10% ~ dusi 20% | L1 Trén 20%. [ Trén 20%.
Sach cham2 diém.
- Trén 20% cham 0 diém.
Lao | 2Ty Ié luu git can b chi - Giir 100%3 diém. [ Giix 100%. [ Giix 100%.
chét 1am viéc 6n dinh. . y
) ’ - Gir 90%~duoi 100% | [ Gir 90% ~ duéi | L1 Gitr 90% ~ dusi
cham3 diém. 100%. 100%.
Pong 5% oo - ono _ _ _ :
- Gir 80% ~dusi 90% | [(IGixr 80% ~ dusi | CJGixr 80% ~ dudi
chdm1 diém. 90%. 90%.
- Dudi 80%0 diem. O Dusi 80%. [ Dusi 80%.
100% | Téng sé diém danh gia
*1.Hé s6ROE:
ROE=(Loi nhuan sau thué-cé tic chi tra/vén cha so hiru)
*2 Ty suat vong quay tong tai san (Total Assets Turnover):
Y SR 2 ~: _, _Tdng doanh thu thuian 0
Ty suat vong quay tong tai san = T6ng 31 san binh quan X 100%
*3. Ty suét lgi nhuan gia vén chi phi;
Tong loi nhuin gép ban han
B oD e A < 100%
Tong gia von chi phi
4.Miu 04-BPG-GDPKD
Ban danh giaGiam doc/ P. Giam dockinh doanh
Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx L
biem so

Pon vi danh gia : Téng giam déc diéu hanh
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Tiéu

chi Tiéu chi Ty Tiéu chuan
) 1. Tw dénh gia 2. TGD dénh gia
danh cu thé trong danh gia
gia
1.Ty suat hoan thanh muc - Hoan thanh 100% chim | [] Hoan thanh100%. ] Hoan thanh100%.
tiéu chién Iuoc kinh doanh. 10 diém. o o
] Hoan thanh90% ~ | [J Hoan thanh90% ~
- Hoan thanh90%~ du6i | qy6i 100%. dudi 100%.
100%8 diém. . . . .
[IHoan thanh80% ~ | [dHoan thanh80% ~
90%6 diém.
o | O Hoan thanh70% ~ | CI Hoan thanh70% ~
- Hoan thanh70%~ dudi | 4 s 800, dudi 80%.
80%4 diém
i O Dusi 70%. O] Duéi 70%.
- Duéi 70% 0 diém.
Két . - ,
2.Ty suat hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | [] Hoan thanh 100%. ] Hoan thanh 100%.
hoach tiéu thy. 10 diém. o o
] Hoan thanh90% ~ | [J Hoan thanh90% ~
Qua - Hoan thanh90%~ dudi | 4y14i 100%. dudi 100%.
100%38 diém.
(JHoan thanh80% ~ | [(JHoan thanh80% ~
Hoat 90%6 diém.
o | 1 Hoan thanh70% ~ | L1 Hoan thanh70% ~
- Hoan thanh70%~ dudi | ;i 809, duéi 80%.
" 80%4 diém
bong 7 O Dusi 70%. [J Dusi 70%.
- Duéi 70%0 diém.
3.Ty sudt thyc hién hop - Thyc hién 100% cham | (JThuc hién100%. [CIThyc hién100%.
ddng. 10diém.
g CIThuc  hién90% ~ | CdThuc  hién90% ~
- Thyc hién90% ~ dudi | qysi 100%. dusi 100%.
100%8 diém. _ _
1 Thuc hién80% ~ | [J Thuc hién80% ~
10% | - Thuc hién80% ~ dudi

90%6 diém.

- Thuc hién70% ~ dudi
80%4 diém

- Duéi 70%0 diém.

du6i90%.

ClThuc  hién70% ~
du3i80%.
L] Dué6i 70%.

du6i90%.

ClThuc  hién70% ~
du¢i80%.
L] Duéi 70%.
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4Ty suat ting truong
doanh thu.

So sanh nam trudc:

- Tang trén 50% cham 10
diém.

- Tang 30% ~ dudi 50%
chamsg diém.

So sanh nam trudc:
[ITzng trén 50%.
1 Tu30% ~ dudi 50%.

LITw10%~ dudi 30%.

So sanh nam trudc:
[ITang trén 50%.
[ Tw30% ~ dudi 50%.

LITw10%~ dusi 30%.

10% | - Tang 10%~ dusi 30% | [J Béng nhau. [] Bang nhau.
chamé diem. [IThap hon cuing ky. [IThap hon cung ky.
- Bang nhau chim4
diém.
- Thip hon cung ky
chdm 0 diém.
5. Ty suét chi phi ban - Dudi 1%10 diém. CIDuéi 1%. CIDu6i 1%.
hang/Téng doanh thu. . .
grtong - Tur 1% ~ dudi 1,5% | [OTu 1%~dusi 1,5%. | OTu 1% ~dusi 1,5%.
cham?7 diém. ) )
10% O T 1,5%~dudi 2%. | [ Tu 1,5%~ dudi 2%.
- Tu 1,5% ~ dudi 2%
chims didm. [ Trén 2%. L] Trén 2%.
Trén 2% cham 0 diém.
6.Ty suit thu hoi tién béan - Thu h6i100% 5 diém. | CIThu hdi 100%. [(IThu hoi 100%.
9 - Thu h6i%0% ~ dudi | [JThu hdi 90%~dusi | CdThu hdi 90% ~ duéi
100% cham 4 diém. 100%. 100%.
e | Thu hoi80% ~ du6i | [ Thu hdi 80%~dusi | (1 Thu hdi 80% ~ dudi
0 90% cham 3 diém. 90%. 90%.
- Thu hoi70% ~ dudi | [ Thy hdi 70%~dusi | O Thu hdi 70%~dusi
80% cham 2 diém. 80%. 80%.
- Dui 70% 0 diém. [ Dusi 70%. [ Dusi 70%.
phat | TV & thi phan -Trén 20%10 diém. I Trén 20%. [ Trén 20%.
-Tur 15% ~ dudi 20% | [T 15%~dudi 20%. | CITu 15%~ duéi 20%.
chim 8 diém.
Trién _ O To 10% ~ dwsi [ O To 10% ~ dudi
cham 6 diem.
O] T 5% ~dudsi 10% | O Tu 5% ~dudi 10%
Thi T 5% ~ duéi 10%
! O Dudi 10%. (] Dudi 10%.

chim 4 diém.

-Duéi 5%0 diém.
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Truwong

2.Ty & git ving khéach
hang.

- Gitr vitng 100% cham
10 diém.

- Gitt viing 90% ~ dudi
100% 8 diém.

LIGitr vitng100%.

LIGir  ving90% ~
duai 100%.

] Giit viing80% ~

LIGitr vitng100%.

LIGiir  viing90% ~
duai 100%.

[] Gitt viing80% ~

00%06 diém.
_ | O Gitr viing70% ~ | L Gi viing70% ~
- Gir ving 70% ~dudi | 4,4 g0os, dudi 80%.
80% 4 diém.
i O Dugi 70%. [ Duéi 70%.
- Dué6i 70%0 diém.
3.Ty 1& thoa mé&n khéach - Théa man 100% cham | [(JThéa man 100%. [IThoa mén 100%.
hang. 5 diém.
d [IThéa man 90% ~ | [JThoa man 90% ~
- Thoa man 90% ~dusi | qugi 100%. dudi 100%.
100%4 diém.
] Théa man 80% ~ | [ Thoa man 80% ~
5% | - Thoa man 80%~dudi | 4y4i goo, dusi 90%.
90%3 diém.
i _ ] Théa man 70% ~ | ] Thoa man 70% ~
- Thoa man 70%~dudi | 4 si 800, dudi 80%.
80%]1 diém.
i O Dusi 70%. O Duéi 70%.
- Duéi 70%0 diém.
4. Ty 1& giai quyét phan - Giai quyétl00% cham | [JGiai quyét 100%. [JGiai quyét 100%.
nan cua khach hang 5 diém. _ )
, [J90% ~ duéi 100%. [190% ~ dudi 100%.
- Gial quyét90% ~ dudi ) )
504 100% chim3 didm. 1 80%~ duéi 90%. [180%~dudi 90%.
- Giai quyét80% ~ dugi | L] Dudi 80%. [] Dusi 80%.
90% cham]1 diém.
-Dud6i 80% chim 0 diém.
1. Ty lé¢ hoan thanh ké - Hoan thanh 100% chim | [JHoan thanh 100%. [(JHoan thanh 100%.
hoach dao tao can bo nhan 5 diém. N N
vién [J90% ~ duéi 100%. [190%~ duéi 100%.
' T 90% ~ dudi 100% _ _
Chi 595 | chim 3 diém. ] 80% ~ dusi 90%. [ 80% ~ dudi 90%.
h T 80% ~ dusi 90% | L] Dudi 80%. [ Dusi 80%.
chdm 1 diém.
) -Du6i 80% chim 0 diém.
Sach
2.Tylé nhan vién nghi viéc - Du6i 3% chims diém. | CIDusi 3%. CIDusi 3%.
trong don vi. - Tir 3%~dudi 7% chdm | [T 3%~ dudi 7%. 7w 3%~ dudi 7%.
Lao 4 diém. _ _
O Tu 7%~duéi 10%. | O Tu 7%~ dusi 10%.
s |- Tt 7% ~ dusi 10%
0 y N N r: N Iz
Dﬁng cham3 diém. |:| Tuo 10% ~ dudi |:| Tue 10% ~ dudi

- Tu 10% ~ dudi 20%
chim?2 diém.

- Trén 20% chim 0 diém.

20%.
L] Trén 20%.

20%.
L1 Trén 20%.
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3.Ty I¢ luu gilr can bo chu
chét 1am viéc trong don vi.

- Giit 100%5 diém.

- Git90% ~ dusi 100%
chim 3 diém.

LIGitr 100%.

L] Gitt 90% ~ duéi
100%.

LIGiix 100%.

[ Git 90% ~ duéi
100%.

5%
- Gitt 80% ~ dudi 90% | [180%~ dudi 90%. [180%~ dudi 90%.
chim1 diém.

) (I Dusi 80%. (] Duéi 80%.
- Dudi 80%0 diém.
100% | Téng s6 diém danh gia

5.Mau 05-BPG-GPHC

Ban danh gia Giam déc/P. Giam ddc Ban hanh chinh

Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx

Pon vi danh gia : Tong giam dbc diéu hanh

Piém sb

Tiéu
chi Tiéu chi Ty Tiéu chuén
) Tw danh gia TGD danh gia
danh cu thé trong danh gia
gia
1.Ty suit hoan thanh muc - Hoan thanh 100% cham | [] Hoan thanh 100%. [[] Hoan thanh 100%.
tiéu quan Iy hanh chinh. 10 diém. o o
[] Hoan thanh 90%~ | [J Hoan thanh 90%~
- Hoan thanh90%~ dudi | 4y16i 100%. dusdi 100%.
100%8 diém.
(DHoan thanh 80% ~ | CIHoan thanh 80% ~
Két 10% | - Hoan thanh80%~ dudi | 4;4i 909, dudi 90%.
90%6diém.
o | O Hoan thanh 70%~ | [J Hoan thanh 70%~
- Hoan thanh70%~ dusi | 4,14 goos. dudi 80%.
Qua 80%4 diém
. L] Dudi 70%. L] Dudéi 70%.
- Dusi 70%0 diém.
Hoat | 2.7y suét hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | [J Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
hoach cong tac hanh chinh. 10 diém. o o
[] Hoan thanh 90%~ | [J Hoan thanh 90%~
o - Hoan thanh90%~ du6i | qyei 100%. dudi 100%.
Dong o L2
. 100%38 diem.
OHoan thanh 80% ~ | ClHoan thanh 80% ~
10% | - Hoan thanh80%~ dudi

90%6diém.

- Hoan thanh70%~ dudi
80%4 diém

- Du6i 70%0 diém.

dudi 90%.

L] Hoan thanh 70%~
dudi 80%.

L] Dusi 70%.

dudi 90%.

[] Hoan thanh 70%~
dudi 80%.

L] Dui 70%.
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3.Ty suét hoan thanh muc
tiéu cai thién quy trinh
cbng tac hanh chinh.

- Hoan thanh 100% chim
10 diém.

- Hoan thanh90%~ dudi
100%8 diém.

] Hoan thanh100%.

[J Hoan thanh90% ~
dudi 100%.

[JHoan thanh80% ~

[ Hoan thanh100%.

1 Hoan thanh90% ~
duéi 100%.

[JHoan thanh80% ~

90%6diém.
o | O Hoan thanh70% ~ | O Hoan thanh70% ~
- Hoan thanh70%~ dusi | 4 6ig00s, dw6i80%.
80%4 diém
i I Dusi 70%. [J Duéi 70%.
- Duéi 70%0 diém.
4.Ty suét hoan thién trang - Hoan thién 100% chim | [(JHoan thién100%. [JHoan thién100%.
thiét bi van phong. 10diém.
VAR PRonE [JHoan thien90% ~ | [JHoan thién90% ~
- Hoan thien90%~ dudi | qy6i 100%. dudi 100%.
100%8 diém. o o
[ Hoan thien80% ~ | [ Hoan thién80% ~
90% 06diém.
o | LHoan  thign70% ~ | [LIHoan thign70% ~
- Hoan thigén70%~ dudi | 4 sig00s, dw6i80%.
80%4 diém
_ ) ] Dusi 70%. [J Duéi 70%.
- Dudi 70%0 diém.
Ca e e - Du6i 1%10 diém. . B
}:El*nsu;;arfrr:lthshl quan Tul%~dudi 1.5% L] Duéi 1%. L] Duéi 1%.
(6] . X -2
yrrong cham7 diém. O Tl%~dusi 1,5%. | O Twl%~ dusi 1,5%.
o | - TwL5%~duci 2,5%
10% |chams diém O Tuls% ~ duoi [0 Tul5% ~ dudi
- Trén 2,5%0 diém. 2,5%. 2,5%.
[ Trén 2,5% L1 Trén 2,5%
. 2.kiém soat chi phi vin - Trong pham vi du thh | CJTrong pham vi du | CJTrong pham vi du
Kiém | phong pham. chams diém. thh. tih.
5% . o
- Ngoai pham vi du thh | CINgoai pham vi du | CINgoai pham vi du
) chamo diem. tinh. thh.
Soat
3.Tylé giam gia von mua -Giam 30%5 diém. CIGiam 30%. [1Giam 30%.
hang. y .
Chi ’ -Giam 20% ~ dusi 30% | [120%~ dudi 30%. [120% ~ dudi 30%.
chim4 diém. _ _
[110% ~ duéi 20%. [J10%~ duéi 20%.
5ot -Giam 10% ~ dudi 20%
0 ’ ” Lq i

-Giam 1% ~ duéi 10%
chim?2 diém.

-Ngang gial diém.

] Ngang gia.

[] Ngang gia.
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1.Ty 1&¢ hoan thanh ké
hoach khai thac nha cung

-Hoan thanh 100% chim
5 diém.

] Hoan thanh 100%.

] Hoan thanh 100%.

ing LTwo0% ~  duwéi | LJTu90% ~  dudi
-Hoan thanh90% ~ dudi 100%. 100%.
0 100% chim3 diém.
5% O Tu80%~ dusi 90%. | I TuB0%~ dusi 90%.
-Hoan thanh80% ~ dusi
-Dudi 80% cham 0 diém.
2.Tylé giao hang dung thoi - Dling thoi han cham 5 | (0Pung thei han. [IPung thoi han.
han cuia nha cung ng. diém. R R
’ gung 5% N ) i LITré han. CITré han.
Hiéu - Tré han cham 0 diém.
3.Tylédon dat hang hoan - Dlng thoi han cham 5 | (IPung thoi han. [(IDing thoi han.
QUA | thanh dung thoi han. diém. N N
5% ) ) i L1Tré han. LITrE han.
- Tré han cham 0 diém.
Quan : :
4Ty I& théa man ddi Véi - Thoa man 100% cham | [JThoa man 100%. CThéa man 100%.
céan bo nhan vién noi bo. 5 diém. _ )
) OTr 90% ~ dusi | JTe 90% ~ dudi
Ly - Tu’ 900{0~ dudi 100% 100%. 100%.
o, | chdm3 diém.
5% Tt 70%~ dusi 80%. | Tt 70%~ dusi 80%.
- Tir 70% ~ dudi 80%
chim1 didm. U Dudi 70%. L1 Dusi 70%.
- Duéi 70%0 diém.
5.6 lan phan nan tir cac -0 lan chdm 5 diém. o lan. Jo Ian.
b6 phan don vi khac. . A 2 . \
i ' -Tul~2 lang diem. LITul~2 lan. CITul~2 lan.
59 |-Tu2~31an6 diem. O Ta2~3 Ian. O Tu2~3 Ian.
-Tu3~4 lan4 diem. [ Tud~4 lan, [ Tiu3~4 lan,
-Trén4 lan0 diem. O] Trén4 lan. ] Trén4 lan.
1.Tyle hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | [(JHoan thanh. [IHoan thanh.
_ | hoach dao tao can b nhan 5 diém. . o . o
Chin | ;s 5% [JKhong hoan thanh. | [1Khéng hoan thanh.
en. A N N z
h -Khdng hoan thanh cham
0 diém.
2.Tylé nhan vién nghi viéc - Du6i 3% chimsdiém. | CIDusi 3%. CIDusi 3%.
Sach | trong don vi. . o .
s ‘ - Tur 3%~dusi 7%cham | [T 3% ~dudi 7%. | OTu 3%~ dusi 7%.
4 diém. ) )
O T 7%~duéi 10%. | O Tir 7%~ dusi 10%.
L ao o |- Tt 7% ~ duoi 10%
5% | him3 dicm. O To 20% ~ dusi [ O Tu 10% ~ dudi
_ 20%. 20%.
- T 10% ~ dudi 20%
Pong chém?2 didm. L] Trén 20%. L] Trén 20%.

- Trén 20% chim 0 diém.
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3.Tyl¢ luu gitr can b chu
chét trong don vi.

- Giit 100%5 diém.

- Giit 90% ~ dudi 100%
chim3 diém.

CLuu giir 100%.
[190% ~ duéi 100%.

[CILuu gitr 100%.
[190%~ dudi 100%.

5% [180% ~ duéi 90%. [(J80%~ dudgi 90%.
- Gitt 80% ~ dudi 90%
chim1 diém. U Dusi 80%. [ Dusi 80%.
- Duéi 80%0 diém.
100 | Téng sé diém danh gia
%

6.Mau 06-BPG-GDSX

Ban danh giaGiam ddc san xuat

Chu ky danh gia : 01/01/20xx~31/12/20xx

Pon vi danh gia : Tong giam dbc diéu hanh

Piém sb

dudi 90%6diém.

- Hoan thanh 70%~
dudi 80%4 diém

- Dudi 70% 0 diém.

L] Hoan thanh 70%~
dudi 80%.

L] Du6i 70%.

Tiéu
chi Tiéu chi Ty Tiéu chuén
) Tw danh gia TGD danh gia
danh cu thé trong danh gia
gia
Kbt 1.Ty suat hoan thanh muc - Hoan thanh 100% cham | [] Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
€U | tiausan xust. 10diém. o o
] Hoan thanh 90%~ | [ Hoan thanh 90%~
- Hoan thanh90%~ dudi | 4y14i 100%. dudi 100%.
2 100%8 diém.
Qua ’ [JHoan thanh 80% ~ | CIHoan thanh 80% ~
10% | - Hoan thanhB0% ~ | gy gooe. du6i 90%.
du6i90%6diém.
Hoat ) ) [ Hoan thanh 70%~ | L1 Hoan thanh 70%~
' - Hoan thanh70% ~ | 46 g0gs, duci 80%.
dui80%4 diém
) L] Dudi 70%. L] Duéi 70%.
2.Ty suét hoan thanh ké - Hoan thanh 100% chim | [J Hoan thanh 100%. | [J Hoan thanh 100%.
hoach san xuét. 2
i 10 diém. [J Hoan thanh 90%~ | [J Hoan thanh 90%~
- Hoan thanh 90% ~ dudi 100%. dudi 100%.
du6i 100%8 diém. [IHoan thanh 80% ~ | [1Hoan thanh 80% ~
o dudi 90%. dudi 90%.
10% | - Hoan thanh 80%~

[] Hoan thanh 70%~
dudi 80%.

L] Dui 70%.
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- Dudi 1% cham 5 diém.

3.h'I;3’/ /s;uét harl1 ché phé - Dudi 2% chim 3 diém. U] Dudi 1%. ] Dudi 1%.
pramitong san lueng. - Duci 3% cham 1 diem. | (7 py i 205, O Dusi 2%.
10% | - Trén 3% cham 0 diém.
LIDusi 3%. [IDudi 3%.
L] Trén 3%. U] Trén 3%.
7 7 - 3 3 0 a
4.Ty suét hoan hao thiét bi 5 d':'é%an a0 100% ham | 1 an hao 100%. | CJ Hoan hao 100%.
san Xuat. N y
1;)'01;2”;30 90%~dudl | [ Hoan hao 90% ~ [ (I Hoan hao 90% ~
03 diem. . .
A 0, A 0,
0% | - Ho3n ,héo 80% ~ dusi duai 100%. dudi 100%.
90%1 diem. [J Hoan hao 80% ~ | L1 Hoan hao 80% ~
- Dudi 80%0 diem. dudi 90%. dudi 90%.
L] Dué6i 80%. L] Duéi 80%.
5.Ty suit vé su thoa man - Théa man 100% chdm | [JThoa man 100%. [CThoéa man 100%.
cua don vi cong doan phia 5 diém. ) . ) .
duoi [IThéa man 90% ~ | [IThéa man 90% ~
- Théa man 90%~dusi | qusi 100%. dudi 100%.
504 100%3 diém.
[IThoa man 80% ~ | L1Thoa man 80% ~
- Thoa man 80%~dudi | q4i 900, dusi 90%.
90%1 diém.
7 CIDusi 80%. CIDusi 80%.
- Duéi 80%0 diem.
, ; . o, - Duéi 2,5%10 diém. . .
ihti;t;z;a(tjoa(;hr: thzhl san - Tir2,5%~ dudi 3,5% LIDudi 2,5%. LIDuéi 2,5%.
at/to . J4 < R
cham7diem. |0 Tu28% ~ dusi [0 Tu25% ~ dusi
- ;I'Lr3,5<o~duol 4.5% 3.5%. 3,5%.
10% |chamb diem i
- Trén 4,5%0 diém. L] Tu35% ~ dusi |1 Tud5% ~ dusi
4,5%. 4,5%.
[ Trén 4,5%. (] Trén 4,5%.
. 2.Chi phistra chira, bao tri - Trong pham vi dy tihh | [J Trong pham vi du | L] Trong pham vi du
Kiém | may mac, thiét bi san xuét. cham5 diém. tih. tih.
y
. 5% .. . _
Soat - Ngoai pham vi du tih | [INgoai pham vi du | CINgoai pham vi du
. chamo diém. tinh. thh.
Chi
_ 5 1An x3 . I - Khong tai nan nghiém . . . .
Phi 1LSO an xay ra tai nan lao trongchém 10 diém. O .AKhong tai nan | [J MKhong tai  nan
dong. - Tai nan binh thuongl nghiém trong. nghiém trong.
1n chim?7 diém. . N . -
9 Iefm chéms diém. ] ‘ Ta|; nan binh | J ‘ Tai ; nan binh
- 3 14n chm 3 diém. thuongl lan. thuongl lan.
10% | -4lancham 2 diém. A A
-5 1an chim 0 diém. 12 fan. 2 lan.
[J3 lan. (I3 lan.
4 lan. (4 1an.
05 lan. 0I5 lan.
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2.Ty 1& thoa man d6i véi
can bo nhan vién noi bo.

- Thoa man 100% cham
5 diém.

- Théa man 90% ~ dudi
100%3 diém.

[IThoéa man 100%.

[IThoéa man 90% ~
dudi 100%.

CIThéa mén 100%.

[IThéa man 90% ~
dudi 100%.

5% | LThea mén 80% ~ | LJThoa mén 80% ~
- Thoa man 80%~dusi | q6i 90gs, dusi 90%.
90%1 diém.
i CIDu6i 80%. CIDu6i 80%.
- Dudi 80% 0 diém.
s ta ,. - Pat 100% 10 diém.
3Ty lé c[m lwong san | - Khong dato diém. [ bat 100%. [ Pat 100%.
pham dat yéu cau. 10%
L] Khong dat. [] Khong dat.
1Ty 1& hoan thanh ké - Hoan thanh 100% cham | (JHoan thanh 100%. | CIHoan thanh 100%.
hoach dao tao can bo nhéan 5 diém. R L N . s
vien 5% | LJKhong hoan thanh. [JKhdng hoan thanh.
' -Khodng hoan thanh cham
0 diém.
_ | 2.Ty 1& nhan vién nghi viéc - Dudi 3%5 diém. CIDusi 3%. [IDusi 3%.
Chin trong don vi. < g 20 A . .
h - T 3%~dudi 7% cham | [T 3%~ dudi 7%. CITwr 3%~ dudi 7%.
4 diém.
L] Tur 7% ~dudi 10%. | L1 T 7%~ dudi 10%.
sy, |- TU 7% ~ duoi 10%
Sach chim3 diém. L] Te 10% ~ dusi | O To 10% ~ dusi
_ 20%. 20%.
- Tir 10% ~ dudi 20%
chédm?2 diém. [ Trén 20%. [ Trén 20%.
Lao - Trén 20% chim 0 diém,
3.Ty I8 luu giit can bo chu - Giit 100%5 diém. OIGiit 100%. CJGiit 100%.
DoONng | chét trong don vi. - .
gaon vt - Giit 90%~dudi 100% | [(IGit 90% ~ dusi | (0Gitt 90% ~ dusi
cham3 diém. 100%. 100%.
5% N N
- Girr 80% ~dudi 90% | [0 Gix 80% ~ duéi | I Gid 80% ~ dudi
chim1 diém. 90%. 90%.
- Dudi 80%0 diém. O Duéi 80%. (] Dusi 80%.
100 | Téng sé diém danh gia

%
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PHU LUC 2. QUY CHE HUONG DAN THAM DU HQP PAI HOI PONG CO PONG
TRUC TUYEN VA THUC HIEN BO PHIEU PIEN TU

(dinh kem)
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